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PRESENTACION

El Control Patrimonial se encarga de estudiar, medir y analizar el patrimonio
de las empresas y de los individuos, con el fin de servir en la toma de
decisiones y control, presentando la informacion, previamente registrada, de
manera sistematica y util para las distintas partes interesadas. Posee ademas
una técnica que produce sistematica y estructuradamente informacion
cuantitativa y valiosa, expresada en unidades monetarias acerca de las
transacciones que efectuan las entidades de ciertos eventos econdmicos
identificables y cuantificables que la afectan, con la finalidad de facilitar a los
diversos publicos interesados.

Este mddulo informatico posibilita medir la actividad del inventario de bienes
(artefactos, vehiculos, equipos informaticos, entre otros) es el acto de registrar
la adquisicion y retiro de todo bien que sea propiedad del Gobierno Regional.

Este mddulo informatico “CONTROL PATRIMONIAL” esta orientado a regular
la administraciéon y control de los bienes fisicos y Idgicos de todos los
ambientes y locales sin excepcion que conforman el gobierno Regional
Lambayeque, desarrollando mecanismos que permitan la eficiente gestion de
los bienes, dentro de las politicas que para estos fines establezca el Gobierno
Nacional. Se ha constituido un unico repositorio que consolida los bienes de
acuerdo al catalogo del Sistema Nacional de Bienes Estatales (SBN)
contando con informacioén segura, confiable y actualizada.

Las funciones operativas a nivel de componentes o niveles de acceso, estan
consideradas en el citado médulo informatico y desarrolladas en el presente
documento denominado “Manual Técnico de Control Patrimonial — SIGA
Regional”.



COMO ACCEDER AL SISTEMA

. DESCRIPCION DE USUARIOS

PARTES

A. PARTE I: INVENTARIO
B. PARTE Il: PROCESOS
C. PARTE Ill: CATALOGOS
D. PARTE IV: REPORTES

ASESORIAY APOYO TECNICO

Pagina

11
12
14

18



GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Médulo Control Patrimonial

I. COMO ACCEDER AL SISTEMA
1. Click en el Navegador Chrome.

2. Luego en la Barra de Direcciones, escriba la siguiente Direccion:

http://www.regionlambayeque.qob.pe

Y presione la tecla Enter.

3. Se carga la Pagina Principal del sitio Web del Gobierno Regional Lambayeque, como se

muestra en lafigura:

e e ]
E; | fnicic Girienos Somas  Notisias Servicios Est Peruans MEF SEACE

W CONOCELAMBAYEQUE | # | PORTALSECTORES £ o

REGIHAL

SERVICIOS

4. Hacer click sobre el icono Intranet.

A cel Dviiogo v e Reooscibnaan Naeckansl, Lsmbeyeous - 2074

Iicic Quienes Somos  Woticiag Servicios  Est Feruano MEF  SEACE

INTRANET

TRANSPARENCLA ‘4@ CONOCE LAMBAYECQUE { # ) PORTAL SE
REGICHAL s

SERVICIOS
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5. A continuacion, hacer click en SIGA.

Lamstmpecye <318

Iniclo Culenss Somos  Neticias Servicles sl Peruana MEF SEACE

D — T

SISGEDTQ
SISGEDD w3

Stslema da Conlral de Visitas

SISGEDO 15 (Vigencia hasta agasto 20611)

6. Seleccionada la aplicacion SIGA, aparece la Pantalla de Login, digitar su Nombre de Usuario

y Contrasena.

| ~Selecoone Hedu— * Login
: || Ingrese Nombrs

Acceso Restringido

INGRESE USUARIO

INGRESE . :
CONTRASENA Tienes Dudas? Unete a la Comunidad del SIGA anuf ENTRAR
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Nota:
Digite su Nombre de Usuario y contrasefia que se le ha entregado de manera reservada, de

haberse olvidado su contrasena, existe un link:
& Olvido su contrasena ?

A O TERCEE S

D T e e e e T
Fasra ©ecuee s G S Dty e Fia e e e s o S LI enan i

i
- e

CONTRASENA
Al hacer click sobre el enlace, le solicita indique su usuario y automaticamente el Sistema envia
al correo registrado en su cuenta, los pasos para activar el Sistema y colocar una nueva

contrasefa, porrazones de seguridad no es posible brindarla contrasefa a terceros.

7. Hacer click sobre el Control Patrimonial.

u
W
D

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SIGA Reglonal

[

oo
Irventarm
Beree Pt dvoniaies -

Procezas

Catalogus La finalidad de esta aplicacién Web == brindar soporte autematizada en La gestion administrativa y cfrecer

Reportes transparencia an la Administracién Miblica del Gobiemo Reglonal Lambayequa. Comg benafido principal, debe
brlndar wn dgil desempeito admindstrativo, optimizando 28 tareas y ofredendo Infermadién a la ciudadania en

genaral.

Selaccion de sub Sistemnas ;

CONTROL
PATRIMONIAL
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DESCRIPCION DE USUARIOS

El SIGA Regional define un nivel de seguridad que determina niveles de acceso al sistema, en
funcioén al tipo de usuario y su respectiva contrasefa, para ello se ha clasificado a los usuarios de

la siguiente manera:

ADMINISTRADOR DEL APLICATIVO WEB

Es el usuario que tiene los maximos atributos para el control total de la aplicacion. Se encarga de
otorgar los permisos de cuentas y accesos. Esta a cargo de la Oficina Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a través de la Oficina de Organizacion de

Tecnologia de la Informacion.

SUPERVISOR

Es el usuario que tiene la facultad de validar los ingresos de informacion almacenada en el sistema.
En el caso de la Sede Regional esta a cargo de un servidor de Oficina Ejecutiva de Recursos
Humanos y en las demas dependencias de esta entidad es competencia del respectivo
Coordinador del CSI. La asignacion es mediante documentos expreso, a peticion de la OERH y
la Gerencia Regional o equivalente y ante la Oficina Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial. Dicho servidor tiene opciones especiales dentro del Mddulo para

apertura, registrar e incluso realizar eliminaciones de acuerdo al proceso que esté involucrado.

OPERADOR
Es el usuario que se incorpora a la aplicacion WEB por necesidad del servicio; las condiciones

de uso son asignadas por el Supervisor. Todos los usuarios por defecto son operadores, es decir
cuentan con los mismos permisos y atributos de acuerdo con la Unidad Organica actual donde

laboren, y especificamente en el area y proceso que manejen.

El usuario operador es el Unico responsable de sus actualizaciones en el médulo, solo este podra editar

sus registrosrealizados.

ANONIMO
Es el usuario que no necesita de un acceso para ingresar al Mddulo, tiene el caracter de visitante con
derecho o condicion para acceder al Modulo. El médulo de Transparencia Publica es exclusivo para

este tipo de usuarios.
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. PARTES

A. PARTE I: INVENTARIO

Hacer click en el grupo de opciones Inventario. Se despliega unalista de opciones que contiene a:

Bienes Patrimoniales, Software Licenciado e Inventario de Software.

(L ) Médulo Inventario,
Procesoc .
Cataloges
Repartes
Agqui ntrard las opclones para mantener actualizado el hardware y software de cada equipo de computo gue forma
ﬂ ‘ = L nuestro p 12 infarmatico. @ través de sus opdones podremos realizar: altss, movimientos {Entrega/raetiro] v bajas
o w i {Inoperatividad) de eguipos informaticos.
*\_ T
-y "

Inventario > Bienes Patrimoniales

Hacer click en la opcion Bienes Patrimoniales. Se muestran tres secciones o areas de trabajo:

Unidades Organicas, Equipos de Computo y Registro de Bienes Patrimoniales.

atrimoniales

Musew Bien | Duplicar | Impeimir R | Bbaqsedas

............

PEEE] ke de Desplazamients | Hiskoned

Dependenca Pammmonial: GESENCIA REGIONAL DE DESARROLLD PRODUCTIVO

UNIDADES REGISTRO DE BIENES
ORGANICAS PATRIMONIALES

EQUIPOS DE COMPUTO

Inventario > Bienes Patrimoniales > General

Selecciona la Unidad Organica, luego hacer click en el equipo de computo que se desea visualizar
su detalle técnico. En el ejemplo se ha seleccionado la GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS
NATURALES Y GESTION AMBIENTAL con el equipo [74080500] COMPUTADORA PERSONAL
PORTATIL y cuyo usuario es MENDOZA AURAZO WILLIAM CLEMENTE.
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GERERCEA EIECUTIUN DE VIVIER
[2] secheTaRIA GEMERAL

) Ragresar anii Principal

Reqistro de Bienes Patimoniales

AROHIVO REGIDMAL LAMBAVEQL  ;

=t A1 BIBECCION DEARCHIVG |

- CONTROL B SALBOS - AREH

0} DIVESICN BE GESTAON DOCURET, ;
[Z] GERENCEA REGIONAL DE DESARROL
-} sum DIRECCION DE MEDDO Abes1 -
7 ARLA DE ASESORAMIENTE TECK

DIRECCEON DEACUICULTURAY L ©
S CORECEICN D RESTRIA
DIRECCEHON DE EXTRACCION, PR:
GIRTNCIA REGIONAL - GAEF

{0} DERLETAMENTO DE PLaNEDE |

) FEUTOR T CTETEMAS R TuE

B@- :
A IMEDI DS, 198 35265 I TEMES D
;—ﬂmusmmrmmmmu :
LY BIERES DE CONTROL IRTERND

m Ficha de Desphazamicnto | Historisl

Datos de b Adquisicidn

Husewo Bien || Dneplicor | Edvtor - Elimenar | Impaimir QR Bisquedas

l: GERENCIA DE L0 PRODUCTIVO
fipo de Dispasitwn: BIENES DE CONTROL INTERNG
: Daties del Bien I ———
: Wi de Sevie;
Detalles: COLOR: CREMA

Proveedor:

Tipa de: Dammenta: ORBEN DE COMPRA RO GTO.CAP
Hiboners de Doc.: 004427
Fecha de Doc!Ada.: 07106/ 2007

Commn bl

Pitimeny del Comgrobamte:

Fedha del Comprobasite:

Vislor dedyuisicice: 0.00

Garantis [meses):

Perodo Irscis de Garantia:

Perindn Termino de Garartia:

Fecbe: OJEDA CIEDA RUPERTO

Inventario > Bienes Patrimoniales > General > Editar

Hacer click en el botén Editar, para cambiar los datos del equipo de computo que se ha seleccionado.
En el ejemplo se tiene [74080500] COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL.

Se tiene como parametro siete (7) secciones: Cabecera, Datos del Bien, Datos de la Adquisicion,
Datos de Ingreso, Estado, Acumulados Patrimoniales y Control

R

Svenmass v e s e
v secn s
Flames srconren ereeen

£ e DpATeS
[~ Elsuc

T G

| B o e saeo
<) A4 MEECCTIUBE 4ENTD
) coTealL BeSMD9E- 0N

10 st ve casroow sacoum.
|l crmnc i e sessmL
0 st TN T e e

| 0 s o senemsmmeo s
10 moneooo e s

10 wm o e,

Urseherl Drpenic: GERENCTA AEEHMMAL OF BESARRILLD FRODUCTIO
Dinpuneste: BTENES DE COATAOL TNTERRD
Datos el form.
Pl de Sene

5 COLOR: TN
@ mmo us - .
E cmemaa atzm. -amr
T pe—————
............. * Dt Mdpsicion
Pary e Adquieie: WP T
|

T e Dorasverse; | F311 GALET CF QX PR o GTT.CAF
Noamrmde Bocs | 0547

Fecha e DocfAdy: RN
Cormprsbetes - Sdacres Dwcanert -
Nimtern del Comprnbontes
Fecha del Carmprboniz: =
Dbt L0
Vbt ekt

Acumulndos patrl

B eprectschon A

| e

Selcccione Docume e —

e

Garant?s (m
Paroda Inicio de Gare =1
Paricas Yarmina ae Gar S

- Datos da Ingress

Mecibe: [PONCE AYALA LUMS ALBERTO

Tipo de = ==

Mamers de Doz |

Fecha de Doc.

i

: [BUEND %

Facha de A = [F1/izrz008

ai I

Fesponsable: WRETD

a3
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Cabecera:

Se ha seleccionado como Entidad Patrimonial la GR-LAMBAYEQUE, la Unidad Organica es la
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL, el componente es
LAPTOP, digitar el Codigo SBN o en todo caso buscar el codigo en el cuadro de busqueda, digitar la

Secuencia, seleccionar la Cuenta contable.

Datos del Bien:
Digitar el Protocolo de Internet, buscar el nombre de Marca en el cuadro de busqueda, buscar el
Modelo comercial en el cuadro de busqueda, digitar el Numero de serie, digitar el detalle como

minimo 200 caracteres.

Datos de la Adquisicion:

Selecciona la Forma de Adquisicién, buscar el Proveedor en el cuadro de busqueda, seleccionar el
Tipo de Documento, digitar el Numero de Documento, digitar/seleccionar la Fecha de
Documento/Adquisicion, seleccionar el comprobante, digitar el Numero del Comprobante,
digitar/seleccionar la Fecha del Comprobante, digitar el Valor Adquisicién, digitar la Garantia

(meses), digitar/seleccionar el Periodo Inicio de Garantia y el Periodo Termino de Garantia.

Datos de Ingreso:
Selecciona la persona quien recibe el equipo en el cuadro de busqueda, seleccionar el Tipo de

Documento, Digitar el Numero de Documento y digitar/seleccionar la Fecha de Documento.

Estado:
Seleccionar el estado (BUENO, REGULAR o MALO).

Acumulados Patrimoniales:
Digitar/seleccionar la Fecha de Acumulados, digitar el Valor Actual y digitar la depreciacion

Acumulada.

Control:

El responsable es la persona encargada. En el ejemplo WRETO. Luego hacer click en el boton

Guardar.
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Inventario > Bienes Patrimoniales > General > Busquedas

Hacer click en el botéon Busquedas de la pestafia General. Se selecciona la Entidad Patrimonial la
GR-LAMBAYEQUE, digitar el Nombre, digitar el Nimero de Inventario Patrimonial digitar el
Nuamero de Serie y digitar el Protocolo de Internet. Luego hacer click en el boton Buscar.

&

| i) gemEnCEA CIECUTIVA BE VDVIER ]
I -[£] SECRETARIA GENTRAL 3

| Bl anonivo i Lannayeo:

=0 &4 BIBECCION DE ARCHING

| I-0 pevisaoe v cEsTION OCUME
Entidad Fatrimankal: GR-LAMBAYEQUE

[l SEREMCLA REGIONAL DE DESARROL
i Toombrs: |

| i Sue piRECCIoN BE HEDLO AbI
| i~ 10 AREA DE ASCSORAMITHTO TECH
| b DIREECION BE ACUIEULTURA ¢
£ S8 DIRECCION DE INDUSTREA

Hikeners de Treven Gario Pat.; |

Huinsera de Sene: |

1 DINECCION BT LXTRACCION, P
E SIRENCIA STGIONAL - GRCE

Internet Profooob:

Biuscar
| BEPASTAMENTO DE PLANEA
ey

4
= ]
.‘“P!EMMH AR T $NL48]BIENES DE
RS br coNTROL INTERND
B T e rep—

Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento

Hacer click en la pestafia Ficha de Desplazamiento se muestra una serie de botones como:
Siguiente, Imprimir Ficha, Procesar Ficha, Nueva Ficha y Buscar. En el botdn Siguiente muestra el
registro de los historiales que siguen y el botén Procesar Ficha se debe contar como usuario
supervisor.

R —

IR~ EERENC] A SRS,

[ seoRETARIA GERERAL

| rE ARCHIVG REGINMAL LAMBATED

-0 w1 nmeccion se axoave |
i i

Sigussnte = | Imprivr ficha  Procesar Fiche  Nueva Ficha | Buscar

-3 ComTRDL DR =ANDE - ANEH Genernl  Histoeial

| L0 ervsmer o cesTION DocuMn (]

|3 GERENCIAREGIONAL DE DESARROL

Entidad Palrimonid: GR-LAMBAYEQUE

| FoD dun mmmens o e aain awar | TRmorD. [T Fechn | Docwmento Origen Dession Rache i
i .‘ 2 ARER DR ASESORAMEENTD TECH ; [k r::vt'c ASEAGME TRASLADD DLISION DE DEFENSA CTVIL BIENES EN DESUSD: [TI8Z TA8LA LIS BROCESAnS
|l GIMECCEON BE ACUTCULTURA Y | )
|0 sum amaccsen menmusrua - | 10 OMEHE TSSL Cu3usizns TRASDD ‘ERENCIA GENERAL REGIMIEL HENES 2 DESUSD DIAZ TAIA LILIA FROESDA
| D e oo v {15 i T2 s o DIRECCION DS PROWCCION CELEVELED ¥ DIREDESONDE PROHOCONDEL BFIEDY 1 s s miils RGeS
| b DesaRmARENTD D PLANERK i | I3TRR0E TRAGLADD i e e FMRLESY IIMENED TANARA FRANCISO AiAILID PRCNESADY
B et o e T T —
B8- TZE TRASLADD CERIN E ININULIVN CELEIRLEDY  SUEToan I WTRONUCTON [EL EPFLET ke TaoARl FEARCIScO LD POCESATA
:::::’;::::::::L"““E §3730E TRASLADD T B e s CELEMELEY  yious Taugy EAAN GO AR ROESATA
R STaE KT oW T, T30R20E TRARLIDD DOEEo0N DEMONOCIONDELEVRLED Y. (IOHEDCION D2 FIOROCKIV DEL DIRLER T et ek PRabCISCy Eapiii TROCESIDA
Ry DURECEI DE FAGMOCION CELEVFLED Y TECEOON OE PROMOCTON DELESPLEDY e 1 s it e
A3VTOE TRAGLADD gﬁ_ﬂcamﬁ*ul ALY E.\“}lixc?c‘.gu mm&mv TIMEMES TAARS FRANCISCO RRMULID ROCESADA
13032008 TRASLADD T L RGO, eron I SO o CEL I ool Tl s AR FROESADA
e DIRECEON £ PRONCETON CEL LD ¥ R e
UETHR0LE TRASLEDD DIEIIA T (MM TCL Bl MEED THUHRA FRAHCISCD S0 RO

CEPACTTACION LABORAL
DHRECCION DS PROMOCTON DEL EVPLED ¥
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Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Imprimir Ficha

Selecciona el registro del Historial con un check, en este caso se seleccioné la primera opcién, luego

hacer click en el botén Imprimir Ficha.

H | S o~ mogresar al mani Principal
-0 aomeners tucurns e vivies Registro de Blenes Patrimoniales
=] SECRETARIA CEMERAL L

AREHIVD BEGIGMAL LAMBEY LG Sigusente = Imprimar fecha | Procesar Micha || Muevs Ficha | Duscar

- ht BIRECCION BE ARCITVE T -
| & PICHA DE DESALATZAMIENTD INTERNG) DE BIENES N° 008040 - Gosgle Chrame - o @ x

- conToL v saoos - amcn O Gemersl  Historssl

i :
1 -Dienamisex Seimon oL Entidad Patdmonial: GR-LAMBAYEQUE @ Eszogurt | hbpiriga.regicrlambayeque.gob.pejdocsreparter rptS24 225 pdf =]

-l cenewcia REGIoNAL OF pesARROL
| 10 e aimmee e o et asear G, (MICTD [ Tig Fecha  Bwciments
res ce asesommiEnTO TECH. ¢ @ omain 1Tk R
DIECTLON BE ACUIEULTURA ¥ § s
83 03082008 TRASLADG

S¥8 DIRECCION BE INTUSTRLA *

? DINECCION Do EXTRACCION, P n3jesias TRASLADD

GIRENCIA REGICONAL - GRES

|3 perasTAHENTO DE PLAKEAR U39E TRESLADO FHCHA DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BEENES N* 608910
|- rrurna me eeTenLe e "
. i (B D3ORIZE TRASLADD, Conste por el presents e frecha = 10 y asignacion deil)jlos) bien(es) en la

& UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
B@-

03097208 TRASLACO
g [MEDIBaS 1 14K 1900, o4 BIENES DE M"ﬁ origen m&ngtvﬁiENsﬂ ENIL
2 3 1398/2018 TRASLACO Dependsncia : 8 ©
:_ﬁnm nf.onnbnun':mn i Enirega : MANUEL ARTURD YERREN CALLACNA
PRERIENES D8 CONTROL IRTERKD 098093 3EAIEIE TRABLADD Dependencia desting: BIENES EN DESUSO
: Asigrads a LILIA DIAZ TAPLA
mea LE0ANA TRASLADD
Con lns sguienies especficosones Eenises:
BT 0308208 TRASLADO
= [*T i [ Mwa | Mot Sern 1 Ten [ imeriwia [imao]
e o3jcalziie TRASLADG T BERESDE CONTROL BTER o
Traal, L =
Tl | (AL DBSERVACIONES
BBSE 1 gavsizaie TRASLADO

Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Nueva Ficha

Hacer click en el boton Nueva Ficha y a continuacion se muestra un formulario de Ficha de
Desplazamiento. Se debe seleccionar el Bien (ARTEFACTOS, LAPTOPS, MUEBLES, entre otros),

seleccionar el componente (Todos) y el Dispositivo (Todos). Luego hacer click en el boton Buscar.

Unavezrealizado labusqueda de componentes. Hacer click en el boton Elegir, seleccionar el estado
del Bien (BUENO, REGULAR o MALO) y por ultimo hacer click en Agregar.

' GOBIERNO REGIGNAL LAMBAYEQUE | SIGA Regior i FOENG | 11002

REQrs al Mani Principal

| -0 oemers teurne e vivien Reglstro de Blenes Patrimoniales

El ARCHIVO BEG]MAL LAMBEY (O i

LERRE S L LR LU Fickia die Desploamiests:
R | Deniinio te Rest; GR-LAMBAYEQUE

Hetiene Dosibe: GEAENCIA REGIDNAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO

1R
i
i
i
| ' orvesaow o sesTio sacumer

+ =] GEREWCIA RECIONAL DE DESARROL
| b sum sieecice: aE MEoL A

~( AREA DE ASESORRMIENTO TECH.

} A .
| 3= DIRECEION B ATUIEILTURA ¥ 1 DE 00

| D s caneccoe pe snsusTRIA Bhem: | BIENES D€ CONTROL INTERNG v
s " i

|40 DIREECION BE EXTRACCION, P ! Compenentis [ Teite— Y.!

| - crmemecs aratonas - case cd S
i Despositivn: |~ Todas ~ ¥ | | Buscar
| pePasmaHETE DE pLATAR

| rrwTne R sETew A e T
4 +
BE-
g (MEDRDAS L 3 AKE YL 8B EENDS DE
-~ P RIENES DI CONTRDL THTEAND i
e nieness pe canTROL INTERND
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{ | me= ) Regresar &l Mand Principal
| -0 gmeweos ecutva pevoeen. REQISTIO de Bienes Patrimoniales

e i
[TSp———————  Ragrosar

{0 Wt BIRECCION OE AREHIVD Fictia e Dosplazamiven

'\ CORTROL BE SALDCS - ARCH
Dmimia de Red: GR-LAMOATCQUE
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i }—Oni;uas:mmnw!m }
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| —_—
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i
| {-0 DiREceiaN o ExTRACEIN, OR) g~ Tedn = ¥ |
!~ El senencns steicuaL - Guoe T
Al ISR, Despoaitivas | - Todos — ¥ | | Buscar
-

5t LISTA ¥ SELEDCION DE COMPOMENTES 3

B &= Elegir Equips/ Coinpooanty Marc Hodwlu Tipo: | Susia Tvenkario Frovoia Poundia Capacidad
A MEDIDAS: 4 LA WL SRS B, : t i - t T
- T Kb PRI P COMIREINIERI,
s e i Estaoi [ Eusin v |

I | ngregar

Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Buscar

Digitar la Fecha de Documento, digitar/seleccionar el Numero de Documento y digitar el Numero

de Inventario Patrimonial. Luego hacer click en el boton Buscar.

Ul POMENE | 1100 20 |

|5 o = ¥ megresar al Mant Principal
-0 opmemers eecurvape vivien  Reqgistro de Blenes Patrimaoniales

i
i GENEREL
~El ARGHIVD BEGIDHAL LAHBAYERL fuegresar

1= 4 A4 BIBECCICN DE SRCENIVD.

=

s
h
1
'
i

- CONTROL DE SALDOS - ARCH

E FEatidiad Patriminiad: GR-LAMBAYEQUE
[C] GEREWCLA REGIDRAL DE DESARROL |
1 Sl BIRECCION BE HEDLD &bl Fecha de D%l E
Hismern Do |
Himers de Inventaria Fat.: |

0 BIVISION S GESTEON DOCUMER

B~
- | MECIDAS:L 2AKE, 380148 HIENES DE
BN D CONTROL INTERND

Inventario > Bienes Patrimoniales > Historial

Muestra el detalle (historial u hoja de vida) de ese bien, componente o dispositivo, quedando

registrado de manera permanente, hacer click en la pestafia Historial y se visualiza en este caso la

Laptop que se eligié en un comienzo como ejemplo.

| memet ¢ &) Regrecar ol Ment Principal
| -0 gemewers ecurrva oe voeenCONERO] de Arquitectura Tformatica
rE .

ARCHIVO MECIDMAL LAMBAYEQL

=4 A1 BIRECCICN OE ARDHIVD
R S ] oo |
i
i Enbirkeed Ptrienonasd: GR-LAMBAYEQUE
Unicked Orgpamics: GERENCIA REGIONAL D DESARROLLO PROGUCTIVG

S99 GIRECCION DE MEDLD AMRL

BREA Bf KSESORSMIENTC TECH Equips:
i DENECCION DE SCUICULTURA ¥ 1 Disposstivat BIENES DE CONTROL INTERND
| -0 s0m oIRECCIoN 08 dneusTALA

H d
{0 pmercoon oeormeccon T gy BeamiE Dependsnicy | Meaponaakle Put il Estadde! Easuperior | Unein

41012016 REG BT SERETIIA REGIOHAL TE FESARROLLD FROCUCTTVD SANTAMARIR BEADERR JA FASLD BUENT NRGWAS

1 cesmamanura o PR,
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B. PARTE Il: PROCESOS

MODULO DE PROCESOS
Hacer click en el grupo de opciones Procesos, a continuacion, aparece Acumulados patrimoniales

" GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | 5iGA Regional

| Contrel Petrimenial '

Hm

il

Procesas . - .

e : Médulo Procesos :

Catalages )

Reportes * Aqui encontrara las opciones para &l procesamiento y célculo de las diversas opciones del Sistema

procesos > Acumulados Patrimoniales

Hacer click en la opcion Acumulados patrimoniales y a continuacion debe seleccionar su sede

Y dar click en la opcién proceder.

Ui POREND | o 1100088 24

(il v Aumulados Patrimoniales
[IIM Procesns
Pooes |
bt Pz Ve rgince: | NIDAD EELTORA 0L SEF CENTRAL T
Catabogas Fecha de Procesn: g
e |
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C. PARTE lll: CATALOGOS
Catalogos

Hacer click en el grupo de opciones Catalogos, a continuacién, aparece una lista de opciones como:

Proveedores.

Ureee i Médulo Catilogos ,
Gestion de Cadigos y Descripciones #

i aqui encontrard las opoones para &l mantenimiento de codiges y descripoones gue ef sistema necesita para las mterfases de registros,
! Estos parametros le permiten un cimodo manejo en el ngreso de sus datos,

Catalogos > Proveedores

Hacer click en la opcion Proveedores y a continuacion debe digitar el Codigo/Razon Social. Luego

hacer click en el botén Buscar.

Inioia

Inventanc

e Cliga fRanbn Sociat: | [t

Catalogos =

oo i e R | i
1] AmeeMamEL 13/13/2008 DE: DCAR RAMOS (ES4R BUBLISTE CESAR ALGSTO FERSI HATLRAL

AENE O 2056145134 2C TELECOMUNICAOCHES SA.C PERSONA JURIDICA
[l z4amaness THUSL PERSON JURIDITA
|_| 2HATTEET ISFD DOISLLTORES B COMSTRUCTORES SRL. PERSONA JURIDICA
O amesme M5A PERSA TURMITA
0 ez 30 COMPUTERCEX SAC PERSCHA JURIDICA
[} 3 GO0H TALESSS AL PERSCHA JURIDICA
£l 20513051833 G DORSTRLCTORA SAC PERSONR JURMDICA.
£ apamines M GENERAL SERVICE S AL FERSINA JURIDICA.
[ 245562 3V CONTRATISTAS GENERALES 5.0, PERSOHA JURIDICA.
[ 20480459522 4E MLATFCOMSELLRL PERSONA JURMDICA
O oormaone 40 1THADD LABDRAL FERTONA TURMICA
Ol ausesess 4 R PACMOTCRES ¥ CONSTRLKTORES SRLL FERSGHA JURIDIA
|_| 1110000000 & JLZEAD0 OV, TERSOHA JURIDICA
L 11400000 6 JLTBADO TV AUILIAR.
£ 200ma0013 6 JLZADG LABCRAL FEREDN JURIDICA
[ zostuecasrs 72 PERLL IONIDUAL DE LIITAC FERSON JURIDIEA
1) 212k000000G T AMEALO L PERSON JURIDICA. P
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Catalogos > Proveedores > Nuevo Proveedor

Hacer click en el boton Nuevo Proveedor y a continuacion debe seleccionar el tipo persona
(PERSONA JURIDICA, PERSONA NATURAL o AUXILIAR), digitar la Razén Social, digitar el
Representante Legal, digitar el R.U.C, digitar la Direccion, digitar el Lugar, digitar el Teléfono (s),

digitar el Email y por el estado como Activo. Luego hacer click en el botén Guardar.

o

Corntrel Patrimonial i Proveedor

e
Imventarie & Reg

e  Goven|

Catatogs
Provagdorsn
Thpo | PERSONA JURIDICA ¥

Repart= Slazim Sociak |
Representants Legal |
BALL
Darecoon:
Lugar;
Telfonals}:
Bl

Autiein o

Catalogos > Proveedores > Eliminar
Selecciona el Cédigo/Razén Social (Check), luego hacer click en el botén Eliminar y aparece un aviso

del sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

&

| Canirel Patrimenial 2 Proveedor

micio
Inventane
Procevos
Coufigo [ Razon Sodal:
Catalogos
Razdn sopal Tips

Provesdones: Godlga
75 SERSOHL MATLRAL

Carcelar Huews Proveedor | Elminar

TSR0 COMELATORES B CONSTRUCTORES SA L
PERSOHA JURIDICA

WA

0 COMPUTER DX AL, PERSDHA IRIIIA
I 6 OONSORCI0 FORTRLESSA SA.C PERSINA RIRDICA
FERSOAE, JURMDICA

FERSOHR JURIDITA
PERSONA TURMDICA

PERSCHA JURMDICA

FERSOAN JURDIICA

0 JUTEADD LABDRAL

4 R PROMITORES ¥ CONSTRLCTORES SAL PERSIHM TURTICA
6 JLUSGADO CIVL, PERSOHS JURIDICA
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D. PARTE IV: REPORTES

Reportes

Hacer click en el grupo de opciones Reportes y aparece la primera pantalla de acceso.

-
i

| Contrel Petamenial v
Tk

Inventano

T ' Modulo Reportes ,
Catstoges 5 t [

Reportes

! Los reportes de Informaciin son Importantes pars la toma de decisiones y para |2 transparencia publica de la informacidn. Aqui encontrars
los reportes necesanaos a los cuales podrs establecer parametros de filtros para obtener |2 informacidn gue necesita.

Reportes

Hacer click en la opcién Reportes y muestra una lista de Reportes Operativos como: Cantidad de
Componentes por PC, Constancia de Hardware, Constancia de Software, Dispositivos de Hardware,
Inventario de Hardware Personal, Inventario de Software, Inventario de Software Licenciado,
Inventario Detallado de Hardware, Inventario General de Computadoras, Inventario patrimonial por
Cuenta Contable Inventario Resumen de Equipos Informaticos.

&

Conrel Rabmanial v Lista de Reportes Operativos

Imicia
Inventario
Procesos
Catalogos
Reportes

Tapiries REFORTE POR CUE
- :
Selecaone REPORE: e pop pescaIaIn

FESUMEN PR CUENTA CONTAELE

DIE BIENES MUERES

Otros Reportes
Desting: w2 oy “F Hoga de Calzu

Pardmetris del reporte

Nota: Seleccionar el Tipo de Destino: Pdf u Hoja de Calculo.

Reportes > Cargo personal por asignacion de bienes de uso
Selecciona el reporte Cargo por asignacion de bienes de uso, luego seleccionar la Red Informatica
(GR- LAMBAYEQUE), seleccionar el Equipo (FW — PROXY 1, FW — PROXY 2, MAIL, entre otros) y

finalmente hacer click en el botén Imprimir.
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(CASIG0 PERSTINAL PO ASIGNACION DE BIENES £4 USO.

e JIMPRESION DE ETICKERS GR.
Catalogos |INVENTARID D2 SOFTVIARE INSTALADG.
O CINVEMTARIO FATRIMORIAL POR: DUENTA CONTABLE
|PEPORTE GENERAL DE BUENES MLEBLES
Haprte L | REFCRTE FOR CUENTA CONTABLE DE EJENES MUEBLES

{FIFORTE POR DESCRZPCION D€ BICHES FUCOLES
| RESUHEN POR, CUENTA CORTAOLE DF BIENES MUCHLES

Otros Reportes
Besting: M gy l;umdem..n
Parimatens del reporte. =

Imventario Al: 1108018
Frpbsdon: @
impemir

Reportes > impresion de stickers QR

Selecciona el reporte Impresion de stickers QR, luego seleccionar la Red Informatica (GR-

LAMBAYEQUE), seleccionarla Ficha de solicitante y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

b

Catalogos | IRVENTARID DE SOFTVARE INSTALADD
PR {IRVEMTARID PATRZMONIAL POR CUENTA CONTASLE
EmE | REPORTE GEMERAL DE BIENES MUEBLES

Faportes | REPORTE P0R OLIEKTA CONTARLE OE EIENES MUEBLES

Selectmie REFOME! o ooopr snp DESCRIPCION TE BIENES MUEIES
|RESUMEN POR CLENTA CONTAZLE DE BIENES MUEBLES

TS Repartes

Destino: ja M oy an*h:-'mh
Parimetros del repare
Pestodoc 2013 ¥
e Solitante: Il lg
Tmpehi |

Reportes > Inventario de Software Instalado

Selecciona el reporte Inventario de Software Instalado, luego seleccionar la Red Informatica
(GR- LAMBAYEQUE), digitar/seleccionar la Fecha, seleccionar el Equipo (Todos) y finalmente hacer
click en el botén Imprimir.

LAMEA) Regional
| Contrel Patrimonal Lista de Reportes Operatives
ek
p CAREO PERSONAL POR ASIGNACION DE BIENES B4 USD
Catalogos ALY
ks TRVENTARI PATRIMONTIAL POR DLENTA CONTAGLE

|REPORTE GENEIAL DE BIETES MLEELE

Repertes |REPORTE POR CENTA (ONTABLE CE EIENES MUEBLES
Seleccnne Reparte: o —onTE cR DESCAIPCION DE BIENES MIFEES

|RESUMEN POR. CUENTA CONTABLE DE BIENES MUEELES
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Reportes > Inventario Patrimonial por Cuenta Contable
Selecciona el reporte Inventario Patrimonial por Cuenta Contable, luego seleccionar la
Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha de Saldos, digitar la Cuenta Contable y finalmente

hacer click en el boton Imprimir.

]
Cantral Petrimonial v Lista de Reportes Operativos
Imis
o CARIE0 PERSONAL AO. 451 GNACION DE BIERES EM S0
et [ AL BOR, A5TENALCION DE BIEAES 24 U

i IMFRESION DE STICHERS QR
Catabogas 1e/ENTARIE TIF SOFTVAARE THETALAD

! TNVTNTARIC PTESHONLAL PR CUENTA CONTARLE
Rt BEFGRTE GENERA.

it Seleccone Reparte:| L2 " = I

RTE O8O LE
RESUMEN POR CUENTA CONTABLE DE BIE

Otrus Reportes
i -
Desting: i o S Hoga o= Canun

Pardmetros del repode
Unadar Ginganica: | UHLDAD EIECUTORA 001 SEDE CENTRAL @

saldos Al i
Cuents Contable:

ek

Reportes > Reporte general de bienes muebles
Selecciona el reporte Reporte general de bienes muebles, luego seleccionar la Red Informatica

(GR-LAMBAYEQUE), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro de busqueda, seleccionar sub-

Unidad Organica, la fecha y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

n
s

v Lista de Reportes Operativos

Coriral Patrronal

Tnicia
Imeentano I —— R —
[ STGHALTGN O BIERES BN S
CARGD PERSONAL FG&?&?&[J! D BIEWES EN W50
[o———
i Sedeccian Reporte: |
|

Oifros Reportes

= -
e L P B e da cileie

_Parimetros del reporte: -
Unidad Orgasica: | UNIDAD EECLTORA DIE SEDE CENTRAL

‘Sash Uniedaat Orgasmicar | - Todos -
It Al | LLTHZOL0 .

Reportes > Reporte Por Cuenta Contable de bienes muebles

Selecciona el reporte Reporte Por Cuenta Contable de bienes muebles, luego seleccionar la
Red Informatica (GR-LAMBAYEQUE), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro de busqueda,
seleccionar sub-Unidad Organica, Inventario, cuenta contable y finalmente hacer click en el boton

Imprimir.

[contil Facmeal Lista de feportes Operatives.

S e R

® bizje da Coinn

Prmatsun dalsepaits

LINIDAD EJECLITORA GD1 SEOE CERTRA

mm
elacrinne Cusms -
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Reportes > Reporte por descripcion de bienes muebles
Selecciona el reporte Reporte por descripcion de bienes muebles, luego seleccionar la Red
Informatica (GR-LAMBAYEQUE), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro de busqueda,

seleccionar sub-Unidad Organica, la ficha, la fecha y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

@

| can

lnia
Tnventano
Procesos
Catadogos
Reporte

Repates

Lista de Reportes Operatives

| CARLGD PERS ONAL FOR ASIGNACION DE BIETIES 24 USD

LRIFORTE GENCRAL DE BNENES MUEBLES
S el Reperie: (FEEGRTE EOR CLUENTA CONTASLE LE BIENES MJEBLES
MERRTE ACHE DESCHIACION DF BIENES MUEILES
FESUMEN PGR, CUENTA COMTABLE CIE BIENES MUEELES

Otros Reportes

b () ) ot ¥ Haja e Caicun

Ursdet Chrgimica: | INIDAD EIECLTORA 00T SEDE CENTRAL ]
e =
Tmentade AL TGS e

Imprimis

Reportes > Reporte por cuenta contable de bienes muebles
Selecciona el reporte REPORTE POR CUENTA CONTABLE DE BIENES MUEBLES, luego
seleccionar la Red Informatica (GR-LAMBAYEQUE), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro

de busqueda, seleccionar sub-Unidad Organica, la fecha y finalmente hacer click en el boton

Imprimir.
| Contrel Patvimenial lista de Reportes Operativos
Inice
Ineentans S S T O ¥ BT .
= CARGO PERSONAL POR ASICGHACION DE BIEMES 24 USD
bl IPRESION DE STIDERS R,
catakigos INVEMTARIQ D SOFTVIARE THSTALADO
Reras {INVEHTARSO PATRIHONIAL POR OUENTA CONTABLE
REPORTE GENERAL DE BIENES MUEBLES
Reortes REPORTE PR, QLENTA CONTA5LE DE EIERES MUEBLES

Seleccione Repore: - p e P DESCAIACION DE BIENES MIEAES

RESUMEN POR. CUENTA CONTASLE DE BIENES MUERLES

Otris Reportes

e =
Destino: (w1 ) oy B boja de (s

Pardmelros del reports
Undr} Oy LNTDAD EVECTORA U0 SEDE CEATRAL T
Sub Unsdad Organica: | — Todos — v
e =
===
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IV. ASESORIA Y APOYO TECNICO

e Para asesoria 0 regulacion respecto a las especificaciones
funcionales de uso de este Mddulo informatico, favor de contactar
con la Oficina de Division De Administracion De Terrenos Y
Patrimonio Fiscal.

Teléfono: 074 - 606097 Anexo 2120.

e Para apoyo en el referente a soporte técnico informatico, favor de
contactar con la Oficina de Organizacion y Tecnologias de la
Informacion.

Teléfono: 074 — 606060 Anexo 1515,1514,1518.
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ESTE DOCUMENTO FUE ELABORADO POR LA OFICINA DE ORGANIZACION Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DEL GOBIERNO REGIONAL
LAMBAYEQUE, SIENDO:

1. DR. HUMBERTO ACUNAPERALTA.
PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE.

2.ING. LUIS PONCEAYALA.
JEFE DE LA OFICINA ACONDICIONAMIENTO REGIONAL DE TERRITORIAL.

3. ING. EDWARD CARDENAS DEL AGUILA.
JEFE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.

4. SR. JOSE ALDO VENTURA VIDAURRE
APOYO TECNICO DE LA OFOTI

CHICLAYO, SEPTIEMBRE DE 2018

Pag.19



