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PRESENTACION

La Logistica que incluye, entre otros procesos, el almacenamiento, se
encarga de estudiar, medir y analizar el patrimonio de las empresas y de
los individuos, con el fin de servir en la toma de decisiones y control,
presentando la informacion, previamente registrada, de manera
sistemética y util para las distintas partes interesadas. Posee ademas una
técnica que produce estructuradamente informacion cuantitativa y valiosa,
expresada en unidades monetarias acerca de las transacciones que
efectian las entidades de ciertos eventos econdmicos identificables y
cuantificables que la afectan, con la finalidad de facilitar a los diversos
publicos interesados.

Este modulo informético posibilita localizar de manera inmediata un
producto que es requerido, siempre y cuando se encuentre en existencia,
ademas permite dar rapida informacion al usuario sobre su requerimiento,
y, permite manejar niveles de stock por producto o articulo.

Este médulo informatico “LOGISTICA Y ALMACEN” esta orientado a
facilitar los procesos que demandan la apertura de los componentes,
calendarios y acumulados presupuestales, los movimientos de las
papeletas de compromiso y 6rdenes de modificacion presupuestal y el
proceso de actualizar acumulados.

Las funciones operativas a nivel de componentes o niveles de acceso,
estan consideradas en el citado moédulo informatico y desarrolladas en el
presente documento denominado “Manual Técnico de Logistica y
Almacén — SIGA Regional”.
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[.COMO ACCEDER AL SISTEMA

Para la explicacion del presente Manual, se ha utilizado como SS. OO Ubuntu 16.04 y el

navegador Chrome.

1. Hacer click en el Navegador Chrome.
2. Luego, enlaBarrade Direcciones escriba la siguiente direccién:

http://www.regionlambayeque.gob.pe

3. Se cargala Pagina Principal del sitio Web del G.R. Lambayeque, tal como se muestra en la

siguiente imagen:

& > C | @ Esseguro | https;//www.regionlambayeque.gob.pe/web/?pass=Mg== a w

* Aplicaciones ) IngresaraCanvas @) Login IDAT @8 YouTube M Gmail [Fd Facebook- Iniciase= [ Portal de Transpare

#intranet Email Q Transparencia Piblica “Afio del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”, Lambayeque - 2018

Inicio Quienes Somos Noticias Servicios Est. Peruano MEF SEACE

ENLACES INFORI

TIVOS

TECNOLOGIAS DE INFORMACION >

SISGEDO V 3.0
FIRMA DIGITAL emm

&6 VISION: DGobierno Re e eque e e
* TRANSPARENCIA {4} CONOCELAMBAYEQUE  { # ) PORTALSECTORES {,} DIRECTORIO
/' REGIONAL e ~.2/ TELEFONICO
SERVICIOS .

4. Hacer click sobre elicono Intranet.

“Aiio del Didlogo v la Reconcilincitn Nacional”, Lambayeque - 2018

Inicio Quienes Somos Noticias Servicios Est Peruano MEF SEACE

ATENCION AL USUARIO ~

YYvvvy

ENLACES INFORMATIVC
ECNOLOGIAS DE INFORMACION
SISGEDO V 3.0

FIRMA DIGITAL e

L e

ee

{ @ 1 TRANSPARENCIA { 488 ' CONOCE LAMBAYEQUE { # } PORTAL SECTORES { «, ) DIRECTORIO
REGIONAL TELEFONICO

SERVICIOS
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5. Hacer click enSIGA.

.3
l‘%‘ [xMBAfEdUE Inicio Quienes Somos Noticias Servicios Est. Peruano MEF SEACE
@

8

SIGA
SISGEDO v2.0 S I G A
SISGEDO v3.0

Sistema de Control de Visitas

SISGEDO 1.5 (Vigencia hasta agosto 2011)

6. Seleccionada la aplicacion SIGA, aparece la Pantalla Login; digitar su Nombre de Usuario y

Contraseiia.
Login

Inicio

Acceso Restringido N O M B R E D E
USUARIO

59D
&

MNombre de Usuario:

Contrasefia:

£ Olvidé su contrasefia ?

udas? Unete a la Comunidad del STGA aqui ENTRAR
CONTRASENA i—
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7. Hacer click sobre Logisticay Almacén, tal como se muestra en la siguiente imagen.

¥

Logistica y Almacén

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Senicio

MNetas de medificacion

Procesos
Catélogos
Reportes

Cambiar Contrasefia

Unete a la Comunidad del SIGA
MANUAL DE USUARIO

Mddulo Convenios

Médulo PLanillas

SisGeDo 3.0

01:
02:
: SisGeDo

¢ Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SIGA Regional

"Transparencia Regi

: Seleccién de sub Sistemas :

Escalafdn de Persona
Mi Escalafdn

: Gestidn de Plazas Laborales

: Control Presupuestal

: Planillas de Remuneraciones
07:
og:
09:
10:
11:
2:
13:
14:
15:
16:

Convenio Planillas

Control de Recaudaciones
Logistica y Almawig

Tesorerfa

Principios y Deberes Eticos
Control Biométrico de Personal
Contabilidad

Control de Proyactos
Reclutamiento de Personal

Solicitudes de Bienes, Servicios y

Obras

onal con Innovacion Tecnologica"

i La finalidad de esta aplicacién Web es brindar soporte automatizado en la gestion administrativa y ofrecer
: transparencia en la Administracion Pblica del Gobierno Regional Lambayeque. Como beneficio principal, debe
: brindar un 3gil desempefio administrativo, optimizando las tareas y ofreciendo informacién a la ciudadania en
i general.

17: Conf.Oper.Autodeclaradas.-COA
18: Adquisiciones y Contrataciones
19: Sistema de Control de Combustibles
20: Sistema de Mantenimiento de
Vehiculos

21: Transparencia Piblica

22: Documentos de Gestidn

23: Control Patrimonia

24: Servicio Mecinico

25: Gestidn Educativa

26: Administracidn de Portales Web
= smain SICA

LOGISTICAY
ALMACEN

Nota: Si olvidé su contrasefia, hacer click en el siguiente enlace:

A continuacion, digitar su usuario y hacer click en Restablecer mi Contrasefia,

& Dlvidé su contrasena ?

el Sistema enviara al correo registrado en su cuenta, una nueva contrasefia.

Nota: Por razones de seguridad no es posible brindar la contrasefia a terceros.

--Seleccione Médulo-- ¥

Inicio

Login

automaticamente

Olvido de Contrasefia

Cerrar o Tecla Esc

Para recuperar su contrasefia debe ingresar su Usuario.

Usuario:

Restablecer mi Contrasefia

USUARIO
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[I. DESCRIPCION DE USUARIOS

El SIGA Regional define un nivel de seguridad que determina niveles de acceso al sistema, en
funcion al tipo de usuario y su respectiva contrasefia, para ello se ha clasificado a los usuarios de

la siguiente manera:

ADMINISTRADOR DEL APLICATIVO WEB

Es el usuario que tiene los maximos atributos para el control total de la aplicacién. Se encarga de
otorgar los permisos de cuentas y accesos. Esta a cargo de la Oficina Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a través de la Oficina de Organizacion de

Tecnologias de la Informacién.

SUPERVISOR
Es el usuario que tiene la facultad de validar los ingresos de informaciéon almacenada en el

sistema. En el caso de la Sede Regional esta a cargo de un servidor de Oficina Ejecutiva de
Recursos Humanos y en las demas dependencias de esta entidad es competencia y del
respectivo Coordinador del CSI. La asignacién es mediante documentos expreso, a peticion de la
OERH y la Gerencia Regional o equivalente que y ante La Oficina Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial. Dicho servidor tiene opciones especiales dentro del
Modulo para apertura, registrar e incluso realizar eliminaciones de acuerdo al proceso que esté

involucrado

OPERADOR

Es elusuario que se incorpora ala aplicacion WEB por necesidad del servicio; las condiciones de uso
son asignadas por el supervisor. Todos los usuarios por defecto son operadores, es decir cuentan
con los mismos permisos y atributos de acuerdo a la Unidad Organica actual donde laboren, y
especificamente por el area y proceso que manejen.

El usuario operador es el Gnico responsable de sus actualizaciones en el modulo, solo éste podra

editar sus registros realizados.

ANONIMO
Es el usuario que no necesita de un acceso para ingresar al Médulo, tiene el caracter de visitante con
derecho o condicion para acceder al Modulo. El médulo de Transparencia Publica es exclusivo para

este tipo de usuarios.
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lll. PARTES

A. PARTE I: MOVIMIENTOS

Hacer click en el grupo de opciones Movimientos; se despliega las siguientes opciones: Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio, Notas de Modificacién, Entradas al Almacén desde OC, Notas de

Entrada al Almacén, Pecosas y Saldos de Existencia.

&

Logistica y Almacén v

Inicio

Dot Médulo Movimientos ,

Procesos R Er .. . " .
MOVIMIENTOS Emision de Ordenes para Adquisiciones de Bienes y Servicios

Catilogos

Reportes

En este médulo usted encontraré las opciones para la emision de Ordenes de Compra y de Servicios.

Movimientos > Ordenes de Compra
Hacer click en la opcion Ordenes de Compra. Se muestra un formulario donde se visualiza los

siguientes  botones: Nueva Orden, Imprimir, Imp. Partidas, Anular, Activar,

Retenciones/Detracciones, Doc. en Referencia, Buscar y Eliminar.

Nota: Los botones Nueva Orden, Imprimir Partidas, Anular, Activar, Retenciones/Detracciones y

Documento en Referencia solo son visibles para el usuario supervisor.

@
Logistica y Almacén M Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inicio
HoSmRet i) Nueva Orden | | Imprimir | | Imp.Partidas | | Anular | | Activar Doc.en ia || Eliminar
Elr=BED Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL M
Ordenes de Servicio
i Periodo: [ 2018 ¥
Notzs de modificacién
MNimero/Proveedor: || Buscar
Bruceens Siguiente >
Catalogos Himero D Fecha FLI Ca R.U.C. Proveedor Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
Hopedes 000967 ©C 11/09/2018 19 6 10193369486 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA E 8127 28,920.00 EMITIDO
000966 ©OC 10/05/2018 00 5 20100025315 ALFREDG PIMENTEL SEVILLA S.A. Fﬁ 8126 2,000.00 EMITIDO
000965 ©OC 10/05/2018 00 5 10165330326 MARTINEZ CABREJIOS ADA CLEMENCIA @ 8125 200.00 EMITIDO
000964 ©C 10/09/2018 00 5 10165330926 MARTIMEZ CABREJOS ADA CLEMENCIA FZ 8105 78.40 EMITIDO
000963 ©OC 10/09/2018 00 § 10166330926 MARTIMEZ CABREJOS ADA CLEMEMCIA m 2104 112,80 EMITIDO
onnasR? ©OC 10/09/2018 19 6 20480781172 RGM DISTRIBUCIONES S.A.C A s103 223.37 EMITIDO

Pag. 5



GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Mddulo Logistica y Almacén

Movimientos > Ordenes de Compra > Buscar

Selecciona la Unidad Organica, el Periodo y digita el Nimero/ Proveedor; finalmente hacer click en el

botén Buscar. Para realizar una consulta de la Orden de Compra hacer click en el nUmero como se
muestra en la siguienteimagen.

-

W

Logistica y Almacén
Inicio
Movimientos.
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio

MNotas de modificacién

Procesos
Catglogos
Reportes

Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Nueva Orden | Imprimir | Imp.Partidas | Anular| | Activar iones D i Doc.en Refe

Eliminar
Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Periodo: | 2018 ¥
Nimero/Proveedor: |000967
MNimero ID Fecha Ft.I Ca R.U.C. Proveador Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
¥ 000967 OC 11/09%/2018 15 & 10153355485 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA @ 8127 28,520.00 EMITIDO

Pagina 1 de 1 Total de Registros: 1

A continuacion, se visualizar el detalle de la Orden de Compra seleccionada. La Unidad

Organica, la Fecha, el Tipo, la Certificacion, asi como el Numero, el Total, la Unidad Organica

Adquiriente, el Proveedor, el Almacén, la Referencia, el Detalle General, el Registro SIAF, el Total y
el Nombre del responsable.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el botén Regresar a Lista de Ordenes.

w

Logistica y Almacén

Inicio

HMovimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio
Notas de modificacin

Procesos
catalogos
Reportes

Ordenes de Compra

Nueva Orden || Regresar a Lista de Ordenes

Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL

Fecha: 11/09/2018

Tipo: 0019 ORDEN DE COMPRA OP.OF.CREDITO GTO.CAP.
Compromiso Anual: 2018 [19] CERT.N® 342 - CONT. ADQ BIENES MEJORAMIENTO LIMPIEZA JLO 463,437.00
:: DATOS DE LA ORDEN ::
1 de Documento: 000967-2018
Total: §/. 28,920.00
Dependencia Adquiriente: | GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE ¥

Almacén: | ALMACEN DE MAT. OFICINA Y CONST. ¥
PROVEEDOR
RUC: 10193369486
Apell/Nom/RUC Proveedor: QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA Buscar | Nuevo Proveedor
Referendia: |INF. N? 196-2018-GR.LAMB/ORAD-OFLO - 2849993-34 f C.C. N2 232
ADQUISICI?N DE INDUMENTARIA
Detalle Gral.: A
93 caracteres restantes

Reg.SIAF 8127

Control
Resnnnsahle: SRFRNAI
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Movimientos > Ordenes de Compra > Nueva Orden

Selecciona la Unidad Organica y hacer click en el boton Nueva Orden. A continuacién, se muestra un
formulario, donde se selecciona el Tipo de Documento (0010- ORDEN DE COMPRA RO

-GTO CTE, 0011- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CAP, 0012- ORDEN DE COMPRA RDR -GTO CTE,
0013- ORDEN DE COMPRARDR-GTO CAP,0014- ORDEN DE COMPRATRANSFERENCIAS -GTO,

entre otros) y el Tipo de Certificacion/Acumulado; hacer click en el boton Continuar.

&

Loaistica y Almacén v Ordenes de Compra

Inicio

Movimientos Nueva Orden | Regresar a Lista de Ordenes
Ordenes de Compra
Ordenes de Senvicio

Notas de modficacin Unidad Orgéanica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

SELECCIONE TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL

Procesos
catélogos Fecha: |11/09/2018
Reportes Medalidad: ® nueva oroen CLOMAR ORDEN DESDE ADQ.DIRECTA/PROCESO DE SELECCION
Tipo: | 1011 GRDEN DE COMPRA RO GTO.CAP v
Compromiso Anual: | 11630 2018 [00] SERVICIOS BASICOS 1,691.00 v

Continuar

Luego de presionar el botén Continuar, se muestra un nuevo formulario donde se visualiza los
datos seleccionados hasta el momento: Unidad Organica, la Fecha, el Tipo y Certificacion.

A continuacién, digitar/seleccionar los datos de Afectacion Presupuestal: Unidad Organica
Solicitante, el Componente/Proy, Componente y Transaccion. Segun su Criterio de Busqueda debe
digitar/seleccionar la Clase, asimismo seleccionar el Grupo que se encuentra en funcion de la clase,
digitar/buscar el Articulo y hacer click en el Botén Elegir de la Lista de Articulos. Luego digitar las
opciones que se encuentran en funcién del articulo: Cantidad y el Impuesto Unitario;
automaticamente se genere el Sub total. Digitar el Detalle del articulo y hacer click en el botén
Agregar.

o

Logistica y Almacén v Ordenes de Compra

Inicio

.- Nueva Orden | | Regresar a Lista de Ordenes
Ordenes ds Compra
Ordenes de Servicio

e ST Unidad Orgénica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL
Fecha: 11/09/2018
Tipo: 0011 ORDEN DE COMPRA RO GTO.CAP
Compromiso Anual: 2018 [00] SERVICIOS BASICOS 1,891.00
AFECTACION PRESUPUESTAL

Procesos
catalogos
Reportes

Depen.Solicitante: | 4922 AREA DE ADQUISICIONES F=]
Componente/Proy: 33140 [0060-2018] 452.001.2.9001.3999599.5000003.03.006.0008 ACCIONES DE LOGISTICA Q
Componente: [0060-2018] 452.001.2.9001.3999999.5000003.03.006.0008 ACCIONES DE LOGISTICA
Transaccién: 7781 2.4.23.11 A OTRAS UNIDADES DEL GOBIERNO NACIONAL. &
CRITERIOS DE BUSQUEDA DE ARTICULOS
Clase: B92 \TRANSPORTE AEREO: VEHICULOS, EQUIPQS, REPUESTO__G

Grupo: | B32.795 REPUESTOS Y ACCESORIOS PARA VEHICULOS Y EQ. DE TRANS. AEREQ ¥
Cadena de Biisqueda (Cod/Art) | Buscar,

SIN DATOS PARA PROCESAR...!!
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Finalmente hacer click en el botén Generar Orden.

Nota: Solo el Usuario Supervisor puede generar nuevas Ordenes de Compra.

W

Logistica y Almacén
Inicio
Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio
Notas de modificacién

Procesos
catalogos
Reportes

Ordenes de Compra

Nueva Orden | | Regresar a Lista de Ordenes

—
“) Regresar a Lista y Seleccién de Articulos 3 Item(s) Total: 28,920.00 L‘Q

Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL
Fecha: 11/09/2018

Tipo: 0019 ORDEN DE COMPRA OP.OF.CREDITO GTO.CAP.
Compromiso Anual: 2018 [19] CERT.N® 342 - CONT. ADQ BIENES MEJORAMIENTO LIMPIEZA JLO 463,437.00
:: DATOS DE LA ORDEN ::
1 de Documento: 000967-2018
Total: S/. 28,920.00
Dependencia Adquiriente:  GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE ¥
Almacén: | ALMACEN DE MAT. OFICINA Y CONST. ¥

PROVEEDOR

RUC: 10193369486

Apell/Nom/RUC Proveedor: | QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA Buscar | Nuevo Proveedor
Referendia: INF. N? 196-2018-GR.LAME/QRAD-OFLO - 2849993-34 / C.C. N? 232
ADQUISICI?N DE INDUMENTARIA
Detalle Gral.: |
93 caracteres restantes

Reg.SIAF 8127

Control
Responsable: SBERNAL

Movimientos > Ordenes de Compra > Imprimir

Selecciona la Orden de Compra y hacer click en el boton Imprimir.

Nota: Si tiene dificultad para imprimir; hacer click en desbloquear ventana emergente.

=

@

Logistica y Almacén
Inicio
| Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servido
Notas de modificacidn

Procesos
catalogos
Reportes

Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Nueva Orden  Imprimir | Imp.Partidas | Anular | Activar i i Doc.en ia  Eliminar

Unidad Organica: | UNIDAD S
b= % ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO - Google Chrome = O X

https://siga.regionlambayeque.gob.pe/d

Es seguro

Mumero/ Proveedor: 000967

Nimaro |0 |Fecha |Fur|CajRU.C ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO do
“ 000967 OC 11/09/2018 13 6 10193369486 Q oo
jtros: 1

Pigina 1de 1

'ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE N® Dia Mes Afio
UE i [ 00 [2018]
Telefax: 074 - B05060 - AV JUAN TOMIS STACK 875 CHICLAYO
Oficina de Abastecimientos
Sefior(es): QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA RUC: 10193369486
CCl:  00230500217627700218 RNP: Vigencia:
Direccién:  AV. JOSE BALTA NRO. 1355 INT. 13 GALERIA JOEL LAMBAYEQUE Teléfono: 948 473 337

* Le agradeceremos enviar a nuesto almacén en: AV JUAN TOMIS STACK 875 CHICLAYO
* Referencia: INF. N* 196-2018-GR.LAMB/ORAD-OFLO - 2849993-34 / C.C. N* 232
Faclura a nombre de: GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - RU C 20478569780
ARTICULOS ‘ VALOR

Codigo Descripcisn Unitario S/ Total S/.
[0177-2018] 452.001.3.9002.2278919.6000007.17.055{0124 MEJ. DEL SERV. DE LIMPIEZA PUBLICA, EN LOS PROCESOS DE
ALMACENAM| RANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS EN LA LOCALIDAD DE JOSE LEONARDO ORTIZ,
DISTRITO DE

REQUERIM
BB1.505.1056 505.0000| UNIDAD |26.71.4.2 |POLOS DE ALGODON 201 REACTIVOS DE COLOR 26.0000 13.130.00

VERDE, MODELO CAMISERO CON CUELLO ¥ PURO,
LOGO BORDADO Y ESTAMPADO

MAMELUCOS EN DRILL TECNOLOGIA, MODELO MANGA
LARGA CON BOLSILLOS DELANTEROS Y CINTA
REFLECTIVA, TALLA ESTANDAR, LOGO ESTAMPADO.
MOCHILA DE LONA DE UN COMPARTIMENTO CON ASA
REGULABLE ¥ CON UN BOLSILLO.

65.0000 13,130 00

B89.960.0978 202.0000 | UNIDAD

BBA.44D.0866 28.0000 2,660.00
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Movimientos > Ordenes de Compra >Ilmp. Partidas

Selecciona la Orden de Compra y hacer click en el botén Imp. Partidas.

Nota: Esta opcion le permite imprimir el resumen de la partida seleccionada.

W
Logistica y Almacén v Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inicio
Jiiusmecaios Nueva Orden || Imprimir | | Imp.Partidas || Anular | | Activar Doc.en ia | | Eliminar
s o Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Ordenes de Servicio |
Notas de modificacidn Perioda: | 2018 ¥ x
Miimero/Proveedor: (000967 : ‘s PARTIDAS - OC 000967-2018 - Google Chrome — a x
S Mimero ID Fecha  FLI Ca RU.C. Proveedor | @ Esseguro | https://siga.regionlambayeque.gob.pe/do Q
Catilogos
Reportes

@] 000967 OC 11/09/2018 15 6 10193369486 QUISPE MOJ
Pégina 1de 1

PARTIDAS - OC 000967-2018

Unidad Org8aacute;nica: UE 001

PARTIDN mPoRTE

267142

28.020.00

Movimientos > Ordenes de Compra > Anular

28,92000

Selecciona la Orden de Compra y hacer click en el botén Anular. Se puede visualizar un cuadro

con la fecha actual, luego digitar el Documento, la firmay hacer click en el botén Anular.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en Cerrar o presionar la tecla ESC.

1‘

W
Logistica y Almacén v Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Inicio
Rl ES oo | Nueva Orden | | Imprimir | | Imp.Partidas | | Anular | [ Activar | | Retenciones/Detracciones || Doc.en Referencia | | Eliminar

U’je”gs jE Loy Unidad Orgénica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v

—— ~ o E=m

Nimero/ Proveedor: (000967 | Buscar |

Procesos Mimero 1D Fecha FLI Ca R.ULC. Proveedor Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
Catdlogos ¥ 000967 ©C 11/09/2018 19 6 10193369486 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA 8127 28,920.00 EMITIDO
Pl e Total de Registros: 1

Pagina 1 de 1

Fecha: 11/09/2018

Cerrar o Tecla Esc

Documento: |

Firma:

Anular
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Movimientos > Ordenes de Compra > Activar

Selecciona la Orden de Compray hacer click en el botén Activar. A continuacion, hacer click en el

boton Aceptar del cuadro de confirmacion que aparece.

I

i ‘ siga.regionlambayeque.gob.pe dice
Logistica y Almacén v Ordenes de Compra de: UNIDAD | [..; ..o\ de ACTIVAR e registro seleccionado?
Inicio

Docen

Eliminar

Movimientos. Cancelar as| | Anular | Activar iones/D

Ordenes de Compra Unidad Orgénica:

Ordenes de Servicio
| Periodo: | 2018 ¥
Notas de modificacion

Niimero/Proveedor: (100967 Buscar
Procesos Mimero 1D Fecha FtI Ca R.U.C. Proveedor Pap.Comprom. SIAF
A= =
¥ 000367 ©C 11/03/2018 19 6§ 10193359486 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA @A swzv
Reportes

Pigina 1de 1

Movimientos > Ordenes de Compra > Eliminar

Sub Total Estade

28,920.00 EMITIDO
Total de Registros: 1

Seleccionala Orden de Compra y hacer click en el botén Eliminar. A continuacion, hacer click en el

boton Aceptar del cuadro de confirmacion que aparece.

b ‘ siga.regionlambayeque.goh.pe dice ‘

Logistica y Almacén v Ordenes de Compra de: UNIDAD | o

esea Eliminar el(los) registro(s) selecionado(s)?

Inicio

Movimientos Cancelar | 3s [ Anular| | Activar

Doc.en

Eliminar

Ordenes de Compra e ——

Ordenes de Servidio

Periodo: | 2018 ¥
Hots de modificacién eriode

Nimero/Proveedor: | 000967 Buscar
Procesos Himero ID Facha FtI Ca RU.C. Proveador Pap.Comprom. STAF
Catilogos =
¥ 000957  ©C 11/05/2018 15 & 10153363485 GUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA A s127
LEEIS Pagina1de 1

Movimientos > Ordenes de Compra > Retenciones/Detracciones > Buscar

Sub Total Estada

28,920.00 EMITIDO
Total de Ragistros: 1

Para realizar una consulta o agregar Retenciones/Detracciones; seleccionar la Orden de Compray

hacer click en el botén Retenciones/Detraccion. A continuacidon, se muestra un formulario

donde se visualiza el detalle de la orden seleccionada: nombre del Documento, la Fecha, el

Namero, el nombre del Proveedory el Total.

Pararealizarla busqueda de una Retencion/Detraccion digitar el Cédigo/Descripcidn y hacer click en

el botbn Buscar.

-

&

Logistica y Almacén v LISTA DE RETENCIONES

Inicio

Movimientos

Ordenes de Compra -“
Ordenes de Servicio

Regresar || Nueva Retencién/Detraccién || Eliminar

== LISTA DE RETENCIONES -
Documento: ORDEN DE COMPRA OP.OF.CREDITO GTO.CAP.

MNotas de modificacion

Procesos Fecha: 11/09/2018
Catalogos Nimero: 000967-2018
Reportes Proveedor: QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA

Total: 28,920.00
Biisquedas
Codigo/Descripcidn: Buscar

iiNO SE ENCONTRARON DATOS...1!

Nota: Para eliminar alguna Retencion/Retraccion, seleccionar y haz click en el botén Eliminar.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Mddulo Logistica y Almacén

Movimientos > Ordenes de Compra > Retenciones/Detracciones > Nueva Retencidn/ Detraccion

Para registrar una nueva Retencion/Detraccion, hacer click en el boton Nueva Retencién/

Detraccion; en el nuevo cuadro de registro que aparece seleccionar el Componente y el tipo de

Retencion, después de generarse el importe hacer click en el boton Guardar.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el boton Regresar.

n n
Logistica y Almacén v LISTA DE RETENCIONES

Inicio
AT Regresar || Nucva Retencién/ Detracdién | | Eliminar

Ordenes de Compra —

z;:szi{::;‘:;:ﬁ” . LISTA DE RETENCIONES .::

Cerrar o Tecla Esc
Procesos
Catalogos Edicién de Retencién
Reportes
Guardar
% Componente: | [0103-2018] 452.001.1.0090.2144061.4000036.22.047.0104 MEJOR. DEL SERV. EDUCATIVO EN 8 IIEE DEL NIVE ¥
Codige Partida 2.6.22.24
Sub Total: 2960.00
Retendidn: | 06462 [2.6.22.24) IGV-COST.CONST.ADMLDIREC-BIENES A
Importe 177.6

Nota: Solo el Usuario Supervisor puede registrar y eliminar Retenciones
Movimientos > Ordenes de Compra > Doc. en Referencia >Buscar -Eliminar
Selecciona la Orden de Compra en funcién y hacer click en el botén Doc. en Referencia.

L | .:.;; .

Logistica y Almacén v Ordenes de Compra de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inicio
SRS Nueva Orden | | Imprimir || Imp.Partidas | | Anular | | Activar Docen Eliminar

Dt i e Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v

Periodo: | 2018 ¥

Ordenes de Servicio

Notas de modificacidn

Pagina 1de 1

Niimero/Proveedor: (100957 Buscar
Pracesos Mimero 1D Fecha FLI Ca R.U.C. Proveedor Pap.Comprom. SIAF
Catalogos R
# 000967 OC 11/09/2012 15 & 10133359486 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA A sz
Reportes

Sub Total Estado

28,920.00 EMITIDO
Total de Registros: 1

A continuacién, se muestra un formulario donde se visualizar el detalle de la Orden seleccionada:

nombre del Documento, la Fecha, el NUmero, el nombre del Proveedor y el Total.

Para realizar la busqueda de una Referencia digitar el Cédigo/Descripcion y hacer click en el

botén Buscar.

Nota: Para eliminar alguna Referencia, selecciona y haz click en el botén Eliminar.
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'

Logistica y Almacén v LISTA DE DOCUMENTOS EN REFERENCIA
Inicio
Hosmmest i) Regresar | Nueva Referencia | Eliminar

Ordenes de Compra -II
Ordenes de Senvicio

Notas de modificacién

:x. LISTA DE DOCUMENTOS EN REFERENCIA .::
Documento: ORDEN DE COMPRA OP.OF.CREDITO GTO.CAP.

Procesos Fecha: 11/09/2018
Catalogos Nimero: 000967-2018
Reportes Proveedor: QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA

Total: 28,920.00
Bisquedas
Codigo/Descripaidn: | I Buscar
iiNO SE ENCONTRARON DATOS..."

Movimientos > Ordenes de Compra > Doc. en Referencia >Nueva Referencia

Hacer click en el botdon Nueva Referencia; en el nuevo cuadro de registro que aparece seleccionar el
tipo de Documento (FACTURA, RECIBO POR HONORARIOS, BOLETA DE VENTA, LIQUIDACION DE
COMPRA, entre otros), digitar el Numero, Fecha Emision y el Importe Total; luego de generarse el
IGV y la Base hacer click en el boton Guardar.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el boton Regresar.

=
Logistica y Almacén v| LISTA DE DOCUMENTOS Guardar
Inicio Proveedor: [10193369486 QUISPE MORALES DOMITILA ERESVITA _\_ﬂ
hicumcst os) Documento: | - Seleccione Documento - v Nueva Referencia | | Eliminar
Ordenes de Compra m:fuenu‘as —
Ordenes de Senvicio
Notas de modificacin _ Fecha Emision:
Da
Importe Total:
Procesos
Catilogos Total No Gravado:
Reportes A Total Gravado:
Impuesto:
Buisquedas Base:
Cédigo/De

Nota: Solo el Usuario Supervisor puede registrar y eliminar Referencias.

Ordenes de Servicio
Hacer click en la opcion Ordenes de Servicio. A continuacion, se muestra un formulario donde se

visualiza los botones: Nueva Orden, Imprimir, Imp. Partidas, Anular, Activar,

Retenciones/Detracciones, Documento en Referencia, Buscar y Eliminar.

= -
)
Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Hueva Orden Imprimir | Imp.Partidas | Anular | Activar Doc.en Eliminar
UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL -
Bus
Siguiente »
Pap.Comprom. | SIAF b Total Catado
[ eize 19,60 pMITIOO
[a] o
0 aize
@ o
(02 aosa
A w108
0 so
TA NORTE 5.8 0 w112
]
]
A
A
SUBLOS ¥ PAVIMENTOS SOCTHDAD ANGHIMA CERRADA A 700,00 WMITIDD
T ) 1,300,00 PROCESADS
@ m
o 7,434,00 EMITIOO -

Nota: Los botones Nueva Orden, Imprimir Partidas, Anular, Activar, Retenciones/Detracciones y

Documento en Referencia solo seran visibles para el usuario supervisor.
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Movimientos > Ordenes de Servicio > Buscar

Selecciona la Unidad Organica, el Periodo y digita el Nimero/ Proveedor; finalmente hacer click en el

botén Buscar.

.:;“
Logistica y Almacén v Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inidio
HovmRERtos Nueva Orden || Imprimir || Imp.Partidas | | Anular  Activar i /D Doc.en Refe Eliminar
CRET= By Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Ordenes de Servicio
Notas de modificacién Ruodcs] 2018 ¥
Mimero/ Proveedor: (003470
s Himero 1D Fecha  FLl Ca RUG Provesdor pap.Comprom.  SIAF Sub Total Estado
Catilogos
003470 ©S 11/09/2018 00 5 20103448591 EPSELS.A. rﬁ 8129 18.60 EMITIDO
Reportes Péginaldel Total de Registros: 1
Hacer click sobre el nimero de la Orden seleccionada para realizar una consulta/modificar.
A continuacién, se visualiza el detalle de la Orden de Servicio seleccionada. La Unidad Organica,
la Fecha, el Tipo, la Certificacion, asi como el Namero, el Total, la Unidad Organica Adquiriente,
el Proveedor, la Referencia, el Detalle General, el Registro SIAF y el Nombre del responsable.
Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el boton Regresar a Lista de Ordenes.
;
Logistica y Almacén v Ordenes de Servicio
Inicio
Hovimientos Nueva Orden || Regresar a Lista de Ordenes
Z::::z ::g::,:: *“) Regresar a Lista y Seleccion de Articulos 1 Ttem(s) Total: 18.60 ‘lﬁ%‘.—f
otas de modficassn Unidad Orgénica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
P TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL
e Fecha: 11/09/2018
Reportes Tipo: 0028 ORDEN DE SERVICIO RO GTO.CTE.

Compromiso Anual: 2018 [00] CERTF N. 41 BB ¥ 55 - ALDEA INFANTIL 173,340.09
:: DATOS DE LA ORDEN ::
e de Documento: 003470-2018
Total: §/. 18.60
Dependencia Adquiriente: | GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE ¥
PROVEEDOR.
RUC:| 20103448591
Apell/ Nom/RUC Proveedor: [EPSEL S.A. Buscar | Nuevo Proveedor
Referencia: [RECIBOS ADJUNTOS

SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE CORRESPONDIENTE AL MES DE
Detalle Gral.: |AGOSTO - 2018 - AIVP
47 caracteres restantes

Req.SIAF 8129

Control
Responsable: MRODRIGUEZ

Nota: Solo el usuario Responsable puede modificar una Orden Compra.

Movimientos > Ordenes de Servicio > Nueva Orden

Hacer click en el boton Nueva Orden. A continuacion, se muestra un formulario, donde selecciona el
Tipo de Documento (0010- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CTE, 0011- ORDEN DE COMPRARO -
GTO CAP, 0012- ORDEN DE COMPRA RDR -GTO CTE, 0013- ORDEN DE COMPRA RDR-GTO CAP,
0014- ORDEN DE COMPRA TRANSFERENCIAS -GTO CTE, 0015- ORDEN DE COMPRA-GTO CAP,

entre otros) y el Tipo de Certificacion; hacer click en el botéon Continuar.
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;;

Logistica y Almacén v Ordenes de Servicio
Inicio

e HNueva Orden | | Regresar a Lista de Ordenes
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio

Hotas de modficacdn Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

SELECCIONE TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL

Procesos
Catalogos Fecha: [11/09/2018
Eepugsy Modalidad: @ nyEva orRDEN CLONAR ORDEN DESDE ADQ.DIRECTA/PROCESO BE SELECCION

Tipo: |~ Seleccione Tipo de Documento ~ v

Luego de presionar el boton Continuar, se muestra un nuevo formulario donde se visualiza los
datos seleccionados hasta el momento: Unidad Organica, la Fecha, el Tipo y Certificacion.

A continuacién, digitar/seleccionar los datos de Afectacion Presupuestal: Unidad Organica
Solicitante, el Componente/Proy, Componente y Transaccion. Segun su Criterio de Busqueda debe
digitar/seleccionar la Clase, asimismo seleccionar el Grupo que se encuentra en funcion de la clase,
digitar/buscar el Articulo y hacer click en el Botén Elegir de la Lista de Articulos. Luego digitar
las siguientes opciones que se encuentran en funcion del articulo: Cantidad y el Impuesto
Unitario; autométicamente se genera el Sub total. Digitar el Detalle del articulo y hacer click en el
botén Agregar. Finalmente hacer click en el botéon Generar Orden.

&
Logistica y Almacén A Unidad Orgénica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inicio TIPO DE DOCUMENTO Y ACUMULADO PRESUPUESTAL
Movimientos Fecha: 11/09/2018
Ordenes de Compra Tipo: 0026 ORDEN DE SERVICIO RDR GTO.CAP.

Ordenes de Servicio Compromiso Anual: 2018 [09] CERT. N 90: BB Y S5 SEDE REGIONAL 629,409.39

AFECTACION PRESUPUESTAL

Notas de modificacidn

TS Depen.Solicitante: |1324 A.1 DIRECCION DE ARCHIVO REGIONAL I
Catalogos Captacion: (4062 90620 OTROS DEPOSITOS N/I (INTANGIBLE) I
L=l Componente/Proy: 33382 [0058-2018] 452.001.2.9001.3999599.5000003.03.006.0008 ACTIVIDADES ADMINISTRALS]
Componente: [0058-2018] 452.001.2.9001.3999999.5000003.03.006.0008 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS - SEDE REGIONAL
Transaccion: [7761 2.4.23.11 A OTRAS UNIDADES DEL GOBIERNO NACIONAL. I
CRITERIOS DE BUSQUEDA DE ARTICULOS
Clase: [s86 SERVICIOS LEGALES, JUDICIALES Y NOTARIALES F|

Grupo: | $86.001 SERVICIOS RELACIONADOS CON ASUNTOS LEGALES Y JUDICIALES ¥

Cadena de Biisqueda (Cod/Art) Buscar

Eiegir | Coaigo uvescrpcion Gase wrupe v.eaiaa Cuents |
- SERVICIOS LEGALES, JUDICIALES Y SERVICIOS RELACICNADOS CON ASUNTOS
Elegir| 586.001.0005 REGIMEN CONSTRUCCION CIVIL R T ATt
Codigo: |S85.001.0009
Importe:
Detalles:
4
1600 caractaras rastantss

Agregar

Nota: Solo el Usuario Supervisor puede generar nuevas Ordenes de Compra.
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Movimientos > Ordenes de Servicio > Imprimir

Selecciona la Orden de Compra y hacer click en el boton Imprimir.

@

Logistica y Almacén

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Senvicio

Notas de modificacion

Procesos
Catdlogos
Reportes

v Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Nueva Orden | | Imprimir | | Imp.Partidas | | Anular || Activar i i Docen ia | | Eliminar
Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Periodo: | 2018 ¥
Niimero/Proveedor: (003470 Buscar
Nimero 1D Fecha  FtI Ca R.U.C. Proveedor Dan c1ac Sub Tatal Extada.
#| 003470 ©S 11/0%/2018 00 5 20103448591 EPSEL S.A. %} ORDEN DE SERVICIO - Geogle Chrome - o X
Lo @ Esseguro | httpsy//siga.regionlambayeque.gob.pe/docs/reportes/rpt391321.pdf Q

ORDEN DE SERVICIO

(GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE N®
o
Tellax 074806083 [Fegsiooe st | ooooucsizo]
Oficina de Abastecimientos:
Senorles) EPSELSA RUC. 20103448501
CCl: D094D900000172180147 RNP-
Direccién:  AV.SAENZ PERA N° 1860 - LAMBAYEQUE - CHICLAYO Teldfono:  233741/240143/232352

* Referencia. RECIBOS ADJUNTOS
Factura a nombre de: GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - R.U.C.20479569780
* Por lo siguiente:S87.001 SERVICIOS PUBLICOS
SERVICIOS VALOR
DETALLE DEL SERVICIO Unitario S/, Total /.
[0091-2018] 452.001.1.0117.3000589.5004358.23.051.0115 ATENCION Y CUIDADO EN CENTROS - ALDEA INFAN[TIL VIRGEN DH LA PAZ
REQUERIMIENTO DE: ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ | AIVP
$87.001.0001 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE : N. 2017116 - ALDEA

18.60
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO - 2018
RECIBO N. 1-0032235632
L. . . ; R 3 SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO - 2018 - AIVP T 1 1

Nota: Sitiene dificultad para imprimir; hacer click en desbloquear ventana emergente.

Movimientos > Ordenes de Servicio > Impr. Partidas
Selecciona la Orden de Servicio y hacer click en el botén Imp. Partidas.

a

&

Logistica y Aimacén Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
TInicio

- LEETED Nueva Orden || Imprimir || Imp.Partidas || Anular || Activar i i Doc.en Referencia | | Eliminar
Ordenes de Compra Unidad Orgénica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Ordenes de Senvicio
. L Periodo: | 2018 ¥
Notas de modificacion
Numero/Proveedor: 003470 Buscar
Procesos Mimero 1D Fecha FtI Ca R.U.C. Proveedor Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
Catilogos ¥ 003470 OS 11/09/2018 00 S 20103448591 EPSEL S.A. m 8129 18.60 EMITIDO
Reportes - is
Péginatdel | pARTIDAS - OS 003470-2018 - Google Chiome. - o x Total de Registros: 1
@ Esseguro | https:/siga.regionlambayeque.gob.pe/docs/reportes/rptd58764.pdf Q

PARTIDAS - OS 003470-2018
Unidad Org&aacute;nica: UE 001
PARTIDA IMPORTE
23212 1860
1860
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Movimientos > Ordenes de Servicio > Anular
Selecciona la Orden de Compra y hacer click en el botén Anular. se visualiza un cuadro con la

fecha actual, donde se digita el Documento, la firma y hacer click en el boton Anular.

L 3

w

Logistica y Almacén v Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Inicio
RIS MNueva Orden | | Imprimir || Imp.Partidas || Anular || Activar jones/| i Doc.en Refe Eliminar

T i LTI Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v

Ordenes de Servicio

o Periodo: [ 2018 ¥
Notas de modificacion
Niimero/ Proveedor: 003470

Procesos Mimero 1D Facha FLI Ca RU.C. Proveador Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
o | 003470 05 11/03/2018 00 5 20103448531 EPSEL S.A. 8129 18.60 EMITIDO
Eeportes Total de Registros: 1

Piginalde 1
Cerar o Tecla Esc

Fecha: |11/09/2018
Documento: ||

Firma:

Anular

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en Cerrar o presionar la tecla ESC.

Movimientos > Ordenes de Servicio > Activar
Si desea Activar alguna Orden de Servicio especifica, seleccionarla y hacer click en el botén
Activar. A continuacién, hacer click en el botén Aceptar del cuadro de confirmacién que

aparece.

& ‘ "
i siga.regionlambayeque.gob.pe dice

Logistica y Almacén v|  Ordenes de Servicio de: UNIDAD
Inicio
WITTEIE Cancelar 5| | Anular || Activar | Retenciones/ i Doc.en Referencia | Eliminar

Ordenes de Compra Uridad Orgénica: 1

Ordenes de Senido

. Periodo: | 2018 ¥
Notas de modificacion
Nuimero/Proveedor: (003470 Buscar

Procesos Nimero 1D Facha  FLI Ca RUC Proveedor Pap.Comprom.  SIAF Sub Total Ectado
Gz ¥ 003470 ©S 11092018 00 5 20103448591 EPSELS.A, @ s 18,60 EMITIDO
flepedtes Pagina1de 1 Total de Registros: 1

Movimientos > Ordenes de Servicio > Eliminar

Si desea Eliminar alguna Orden de Servicio especifica, debe seleccionarla y hacer click en el boton

Eliminar. A continuacidn, hacer click en el botén Aceptar del cuadro de confirmacion que

aparece.

=

&

| siga.regionlambayeque.gob.pe dice ‘

Logistica y Almacén M Ordenes de Servicio de: UNIDAD | (... tjiminzr elilos) registro(s) selecionado(s)?

Inicio

Movimientos m Cancelar | gg| | Anular| | Activar i i Docen ia | Eliminar

Ordenes de Compra Unidad Organica:

Periodo: | 2018 ¥

Ordenes de Servicio

MNotas de modificacion

Niimero/Proveedor: 003470 Buscar
Exncswey Himero ID Fecha FLI Ca R.U.C. Proveedor Pap.Comprom. SIAF Sub Total| Estado
Catslogas W/ 003470 ©s 11/09/2018 00 § 20103448591 EPSEL S.A. A sz 18,50 EMITIDO
Reportes Total de Registros: 1

Pagina 1 de 1
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Movimientos > Ordenes de Servicio > Retenciones/Detracciones > Buscar- Eliminar

=

&

Logistica y Almacén
Inicio
Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio
Notas de modificacidn

Procesos
Catglogos
Reportes

Ordenes de Servicio de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Nueva Orden || Imprimir | Imp.Partidas | Anular | Activar i i Doc.en ia | | Eliminar
Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL A
Periodo: | 2018 ¥
MNimero/ Proveedor: |003470 Buscar
Nimero ID Fecha Ft1 Ca RU.C. Proveador Pap.Comprom. SIAF Sub Total Estado
# 003470 OS5 11/0%2015 00 5 20103448531 EPSELS.A. A a1 18.60 EMITIDO
Pagina 1de 1 Total da Registros: 1

Selecciona la Orden de Servicio y hacer click en el botdon Retenciones/Detraccion.

A continuacién, se muestra un formulario donde se visualiza el detalle de la orden seleccionada:

nombre del Documento, la Fecha, el Numero, el nombre del Proveedor y el Total. Pararealizarla

blsqueda de una Retencidn/Detracciéon digitar el Cédigo/Descripcion y hacer click en el botén

Buscar.

i}

Logistica y Amacén

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio

Notas de modificacién

Procesos
Catalogos
Reportes

v

LISTA DE RETENCIONES

Regresar | Nueva Retencidn/Detraccién | | Eliminar

2. LISTA DE RETENCIONES .2
Documento: ORDEN DE SERVICIO RO GTO.CTE.
Fecha: 11/09/2018
Himero: 003470-2018
Proveedor: EPSEL S.A.
Total: 18.60
Biisquedas
Cédigo/Descripcion: Buscar

iiNO SE ENCONTRARON DATOS...1!

Nota: Si desea eliminar alguna Retencién/Retraccion seleccionarla y hacer click en el botén

Eliminar.

Movimientos > Ordenes de Servicio > Retenciones/Detracciones> Nueva Retencién/ Detracciéon

Hacer click en el boton Nueva Retencién/Detraccién; en el nuevo cuadro de registro que aparece

seleccionar el Componente y eltipo de Retencién, después de generarse el importe hacer click en el

botén Guardar.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el botén Regresar.

=

[

Logistica y Almacén

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio

Notas de modificaciin

Procesos
Catalogos
Reportes

LISTA DE RETENCIONES

Regresar | | Nueva Retencidn/Detraccién | | Eliminar

::. LISTA DE RETENCIONES .::

Cerrar o Tecla Esc

Edicion de Retencion

Guardar
Componente: | [0091-2018] 452.001.1.0117.3000589.5004358.23.051.0115 ATENCION Y CUIDADO EN CENTROS - ALDEA INFANTI ¥
Partida 2.3.22.12

Biisquedas
Codigr
Sub Total: 18.60
Retencion: | — Selectiene Retencién — ¥

Importe

Pag.21




Notas de Modificacién
Hacer click en la opcion Notas de Modificacion. A continuacién, se muestra un formulario donde se

visualiza los botones: Nueva Nota, Imprimir, Anular, Activar, Buscar y Eliminar.

¥
Logistica y Almacén M Nota de Modificaci?n de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Inicio

Movimientos. Nueva Nota || Imprimir || Anular | | Activar | | Eliminar

it i unidad Orgénica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Ordenes de Servicio

i Periodo: | 2018 ¥
Notas de modificacidn

Nimero/Proveedor: B
FaEm THO SE ENCONTRARON DATOS...1t
Catilogos
Reportes

Notas de Modificacién > Buscar
Selecciona la Unidad Orgénica, el Periodo y digitar el Namero/ Proveedor; finalmente hacer click en el

botén Buscar.

¥

Logistica y Almacén v Nota de Modificaci?n de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Inicio

Movimientos Nueva Nota || Imprimir | Anular | | Activar || Eliminar

CCr=EEr™ Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL M
Ordenes de Servicio
- Periodo: 2018 ¥
Notas de modificacién
Himero/Proveedor: Buscar
FaEees iiNO SE ENCONTRARON DATOS...!8
catilogos

Hacer click sobre el Niumero de la Nota de Modificacidn. A continuacién, se visualiza el detalle de
la Nota de Modificacion seleccionada. La Unidad Organica, la Fecha, el Tipo, la Orden de Compra,
el Tipo, asi como el NUumero, la Referencia, el Glosa y el Nombre del responsable.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el botén Regresar a Lista de Notas.

W

Logistica y Almacén v Notas de Modificaci?n

Inicio

Movimientos Nueva Nota || Regresar a Lista de Notas

Ordenes de Compra i P
Ordenes de Senvido Generar Nota| 1 Item(s) Total: 0.00 li%\_.,f

Notas de modficacidn Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

TIPO DE DOCUMENTO

Procesos
= Fecha: 11/09/2018

Catalogos

e Tipo: NOTA DE MODIFICACION DE ORDEN DE COMPRA

Orden de Compra: 56 - 2018
Tipo: DISTRIBUIDORA FERRETERA N&G SAC

Nota: Solo el usuario responsable puede hacer modificaciones.
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Notas de Modificacion > Nueva Nota

Hacer click en el botbn Nueva Nota. A continuacién, se muestra un formulario con la fecha

actual, donde digita el namero de la Orden de Compra (O/C) y elegir el afio; hacer click en el

botén Continuar.

L o

W

Logistica y Almacén M Notas de Modificaci?n

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio
Notas de modficacia
olas de modiicadon Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
SELECCIONE ORDEN DE COMPRA

Procesos
Catalogos Fecha: |11/09/2018
Reportes N?mero de O/C: - 2018 v

‘Continuar

Nueva Nota | | Regresar a Lista de Notas

Luego de presionar el botén Continuar, se muestra el detalle de la Nota a generar: Unidad

Orgénica, Fecha, el Tipo de Nota, el NiUmero de la Orden de Compra y el Tipo de Empresa.

Finalmente hacer click en el botébn Generar Nota.

Nota: Solo el Usuario Supervisor puede generar nuevas Notas de Modificacion.

Ordenes de Servicio
(e TET Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
TIPO DE DOCUMENTO

Procesos
= Fecha: 11/09/2018

Catilogos

T Tipo: NOTA DE MODIFICACION DE ORDEN DE COMPRA

Orden de Compra: 56 - 2018
Tipo: DISTRIBUIDORA FERRETERA N&G SAC

Notas de Modificacién > Imprimir-Anular-Activar-Eliminar

Selecciona la Nota y hacer click en el boton correspondiente.

NOTA: Para Imprimir debe verificar que no haya ninguna ventana emergente.

4

W
Logistica y Almacén v Notas de Modificaci?n
Inicio
CEERss Nueva Nota | | Regresar a Lista de Notas
Ordenes de Compra )
Generar Nota| 1 Ttem(s) Total: 0.00 [R\J

Logistica y Almacén v|  Nota de Modificaci?n de: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Inicio

Movimientos
Ordenes de Compra Unidad Orgénica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Ordenes de Sevicio
Notas de modificacin

Periodo: | 2013 ¥

Nimero/Proveedor: H Buscar

Procesos iiNQ SE ENCONTRARON DATOS...!!

Catalogos

Nueva Nota || Imprimir | Anular |Activar | Eliminar
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B. PARTE IIl: PROCESOS
Hacer click en el grupo de opciones Procesos, donde se despliega las siguientes opciones: Actualizar

Acumulados.
|

| .
&

Logistica y Almacén
Inicio
Movimientos
Procesos .

‘Actualizar Acumulados i Médulo Procesos

Catalogos

Repartes Aqui encontrara las opciones para el procesamiento y calculo de las diversas opciones del Sistema .

Procesos > Actualizar Acumulados

Selecciona el Proveedor que desea Actualizar y hacer click en el botén Actualizar Acumulados.

A continuacion, hacer click en el botén Aceptar del cuadro de confirmacién que aparece.

3

v Actualizar Acumulados de Bienes y Servicios

Logistica y Almacén

Inicio
Movimientos T
Procesos

Actualizar Acumulados Periodo: | 2018 ¥

Catslogos Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Reportes Fuente de Ingresos: | 00 RECURSOS ORDINARIOS
v

Compromiso Anual: [ — Seleccione Compromiso Anual -

C. PARTE lll: CATALOGOS

=

>

Logistica y Almacén
Inicio
— ¢ Moduloe Catilogos ,
Procesos
Catilogos’

Proveedores n

it g At CATALOGOS

Secuencias de OC

Secuendias de 05

Secuencias de N/Modif.0C
Aqui encentrard las cpciones para el mantenimiente de cédigos y descripciones que el sistema necesita para las interfases de

Reportes registros. Estos pardmetros le permiten un cémodo manejo en el ingreso de sus datos.

Hacer click en el grup de opciones Catalogos, Se despliega las siguientes opciones: Proveedores,
Unidades Orgénicas Adquirientes, Procedencias NEAS, Secuencias de OC, Secuencias de OS,

Secuencias de NEA y Secuencias de Pecosa.
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Catélogos > Proveedores > Buscar

Digitar el Cédigo/Descripcion y hacer click en el botén Buscar.

w

Logistica y Almacén v Auxiliares

Inicio

Hovimientos — —
Imprimir || Nuevo | Eliminar
P

rocesos Cédigo/Descripcion: (10416046781 Buscar

RESULTADO DE: 10416046781

Catalogos

Proveedores

¥ Codigo ca Razén Social

Tipo
Unidades Organicas Adquirientes
¥ 10416046781

Pagina 1de 1

03/03/2008 DE: ODAR RAMOS CESAR AUGUSTO CESAR AUGLSTO PERSONA NATURAL
Secuendias de OC

Secuendias de 05
Secuencias de N/Modif.OC

Total de Registros: 1

Renartes

Hacer click sobre el Cédigo del Proveedor. A continuacion Se visualiza/edita el detalle del
Proveedor seleccionado: el Tipo (PERSONA NATURAL, AUXILIAR, PERSONA JURIDICA),
Apellidos, Nombres, Nombre Comercial, Fecha de Nacimiento, R.U.C, C.C.I, RNP B, Fecha de vigencia
RNP B, RNP S, Fecha de vigencia RNP S, Direccion, Lugar, Teléfono(s), Email, Actividad, Creado por y
el usuario responsable de la actualizacién. Si ha realizado alguna modificacién hacer click en el botén
Guardar.

Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el botén Regresar.
-

Logistica y Almacén v Auxiliar

Inicio

Movimientos Guardar | Regresar
Procesos

Catalogos

Provesdores

Unidades Organicas Adquirientes
Secuencias de OC

Secuencias de 05

Secuencias de N/Modif.0C

Reportes

Tipo | PERSONA NATURAL ¥
Apellidos: | ODAR RAMOS
Nombres: |CESAR AUGUSTO CESAR AUGUSTG

Nombre Comerdial: [03/03/2008

Fecha de nacimiento: |03/03/2008
R.U.C.: (10416046761
oL
RNP B
Fecha de vigencia RNP B: |03/03/2008
RNP S
Fecha de vigendia RNP S:
Direccion: RICALDO PALMA N°N° 207 P.]. STA. ROSA
Lugar: [CHICLAYO
Teléfono(s):
Email:

SERVICIOS DE GASFITERIA

Actividad:

Nota: Solo el usuario Supervisor puede realizar modificaciones.

Catélogos > Proveedores > Eliminar

Selecciona el Proveedor que desea eliminar y hacer click en el botén Eliminar.

A continuacion, hacer click en el boton Aceptar del cuadro de confirmacion que aparece.
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& | siga.regionlambayeque.gob.pe dice |
Logistica y Almacén ] | Auxiliares Desea Eliminar elflos) r (s) selecicnado(s]?
TInicio
Riovescatas Cancelar Imprimir || Muevo | Eliminar
Procesos Codigo/Descripcion: ||
Emelrpis RESULTADO DE: 10416046781
Proveedores | | codigo ca Razén Social Tipo
i S LD, ¥ 10416046781 03/03/2008 DE: ODAR RAMOS CESAR AUGUSTO CESAR AUGUSTO PERSONA NATURAL
Secuencias de OC R ]
Secuencias de 05
Secuencias de N/Modif.OC
T
Catalogo > Proveedores > Imprimir
Selecciona el Proveedor que desea imprimir y hacer click en el boton Imprimir.
L] Q -
Logistica y Almacén v Auxiliares
Inicio
| Movimicntos Imprimir || Nuevo || Eliminar
Procesos Cédigo/Descripcidn: Buscar
C.at.élogos RESULTADO DE: 10416046781
Proveedores ¥ | codiga ca Razén Social i
s:(‘t:?j?:z:sAdqwe"m ¥ 10416046781 03/03/2008 DE: ODAR RAMOS CESAR AUGUSTO CESAR AUGUSTO FEETIREEL
- Pagina 1 5, CATALOGO DE PROVEEDORES - Google Chrome — o Total de Registros: 1
Secuencias de N/Modif.0C @ Esseguro | https;/siga.regionlambayeque.gob.pe/docs/reportes/rpt519534.pdf
o _
e L L e L e e | o | e | e
Nota: Si tiene dificultad para imprimir; hacer click en desbloquear ventana emergente.
Unidades Organicas Adquirientes > Buscar
Hacer click en la opcién Unidades Orgéanicas Adquirientes. A continuacién, se muestra un
formulario, donde para realizar una bUsqueda, debe seleccione la Unidad Organica y digite
Cadigo/Descripcion; finalmente hacer click en el boton Buscar.
Hacer click sobre el RUC de la Unidad Organica seleccionada. A continuacion, se visualiza el detalle
de la Unidad Orgéanica Adquiriente seleccionada.
Nota: Para regresar al formulario anterior hacer click en el boton Regresar.
| n
@
Logistica y Almacén Dependencias Adquirientes
Inicio
RV St Nueva Dependencia || Eliminar
Exsccss Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Catilogos
e Cédigo/Descripcion: | || Buscar

Unidades Organicas Adquirientes
Secuencias de OC

Secuendias de 05

Secuencias de NfModif.0C

Reportes

RUC

20479569780
Pagina 1 de 1

Razén Social

(GOBIERNG REGIONAL LAMBAYEQUE

Total de Registros: 1
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Unidades Organicas Adquirientes > Nueva Unidad Organica
Hacer click en el botén Nueva Unidad Organica. A continuacion, se visualiza un nuevo

formulario donde se digita la Razo6n social, la direccion y el teléfono. Hacer click en el botdn

Guardar.

e

&

Loagistica y Almacén v Dependencias Adquirientes

Inicio
Movimientos Guardar || Regresar
o =
Catélogos
Proveedores =
Unie Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
Unidades Organicas Adquirientes =
Secuencias de OC
Secuencias de 05
Secuencias de N/Modif.0C Direcdion:

Teléfona(s):

Razén Sodial:
RUC.

Reportes

Unidades Organicas Adquirientes > Eliminar
Selecciona la Unidad Organica y hacer click en el botén Eliminar. Luego hacer click en el botén

Aceptar del cuadro de confirmacién que aparece.

- -
§ | . : |
siga.regionlambayeque.gob.pe dice
Logistica y Almacén v Dependencias Adquirientes Desea Eliminar el{los) registro(s) selecionadofs)?
Inicio
Cire o Cancelar Nueva Dependencia | Eliminar
Farreis unidad Organica:
Catalogos
Cédigo/Descripcion: Buscar
Proveadores —
#| Ruc Razén Social

Unidades Organicas Adquirientes
Secuencias de 0C | 20479569780 GOBIERNC REGIONAL LAMEAYEQUE
Total de Registros: 1

Secuencias de 03 Pagina 1de 1

Secuencias de OC > Actualizar
Hacer click en la opcion Secuencias de OC. A continuacion, se muestra un formulario, donde para

realizar una actualizacion, seleccionar el Periodo, la Unidad Organica, el Correlativo (OC) y digitar el

Valor Siguiente; finalmente hacer click en el boton Actualizar.

P

10

v Inicializaci?n de Numero de Documento

Logistica y Almacén

Inicio
Movimientos
Procesos
. Periodo: | 2018 ¥
Catalogos
Unidad Orgénica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Proveedores L E
Unidades Organicas Adquirientes Correlativo: | OC |
Valor Siguiente: 963|| Actualizar

Secuencias de OC

Secuencias de 05

Seruencias de N/Modif.0C

Secuencias de OS > Actualizar
Hacer click en la opcién Secuencias de OS. A continuacion, se muestra un formulario, donde para

realizar una actualizacién, seleccionar el Periodo, la Unidad Orgéanica, el Correlativo (OS) y digitar

el Valor Siguiente; finalmente hacer click en el botén Actualizar.

Pag.24




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Mddulo Logistica y Almacén

=
=
W
Loufstica y Almacén v Inicializaci?n de Niimero de Documento
Inicio
HMovimientos
Procesos
: Periodo: [2018 ¥
Catélogos
Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Provesdores
Unidades Organicas Adquirientes Correlativo:
Secuendias de OC Valor Siguiente: 3471/ | Actualizar
Secuendias de OS
Secuendias de N/Modif.0C
Reportes

Secuencias de N/Modif.OC> Actualizar
Hacer click en la opcion Secuencias de N/Modif.OC. A continuacién, se muestra un formulario,

donde para realizar una actualizacién, seleccionar el Periodo, la Unidad Organica, el

Correlativo (NMOC) y digitar el Valor Siguiente; finalmente hacer click en el botén Actualizar

¥

Logistica y Almacén v Inicializaci?n de Niimero de Documento

Inicio
Movimientos

Procesos
Periodo: | 2018 ¥

Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL v
Proveedores
Unidades Groanicas Adquinientes Correlativo:

Secuencias de OC Valor Siguiente: 0/| Actualizar

Catélogos

Secuendias de OS
Secuendias de N/Modif.0C

Reportes

D. PARTE IV: REPORTES

Tres reportes han sido agrupados por contener el mismo disefio de formulario. Tener en cuenta que

todos los reportes podran ser visualizados en los siguientes formatos: PDF u Hoja de Calculo.

Reporte > Adquisiciones por Articulo, Bindcard y Kardex

Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, digitar/buscar el

codigo y la descripcién del Articulo; finalmente hacer click en el botén Imprimir.

¥

Louistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos

Inicio

o REPORTES  jsmmmrmm

LITICO POR DOCUMENTO

Catalogos CARD
CATALOGO DE PROVEEDORES
Bemae CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA
Reportes Seleccione Reporte; | INORME DE SALDOS DE BIENES ¥ SERVICIOS
* | INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS
KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR. COMPONENTE

LISTADO DE ORDENES POR. DEPEDENCIA SOLICITANTE

Otros Reportes
Destino: ® M pgt O 5B ga da cateuts
Pardmetros del reporte
Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5]
Fecha Desde:
Fecha Hasta:

Articulo: L@

Imprimir

Pag.25


https://siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/catalogos/correlativoDocumento_edicion.php?TipDocum=NMOC
https://siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/catalogos/correlativoDocumento_edicion.php?TipDocum=NMOC

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Mddulo Logistica y Almacén

Reporte > Analitico por Documento
Selecciona la Unidad Orgénica, el Tipo (ORDEN DE COMPRA, NOTA DE ENTRADA), el PERIODO y

digitar el NUMERQO; finalmente hacer click en el boton Imprimir.
%

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
UISICIONES POR ARTICULG

Procesos o

Catslogos EINDCARD
CATALOGO DE PROVEEDORES

Repartes CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA

Reportes Seleccione Reporte; | INFORME DE SALDOS DE BIENES ¥ SERVICIOS
* | INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS

KARDEX
LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
LISTADO DE ORDENES
LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE
LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE ©

Otros Reportes
Destino: @ Moy O B Hoja de Cilculo
Parametros del reporte
Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL \D
Tipo: | ORDEN DE COMPRA ¥
Periodo: [2015 ¥

Nimero:

Imprimir

Reporte > Inventario de BINDCARD
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO vy finalmente
hacer click en el boton Imprimir.

= ) =
Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
- ADQUISICIONES POR ARTICULO
roceses ANALITIOO POR DOCUMENTO
Catilogos
Repaice CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA
Reportes INFORME DE SALDOS DE BIENES Y SERVICIOS

Seleccione REPOME: |1y TARIO DE BXISTENCIAS FISICAS

KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDEMNES POR COMPONENTE

LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE =

Otros Reportes

Destino: @ M oy 5 Hoja de Calao
Parametros del reporte

Unidad Organica: |UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5=
Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Articulo: Fos |
Imprimir

Reporte > Inventario de Catalogo de Proveedores
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO vy finalmente

hacer click en el boton Imprimir.

" -

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos

Inicio
Movimientos

ADQUISICIONES POR ARTICULG
ANALTTICO POR DOCUMENTO
Catalogos BINDCARD

Reportes

Procesos

CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA
Reportes INFORME DE SALDOS DE BIENES Y SERVICIOS

Selecdone Reporte: | enTapi0 DE EXISTENCIAS FISICAS

KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE GRDENES POR COMPORENTE

LISTADO DE CRDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE 2

Otros Reportes

Destino: ® Mg O F s e catcuto
Parimetros del reporte

Imprimir
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Reporte > Inventario de Catalogo de Articulos por Oficina
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO vy finalmente
hacer click en el boton Imprimir.

L | n
- Lista de Reportes Operativos
A ST
P"i"lm&“mnuu.m d UNIDAD EJECUTORA D01 SEDE CENTRAL o]
.
-
I
Reporte > Informes de saldos de bienes y servicios
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO Yy finalmente
hacer click en el boton Imprimir.
L @ "
Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
=
ADQUISICIONES POR ARTICULO
Fare=is ANALITICO POR DOCUMENTO
Catalogos BINDCARD
Reportes gLASbGMGg DDEE APRR'ggEELg?;EoSR OFICINA
Reportes

Seleccione Reporte:

INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS

KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE

LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE =

Otros Reportes

Destino: (@ M p B Hoja de Calculo
Pardmetros del reporte
Adio: [2018 ¥
Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5}
Rubro de Ingresos: | 10 RECURSOS ORDINARIOS M

Compromiso Anual: | — Seleccione Compromiso Anual - v

Imprimir

Reporte > Inventario de Existencias Fisicas

Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO POR
I?OCUMENTO, POR DESCRIPCION) y finalmente.

124

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Movimientos

ADGUISICIONES POR ARTICULO
AMALTTICO FCR DOCUMENTO
Catalogos BINDCARD

Reportes CATALOGO DE PROVEEDGRES

Reportes

Procesos

CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA
INFORME DE SALDOS DE BIENES Y SERVICIOS
INVENTARIQ DE EXISTENCIAS FISICAS

Seleccione Reporte:

KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR COMPOMENTE

LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICTTANTE 2

Otros Reportes

Destino: @ M oy O B oga e cateuto
Parametros del reporte
Unidad Organica: [UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL =

Inventario Al: 19/09/2018

Reporte: | POR PERIODC AGRUPADO POR CUENTA v
Categoria: | - TODAS LAS CATEGORIAS -- ¥
Imprimir.
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Reporte > Kardex

Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario Al, seleccionar el tipo de
Reporte (POR PERIODO AGRUPADO POR CUENTA, POR PERIODO AGRUPADO vy finalmente hacer

click en el boton Imprimir.

Seleccione Reporte:

Destino:
Pardmetros del reporte

Unidad Orgénica:

=
Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
o ADQUISICICNES FOR ARTICULD
roCesos ANALITICO POR DOCUMENTO
Catalogos BINDCARD
CATALOGO DE PROVEEDORES
Reportes CONSUMO DE ARTICULOS POR OFICINA
Reportes INFORME DE SALDOS DE BIENES ¥ SERVICIOS

INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS
LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE

LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE

Otros Reportes

® M P S Hogs de Caleuln

UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Articulo: Fes|
Imprimir

Reporte > Listado de bienes adquiridos

Selecciona la Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE

EMPLEO, entre otros), selecciona el producto y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

A u
W
Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos .
INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS o
Procesos v
Catalogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
o LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE
Reportes Seleccione Reporte: | 1STADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICTTANTE
LISTADO DE PECOSAS
MOVIMIENTO DE NEAS
MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
MOVIMIENTO DE PECOSAS

Otros Reportes
Destino: @ M 5 Hoja de Cllculo
Parametros del reporte
Dependencia: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL M
Periodo: [ 2018 ¥

Producto:

| tmprimir |

Reporte > Listado de Ordenes

Selecciona la Unidad Orgénica, digitar/seleccionar la Fecha desde, Fecha hasta, seleccionar el Tipo
(ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO), Estado (EMITIDAS, ANULADAS, INGRESADAS AL
ALMACEN, NO INGRESADAS AL ALMACEN), digitar/buscar el Nemonico/Descripcion del
Componente/Proy., el Cédigo/Descripcién del Proveedor y finalmente hacer click en el botén

Imprimir.
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4

Logistica y Almacén M Lista de Reportes Operativos

Inicio
Movimientos
Procesos
catalogos
Reportes
Reportes

Seleccione Reporte:

INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS

KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
RDENES'

LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE
LISTADO DE GRCENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE
LISTADO DE PECOSAS

MOVIMIENTO DE NEAS

MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA

MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA

2 DE PECOSAS

Otros Reportes

Destino: @ M oy = Hoja de Calculo
Parametros del reporte
Unidad Organica: |UNIDAD EJECUTORA D01 SEDE CENTRAL =
Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Tipo: | ORDEN DE COMPRA_ ¥
Estado: | EMITIDAS M

Componente/Proy:
Proveedor:
Actividad:

Imprimir

Reporte > Listado de Ordenes Por Componentes
Selecciona la Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE

EMPLEO, entre otros), selecciona la fecha desde y hasta, tipo de orden, estado, componente,

proveedor, orden y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

& &

=
124
Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
HMovimientos
INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS
P
—— KARDEX
Catalogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
Repusics LISTADO DE ORDENES
LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE
Reportes LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE

Seleccione Reporte:

Destino:

Parametros del reporte
Unidad Organica:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:

T

po:
Estado:

" |L1STADO DE PECOSAS

MOVIMIENTO DE NEAS

MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
MOVIMIENTQ DE PECOSAS

Otros Reportes
1S

® 2l par P Hoja g Caleulo.

Componente/Proy:

Proveedor:

Actividad:

- |UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5]
ORDEN DE COMPRA_ ¥
EMITIDAS M
Imprimir

Reporte > Listado de Ordenes por Unidad Organica Solicitante

aa

Selecciona la Unidad Organica, digitar/buscar el Codigo y Descripcién de la Unidad Organica
Solicitante, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, elegir el Tipo (ORDEN DE COMPRA,

ORDEN DE SERVICIO) y finalmente hacer click en el botén Imprimir.
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Usuario: PORMENG | Hoy: 11.09.2018 | SALIR
SEDE

" GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA Regional UNIDAD EJECUTORA 001

Lista de Reportes Operativos
Inicio
Hovimientos
THVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS
Procesos
= KARDEX
Catélogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
Repoetes LISTADO DE ORDENES
LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE
Reportes

e
LISTADO DE PECOSAS
MOVIMIENTO DE NEAS
MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA.
MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
DE PECOSAS h

Otros Reportes

Destino: (@) &I paf O % Hoja de Calculo

del reporte
Unidad Organica: [UNIDAD EECUTORA 001 SEDE CENTRAL =

epen.slctate | I
T
i

Reporte > Listado de Pecosas

Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, seleccionar el
Estado (EMITIDAS, ANULADAS), digitar/buscar el Cadigo/Descripcion de la Unidad Orgénica Destino,
Entregado a y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

Usuario: PORMENO | Hoy: 11.09.2018 | SALIR
1 SEDE CENTRAL

"' GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA Regional UNIDAD EJECUTORA 00:

Logistica v Almacén v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Movimientos
INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS

P L KARDEX

Catalogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

e LISTADO DE ORDENES
LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE

Reportes LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE

Seleccione '
HOVIMIENTO DE NEAS

MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA

HMOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA

MOVIMIENTO DE PECOSAS 2

Otros Reportes

Destin: ® M pgr O B g de coculo

Parametros del reporte
Unidad Organica: [UNIDAD EIECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5=

N
Estado: | EMITIDAS ¥

Depen.Destino: | |

ez I

a &

Reporte > Movimiento de NEAS
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha desde, Fecha hasta, elegir el Estado
(EMITIDAS, ANULADAS) y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Movimientos
INWVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS

P KARDEX

Catalogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS

Reportes. LISTADO DE ORDENES

— LISTADO DE ORDENES POR. COMPONENTE
o
P Seleccione Reporte: LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE

LISTADO DE PECOSAS

MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA

MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA

MOVIMIENTO DE PECOSAS hd

Otros Reportes

Destino: () &] pof O E Hoja de Calcula

Parametros del reporte
Unidad Organica: [UNIDAD EIECUTORA 001 SEDE CENTRAL 5=

N
Estado: | EMITIDAS ¥
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Reporte > Movimiento de Ordenes de Compra

Selecciona la Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE
EMPLEO, entre otros), digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, seleccionar el tipo de
documento (0010- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CTE, 0011- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CAP,
0012-ORDENDECOMPRARDR-GTOCTE,0013-ORDENDECOMPRARDR-GTO CAP,0014-ORDEN
DE COMPRA TRANSFERENCIAS -GTO CTE, 0015- ORDEN DE COMPRA -GTO CAP, entre otros), el
Estado (EMITIDAS, ANULADAS, INGRESADAS AL ALMACEN), y finalmente hacer click en el boton
Imprimir.

Loafstica y Almaceén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS -
Pm('esos KARDEX
Catalogos LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
T LISTADO DE ORDENES

LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE

Seleccione Reporte: |LISTADO DE ORDENES POR. DEPEDENCIA SOLICITANTE
LISTADO DE PECOSAS
HOVIMIENTO DE NEAS
MOVIMIENTO DE

Reportes

DE COMPRA

MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA

MOVIMIENTO DE PECOSAS hd

Otros Reportes

Destino: (@ M p 5 Hoja da Cileuls
Parametros del reporte
Unidad Organica: UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL =]
Sub Unidad Orgénica: | — Todos —
Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Tipo: | — Todos v
Estado: | EMITIDAS

Imprimir

Reporte > Movimiento de Ordenes de Servicio

Selecciona la Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE
EMPLEO, entre otros), digitar/seleccionar la FECHA DESDE, FECHA HASTA, seleccionar el tipo de
documento (0025 ORDEN DE SERVICIO RDR GTO. CTE., 0026- ORDEN DE SERVICIO RDR GTO. CAP.,
0027- ORDEN DE SERVICIO RO GTO. CAP., 0028- ORDEN DE SERVICIO RO GTO. CTE., 0029- ORDEN
DE SERVICIO TRANSFERENCIAS GTO. CTE., entre otros), el Estado (EMITIDAS, ANULADAS), y

finalmente hacer click en el botén Imprimir.

v Lista de Reportes Operativos

INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS Py
KARDEX

LISTADO DE BIENES ADQUIRIDOS
LISTADO DE ORDENES
LISTADO DE ORDENES POR COMPONENTE

Seleccione Reporte: | LISTADO DE ORDENES POR DEPEDENCIA SOLICITANTE
LISTADO DE PECOSAS
MOVIMIENTO DE NEAS
MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
MOVIMIENTO DE ORDENES

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
MOVIMIENTO DE PECOSAS hd

Otros Reportes
Destino: @ M oy "B Hojs de caleule
Parametros del reporte
Unidad Organica: [UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL =

Pag.31



GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual Técnico del Mddulo Logistica y Almacén

Reporte > Movimiento de Ordenes por Especifica

Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, seleccionar el tipo
de documento (0010- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CTE, 0011- ORDEN DE COMPRA RO -GTO CAP,
0012-ORDENDECOMPRARDR-GTOCTE,0013-ORDENDECOMPRARDR-GTO CAP,0014-ORDEN
DE COMPRA TRANSFERENCIAS -GTO CTE, 0015- ORDEN DE COMPRA -GTO CAP, entre otros),

digitar una descripcién en Especifica y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

=
&

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio

HMovimientos
b MOVIMIENTO DE NEAS
rocesos MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
Catalogos MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIC
MOVIMIENTO POR ESPECIFIS
Reports
pRees MOVIMIENTO DE PECOSAS
Reportes e ey ron e MOVIMIENTO DE PECOSAS POR COMPONENTE
MOVIMIENTO DETALLADO DE PECOSAS
ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN
RELACION DE PERSONAL POR UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIONAL)
RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO
RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR
SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO
Otros Reportes
Destino: @ Moy © Bp Hoja de Calculo
Parametros del reporte

Unidad Orgénica: |UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL o5
Fecha Desde:
Fecha Hasta:

Tipo de Documento: | — Todes — v

Especifica:

Reporte > Movimiento de Pecosas y Movimiento Detallado de Pecosas.

Selecciona Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE
EMPLEO, entre otros), digitar/buscar el Cédigo/Descripcién de la Unidad Orgénica de Destino, luego
debe digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, seleccionar el Tipo de documento (0060 -
PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA RO GTO -CTE, 0061 - PEDIDO DE COMPROBANTE DE
SALIDA RO GTO CAP, entre otros), el Estado (EMITIDAS, ANULADAS), Agrupar por (TIPO DE
DOCUMENTO, OFICINA Destino) y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

W

8y Almacdn - Lista de Reportes Operativos
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Logistica y Almacn . Lista de Reportes Operativos

MOVIMIENTO DE HEAS =
MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
MOVIMIENTO DE PECOSAS

.. [MOVIMIENTO DE PECOSAS POR COMPONENTE
- PECOSAS

ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN
RELACION DE PERSONAL POR UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIONAL)
RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO

RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR

SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO

Otros Reportes
3t (- J‘*

1oat & P8 pioja de cateutn

+ [UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL o]

Todos

)

wi [ TIPO DE DOCUMENTO ¥

| amprimir |

Reporte > Movimiento de Pecosas por Componente

Selecciona la Unidad Organica, la Sub Unidad Organica (UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL,
GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, ALDEA INFANTIL VIRGEN DE LA PAZ,
ARCHIVO REGIONAL LAMBAYEQUE, GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO y PROMOCION DE
EMPLEO, entre otros), digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, digitar/buscar el

nemaénico/descripcién del Componente/Proy. y finalmente hacer click en el botén Imprimir.
&

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
b MOVIMIENTO DE NEAS

rooeses MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA.
Catélogos MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
S MOVIMIENTO DE PECOSAS
Reportes

Seleccione Reporte:

Destino:
Parametros del reporte
Unidad Organica:
Sub Unidad Organica:
Fecha Desde:
Fecha Hasta:

Componente/Proy:

Reporte > Ordenes de Compra

MOVIMIENTO DETALLADO DE PECOSAS

ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN

RELACION DE PERSONAL POR. UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIONAL)
RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO

RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR

SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO

Otros Reportes

® Mog 5 Hoja de Cileulo

UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL \ﬂ

~ Todos - M
Imprimir

Ingresadas al Almacén

Seleccionala Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta y finalmente hacer

click en el botén Imprimir.

&

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
MOVIMIENTO DE NEAS
Procesos

catalogos
Reportes

Reportes
" Seleccione Reporte:

Destino:
Parametros del reporte
Unidad Orgénica:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:

MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA

MOVIMIENTQ DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
MOVIMIENTQ DE PECOSAS

MOVIMIENTQ DE PECOSAS POR COMPONENTE
MOVIMIENTO DETALLADG DE PECOSAS.

‘ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN
RELACION DE PERSOMAL POR UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIONAL)
RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO
RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR

SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO

Otros Reportes

o Moy 0 Hoja de Cilculo

UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL \ﬁ
Imprimir
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Reporte > Relacién de personal Por Unidad Organica (Ubicacidon Funcional)
Selecciona la Unidad Organica, selecciona el tipo personal y finalmente hacer click en el botén
Imprimir.

[MOVIMIENTO DE NEAS 7
MOVIMIENTO OE Of S DE COMPRA

SERVICIO
MOVIMIENTO DE ORD POR ESPECIFICA

Seleccione Reporte: |MOVIMIENTO DE PECOSAS POR COMPONENTE
MOVIMIENTO DETALLADO DE PECOSAS

ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN
ON DE PERSONAL POR ORGANICA

CION FUNCIO!

(UBLCA
RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO
RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR
SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO
Otros Reportes
Destino: @ M| pyr % Hosa de caiculo
Parametros del reporte
S ]

Todos - v

| 1mprimic

Reporte > Resumen de Adquisiciones por Proveedor.
Selecciona la Unidad Organica, digitar/seleccionar la Fecha Desde, Fecha Hasta, elegir el Tipo de
Orden (ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO), la Categoria (GASTOS CORRIENTES, GASTOS DE

CAPITAL) y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

W

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
P MOVIMIENTO DE NEAS

rocesos MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA.
Catélogos MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIC
Reportes MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA

Reportes
” Seleccione Reporte:

MOVIMIENTO DE PECOSAS

MOVIMIENTO DE PECOSAS POR COMPONENTE

MOVIMIENTO DETALLADO DE PECOSAS

ORDEMES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN

RELACION DE PERSONAL POR UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIONAL)

Destino:
Parametros del reporte

unidad Orgénica:
Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Tipo:

Categoria:

Reporte > Resumen Cuentas Contables del Inventario Fisico y Saldos de Existencia por

Documento

RESUMEN CUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO
RESUMEN DE ADQUISICIONES POR
SALDOS DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO

Otros Reportes

® Moy P Hoja g Caleulo.
UNIDAD EJECUTORA D01 SEDE CENTRAL 53]

11/09/2018
11/09/2018
ORDEN DE COMPRA ¥

- TODAS LAS CATEGORIAS -- ¥

Imprimir

Selecciona la Unidad Orgéanica, digitar/seleccionar la fecha de Inventario y finalmente hacer

click en el botén Imprimir.
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Lista de Reportes Operativos

[MOVIMIENTO OE NEAS

Selecaione Reporte

I
|RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR
5 DE EXISTENCIAS POR DOCUMENTO

portes
De " hos de caleulo
Parametros del reporte

Unidad Org

o [UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL kg

Inventario Al: [11/09/2018 |
Imprimic

¥

Logistica y Almacén v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Movimientos
= MOVIMIENTO DE NEAS

rocesos MOVIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
Catilogos MOVIMIENTO DE ORDENES DE SERVICIO

MOVIMIENTO DE ORDENES POR ESPECIFICA
G MOVIMIENTO DE PECOSAS
Reportes MOVIMIENTO DE PECOSAS POR COMPONENTE

Seleccione Reporte:

MOVIMIENTO DETALLADO DE PECOSAS
ORDENES DE COMPRA INGRESADAS AL ALMACEN

RELACION DE PERSONAL POR UNIDAD ORGANICA (UBICACION FUNCIGNAL)
RESUMEN OUENTAS CONTABLES DEL INVENTARIO FISICO

RESUMEN DE ADQUISICIONES POR PROVEEDOR

Otros Reportes

Destino: @) M o 5 Hoja de Cilalo
Pardmetros del reporte
Unidad Organica: |UNIDAD EJECUTORA D01 SEDE CENTRAL =]

Inventario Al: 11/05/2018

IV. ASESORIA Y APOYO TECNICO

e Para asesoria 0 regulacion respecto a las especificaciones
funcionales de uso de este Mddulo informatico, favor de contactar

con la Oficina de Logistica.

Teléfono: 074 - 606097 Anexo 2112.

e Para apoyo en el referente a soporte técnico informatico, favor de
contactar con la Oficina de Organizacién y Tecnologias de la

Informacion.
Teléfono: 074 — 606084 Anexo 1515,1514,1518.
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ESTE DOCUMENTO FUE ELABORADO POR LA OFICINA DE ORGANIZACION
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DEL GOBIERNO REGIONAL
LAMBAYEQUE, SIENDO:

1.DR. HUMBERTO ACUNAPERALTA.
PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE.

2.MAG. LUIS PONCEAYALA.
JEFE DE LA OFICINA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL.

3.MAG. EDWARD CARDENAS DEL AGUILA.
JEFE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

4.SR. JOSE ALDO VENTURA VIDAURRE.
APOYO TECNICO DE LA OFOTI.

CHICLAYO, SEPTIEMBRE 2018
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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL 000365-2018-GR.LAMB/GR [2991487 - 1]

VISTO:

El Informe No0.000280-2018-GR.LAMB/ORPP, emitido por la Oficina Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, de fecha 15 de octubre de
2018;

CONSIDERANDO:

Que, el Gobierno Regional Lambayeque cuenta con el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa Regional (SIGA-Regional), que contiene 20 modulos informaticos, uno de
los cuales es el denominado “Logistica y Almacén”, cuyas funciones operativas, a nivel
de componentes o niveles de acceso, estan consideradas en el documento denominado
“Manual Técnico Logistica y Almacén - SIGA Regional”;

Que, el Mdédulo Informatico de “Logistica y Almacén” del SIGA Regional posibilita
localizar de manera inmediata un producto que es requerido, siempre y cuando se
encuentre en existencia, ademas permite dar rapida informacién al usuario sobre su
requerimiento, y, permite manejar niveles de stock por producto o articulo;

Que, el Mdédulo Informatico “Logistica y Almacén” del SIGA Regional esta orientado a
facilitar los procesos que demandan la apertura de los componentes, calendarios y
acumulados presupuestales, los movimientos de las papeletas de compromiso y 6rdenes
de modificacién presupuestal y el proceso de actualizar acumulados;

Que, la Oficina Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
mediante Informe No0.000280-2018-GR.LAMB/ORPP propone el Manual Técnico de
Logistica y Almacén — SIGA Regional, el mismo que cuenta con la opinion favorable de la
Oficina Regional de Asesoria Juridica, a través del Informe Legal
N0.000615-2018-GR.LAMB/ORAJ;

Estando a lo actuado, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, Ley No. 27867 y su modificatoria, Ley No. 27902;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Manual Técnico de Logistica y Almacén — SIGA Regional del
Gobierno Regional Lambayeque, el mismo que esta conformado por cuatro (4) acapites,
los que en conjunto forman parte de esta Resolucion.

ARTICULO 2°.- Disponer que la Oficina de Logistica proponga el Manual del Usuario
del Modulo Informético de Logistica y Almacén — SIGA Regional, en el marco de lo
establecido por los articulos 4° y 5° del Decreto Regional No. 026-2018-GR.LAMB/PR,
del 01 de junio del 2018.

ARTICULO 3°.- Notificar la presente conforme a Ley, debiendo publicarse en el Portal
Institucional www.regionlambayeque.gob.pe y los demas Portales Institucionales, en

1/2



"5::;}" ) L GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
Q PERU {l % } UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

=~ GOBERNACION REGIONAL

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL 000365-2018-GR.LAMB/GR [2991487 - 1]

cumplimiento a lo dispuesto por la Ley 29091, en su articulo 5°.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Firmado digitalmente
HUMBERTO ACUNA PERALTA
GOBERNADOR REGIONAL LAMBAYEQUE
Fecha y hora de proceso: 24/10/2018 - 12:41:14

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Gobierno Regional Lambayeque, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web: https://sisgedo3.regionlambayeque.gob.pe/verifica/

VoBo electrénico de:

- OFICINA REG. DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y A.T.
LUIS ALBERTO PONCE AYALA
JEFE REG. DE PLANEAMIENTO, PPTO. Y A. T.

23-10-2018 / 16:00:43
- SECRETARIA GENERAL

RICARDO VICENTE SILVA PERALTA
SECRETARIO GENERAL
23-10-2018 / 15:54:10

- OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA
TONY DANIEL BARTUREN LLANOS
JEFE DE OF. REG. ASESORIA JURIDICA
23-10-2018/ 15:11:04
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