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INTRODUCCION

El inventario de bienes (artefactos, vehiculos, equipos informaticos, entre otros) es el acto
registrar la adquisicion, ingreso, desplazamiento, asignacion y retiro de todo bien que sea propiedad

del Gobierno Regional.

El Sistema Integrado de Gestion Administrativa 2.0.0 esta desarrollado con el propdsito de brindar

servicios informaticos y ofrecer transparencia en la Gestion y Administracion del Gobierno Regional

Lambayeque. Uno de los médulos que lo conforma es el que corresponde a Control Patrimonial.

EI médulo Control Patrimonial esta orientado a regular la administracion y control de los bienes

fisicos y logicos de todos los ambientes y locales sin excepcion que conforman el Gobierno Regional

Lambayeque, desarrollando mecanismos que permitan la eficiente gestion de los bienes, dentro de

las politicas que para estos fines establezca el Gobierno Nacional. Se ha constituido un dnico
repositorio que consolida los bienes de acuerdo al catalogo del Sistema Nacional de Bienes

Estatales (SBN) contando con informacion segura, confiable y actualizada.

La operatividad de dicho modulo esta desarrollado en el presente documento denominado “SIGA

2.0.0 - Manual de Usuario del Médulo Control Patrimonial”.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
2011
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RESUMEN

En este documento se encuentran los requerimientos minimos de Hardware y ~ Software para una
mejor funcionalidad de la Aplicacidn; los tipos de Usuarios del Sistema; y la explicacién detallada del
Modulo de Control Patrimonial, para lo cual se ha estructurado en cinco (05) partes para un mejor

entendimiento:

La Parte I: Opciones Generales, explica como acceder al SIGA — Mddulo Control Patrimonial.

La Parte IlI: Inventario, aqui encontrara las opciones para mantener actualizado

software de cada equipo de computo.

La Parte I1l: Bitdcora de Contrasefias, aqui encontrara la opciones para consultar la contrasefia de
un equipode computo, recuerde que las contrasefias se asighan a los servicios del equipo de

computo.

La Parte IV: Catélogos, aqui encontrara las opciones para el mantenimiento
descripciones que el sistema necesita para las interfaces de registros.

La Parte V: Reportes, cita los reportes de informacion que son importantes
decisiones y para la transparencia publica de la informacidn. Aqui encontrara los reportes necesarios

a los cuales podré establecer pardmetros de filtros para obtener la informacion que necesita.
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REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Para un buen funcionamiento y desempefio en el SIGA, su equipo informatico debe de cumplir con

los siguientes requerimientos de Hardware que a continuacion se especifican;

¢ Requerimiento de Microprocesador
Optimo: Procesador Intel Dual Core, Minimo: Procesador Intel Pentium |

¢ Requerimiento de Memoria RAM
Optimo:512 Mb, Minimo:128 Mb

Si su equipo informatico no cuenta con estos requerimientos minimos es posible que el médulo

opere, pero puede tener resultados no deseados.

REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Para un buen funcionamiento y desempefio en el SIGA, su equipq..inq ico..debe co

algunos requerimientos minimos de software que a coffiiuacion se espa
~

e Sistema Operativo
Microsoft Windows 9X /2000 / XP/ 2003

Internet
Explorer

e Navegador Web

Mozilla Firefox 4.0 o superior

e Visualizador de Archivos PDF

Visor de Adobe Reader 8.0 a +

YLC media
player

ManNUAL FELTX
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TIPOS DE USUARIOS Y RESTRICCIONES

El SIGA define un nivel de seguridad que determina niveles de acceso al sistema, en funcion al tipo
de usuario y su respectiva contrasefia, para ello se ha clasificado a los usuarios de la siguiente

manera:

ADMINISTRADOR DEL APLICATIVO WEB

Es el usuario que tiene los maximos atributos para el control total de la aplicacion. Se encarga de

otorgar los permisos de cuentas y accesos. Esta a cargo de la Oficina Regional de Planeamiento,

Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a travées de la Oficina de Tecnologias de

Informacion.

SUPERVISOR
Es el usuario que tiene la facultad de validar los ingresos de informacion almacenada en el sistema.
Por cada drgano estructurado se debe contar con un usuario asignado con documento formal por un

responsable de OFTI o centro de sistemas de informacion, dicho trabajador tendré

especiales dentro del Modulo para poder aperturar, crear e incluso realizar eliminaciones

acuerdo al proceso que esté involucrado.

OPERADOR

Es el usuario que se incorpora a la aplicacion WEB por necesidad del servicio; las condiciones de uso
son asignadas por el WEBAdmin. Todos los usuarios por defecto, son operadores, es decir cuentan
con los mismos permisos y atributos de acuerdo a la Unidad Orgénica actual donde trabajen, vy

especificamente por el &rea y proceso que manejen.

ANONIMO
Es el usuario que no necesita de un acceso para ingresar al Modulo, tiene el caracter de visitante con
derecho o condicion para acceder al Mddulo. EI mddulo de Transparencia Publica es exclusivo para

este tipo de usuarios.

L Elusuario operador es el Gnico responsable de sus actualizaciones en el médulo, solo este

podré editar sus registros realizados.
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PARTE 1: OPCIONES GENERALES

Click en el Navegador Mozilla Firefox.

2. Luego en la Barra de Direcciones, escriba la siguiente Direccion:

http://www.regionlambayegque.gob.pe

Y presione la tecla Enter.
3. Se carga la Pagina Principal del sitio Web del Gobierno Regional Lambayeque, como se
muestra en la figura:

T MGZIE FireFox

Archivo Editar  Ver 5 es Ayuda

v O @ G [ gobp < [Fae )

| % http://www.reg...yeque.gob.pe/| +

- —~ o |
—
. ¥ & 3 @
Lambayeque - 2011 “Afo del Centenano de Machu Picchu para el mundo®

£SO MEDIARA PARA REINICIO
RAS DE PROYECTO OLMOS.

Portal capos | ronTaL b
de TRANSPARENCIA comunl TRANSPFARE N Ce
= = R

P — T ——
QUE OPINA SOBRE LA CREACION DEL PREMIO. -~ -
FAVA ALIBUANCA PAIA PROMOVER TURSMO  Conoce rrov
RURAL Cambayeaue
© &5 posTIVO ¥ NECESARIO 3 Svans
=g TuRIsmMO e Diawes i i progn
AN ESINAS B DESARROLLO | > | &
Listo
Z start 0| | @ mozilla Firerox || 8 Eescritorio || 22 soporte-oFm @ sistema Integrado de ... | (i) Manual Controt patri... | 2! 10:43AM

4. Hacer click sobre el icono Intranet.

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE-PERU

Inicio Institucional Cons. Reg. Presidencia

ESTE 17 INAUGURAN CARRETERA NUEVO
MOCUPE - LAGUNAS

fiill Presidente Regional Portal NCADOS 3 PORTAL DE -

fifl Vice Presidencia Regional de TRANSPARENCIA °°""u:uu,r_s 2 TRANSPARENG c =
fill Gerente General é;\ OF on Lameaveove | ESTANDAR \ 4 ‘
2 Conseo Regonal S = ”

) Commnn . . = ...

SIGA Péagina 7


http://www.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual de Usuario del Modulo Control Patrimonial

5. A continuacion hacer click en SIGA.

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE-PERU &15\
2 =
*ucio
|

Lambayeque - 2011 “Ano del Centenario de Machu Picchu para el mundo®

Inicio Institucional Cons. Reg. Dir. Sector. Est. Peruano

INTRANET DEL GOBIERNO REGIONAL

SIGA SIGA

SISGEDO <-> (Vigente hasta el 03.08.2011)

SISGEDO 2.0 (Vigente a partir del 04.08.2011)
SISGEDO PRUEBA: Para Capacitacion en el GRL

Mensajero

6. Seleccionada la aplicacion SIGA, aparece la Pantalla de Login, digitar su Nombre de Usuario
y Contrasefia.

\ H\ http://siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

| --Seleccione Modulo— Login
= ( Ingrese Nombre de Usuario y Contrasefia
Inicio
NOMBRE DE
USUARIO
Acceso Restringido
5 Nombre de Usuario:
{-\ Contraseiia:
‘E! N ]
¢ Olvidd su contraseiia 2
| Entrar
CONTRASENA
GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
Sub Gerencia de Racionalizacion e Informatica
Listo | |

SIGA
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Nota:

Digite su Nombre de Usuario y contrasefia que se le ha entregado de manera reservada, de
haberse olvidado su contrasefia, existe un link:

¢ Olvidé su contrasena ?

A

| B | http:y/siga.redidhla
"
| --seleccione Mdédulo--| < |

Inicio contrasefia, p

Cerrar o Tecla Esc

Olvido de Contrasena

Para recuperar su contrasena debe ingresar su Usuario:

Usuario: [ ]

Restablecer mi Contrasefia

7

——
CONTRASENA |

Sub Gerencia de Racionalizacion e Informatica

7. Hacer click sobre el Control Patrimonial.

| http://siga regionlambayeque .gob.pe/mysiganew/content/admin/adminUsuario_olvidoClave php?x=1#

%) sigaregonlsmbayrquegob pe

S 7
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Contol Parwons

L8]

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa
e SIGA 2.0.0
Investaro y
Bt Farmonses
afnare LOMGa%)

ventaro de Software

La finahdad de esta aphcacion Web ef brndar soporte automatizado on | gestidn admrestrativa y ofrecer transparencis

Wthcora de contravelas on la Admnstracdin Pibica del Gobwermo Regonal Lambayeque. Como beneficio prncepal, debe bandar un 3gi desampefio
Catalogos admmstrativo, optrmizando ks taress y ofrecendo nformacidn 3 1y Gudadania en general
Reportes

Selecodn de sub Sstemas 1

Cambisr Contraseds

TANUAL DE USUARIO

CONTROL PATRIMONIAL

M

W
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PARTE I1: INVENTARIO

Inventario

Hacer click en el grupo de opciones Inventario. Como puede apreciar se despliega una lista de
opciones que contiene a: Bienes Patrimoniales, Software Licenciado e Inventario de Software.

T

sge regenlambayeque geb pe

l

]
|

Bueres Parmorsses
Sofware Licencads

Ivertarc de Sty

Diticora de contrasehias
Catatogos
Heportes

\‘4 ARl

Control Patrmonssl =] Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa
e SIGA 2.0.0

Investarse

La finakdad de esta aphcacitn Wed o3 brndar S0porte automatizado on la geshion admunstrativa y ofrecer transparencia
on la Adminstracién Plblica del Goberno Regional Lambayeque. Como beneficio principal, debe brindar un 3gil desempedio

AOMnsrativo, OpUMZando [as tareas v ofrecwndo nformacion 3 1a cudadanis en general

Seleccién de sub Smstemas :

trosedis

1 DE USUARIO

Inventario > Bienes Patrimoniales

Hacer click en la opcion Bienes Patrimoniales. A continuacidn se muestran tres secciones o areas de

trabajo: Unidades Organicas, Equipos de CoOmputo y Registro de Bienes Patrimoniales.

) sgasegpialimbryequegeb e

e

'EQ

e
(S RVETR Y

[ onI0A0 EXTHTORA 861 MDE €

) conemena mmesonaL o€ sex

3 Genencia aes. DEDES. |

(G omeceson oe mvrmca

< SR DIMCCION BE
O omaccaon st
O SR SIMICCION BE IOt
O DIMCCIN E ALUIUL
£ OMICINA BRGIONAL D COnS
O oo oe contmse ¢
O DIVISION 01 CONTR ¢

© ORCIMA RIS, BF CONTS

a0
&y reasur
®y reoam  F
a2y AN
ey reo-3ez
2y pea-am
2y woan
=y o
Q) teerrsaisarsrpenrann L ADOR
26 [
26 [res0c100¢
RS o
20 [reseeson

5 (7468410600 INPRESGRA LAST
) (745843000048 [IMPRINORA LAM

P (reeasesconriicarrumason ee -

* ) Regresar al Meni Princgs
Registro de Baenes Patrimoniales
¥

m Ficha de Devplazamicato  Histomel

(ntudad Patnmoniat GR-LAMBAYTQUU
Dependencia Patnimontat GERINCIA RIGIONAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO

REGISTRO DE BIENES

UNIDADES ORGANICAS PATRIMONIALES

EQUIPOS DE COMPUTO
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Inventario > Bienes Patrimoniales > General

Seleccionar la Unidad Organica, luego hacer click en el equipo de cémputo que se desea visualizar

Su
NATURALES Y GESTION AMBIENTAL

detalle técnico.

En este caso

con

se ha seleccionado

el equipo [74080500]

PORTATIL y cuyo usuario es MENDOZA AURAZO WILLIAM CLEMENTE.

la GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS

COMPUTADORA  PERSONAL

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

&:’

I na
() DIVISION DE { Buscar DI
() DIVISION DE CONTROL Fi
() OFICINA REG. DE CONTRC
- [5] OFICINA REGIONAL DE ASESC
() DPTO. DE ASUNTOS JUDI
() JEFATURA REGIONAL - OR.
() DPTO. DE ASUNTOS ADM;
- [5] GERENCIA GENERAL REGIONZ
i...0) GERENCIA GENERAL REGI(
- [5) GER. REGIONAL DE RECURSO
() GERENCIA REG. DE REC. K
() DIRECCION DE GESTION Y
) DIRECCION DE RECURSOS
] OFIC. EJEC. DE DEFENSA NAC:
() OF. EJEC. DE DEFENSA NA
() DIVISION DE DEFENSA CIY
() CENTRO DE OPERACIONES _

»

Ceenaag

j PC1-65

») PC1-63
Q [740805000014]COMPU
[740836500031]IMPRESORA A IN
[740841000047]IMPRESORA LAS|
[740841000089]IMPRESORA LAS

‘ [746441180036]ESTANTE DE MAI
. [746441520008]ESTANTE DE MEL
‘ [746461240009]MODULO DE ME
‘ [746461240010]MODULO DE ME
. [746489330149]SILLON GIRATOF
@ [678205000013]AUTOMOVIL

& [678250000044]CAMIONETA
& [678268000010]MOTOCICLETA

“) Regresar al Ment Principal
Registro de Bienes Patrimoniales

m Ficha de Desplazamiento  Historial

Editar

Busquedas

Entidad Patrimonial:
Dependencia Patrimonial:
Tipo de Dispositivo:

Datos del Bien
Internet Protocolo:

Catalogo SBN:

Ndmero de Inventario Pat.:
Cuenta Contable:

Internet Protocolo:
Internet Protocolo:

Marca:

Internet Protocolo:

Modelo Comercial:

GR-LAMBAYEQUE
GER. REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL
LAPTOP

172.16.1.67

[74080500] COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL
740805000014

1503020301

172.16.1.67

172.16.1.67

HP

172.16.1.67

HP530

CND8122CTM

Numero de Serie:
Detalles:

Datos de la A 0
Proveedor:

Tipo de Documento:
Numero de Doc.:
Fecha de Doc.:

Comprobante:

Numero del Comprobante:
Fecha del Comprobante:

Garantia (meses):

ORDEN DE COMPRA RO GTO.CTE
001108
21/05/2008

SIGA
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Inventario > Bienes Patrimoniales > General > Editar

Hacer

click

en

el botén Editar,

para

cambiar

los

datos

del

equipo de

seleccionado. En este caso tenemos la [74080500] COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL.

Se tiene como parametro siete(7) secciones: Cabecera, Datos del Bien, Datos de la Adquisicion,

Datos de Ingreso, Estado, Acumulados Patrimoniales y Control.

- [Z] DIRECCION DE ENERGIA Y
[0}
- SUB DIRECCION DE MEDI
- DIRECCION DE EXTRACCIC
- SUB DIRECCION DE INDU
- DIRECCION DE ACUICULTI
- [5] OFICINA REGIONAL DE CONTI
() DIVISION DE CONTROL OI
() DIVISION DE CONTROL FI
() OFICINA REG. DE CONTRC

g Pc1ss
¥ pass
.  [7408050000141COMPU

‘;} [740836500031]IMPRESORA A IN
ﬁ [740841000047]IMPRESORA LAS
e} [740841000089]1IMPRESORA LAS
a [746441180036]ESTANTE DE MAI
& [746441520008]ESTANTE DE MEL
& [746461240009]MODULO DE ME
& [746461240010]MODULO DE ME
& [746489330149]SILLON GIRATOF
¢ [678205000013]AUTOMOVIL

«&» [678250000044]CAMIONETA
< [678268000010]MOTOCICLETA

cébmputo  que

+ ; Datos de Ingreso

Recibe

Estado

patr

Fecha de Acumulado:

Depreciacion Acumulada

Control

i@ [(678268000011]MOTOCICLETA | Y

Comprobante:

Numero del Comprobante:
Fecha del Comprobante:
Valor Adquisicion:
Garant?a (meses):

Periodo Inicio de Garantia:

Periodo Termino de Garantia:

Tipo de Documento:
Numero de Doc.:

Fecha de Doc.

Estado:

Valor Actual:

-- Seleccione Documento -

: |PONCE AYALA LUIS ALBERTO
- Seleccione Documento —
I
‘
BUENO v

: |31/12/2009
| 3130.00

: 1238.96

Responsable: WRETO

SIGA
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Cabecera:

Se ha seleccionado como Entidad Patrimonial la GR-LAMBAYEQUE, la Unidad Organica es
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL, el componente es

LAPTORP, digitar el Cddigo SBN o en todo caso buscar el codigo en el cuadro de blsqueda, digitar la

Secuencia, seleccionar la Cuenta contable.

Datos del Bien:
Digitar el Protocolo de Internet, buscar el nombre de Marca en el cuadro de bisqueda, buscar el
Modelo comercial en el cuadro de bisqueda, digitar el NUmero de serie, digitar el detalle como

minimo 200 caracteres.

Datos de la Adquisicion:

Seleccionar la Forma de Adquisicion, buscar el Proveedor en el cuadro de bisqueda, seleccionar el
Tipo de Documento, digitar el Ndmero de Documento, digitar/seleccionar la Fecha de Doc/Adq,
seleccionar el comprobante, digitar el Numero del Comprobante, digitar/seleccionar la Fecha del
Comprobante, digitar el Valor Adquisicion, digitar la Garantia (meses), digitar/seleccionar el Periodo

Inicio de Garantia y el Periodo Termino de Garantia.

Datos de Ingreso:
Seleccionar la persona quien recibe el equipo en el cuadro de busqueda, seleccionar el Tipo de

Documento, Digitar el Nimero de Documento y digitar/seleccionar la Fecha de Documento.

Estado:
Seleccionar el Estado (BUENO, REGULAR o MALDO).

Acumulados Patrimoniales :
Digitar/seleccionar la Fecha de Acumulados, digitar el Valor Actual vy digitar la depreciacion

Acumulada.

Control:
El responsable es la persona encargada. En este caso WRETO. Luego hacer click en el boton

Guardar.
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Inventario > Bienes Patrimoniales > General > Blsquedas

Hacer click en el botdn Blsquedas de la pestafia General. Se ha seleccionado la Entidad Patrimonial
la GR-LAMBAYEQUE, digitar el Nombre, digitar el Nimero de Inventario Pat., digitar el Ndmero de

Serie y digitar el Protocolo de Internet. Luego hacer click en el boton Buscar.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content.
O
)
E|]= 2 R§gresar al M_enu Princxpal. .
‘.. ] GR-LAMBAYEQUE fuscar Registro de Bienes Patrimoniales
-] UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE C .
. [E] GERENCIA REGIONAL DE DES, agrasey;
- [Z] GERENCIA REG. DE DES. F
] DIRECCION DE ENERGIA g Entidad Patrimonial: GR-LAMBAYEQUE
O
() SUB DIRECCION DE MEDI( Nombre: |
~~O DIRECCION DE EXTRACCIC © Nimero de Inventario Pat.: |
-~ SUB DIRECCION DE INDU
O DIRECCION DE ACUICULT| Nimero de Serie: |
- [E] OFICINA REGIONAL DE CONTI Internet Protocolo: |
-~ DIVISION DE CONTROL O1
() DIVISION DE CONTROL Fi LIS
- OFICINA REG. DE CONTRC
Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento
Hacer click en la pestafia Ficha de Desplazamiento se mostrardn una serie de botones

Siguiente, Imprimir Ficha, Procesar Ficha, Nueva Ficha y Buscar. En el botén Siguiente muestra el

registro de los historiales que

supervisor.

siguen y el botén Procesar

SIGA

Ficha se debe contar como usuario
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(@) siga.regionlambayeque.gob.pe/

IRECCION DE EXTRACCION, PR
UB DIRECCION DE INDUSTRIA Y MYPE
IRECCION DE ACUICULTURA Y PESCA ARTE
NA REGIONAL DE CONTROL INSTITUCION/
IVISION DE CONTROL OPERATIVO Y OBRA!
IVISION DE CONTROL FINANCIERO Y PRES
FICINA REG. DE CONTROL INT. - ORCI

NA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA
PTO. DE ASUNTOS JUDICIALES

{FATURA REGIONAL - ORAJ

PTO. DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
NCIA GENERAL REGIONAL

ERENCIA GENERAL REGIONAL - GGR
REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y G
ERENCIA REG. DE REC. NAT. Y GESTION AN

IRECCION DE GESTION Y NORMATIVIDAD & =y

[ i >
ag -
4 pcss
] PC1-63
3.  [740805000014]1COMPY

[740836500031]IMPRESORA A IN
[740841000047]IMPRESORA LAS
[740841000089]IMPRESORA LAS
(746441180036]ESTANTE DE MAI
[746441520008]ESTANTE DE MEL
[746461240009]MODULO DE ME
[746461240010]MODULO DE ME
[746489330149]SILLON GIRATOF
- @ (678205000013 ]AUTOMOVIL
<% (678250000044]CAMIONETA
% [(678268000010]MOTOCICLETA

A >

49 (678268000011]MOTOCICLETA | v

¥) Regresar al Men Principal =
Registro de Bienes Patrimoniales
Siguiente » | Imprimir Ficha | Procesar Ficha | Nueva Ficha | Buscar
General Historial
Entidad Patrimonial: GR-LAMBAYEQUE
Numero Tipo Fecha Documento Origen Destino Recibe Estado
Trasl. OFICINA DEL DESAROLLO CHEVEZ GUEVARA JUANA
) 002495 |12 21/07/2011 ASIGNADA OFICINA DE LOGISTICA PR SN o EMITIDA
Trasl. CALLACNA VERA
L) 002494 |12 ' 21/07/2011 REASIGNADO OFICINA DELOGISTICA ~ SOPORTE TECNICO O ANCARLOS ALBERTO  EMITIDA
. Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
) 002493 2% 17/0622011 D SOPORTE TECNICO RCAR OS ALHERTO! | [EMITIDA
Trasl. GERENCIA REGIONAL DE CALLACNA VERA
=) 002492 |premo 17/06/72011 PROGRAMAS SOCIALES ~ SOPORTETECNICO JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
OFICINA REG. DE
: Trasl. OFICINA DE TECNOLOGIAS GALAN SANTISTEBAN
) 002491 125 16/052011 SERVIDOR PROXY PLANEAMIERTO, N A EMITIDA
OFICINA REG. DE
Trasl. CALLACNA VERA
&) 002490 16/05/72011 PLANEAMIENTO, SOPORTE TECNICO EMITIDA
Interno s e U JUANCARLOS ALBERTO
) 002489 |2l 08/0472011 DIRECCION DE OBRAS ~ SOPORTE TECNICO ﬁj’:-ﬁ;‘fo‘f;f‘aﬁm EMITIDA
Trasl. OFICINA REGIONAL DE CALLACNA VERA
<) 002488 |nterng 06/04/2011 ASESORIA JURIDICA SOPORIEIECNICO, JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
) 002487 12l 06/04/2011 I AD SOPORTE TECNICO AR S A SERTO! | |[ETIDA
Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
) 002486 et | 06/04/2011 I O s SOPORTE TECNICO A O st | [EMITIDA
: Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
) 002485 |2 06/0472011 N aD SOPORTE TECNICO CARLOS ALERTO) | [EMITIDA
L) 002484 |25 o6/04/2011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO ﬁﬁﬁ:ﬁo‘fmﬁm EMITIDA
) 002483 [1aSh 060472011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO ﬁj};é‘fg,f‘of:‘f‘asmo EMITIDA
) 002482 113k 06/04/2011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO CALLACNA VERA crro | [EMITIDA. | [

Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Imprimir Ficha

Seleccionar el registro del Historial con un check, en este caso se seleccioné la primera opcion, luego

hacer click en el botdn Imprimir Ficha.
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5%
FICHA DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES N* 002495
Conste oor &l prassnte documento da facha 21 07/2011, ol cesplazamienta y asignacion ce(l)(ios) bien(se) =n la
UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRA - . S I -
Do . ASIGNADA uiente » | Imprimir Ficha | Procesar Ficha | Nueva Ficha | Buscar
Dependencia Origen : OFICINA DE LOGISTICA
Entrega : MERLY YOVANI PAUCAR CEVALLOS
Dependencia destino: OFICINA DEL DESARCOLLO HUMANO
Asignado & : JUANA DEL PILAR CHEVEZ GUEVARA
Con las siguintss espacificaciones técnicas:
_m sl Destino Recibe Estado
: Trasl. OFICINA DEL DESAROLLO  CHEVEZ GUEVARA JUANA
DPTO. DEASUNTOS Jupi{ ¢ ¥ 002495 T35 ' 21/0772011 ASIGNADA OFICINADELOGISTICA  rICIN | e EMITIDA
O JEFATURA REGIONAL - OR. Trasl. CALLACNA VERA
i ¢ 1 002494 21/07/2011 REASIGNADO OFICINA DE LOGISTICA  SOPORTE TECNICO EMITIDA
P me gt Interno JUANCARLOS ALBERTO
(5] GERENCIA GENERAL REGIONZ | 002493 |"oor-  17/06/2011 e iD SOPORTE TECNICO L e ehETOY |EMTIDA
=0 GERENCIA GENERAL REGH Trasl. GERENCIA REGIONAL DE CALLACNA VERA
] GER. REGIONAL DE RECURSO, | — 002492 |nterno 17/06/2011 PROGRAMAS SOCIALES ~ SOPORTETECNICO JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
GERENCIA REG. DE REC. K Tras| OFICINAREG.DE OFICINA DE TECNOLOGIAS GALAN SANTISTEBAN
vi () 002491 ™ 16/0572011 SERVIDOR PROXY PLANEAMIENTO, EMITIDA
Interno T DE LA INFORMACION  JUAN RAFAEL
(= OFICINA REG. DE
[T} O oo2a0 |72t 16052011 PLANEAMIENTO, SOPORTE TECNICO ﬁ*u%fﬁo?f&skm EMITIDA
PRESUPUESTO Y AT.
Trasl, CALLACNA VERA
3 | | O oozass 2= ommaonl DIRECCION DEOBRAS ~ SOPORTE TECNICO ANCAALO A BERTO  EMITIDA
ELASIRNa1 SICONPS Trasl. OFICINA REGIONAL DE CALLACNA VERA
-y (7a0836500031MpRESORA AN | — 002458 interno 06042011 ASESORIA JURIDICA SORORTETECMCO JUANCARLOS ALBERTO  EMITIDA
B [740881000087TIMPRESORALAS) Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
- —— D et CONTABILIDAD SOPORIETECMCD JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
2 | Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
-8, [746441180036IESTANTEDE MAI | ) 002486 |ior, 06/0472011 CONTABILIDAD SORORTETECMICO JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
-8, (746441520008 ]ESTANTE DE MEL Trasl. OFICINA DE CALLACNA VERA
i e ——— L CONTABILIDAD SOPORTETECNICO. JUANCARLOS ALBERTO ~ EMITIDA
! Trasl. CALLACNA VERA
t [7464612400101MODULO DEME ™ | 002484 |125:  06/042011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO SANCARLOS AlBERTO  EMITIDA
[746489330149]SILLON GIRATOF
Trasl. CALLACNA VERA
o2 ) 002483 o 06/0472011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO JUANCARLOS ALBERTO  EMITIDA
- 678250000044]CAMIONETA S Al AR SN =)
BB T ) 002482 o 0610472011 SOPORTE TECNICO SOPORTE TECNICO T —— T T S |

3 (678268000010]MOTOC|CLET,

wa&armlao%mes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Nueva Ficha

Hacer click en el boton Nueva Ficha y a continuacion se muestra un formulario de Ficha
Desplazamiento. Se deberé seleccionar el Bien (ARTEFACTQOS, LAPTOPS, MUEBLES, entre otros),
seleccionar el componente (Todos) y el Dispositivo (Todos). Luego hacer click en el boton Buscar.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysi
‘ﬁ'

| ¥ Regresar al Men Principal

vvvvv '\ dUB unmuw—e‘-,—r-wl( ¢ ¥ 5 4 %
,,,,, © biREccion pEBRACci. e distro de Bienes Patrimoniales
vvvvv O SUB DIRECCION DE INDU| P
----- ) DIRECCION DE ACUICULTI Regresar
[ OFICINA REGIONAL DE CONTI Ficha de Desplazamiento
""" O DIVISION DE CONTROL O] ¢ Dominio de Red: GR-LAMBAYEQUE
""" g :xsronn:: c:::;o:::: - Retirar Desde: GER. REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL
---- INA REG. DE CON
] OFICINA REGIONAL DE ASESC
----- ) DPTO. DE ASUNTOS JUDI(
,,,,, 0 JEFATURA REGIONAL -0 CRITERIOS DE BUSQUEDAS DE COMPONENTES
vvvvv © DBTO. DE ASUNTOS ADM_ | Bien: [ Todos v
] GERENCIA GENERAL REGIONA Componente: [ Todos - ¥ |
() GERENCIA GENERAL REGI =
- [£] GER. REGIONAL DE RECURSO. Dlsposltivo ‘ - TOdOS - ' ‘ BUSCB[

~() GERENCIA REG. DE REC. N -
P 4

Una vez realizado la busqueda de componentes. Hacer click en el boton Elegir, seleccionar el estado
del Bien (BUENO, REGULAR o MALO) y por ultimo hacer click en Agregar.
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|O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysig onte 1dex
- GO
| — “) Regresar al Menu Principal
o Buscar Registro de Bienes Patrimoniales
SUB DIRECCION DE MEDI R
Regresar
::I:K::x::c:n DE m::: Ficha de Desplazamiento
DIRECCION DE ACUICULTI Dominio de Red: GR-LAMBAYEQUE
HELORCINA ERGIONAL D CONT) Retirar Desde: GER. REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL
DIVISION DE CONTROL Of
DIVISION DE CONTROL FI
OFICINA REG. DE CONTRC -
-] OFICINA REGIONAL DE ASESC CRITERIOS DE BUSQUEDAS DE COMPONENTES
-+ DPTO. DE ASUNTOS JUDIK Bien: LAPTOP [740805000014] v |
O JFATURA REGIONAL - OR) Componente: [ Todos — v
- DPTO. DE ASUNTOS ADM —
- [£] GERENCIA GENERAL REGIONZ Dispositivo: [~ Todos — v | [ Buscar |
f..O GERENCIA GENERAL REGH
GER. REGIONAL DE RECURSOL :: LISTA Y SELECCION DE COMPONENTES ::
-G R EMCI Ree AR Rar = Elegir  Equipo/Componente Marca Modelo Tipo Serie io | Fr
G in = Elegir LAPTOP HP HP530 CND8122CTM 740805000014
§ rae Estado: [BUENO v
[ PC1-63
g [7408050000141COMPU Agregar
\é [740836500031]IMPRESORA A IN
é [740841000047]IMPRESORA LAS
Inventario > Bienes Patrimoniales > Ficha de Desplazamiento > Buscar
Se debe digitar la Fecha de Documento, digitar/seleccionar el Nimero de Documento y digitar el
Numero de Inventario Patrimonial. Luego hacer click en el botdn Buscar.
| © siga.regionlambayeque.gob.pe/m tent/inde
i
I RO _J+19 Regresar al Mend Principal
o Siscar Registro de Bienes Patrimoniales
-+ SUB DIRECCION DE MEDH
-+ DIRECCION DE EXTRACCIC Regresar
-~ SUB DIRECCION DE INDU'
(5] OFICINA REGIONAL DE CONTI Entidad Patrimonial: GR-LAMBAYEQUE
-+ DIVISION DE CONTROL Ol
() DIVISION DE CONTROL FI fecha;ds, Dac.
-+ OFICINA REG. DE CONTRQ Numero Doc.:
- [Z] OFICINA REGIONAL DE ASESC 2
.0 DPTO. DE ASUNTOS JUDI¢ Numero de Inventario Pat.:
O onl
-+ DPTO. DE ASUNTOS ADM Buscar |
- [£] GERENCIA GENERAL REGIONZ
Inventario > Bienes Patrimoniales > Historial
Muestra el detalle (historial u hoja de vida) de ese bien, componente o dispositivo, quedando

registrado de manera permanente, hacer click en la pestafia Historial y se visualiza en este caso la

Laptop que se eligié en un comienzo como ejemplo.

[O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/co

\:-‘i

| ¥} Regresar al Menu Principal

= T < oz
U‘Z;Kuu O Buscar Control de Arquitectura Informatica

O SUB DIRECCION DE MEDK _
O DIRECCION DE EXTRACCIC
O SUB DIRECCION DE INDU

< DIRECCION DE ACUICULT General

- [£] OFICINA REGIONAL DE CONTI Entidad Patrimonial: GR-LAMBAYEQUE

{--C DIVISION DE CONTROL Of
‘O DIVISION DE CONTROL Fi
O OFICINA REG. DE CONTRC
[5] OFICINA REGIONAL DE ASESC
i+~ DPTO. DE ASUNTOS JUDK
O JEFATURA REGIONAL - OR.
O DPTO. DE ASUNTOS ADM
- [£] GERENCIA GENERAL REGIONZ

i GERENCIA GENERAL REGH
- [E] GER. REGIONAL DE RECURSO.

b\ FEBEMECIA BEC_NE BEC N
»

Unidad Organica

Dispositivo:

Estado

Fecha Mov. ciha

17/03/2011 DESP APROBADA
17/03/2011 DESP APROBADA

21/06/2010 DESP APROBADA

: GER. REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL

Equipo:

: LAPTOP
Do Dy Responsable Patrimonial
F/D Interno GER. REGIONAL DE RECURSOS MENDOZA AURAZO WILLIAM BUENO
002390 NATURALES Y GESTION AMBIENTAL CLEMENTE
F/D Interno CALLACNA VERA JUANCARLOS
002389 SOPORTE TECNICO ALBERTO BUENO
F/D Interno GER. REGIONAL DE RECURSOS SANDOVAL VALDIVIESO JUAN BUENO
00083 NATURALES Y GESTION AMBIENTAL MERCEDES

Estado Eq.Superior Usuario

WRETO

WRETO

WRETO
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Inventario > Software Licenciado

Hacer click en la opcion Software Licenciado. A continuacion se muestra un formulario
busqueda. Digitar el Producto o si no se recuerda hacer click en el boton Buscar y mostrara una lista
de registros.
(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.phy
\"’
Control Patrimonial v Inventario de Software Licenciado
Inicio
SRR - Nueva Licencia | Eliminar
Henes farmoniales Red Informética: | GR-LAMBAYEQUE ¥
Software Licenciado
Inventario de Software Producto: | Buscar
~ = ]| + Producto Version Fabricante Ano Red Informatica
Bitacora de contrasenas =
Catalogos - MICROSOFT WINDOWS 95 95 MICROSOFT 1995 GR-LAMBAYEQUE
Reportes G QUATTRO PRO 5.0 BORLAND 1995 GR-LAMBAYEQUE
- FOX PRO 26 MICROSOFT 1995 GR-LAMBAYEQUE
Total de Registros: 3

Inventario > Software Licenciado > Producto

Hacer click el producto seleccionado y mostrara

Software Licenciado. Se tiene como pardmetro cinco(5) secciones: Datos del Producto, Producto

un formulario de

Instalado, Datos de la Adquisicién, Requerimientos de Instalacion y Control .

En este caso se a seleccionado MICROSOFT WINDOWS 95.

registro  del

SIGA
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4
w

Control Patrimonial
Inicio

Inventario

atrimo

Bitacora de contrasenas

Inventario de Software Licenciado

de Software

DEGHERIOL TGN Instalaciones en Equipos de Computo

Guardar | Regresar

Red Informatica: GR-LAMBAYEQUE

Datos del Producto

Eaialoges Producto: [MICROSOFT WINDOWS 95
Reportes
Version: |95
Fabricante:| 10000000001 |MICROSOFT
Ano de Fabricacion 1995
Tipo| ADQUIRIDO v
Dispositivo Instalador| CD v

Producto Instalado
Producto Instalado: | - Seleccione Producto - ¥
Datos de la Adquisicion
Proveedor: ]
Tipo de Documento: | - Seleccione Documento — v
Nimero de Doc.:
Fecha de Doc.: 7

Requerimientos de Instalacion

Requerimientos:

600 caracteres restantes
Estado: CERRADO

Control

Responsable: JGALAN

Producto Instalado:
Seleccionar el Producto Instalado.

Datos de la Adquisicion:
Digitar el Proveedor o en todo caso buscarlo en el cuadro de busqueda, seleccionar el Tipo de
Documento (ORDEN DE COMPRA RO GTO.CTE, ORDEN DE COMPRA RO GTO.CAP, NEA, entre

otras ), digitar el NUmero de Documento y digitar/seleccionar la Fecha de Documento.

Requerimientos de Instalacion:
Digitar los requerimientos como minimo 600 caracteres.

Responsable:
El usuario registrado en el sistema. Luego hacer click en el botén Guardar.

Inventario > Software Licenciado > Nueva Licencia
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Utiliza los mismos parametros descritos anteriormente como se muestra en la figura.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD SIECOTORA 001 SEOE CENTRAL

v Inventario de Software Licenciado

| Control Patri /el
Edicion

Inicio \

Inventario | [ Guardar || Regresar |

Bienes Patrimoniales Datos del Producto
Software Licenciado

Inventario de Software

Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v |
Bitacora de contrasenas Datos del
Catalogos Producto: |

Reporter Version: [—

Fabricante: l I @

Ano de Fabricacion

Tipo | -- Seleccione Tipo - ¥

Di itivo I I | - Seleccione D itivo I lador-- ¥
4 1 D]
P | - Seleccione Producto —- v |
Datos de la 0
Proveedor: | | &
Tipo de D | - Seleccione Doc = v

Nimero de Doc.:
Fecha de Doc.: [

de

Requerimientos:

600 caracteres restantes

Inventario > Software Licenciado > Eliminar

Debe seleccionar el producto (check), luego hacer click en el botén Eliminar y aparecera un aviso del

sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
k Usuario: JGALAN | Hoy: 11.10. onsmu

' GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CE
[ Control F v Inventario de Software Licenciado
Busquedas y Mantenimientos

Inicio ‘
inventsria ‘ Nueva Licencia ] Eliminar

Bienes Babimoniaies Red Infor [ GR-LAMBAYEQUE v |

Software Licenciado

Inventario de Software Producto: | | Buscar |
Bi e Con as 8| + Producto Version Fabricante Ano Red Informatica
Catalogos 4 MICROSOFT WINDOWS 95 95 MICROSOFT 1995 GR-LAMBAYEQUE
Reportes ] QUATTRO PRO 5.0 BORLAND 1995 GR-LAMBAYEQUE

& FOX PRO 26 MICROSOFT 1995 GR-LAMBAYEQUE

Total de Registros: 3

(L3’ pagina en siga.regionlambay | x| |

Eliminar registros selecionados?

’ € cancelar l I Q Aceptar ’

] g

Inventario > Inventario de Software
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Hacer click en la opcion Inventario de Software. Luego debe seleccionar la Red Informética (GR-

LAMBAYEQUE, UGEL LAMBAYEQUE, DIRECCION DE TURISMO, DIR. REG. TRANSPORTES, UGEL
CHICLAYO, UGEL FERRENAFE, DIR. REG. TRABAJO, HOSPITAL BELEN, DR PRODUCCION, DIR. REG.

SALUD, ALDEA INFANTIL o PEOT), seleccionar la Unidad Organica, seleccionar la PC (Equipo

Informatico) y digitar el Usuario Funcional. Luego hacer click en el botén Buscar.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content
&J

Control Patrimonial v Inventario de Software

Inicio

Inventario
Nuevo Equipo Eliminar

Bienes Pat I
S b Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v
Software Licenciado

Inventario de Software Unidad Organica: | -- Seleccione Unidad Orgénica -- v

PC: | -- Equipo Informatico -- ¥
Bitacora de contrasenas e

Catalogos Usuario Funcional: VBuscar
Reportes _J | Cod. Red Inf. Dependencia PC Usuario Funcional
_| 0003 GR-LAMBAYEQUE PRESIDENCIA REGIONAL PCO-13 MARISOL MORI ALBURQUERQUE

Total de Registros: 1

Inventario > Inventario de Software > Nuevo Equipo

Hacer click en el boton Nuevo Equipo y a continuacion se debe seleccionar la Red Informética (GR-

LAMBAYEQUE, UGEL LAMBAYEQUE, DIRECCION DE TURISMO, DIR. REG. TRANSPORTES, UGEL
CHICLAYO, UGEL FERRENAFE, DIR. REG. TRABAJO, HOSPITAL BELEN, DR PRODUCCION, DIR. REG.

SALUD, ALDEA INFANTIL o PEOT), seleccionar la Unidad Orgénica, seleccionar la PC (Equipo

Informatico) y digitar el Usuario Funcional. Luego hacer click en el botén Guardar.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content
&-’

Control Patrimonial v Inventario de Software

Inicio

Inventario
Bienes Patrimoniales Datos de la PC
Software Licenciado

Inventario de Software

Guardar Regresar

Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v

Unidad Organica: | -- Seleccione Unidad Organica -- v

Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes PC: | -- Equipo Informatico -- ¥

Usuario Funcional: l

Inventario > Inventario de Software > Eliminar

Debe seleccionar el equipo informatico, luego hacer click en el botén Eliminar y aparecera un aviso
del sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

SIGA Pagina 21



GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE - Manual de Usuario del Modulo Control Patrimonial

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

Usuario; JGALAN | Hoy: 12.10.2011 | SALIR

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CE
[ Control P ial v Inventario de Software
Busquedas y Mantenimientos
Inicio |
| Etliminar

ek Red Infor [GRLAMBAYEQUE v

Software Licenciado

Inventario de Software | -- Seleccione Unidad Organica - v

Bitacora de contrasenas PC: | - Equipo Informatico - ¥

Catalogos Usuario Funcional: | Buscar

Heportan o | cod. Red Inf. Dependencia PC Usuario Funcional

¥ 0003 GR-LAMBAYEQYESRI T oo 1T T o et o gl MARISOL MORI ALBURQUERQUE

Eliminar registros selecionados?

Total de Registros: 1

4 il B

‘ € cancelar ] I &l Aceptar ‘
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PARTE I1l: BITACORA DE CONTRASENA

Bitdcora de Contrasefa
Hacer click en el grupo de opciones Bitacora de Contrasefia, a continuacion aparecera dos

opciones Consultar Contrasefia y Cambiar Contrasefia.

|O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index

A P

Control Patrimonial v
Inicio
fnventarto . Bitacora de Contrasenas,
Bitacora de contrasenas

Consultar Contrasefa

Cambiar Contrasefa

Catalogos
Reportes

i Aqui encontrard las opciones para consultar la contrasefia de un equipo de

: computo, recuerde que las contrsefias se asignan a los servicios del equipo de
computo. Ubique el servicio del equipo a consultar y obtendra la contrasena. El
Administrador de Red es el Ginico responsable de actualizar las contrasefias.

Bitdcora de Contrasefia > Consultar Contrasefia
Hacer click en la opcidn Consultar Contrasefia y a continuacion debe buscar el equipo/ servicio en

el cuadro de busqueda.

\Q siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.phg
\\. Nl
| Control Patrimonial v Consultar Contrasena
Inicio

Inventario
Bitacora de contrasenas m
Consultar Contrasefa

Cambiar Contrasena -
Equipo / Servicio : | &
Catalogos

Reportes

‘2 Selecione un registro - Google Chrome

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew

Equipos

Localizar: [| Ok

» Insertar vacio

Bitacora de Contrasefia > Cambiar Contrasefia
Hacer click en la opcion Cambiar Contrasefia y a continuacion muestra la lista de los Gltimos

equipos consultados. En este caso no se encuentra ningun registro.
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© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
Usuario: JGALAN | Hoy: 12.10.2011 | SALIR
UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0

Control Patrimonial v Cambiar Contrasefa
Lista de ultimos equipos consultados
Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Consultar Contrasefia
Cambiar Contrasena

Ningun registro encontrado!

P

Reportes |
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PARTE IV: CATALOGOS

Catalogos

Hacer click en el grupo de opciones  Catalogos, a continuacion aparecera una lista de opciones
como: Cdodigos de Caja Tomadatos, Proveedores, Software Filtrado y Categorias de Software,

| © siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.phy

N

Control Patrimonial v
Inicio
Inventario , s
Bitacora de contrasenas M Od u I o) c atalog 0sS ’

Catalogos "V'j,‘" stion « Coq

Codigos de Caja Tomadatos = .
Proveedores
Software Filtrado

Categorias de Software

Reportes

i comodo manejo en el ingreso de sus datos.

i Aqui encontrara las opciones para el mantenimiento de cédigos y descripciones que
: el sistema necesita para las interfases de registros. Estos parametros le permiten un

Catéalogos > Codigos de Caja Tomadatos

Hacer click en la opcién Cdédigos de Caja Tomadatos y a continuacion debe digitar el Cédigo CTD.

Luego hacer click en el boton Buscar.

‘O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

7

Control Patrimonial vy Codigos de CTD

Inicio

Inventario

Nuevo
Bitacora de contrasenas

Codigo CTD: | Buscar
Catalogos

Cédigos de Caja Tomadatos iiNO SE ENCONTRARON DATOS...!!
Proveedores
Software Filtrado

Categorias de Software

Eliminar

Reportes

Catalogos > Cddigos de Caja Tomadatos > Nuevo

Hacer click en el boton Nuevo y a continuacion debe seleccionar el dominio (GR-LAMBAYEQUE) vy

digitar el Cédigo CTD. Luego hacer click en el boton Guardar.
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(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

Usuario: JGALAN | Hoy: 12.10.2011 | SALIR

' GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
[ Control v Especialidad
Edicion

Inicio
Inventario [ Regresar |
Bitacora de contrasenas m L—@ A
Catalogos

Codigos de Caja Tomadatos

Proveedores D de Red Infor — Seleccione Dominio — ¥ |

Software Filtrado cedigocto: [

Categorias de Software

Catélogos > Codigos de Caja Tomadatos > Eliminar
Debe seleccionar el Cadigo, luego hacer click en el boton Eliminar y aparecerd un aviso del sistema

“Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php '

Usuario: JGALAN | Hoy: 12.10.2011 | SALIR

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL
[ Control Patrimonial y Codigos de CTD

Bisquedas
Inicio

Inventario Nuevo Eliminar

Bitacora de contrasenas n
Codigo CTD: [001870 | Buscar |
Catalogos il
Cédigos de Caja Tomadat iiNO SE ENCONTRARON DATOS...!!

Proveedores
Software Filtrado . —
Categorias de Software (" La'pagina en siga.regioniambayx)

Reportes Eliminar registros selecionados?

‘ € cancelar ‘ ‘ dAceptar ‘

Catalogos > Proveedores
Hacer click en la opcion Proveedores y a continuacion debe digitar el Codigo/Razon Social. Luego

hacer click en el botén Buscar.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
i Usuario: JG Hoy: 12.10.2011 | SALIR
GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD KIECUTORA 501 SEDE CENTRAL
[ Control Patrimonial v Proveedor
Blsquedas
Inicio
AmyenEaric | Nuevo Proveedor || Eliminar |
Bitacora de contrasenas z ?
= Codigo/Razon Social: | | Buscar
Cadigos de Caja Tomadatos
Proveedores
Software Filtrado
Categorias de Software
Reportes
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Catalogos > Proveedores > Nuevo Proveedor

Hacer click en el botobn Nuevo

Proveedor y a continuacion debe seleccionar el tipo persona
(PERSONA JURIDICA, PERSONA NATURAL o AUXILIAR), digitar la Raz6n Social, digitar el
Representante Legal, digitar el R.U.C, digitar la Direccién, digitar el Lugar, digitar el Teléfono (s),
digitar el Email y por el estado como Activo. Luego hacer click en el boton Guardar.
|O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.phy
Qh;&
| Control Patrimonial v Proveedor
Inicio
Inventario Guardar Regresar
Bitacora de contrasenas
Catalogos m
Codigos de Caja Tomadatos
Proveedores Tipo
Software Filtrado Razén Soclal: |
Categorias de Software
Representante Legal: |
Reportes RU.C. [—
Direccion: |
Lugar: |
Teléfono(s): |
s Email: |
Activo:
Catéalogos > Proveedores > Eliminar
Debe seleccionar el Cadigo/Razon Social (Check), luego hacer click en el boton Eliminar y aparecera
un aviso del sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.
(D siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
‘.ﬂ‘.’
Control Patrimonial v Proveedor
Inicio
lnvAentarlo - Nuevo Proveedor | Eliminar
DitScora de contusefine Codigo/Razon Social: |natural 'Buscar |
Catalogos
Codigos de Caja Tomadatos Codigo Razon Social Tipo
Proveedores P0438440161 PROCESAD DE ALIMENTOS NATURAL PANAL EIRL PERSONA JURIDICA
Software Filtrado

Categorias de Software

Reportes

Total de Registros: 1

Eliminar registros selecionados?

‘ € cancelar ‘ ‘ &l Aceptar ‘
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Catalogos > Software Filtrado

Hacer click en la opcion Software Filtrado y a continuacion muestra una lista de Filtro de Software

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

U : JGALAN ; 12.10.2011 | SALI
GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIBAD SIECUTORA G0 SEBE CENTRAL
[ Control Pat v Filtro de Software B
Lista =
Inicio 1
Inventario [mﬁ] [—I‘E]
Bitacora de contrasenas a
Catalogos
Codigos de Caja Tomadatos @) | 2500
Proveedores .J 1500 _HELP
Software Filtrado _) 1500TRB
Categorias de Software
) 1PC215172.16.3.125 MANUEL MATEO CARRION ROJAS SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y OBRAS
Reportes } _J 26 AROS DE JURISPRUDENCIA DEL TRIBUNAL FISCAL
) 32 BIT HP CIO COMPONENTS INSTALLER
) 3COM NIC DIAGNOSTICS
o) 530TX
Para modificar el filtro, hacértlick en el Nombre del filtro. En este caso el filtro 1500 y aparecera el
) 5600 _HELP
siguiente formulario: ) seootrs
| 60 ANOS DF | EGISIACIAN EN FIL PERG 1642.2002

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 i L ]
| Control Patrimonial vy Filtro de Software
Edicion
Inicio
Inventario —

Bitacora de contrasenas m
Catalogos

Codigos de Caja Tomadatos

Proveedores Nombre: 1500

Software Filtrado Control

Categorias de Software Responsable: JCALLACNA
Reportes

Catalogos > Software Filtrado > Nuevo

Hacer click en el botdn Nuevo y a continuacion debe digitar el Nombre. Luego hacer click en el

boton Guardar.

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

. GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 T A R PN B
| Control i v Filtro de Software
Edicion
Inicio
Inventario Guardar Regresar

[SIEEEAES O Sonta—— m
=

Codigos de Caja Tomadatos

Proveedores Nombre: |
Software Filtrado
Categorias de Software " Pagina en siga.regioniambaye [ x
Reportes Mensajes del sistema:
Campo '"Nombre' es obligatorio
<] D] & Aceptar
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Catalogos > Software Filtrado > Eliminar
Debe seleccionar el Nombre (Check), luego hacer click en el botén Eliminar y aparecera un aviso del

sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

|O siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content,
S
_Control Patrimonial v Filtro de Software
Inicio

Inventario Nuevo | Eliminar

Bitacora de contrasenas

) | Nombre
Catalogos
Cédigos de Caja Tomadatos s | 1=08
Proveedores 2) 1500 _HELP
Software Filtrado 1500TRB

Catcdarias de Software 1 PC215 172.16.3.125 MANUEL MATEO CARRION ROJAS SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y OBRAS

Reportes 26 AROS DE JURISPRUDENCIA DEL TRIBUNAL FISCAL

32 BIT HP CIO COMPONENTS INSTALLER

.J 3COM NIC DIAGNOSTICS ~ . - ’ 5
Eliminar registros selecionados?
530TX 0
5600
5600_HELP ————
5600TRB | €@ cancelar | } &l Aceptar

) 60 ANOS DE LEGISLACIGN EN EL PERG 1942-2002

ADAPTER UDF READEC

1) ADMINISTRATIVO

ADOBE ACROBAT 6.0 PROFESSIONAL

ADOBE EXTENDSCRIPT TOOLRIT 2
ADOBE FLASH PLAYER 9 ACTIVEX

Catalogos > Categorias-de-Software =

L) ADOBE FLASH PLAYER PLUGIN

Hacer click en la opcion Catégorias de™ == "Software™ §d contintiacion’ muestra una lista de categorias. -

Para modificar una Categoria de Software, hacer click en el Nombre de la Categoria. En este caso

SISTEMAS OPERATIVOS SERVIDORES vy aparecera el siguiente formulario:

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
‘. L

Control Patrimonial vy Categoria de Software
Inicio
Inventario

Regresar
Bitdcora de contrasenas m
Catalogos

Codigos de Caja Tomadatos

Proveedores Nombre: ](1) SISTEMAS OPERATIVOS SERVIDORES
Software Filtrado Control
Categorias de Software Responsable: ADMIN

Reportes
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Catalogos > Categorias de Software > Nuevo
Hacer click en el botdn Nuevo vy a continuacion debe digitar el Nombre. Luego hacer click en el

botén Guardar.

(©) siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

 GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 SR

[ Control Patrimonial v Categoria de Software
Edicion

Inicio
it | Guardar | | Regresar

Bitacora de contrasenas m
Catalogos

Codigos de Caja Tomadatos

Proveedores Nombre:
Software Filtrado

Categorias de Software

Reportes

Catalogos > Categorias de Software > Eliminar
Debe seleccionar el Nombre de la categoria (Check), luego hacer click en el botén Eliminar y

aparecera un aviso del sistema “Eliminar registros seleccionados”. Hacer click en Aceptar.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

Usuario: JGALAN | Hoy: 12.10.2011 | SALIR
GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE | SIGA 2.0.0 UNIDAD BJEcu'rtlmA);)ox SEDE CELTML
[ Control Patrimoni vy Categoriia de Software
Lista
Inicio
Inventario [:
Nuevo | Eliminar
Bitdcora de contrasenas
Catalogos
Chdiges ae Cala Tomariatos ) SISTEMAS OPERATIVOS SERVIDORES
Proveedores ) (2) SISTEMAS OPERATIVOS CLIENTES
Software Filtrado ) (3) SOFTWARE OFIMATICO
tategonas de Saftware ) (4) SOFTWARE DE NAVEGACION WEB
Reportes Pagina 1 de 0
", La pagina en siga.regioniampay x|
Eliminar registros selecionados?
4| i oD

‘ € cancelar ’ [ @/_\ceptarJ

PARTE V: REPORTES
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Reportes

Hacer click en el grupo de opciones Reportes y aparecera la primera pantalla de acceso.

() siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiga

8
.

Control Patrimonial v
Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes

Médulo Reportes ,

i Los reportes de informacién son importantes para la toma de decisiones y para la
i transparencia publica de la informacion. Aqui encontrara los reportes necesarios a los
i cuales podra establecer parametros de filtros para obtener la informacion que necesita.

eI T
Vi

Y/ Sy ),

~—7

Reportes

Hacer click en la opcion Reportes y mostrara una lista de Reportes Operativos como: Cantidad de
Componentes por PC, Constancia de Hardware, Constancia de Software, Dispositivos de Hardware,

Inventario de Hardware Personal, Inventario de Software, Inventario de Software Licenciado,

Inventario Detallado de Hardware, Inventario General de Computadoras, Inventario patrimonial por

Cuenta Contable Inventario Resumen de Equipos Informéticos.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content.
o
ConakPatrimonial v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Inventario
P e CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE
Catalogos CONSTANCIA DE SOFTWARE
Reportes DISPOSITIVOS DE HARDWARE
INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
Reportes . |INVENTARIO DE SOFTWARE
5 Seleccione Reporte: ||\y/e\NTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS
Destino: @ M paf O IT;HojadeCa'lculo
Parametros del reporte
Nota: Seleccionar el Tipo de Destino: Pdf u Hoja de Calculo.
Reportes > Cantidad de Componentes
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Seleccionar el reporte Cantidad de Componentes por PC, luego seleccionar la Red Informética
(GR-LAMBAYEQUE) y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content

Q:‘,‘I

Control Patrimonial v Lista de Reportes O

perativos

Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes
Reportes

Destino:
Parametros del reporte

Red Informatica:

Seleccione Reporte:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS

INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

o Mer 0 R

Hoja de Calculo

GR-LAMBAYEQUE ¥

Imprimir

Reportes > Constancia de Hardware

Seleccionar el reporte Constancia

LAMBAYEQUE), seleccionar el

Equipo

de Hardware,

(FW - PROXY 1,

finalmente hacer click en el boton Imprimir.

luego
FW

seleccionar la

- PROXY 2,

Red
MAIL,

Informatica

entre  otros)

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php

N7

Control Patrimonial

v Lista de Reportes Operativos

Inicio
Inventario

Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes

Reportes Seleccione Reporte:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Destino:
Parametros del reporte

Red Informatica:

» Equipo:

o Mew 03

Hoja de Calculo

GR-LAMBAYEQUE ¥
BASE DE DATOS v

Imprimir

Reportes > Constancia de Software
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Seleccionar el reporte Constancia

de Software, luego seleccionar la Red

Informatica (GR-

LAMBAYEQUE), digitar/seleccionar la Fecha, seleccionar el Equipo (Todos) y finalmente hacer click

en el boton Imprimir.

(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew

\“"

Control Patrimonial

v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Inventario

Bitacora de contrasenas
Catalogos

Reportes

HEpoKEs Seleccione Reporte:

Destino:
Parametros del reporte

Red Informatica:

» Fecha:

Equipo:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

o Mpxr o BB

Hoja de Calculo

GR-LAMBAYEQUE v

0 Equipos inventariados

[12/10/2011

--Todos - ¥

Imprimir

Reportes > Dispositivos de Hardware

Seleccionar el reporte Dispositivos de Hardware, luego seleccionar la Red

LAMBAYEQUE), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro de basqueda, digitar/seleccionar el
Inventario Al, seleccionar el Dispositivo (ARTEFACTOS, CENTRAL TELEFONICA IP, COOLER, CPU,

entre otros), seleccionar la Marca (3 COM, 3 M, ACER, ACPI, entre otros), seleccionar el Modelo

(34T/UVEA,

7134T, ACER VIEW 34T,

entre otros), seleccionar el Tipo (Todos),

Informatica (GR-

seleccionar la

Frecuencia (100 MHZ, 1.0 GHZ, 1.26 GHZ entre otros) y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew

F
QL‘:

Control Patrimonial

v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Inventario

Bitacora de contrasenas
Catalogos

Reportes

Repartes Seleccione Reporte:

Destino:
Parametros del reporte

Red Informatica:

> Unidad Organica:
Inventario Al:

Dispositivo:

Marca:

Modelo:

Tipo:

Frecuencia:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE

INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

O} /}" Pdf I:.Hoja\decah:ulo

GR-LAMBAYEQUE ¥

&

[iz/i0/2011
-- Todos - v
-—-Todas — v
—Todos - ¥
--Todos - ¥

-- Todas -- v

Imprimir

Reportes > Inventario de Hardware Personal
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Seleccionar el reporte Inventario de Hardware Personal, luego seleccionar la Red Informéatica

(GR-LAMBAYEQUE), buscar el Empleado en el cuadro de busqueda y finalmente hacer click en el

boton Imprimir.

(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.php
S’

Control Patrimonial v Lista de Reportes Operativos
Inicio
Inventario

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

Catalogos CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Bitdcora de contrasenas

Reportes

Reportes Seleccione Reporte:

Destino: @ MJpgr © " Hoja de Calculo
Parametros del reporte
Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v

» Empleado: |

Imprimir

Reportes > Inventario de Software
Seleccionar el reporte Inventario de Software, luego seleccionar la Red

LAMBAYEQUE), digitar/seleccionar la Fecha, seleccionar el Equipo (Todos) y finalmente hacer click

en el boton Imprimir.

Informatica (GR-

|Q siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.ph

A

Control Patrimonial v Lista de Reportes Operativos

Inicio
Inventario

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE
Catalogos CONSTANCIA DE SOFTWARE
DISPOSITIVOS DE HARDWARE

Hopoisy INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
Reportes . |INVENTARIO DE SOFTWARE

Seleccione Reporte: ||\ uENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Bitacora de contrasenas

Destino: @ M paf O ITQHojadeCa'lculo
Parametros del reporte
Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE ¥
» Fecha: [12/10/2011
0 Equipos inventariados

Software: | -Todos-- ¥

Imprimir

Reportes > Inventario de Software Licenciado

Seleccionar el reporte Inventario de Software Licenciado, luego seleccionar la Red Informatica

(GR-LAMBAYEQUE) y finalmente hacer click en el boton Imprimir.

SIGA
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(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index.ph

N

Control Patrimonial
Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes
Reportes

v Lista de Reportes Operativos

Seleccione Reporte:

Destino:
Parametros del reporte

Red Informatica:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

O )\ Pdf W r-:’Hojaﬂec;‘:lcum

GR-LAMBAYEQUE ¥

Imprimir

Reportes > Inventario Detallado de Hardware

Seleccionar el reporte Inventario Detallado de Hardware, luego seleccionar la Red Informética

(GR-LAMBAYEQUE), seleccionar el Dispositivo (COMPUTADOR, IMPRESORA o LAPTOP), seleccionar

la Unidad Organica

en el cuadro

de buisqueda,

digitar/seleccionar el Inventario Al y finalmente hacer click en el botén Imprimir.

seleccionar el Orden (Tipo

Dependencia),

| © siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/inde

N

Control Patrimonial
Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes
Reportes

v Lista de Reportes Operativos

Seleccione Reporte:

Destino:

Parametros del reporte

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE

CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE

INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE

INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Ol /L pdf r?‘Qr{ojau:leCélculo

Red Informatica:

GR-LAMBAYEQUE ¥

» Dispositivo: | -- Todos -- X
Unidad Organica: | @
Orden: | Dependencia ¥
Inventario Al: ]12/10/2011
Imprimir
Reportes > Inventario General de Computadoras
Seleccionar el reporte Inventario General de Computadoras, luego seleccionar la Red

Informética (GR-LAMBAYEQUE) y digitar/seleccionar el Inventario Al. Luego hacer click en el botén

Imprimir.

SIGA
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(© siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/index

&-’

Control Patrimonial

v Lista de Reportes Operativos

Inicio
Inventario
Bitacora de contrasenas
Catalogos
Reportes
Reportes

Seleccione Reporte:

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE
CONSTANCIA DE SOFTWARE
DISPOSITIVOS DE HARDWARE
INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
INVENTARIO DE SOFTWARE
INVENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO

INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Destino: )‘- paf © r?Oﬁojauecalculo
Parametros del reporte

Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v
» Inventario Al: |12/10/2011

Imprimir

Reportes > Inventario Patrimonial por Cuenta Contable

Seleccionar el reporte Inventario Patrimonial por Cuenta Contable,

Unidad Orgénica, digitar/seleccionar la Fecha de Saldos, digitar la Cuenta Contable y finalmente

luego seleccionar la

hacer click en el botéon Imprimir.

\C) siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content/inde
Q
S

Control Patrimonial v Lista de Reportes Operativos

Inicio

Inventario

i = = CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
NETNL S ConTTeNY CONSTANCIA DE HARDWARE

Catalogos CONSTANCIA DE SOFTWARE

DISPOSITIVOS DE HARDWARE
Reportes INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL
Reportes : . |INVENTARIO DE SOFTWARE

Seleccione Reporte: |\ ENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Destino: ° )\ paf © {T;
Parametros del reporte

Hoja de Calculo

Unidad Organica: | UNIDAD EJECUTORA 001 SEDE CENTRAL ¥

» Fecha de Saldos:

Cuenta Contable:

Imprimir

Reportes > Inventario Resumen por Equipos Informaticos

Seleccionar el reporte  Inventario Resumen por Equipos Informaticos, luego seleccionar la

Red Informéatica (GR-LAMBAYEQUE), seleccionar el Dispositivo (COMPUTADOR, IMPRESORA o
LAPTOP), seleccionar la Unidad Organica en el cuadro de basqueda, seleccionar el Orden (Tipo o

Dependencia), digitar/seleccionar el Inventario Al y finalmente hacer click en el botdn Imprimir.
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(@ siga.regionlambayeque.gob.pe/mysiganew/content,

L 4
S

Control Patrimonial v Lista de Reportes Operativos

Inicio
Inventario

CANTIDAD DE COMPONENTES POR PC
CONSTANCIA DE HARDWARE
Catalogos CONSTANCIA DE SOFTWARE
— DISPOSITIVOS DE HARDWARE
INVENTARIO DE HARDWARE PERSONAL

Reportes ) | INVENTARIO DE SOFTWARE

Selecclone Reporte: || yeENTARIO DE SOFTWARE LICENCIADO
INVENTARIO DETALLADO DE HARDWARE
INVENTARIO GENERAL DE COMPUTADORAS
INVENTARIO PATRIMONIAL POR CUENTA CONTABLE
INVENTARIO RESUMEN DE EQUIPOS INFORMATICOS

Bitacora de contrasenas

Destino: © J|pgr O Leb Hoja de Calculo
Parametros del reporte
Red Informatica: | GR-LAMBAYEQUE v

» Dispositivo: | -- Todos -- v

Unidad Organica: | @
Orden: | Dependencia ¥
Inventario Al: illeB—/.{Oll

Imprimir

El presente manual busca convertirse en una referencia rapida de consulta donde cita las opciones

del Mddulo, Usted como usuario importante de este Sistema puede realizar cualquier sugerencia o

inquietud al siguiente e-mail ecardenas@regionlambayeque.gob.pe o directamente al Call Center

del Gobierno Regional 075-606060 anexo 1514, donde una operadora le atendera y comunicar su

namero de atencion generado para resolver su inquietud en el més breve plazo.

Asimismo puede comunicarse utilizando el mensajero institucional, aplicativo libre
linkeado en la pagina institucional de vuestra Gerencia Regional ingresando con su cuenta asignada,
de no contar con dicha cuenta debe solicitarlo al responsable del Centro de
Informacion.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

Oficina Regional de Planeamiento, Presupuesto

y Acondicionamiento Territorial
Oficina de Tecnologias de la Informacion

1. DR. HUMBERTO ACUNA PERALTA.
PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE.

2. ING. LUIS PONCE AYALA.
JEFE DE LA OFICINA ACONDICIONAMIENTO REGIONAL DE TERRITORIAL.

3. ING. EDWARD CARDENAS DEL AGUILA.
JEFE DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.

4. ING. JUANCARLOS ALBERTO CALLACNA VERA.
ANALISTA DE SISTEMAS.

5. ING. JUAN RAFAEL GALAN SANTISTEBAN.
ANALISTA DE SISTEMAS.

EL PRESENTE DOCUMENTO FUE ELABORADO POR EL EQUIPO DE
PRODUCCION DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

CHICLAYO, MARZO DE 2012
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