FORMATO 1
TERMINCS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS
Orga‘no y/o unidad Qrganica: Organo de Control Institucional
Actividad del POI/Accion Estratégica PEl: | Fortalecer la gestion publica
institucional
Denominacion de la Contratacion: Servicios de apoyo técnico

administrativo, para el QOC! de la
Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones de Lambayeque.

. FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer las capacidades administrativas en el Organo de Control Institucional en el
cumplimiento del Plan Nacional de Contro} 2025 y del Plan Operativo Institucional de
la Gerencia Regicnal de Transportes ¥ Comunicaciones de Lambayeque.

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio temporal de una (1) persona natural, con la finalidad de prestar
servicios de apoyo técnico administrativo en el Organo de Control Institucional (OCH)
de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones de Lambayeque, en el
marco del Plan Anuai de Control 2025 (PAC 2025).

Il. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Apoyo técnico administrativo en el OCI de la Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones de Lambayeque, ejecutando las siguientes actividades:

- Apoyo técnico administrativo en la evaluacién de denuncias presentadas ante el
OClL.

- Seguimiento de Medidas Correctivas derivadas de los informes de control emitidos

;. por el OCl y/o por érganos conformantes del Sistema Nacional de Control.

- Seguimiento de Situaciones Adversas denvadas de los informes de control emitidos
por el OCI y/o por érganos conformantes del Sistema Nacional de Control.

- Apoyo técnico administrativo en la evaluacion a la implementacion det Sistema de
Control Interno en |a entidad.

- Apoyo técnico administrativo en actividades derivadas de los servicios de control y/o
relacionados a cargo del OCl de la Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones de Lambayeque, en el marco de! PAC 2025.

- Efectuar coordinaciones periédicas con el personal correspondiente del OCly de la
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones de Lambayeque, para el
cumplimiento del PAC 2025.

- Cautelar y resguardar la infegridad de la informacién y/o documentacién emitida,
recibida y registrada como resultado de las actividades del OCI, informacién de los
sistemas informaticos de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones
de Lambayeque u otros, guardando la confidencialidad correspondiente.

IV.SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

V. REQUISITCS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

= Formacion académica
Profesional titulado(a), colegiado(a) y habilitado(a) de la carrera profesional de
Administracién, Contabilidad, Economia u otras.
Acreditacidn:
Copia del Titulo Profesional de la formacién académica respectiva.
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= Capacitacion en Contrataciones del Estado y/o Gestion Pablica v/o Control
Gubernamental, no menor a (60) horas lectivas.
Acreditacion:
Copia simple de constancias y/o certificados.

» Experiencia general
Experiencia general no menor de un (1) afio en el ejercicio de su profesion en el
sector publico o privado.

Experiencia Especifica
Experiencia especifica no menor de seis (6) meses realizando Iabores
administrativas en servicios en control gubernamental y/o gestién pablica.

Acreditacién:

l.a experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos u Ordenes de Servicios y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (jii) certificados o (iv) cualguier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del proveedor.

= Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.

= Contar con Registro Unico de Contribuyentes.

= No tener impedimentos para confratar con el Estado.

= No pertenecer al grupo de personas de riesgo establecido por el Ministerio de Salud
en el marco de la emergencia sanitaria por la propagacién del virus COVID 19.

= Disponibilidad para viajar a las provincias y distritos del departamento de
Lambayeque.

= No tener registro de antecedentes penales, judiciales ni policiales.

= No tener vinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, o por razén de matrimonio, con quienes realicen funciones de
direccién en la Entidad, asi como, con aqueilos que tienen a su cargo la
administracién de bienes o recursos plblicos.

= No haber incumplido narmas de conducta y desempefio profesional establecidas en
las Normas Generales de Control Gubernamental o de ias Normas del Codigo de
Etica de la Funcién Pdblica.

* No tener sancién vigente derivada de un proceso administrative sancionador por
parte de la Contraloria General de la Republica.

Acreditacion:
Se acreditara con declaracién jurada.

VI.REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

No corresponde.

Vil. SEGUROS (De corresponder)

No corresponde.

Viil. PRESTACIONES ACCESCRIAS (De corresponder)

No corresponde.

IX.LUGAR Y PLAZQ DE EJECUCION

LUGAR: Organo de Control Institucional de la Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones de Lambayeque, ubicado en la carretera Pimentel Km. 9, distrito de
Pimeniel, provincia Chiclayo y departamento de Lambayeque y su ambito de accidn.
PLAZQO: Ciento cincuenta (50) dias calendario, desde el dia siguiente de notificada
la orden de servicio.

X. ENTREGABLES




Son dos (2) entregables por persona natural, que deberan ser presentados ante la
Mesa de Partes de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones de
Lambayeque, de manera fisica o virtual, firmados segtn corresponda (digital o fisica).

Los entregables que contienen las actividades consignadas en el numeral 3, deberan
ser presentados dentro de los dos (2) dias calendarios siguientes de cuiminado e
plazo del servicio, conforme se detalla en el cuadro siguiente:

N° de Entregables Plazos de Entregables

A los veinticinco (25) dias calendario, contados desde el
dia siguiente de notificada |la orden de servicio.

A los cincuenta (50) dias calendario, contados desde el dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

Primer enfregable

Segundo entregable

XI.CONFORMIDAD

La conformidad de servicio sera emitida por el Organo de Control Institucional de la
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones de Lambayeque, en un plazo
maximo de cinco (5) dias calendario de producida la recepcién del entregable.

Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Para la presente contratacion se cuenta con un presupuesto de cuatro mil y 00/100
soles (S/ 4 000,00).

Debido a la naturaleza del servicio, el pago se realizara en dos (2) partes, luego de
ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad, de acuerdo al siguiente detalle:

Informes Porcentaje a cancelar del Valor Estimado
Primer enfregable 50%
Segundo entregable 50%

El pago se efectuard en un plazo maximo de diez (10) dias calendario siguienies ala
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en la orden de servicio.

Xii. CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)

l.a confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidén y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacion. Esta obligacidén comprende la informacidon que se
entrega, como también la gue se genera durante la realizacion de las actividades y la
informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planocs, informes,
recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y
demas datos compilados, recibidos ¢ entregados por el proveedor.

XIV.RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es responsable por |a calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por ia Entidad.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS {De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad del OCI de ia Entidad, asi como
toda aquella informacién interna de la institucién a la que tenga acceso para la
gjecucién del servicio.
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XVI. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de |a prestacién:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones

objeto del contrato, ta Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por

cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo

a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segn corresponda, al monto vigente del

contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estes involucraran obligaciones

de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacién individual que fuera

materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite,

de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo franscurrido no le resulta

imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generaies

ni costos directos de ningun tipo.

XVil. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

No corresponde.

XVill. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el
procedimiento del mismo.

XIX.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente

4/ contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

1, XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacidn al contrato. Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo
momento durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa ¢ indirectamente o
a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganocs de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores. Ademas,
el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualguier acto de conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

Finalmente, sirvase verificar la Politica y Objetivos de Gestion Antisoborno de la CGR,
en la siguiente ruta web:

hitps://busguedas.elperuano.pe/normaslegales/aprueban-ia-politica-y-objetivos-de-
gestion-antisoborno-de-l-resolucion-no092-2021-cg-1939721-1/

XXI.MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que &l proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo
a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

XXlil. GARANTIAS (De corresponder)

No corresponde.

XX1V.GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el contrato
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucidon contractual, considerandc la
finalidad pablica de la contratacion.

XXV. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

De acuerdo a ia Ley N° 31564, en su Articulo 8.- Clausula de cumplimiento

Los contratos de locacion de servicios, términos de referencia o similares, incluyendo
los contratos bajo el Fondo de Apoyo Gerencial al Sector Piblico (FAG) y de personal
altamente calificado (PAC), que celebren las entidades con los sujetos del sector
privado, contienen la siguiente clausula:

"Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacia o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de infereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por
cinco anos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.




