FORMATO N° 1

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS

Organo y/o unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES - GRTC

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI: Gestion del asesoramiento técnico y juridico a las
unidades organicas de la gerencia regional.

Denominacion de la Contratacion: Contratacion de un profesional especializado para
el desarrollo de actividades temporales.

I. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién contribuira a mejorar la gestion administrativa, mediante el desarrollo de
labores para la atencion oportuna y eficiente de la documentacion generada en la Gerencia Regional
de Transportes y Comunicaciones, realizando actividades de asesoramiento legal al Despacho de
Gerencia, para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

La Finalidad Publica se ubica en el Objetivo Estratégico Institucional OEI.01: Fortalecer la Gestién
Pdblica Institucional, Accién Estratégica Institucional AEL.01.04: Documentos de Gestion Estratégica
Evaluados y Actualizados para la gestion del Gobierno Regional de Lambayeque, Actividad Operativa
AQI00085700105: Gestion y Asesoramiento Técnico y Juridico a las Unidades Organicas de la
Gerencia Regional.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio de un profesional en derecho, especializado en administracién publica para
el apoyo de actividades temporales a la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones del
Gobierno Regional de Lambayeque a efecto de fortalecer la gestion administrativa y el logro de
resultados conforme a las actividades programadas por la entidad.

lil. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

Contratacién de un profesional en derecho, especializado en gestion publica, para que brinde
asesoramiento legal y realice la revision de los expedientes administrativos en materia de derecho
administrativo, contratacion publica, PAD y demas que ingresan al Despacho del Gerente de la

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones del Gobierno Regional de Lambayeque.

IV. SISTEMA DE CONTRATACION

en base a honorario fijo.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

=  Formacion académica:
v' Titulo Profesional : Abogado, colegiado y habilitado.
v"  Especializado : Gestién Publica.
= Experiencia General:
Contar con no menos de 5 afios en el sector publico.
Persona Natural.
Contar con RUC activo y habido.
Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria CCI.
Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente, de corresponder.
No estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado.
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VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

No corresponde.




INDARLA

VIl. SEGUROS (De corresponder)

No corresponde

Viil. PRESTACIONES ACCESORIAS (De carresponder)

En caso de que, el locador de servicio tuviera que salir de comision de servicio (regional, nacional e
internacional) por disposicidon de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones para el
cumplimiento del objeto de contratacién, la entidad asumira los viaticos por gastos de traslado,
alojamiento, alimentacioén y movilidad local para el cumplimiento del servicio a contratar, conforme a
los montos establecidos para un funcionario.

IX. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR:

Desarrollara sus actividades en la Oficina de Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones del
Gobierno Regional Lambayeque, sito KM 9 — Carretera Chiclayo — Pimentel, sin observancia de horario
ni subordinacion alguna.

PLAZO:
La duracion del servicio sera de 90 dias calendario.

X. ENTREGABLES

N° De Entregables Plazo de Entregables

Primer entregable Hasta los 30 dias calendario después de notificada la orden de servicio.
Segundo entregable | Hasta los 60 dias calendario después de notificada la orden de servicio.
Tercer entregable Hasta los 90 dias calendario después de notificada la orden de servicio.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL ENTREGABLE
SERVICIO PRIMER SEGUNDO TERCER
Emitir opiniones o brindar orientacion legal al Despacho, en materia:
Derecho Administrativo, Derecho de Contrataciones (OSCE),
Derecho Penal, Derecho Civil. Por disposicion de Gerencia, se
atenderé a direcciones, areas y oficinas.
Atender y remitir la documentacion recibida y generada en el
Despacho de Gerencia, a las diferentes Oficinas y/o Unidades X X X
Organicas.
Coordinar con las areas correspondientes el tracto administrativo de
los expedientes a fin de un correcto desarrollo y atencién oportuna,
generando una mayor dindmica en la atencion de los expedientes
administrativos.
Elaborar informes y opinion legal, solo en los casos que amerite y a
peticion del despacho de Gerencia.

X X X

X X X

Xl. CONFORMIDAD

Sera otorgada por el Despacho de Gerencia, en un plazo maximo de cinco (5) dias calendario de
producida la recepcion del entregable.

Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara en tres (03) armadas luego de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad,
de acuerdo al siguiente detalle:

Informes Monto a cancelar del valor estimado
Primer entregable S/ 4,000.00
Segundo entregable S/4,000.00
Tercer entregable S/4,000.00




Informes Monto a cancelar del valor estimado
Primer entregable S/ 4,000.00
Segundo entregable S/ 4,000.00
Tercer entregable S/ 4,000.00

El pago se efectuara en un plazo maximo de diez (10) dias calendarios siguientes a la conformidad de
los servicios.

Xlil. CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende Ia informacién que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacién producida una vez gue se haya concluido el servicio.
Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna de la institucion
a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

.| XVI. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y

consultorias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato o item que
debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de gjecucion periodica o entregas
parciales, a la prestacién individual que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningun tipo.

XVIl. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

No corresponde.

XVIIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer las causales de resolucién de contrato, asi como el procedimiento del
mismo.

XIX.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.




XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores. Ademas, el proveedor
debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

XXI. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad
debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y
disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacién son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Xlll. AFECTACION PRESUPUESTAL:

META:

ESPECIFICA: .
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: RECURSOS ORBINARIOS ™.

i :
RESPONSABLE DEL AREA USUARIA




