] FORMATO N° 1
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y

_ CONSULTORIAS
Organo y/o unidad Orgénica: AREA DE FISCALIZACION
Actividad del POI/Accidn
Estratégica PEI:

Denominacion de la Contratacion: | Contratacion de un apoyo administrativo para el Area de
Fiscalizacion de la Direccién Ejecutiva de Circulacion Terrestre

. FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer y garantizar el cumplimiento de las normas de transporte y/o transito en beneficio de la ciudadanial
de la Region Lambayeque.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una (01) persona natural que brinde el servicio de apoyo administrativo para el
Area de Fiscalizacién de Ia Direccién Ejecutiva de Circulacion Temrestre, para dar cumplimiento al logro de,
los objetivos y funciones propias del area, establecidos en los documentos de gestion.

lil. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a) Apoyo administrativo en los operativos de fiscalizacion de campo, para recabar evidencia (filmica,
fotografica, documental) para las Actas de Fiscalizacién, a fin de dar cumplimiento a la normmativa
correspondiente.

b) Apoyo administrativo en la revisién oportuna de la documentacion y/o expedientes administrativos aj
fin de ser derivados a la Autoridad Instructora, de conformidad con el D.S. 004-2020-MTC.

¢) Apoyo administrativo para el ordenamiento del acervo documentario, el cual permitiré fortalecer y velar
por la preservacién de expedientes, facilitando el acceso para verificacion y organizacion documental
del Area de Fiscalizacion.

* La Entidad proveera de Suministros (papeleria y/o utiles de escritorio) bienes (equipo computacional,
camara fotogréfica, de ser el caso)

IV. SISTEMA DE CONTRATACION
A sumna alzada
V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

a) Formacion académica: minimo secundaria completa

b) Contar con Conocimiento basico de Ofimatica (verificable).

c¢) Contar con RNP vigente y habil.

d) Contar con RUC activo.

e) No estar impedido, sancionado ¢ inhabilitados para contratar con el estado.
VL. REGLAMENTOS TECI‘:]ICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,

REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS

No Aplica
VIl. SEGUROS

/| No Aplica
' VIIl. PRESTACIONES ACCESORIAS

No Aplica




X LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lambayeque, sito KM. 9 Car. Pimentel —
Chiclayo,

PLAZO: Plazo de sesenta (60} dias calendario, contados partir del dia siguiente de suscrito el contrato o
emitida la orden de servicio

K. ENTREGABLES

El proveedor entregaré los siguientes productos:

5 T

P];ntregab}es de | Contenido de Entregables Plazo de Presentacién

Primer entregable | Informe de actividades realizadas A los 30 dias de iniciado el
servicio.

Segundo Informe de actividades realizadas A los 60 dias de iniciado el

entregable servicio.

Xi. CONFORMIDAD
Sera otorgada por el Coordinador de Fiscalizacion de 1a Direccion Ejecutiva de Circulacion Terrestre, dentro
de un plazo que no excedera de cinco (05) dias calendarios, luego de presentado el Informe respectivo.

Xil. AFECTACION PRESUPUESTAL
META: 0014
ESPECIFICA: 23.29.11
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Recursos Directamente Recaudados

Aill. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

- La Entidad realizara el pago, acorde al siguiente detalle:

DESCRIPCION MONTOQ

Entregable 01 (hasta 30 dias | 50% del monto ofertado
contados desde haberse notificado la
Orden de Servicio y/o de la firma del
contrato)

Entregable 02 (hasta 60 dias | 50% del monto ofertade
contados desde haberse notificado la
Orden de Servicio y/o de la firma del
contrato)

- Monto minimo (total) del servicio S/ 4,000.00 (cuatro mil con 00/100 soles), incluidos los impuestos
de Ley y cualquier otro concepto que incida en el monto total del servicio.

XV. CONFIDENCIALIDAD

I.a confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con Ia prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas
y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y Ia informacion producida una vez gue se haya
concluido el servicio.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.




XVi. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna
de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVIl. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato
o ftem que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion
periodica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso. Se
considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningiin tipo.

XVIIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el procedimiento
del mismo.

XiX. SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de 1a Ley.

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacion al
contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o
de corrupcidn, directa o indirectamente. Ademds, el proveedor debe comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; v adoptar medidas técnicas, organizativas.

XXl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacién
son resueltos mediante frato directo, conciliacion y/o accion judicial.




