GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

DIRECTIVA No.- O jé -2015-GR.LAMB/PR
(Aprobada con D.R. No. 954 -2015-GR._LAMB/PR)

“NORMAS SOBRE ECOEFICIENZIA EN EL GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE”

1.0 FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer normas y procedimientos que permitan el
uso racional, ahorro y optimizacién del consumo de papel, materiales conexos, energia, agua,
asi como la segregacion y reciclado de residuos sdlidos, que permita mejorar la calidad del
servicio publico,”y una cultura institucional favorable a la conservacién del medio ambiente, en
todos los 6rganos estructurados que conforman el Gobierno Regional Lambayeque.

2.0 OBJETIVO

combustible, papel y materiales conexos; asi como la segregacion y reciclado de residuos
sélidos.

3.0 BASE LEGAL

3.1 Ley Anual de Presupuesto para el Sector Publico.

2\ 3.2 Ley No. 29401 Ley de reforma de los articulos 80 y 81 de la Constitucion Politica del Perd.

&1 3.3 Ley No. 28112 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

4/ 3.4 Ley No. 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus Modificatorias.

3.5 Ley No. 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Repdublica.

3.6 Ley No. 27345 Ley de Promocién del Uso Eficiente de la Energia.

3.7 D.U. N° 017-2009 Dictan Medidas relacionadas a los plazos para la Certificacion ambiental,
Decretos Urgencia N° 047-2008 y N° 010-2009.

3.8 D.S. N° 004-2011-MINAM Aplicacién gradual de los porcentajes de material reciclado en
plastico papeles y cartones que debe usar y comprar el Sector Publico.

3.9 R.M N° 021-2011-MINAM Porcentaje de los materiales reciclados en plasticos y papeles.

3.10 D.S. N° 011-2010, Modifican articulos del Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM Medidas de

Eco eficiencia para el Sector Publico.

3.11 D.S. N° 009-2009-MINAM, Dictan medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico.

3.12 D.S. N° 034-2008-EM Dictan medidas para el Ahorro de Energia en el Sector Publico.

3.13 R.C. N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

3.14 O.R. N° 009-2011-G.R.LAMB/CR que aprueba la Actualizacion del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Lambayeque modificatorias.
3.15 Guia de Eco-éeficiencia para Instituciones Sector Publico, Pagina Web- MINAM.

4.0 ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio de los
directivos publicos y servidores que prestan servicios en todos los Organos Estructurados que
conforman el Gobierno Regional Lambayeque, independientemente de su vinculo laboral o
contractual.
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7/ 5.0 DEFINICIONES
5.1 Eco-eficiencia
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a) Ciencia que combina los principios de la ecologia con la economia para generar alternativas
de uso eficientes de las materias primas e insumos, asi como optimizar los procesos
productivos y la provision de servicios.

b) La ecoeficiencia es el proceso continuo de maximizar la productividad de los recursos,
minimizando desechos y emisiones, y generando valor para las instituciones publicas del



estado, creando mas bienes y servicios utilizando menos recursos y creando menos
basura y polucién.

5.2 Medidas de Eco-eficiencia

Las medidas de ecoeficiencia son acciones que permitan la mejora continua del servicio
publico, mediante el uso eficiente y racional de los recursos con bienes econdémicos, para
producir mas bienes y servicios coin menos residuos generando menos impacto negativos en
el ambiente. . ‘

5.3 Linea Base

Es la Situacién actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la eco
eficiencia (mate(_iales, agua, energia, papel, combustible, efc.)

5.4 Calidad de Gasto

Implica la aplicaciéon del requerimiento de medios y recursos financieros derivados, en
acciones que dan valor agregado a las funciones y el flujo de servicios prestados.

R.5 Indicadores de Gasto

.6.0 DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Establecer la implementacion de medidas de ecoeficiencia, que permita la mejora de calidad
de servicio publico, ahorrando recursos materiales y energia, minimizando la generacion de
residuos. Dichas medidas seran de aplicacion gradual.

6.2 La Oficina Regional de Administracion o quien haga sus veces en las dependencias
sectoriales que conforman el Gobierno Regional Lambayeque, desarrollaran las acciones
contenidas en el articulo 7° del Decreto Supremo No. 009-2009-MINAM, debiendo hacer de
conocimiento a la Alta Direccion.

6.3 La Oficina Regional de Administracién o quien haga sus veces en los érganos estructurados,
establecera la Linea de Base que permita determinar el nivel de consumo de recursos y los
impactos ambientales que se genera al interior de las unidades orgénicas del Gobierno
Regional Lambayeque.

6.4 La Oficina Regional de Administracion o quien haga sus veces en los diferentes 6érganos
estructurados del Gobierno Regional Lambayeque, a través de la Oficina de Logistica o la que
haga sus veces, evaluaréd mensualmente el impacto de las medidas de ecoeficiencia que se
implemente, de acuerdo a los indicadores establecidos en el Anexo No. 01 “Indicadores de
Ecoeficiencia”.

6.5 El reporte mensual de los resultados alcanzados en la implementacion de medidas de
ecoeficiencia en el Gobierno Regional Lambayeque, estaréa a cargo de la Oficina Regional de
Administracién, quien consolidara y elaborara los cuadros estadisticos correspondientes; para
lo cual utilizara los siguientes anexos:

a) Anexo No. 02 “Consumo de Agua Potable”.

b) Anexo No. 03 “Consumo de Energia”.

c) Anexo No. 04. “Consumo de Papel y Conexos.
d) Anexo No. 05 “Consumo de Combustible”.

e) Anexo No. 06 “Generacién de Residuos”.

6.6 Considerando las funciones e infraestructura con la que cuenta el Gobierno Regional
Lambayeque, la Oficina Regional de Administracién o quien haga sus veces en los érganos
estructurados, establecera los rubros en los que es posible reducir el consumo de recursos y
minimizar la generacién de residuos e impactos ambientales, sin afectar la calidad del servicio,
mediante la elaboracién de un “Diagndstico de Oportunidades”.



DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Medidas de ahorro de Energia Eléctrica

a) Los Directivos Publicos del Gobierno Regional Lambayeque deberan disponer medidas que
comprendan el uso racional de energia eléctrica, y hacerlo de conocimiento a todo el personal
que labora en el Gobierno Regional de acuerdo a los lineamientos contenidos en la presente
Directiva, velando por su cumplimiento.

b) Todo personal que labora en las diferentes unidades organicas de la Sede Central, nombrado o
contratado, una vez culminada su jornada laboral, antes de retirase del local institucional,
deberan verificar que los equipos eléctricos y electrénicos del area donde labora se
encuentren apagados y desconectados.

¢) La Oficina Regional de administracién, a través de la Oficina de Logistica o quien haga sus
veces, realizara los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
cémputo, previa coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion, asi como del
mantenimiento de los equipos de aire acondicionado, calefaccién y de luminarias.

\¢dnLa Oficina Regional de Administracion, a través de Oficina de Logistica, previa coordinacién
7,%c0n la Oficina de Tecnologias de la Informacién, remplazaré progresivamente los equipos de
émputo y eléctricos obsoletos e ineficientes por otros de tecnologia avanzada y de ahorro en
2/ consumo de energia.
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La Oficina Regional de Administracién a través de la Oficina de Logistica, debera adquirir
equipos de iluminacion que cuenten con la etiqueta de eficiencia energética, conforme a la
Guia de la Etiqueta de Eficiencia Energética.

. ) El personal que labora en las diferentes unidades orgénicas, debe optimizar las horas de
: funcionamiento en las oficinas con luz natural y racionalizar la iluminacién artificial en horas
nocturnas.

g) Es obligacion del personal que laboran en las dependencias del Gobierno Regional
Lambayeque, mantener apagados y desconectados los equipos de aire acondicionado,
ventiladores, computadoras, fotocopiadoras, luminarias y otros similares, al término de la
Jornada laboral y cuando no sea necesario; siendo importante racionalizar el uso de luminarias
en las éreas, pasadizos y escaleras que cuenten con luz natural, debiéndose activarlas, sélo
cuando el ambiente se torne sombrio.

h) Durante el periodo de refrigerio de los trabajadores, se deberén apagar los equipos de computo
asignados al personal de todas las unidades organicas del Gobierno Regional Lambayeque;
en caso de ausencia del lugar de trabajo por razones laborales u otro motivo de trabajo, se
activara la opcién de hibernacién o suspension.
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i) Los directivos publicos y servidores deberan disponer el uso racional de cafeteras, hervidores y
similares, para ello cada unidad orgénica colocara en sus oficinas avisos sobre el buen uso de
la energia, siendo responsabilidad del Area de Servicios Auxiliares.

J) La Oficina Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento a través de la Oficina
de Tecnologias de la Informacién emitiré informes periédicos sobre los equipos de computos
obsoletos e ineficientes para ser reemplazados, progresivamente, por otros de tecnologia
avanzada y de ahorro en el consumo de energia.

g) La Oficina de Logistica a través del area de servicios auxiliares, son responsables de la
supervision de la labor de limpieza de luminarias y servicios de mantenimiento preventivo, del
-1, mismo modo determinara una frecuencia mayor de limpieza de los vidrios de las ventanas
| destinadas para iluminacién natural durante la jornada laboral, para ello elaboraré un registro
) de cumplimiento.

h) El personal de Seguridad esta autorizado para apagar la luz eléctrica de las Oficinas o areas
comunes donde no se encuentre personal laborando, a partir de las 18.00 horas a excepcion
de la Alta Direccion y de la Oficina de Tecnologias de la Informacion, donde funciona el Centro
de Datos, el cual debe permanecer operativo durante las veinticuatro (24) horas del dia. En
caso que encuentre equipos de computo prendidos, se anotara el hecho en el Registro de




Ocurrencia, comunicandose al Jefe de la Oficina de Administracion o quien haga sus veces,
en las Unidades Organicas y/o Areas de la Entidad dentro de las veinticuatro horas
siguientes(24), a fin de tomar las acciones correctivas correspondientes.

7.2 Medidas de Ahorro en el Consumo de Agua.

a) La Oficina Regional de Administracion, a través de la Oficina de Logistica o quien haga sus
veces, realizara los servicios ae mantenimiento preventivo y correctivo a las griferias,
sanitarios y accesorios de agua de los locales institucionales segtin corresponda.

b) La Oficina de Logistica, a través del Area de Servicios Auxiliares o quien haga sus veces,
deberan verificar permanentemente que los grifos, duchas, lavaderos no goteen, asi como
no exista ninguna fuga en los sanitarios.

c) La Oficina de Logistica o quien haga sus veces, dispondré la confeccién y colocacién de
avisos en el local institucional sobre el “uso racional del recurso agua”, asi como las buenas
préacticas en el uso de los servicios sanitarios.

d) Todo ei personal que labora en el Gobierno Regional Lambayeque, bajo cualquier condicién
laboral, comunicara de manera inmediata a la Oficina de Logistica o quien haga sus veces,
en caso de observar pérdidas de agua o alguna averia en las instalaciones sanitarias,
>/l mediante correo electrénico, teléfono o en forma directa con el responsable del area de
servicios auxiliares.
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e) La Oficina de Logistica, a través del Area de Servicios Auxiliares o quien haga sus veces,
elaborara un cronograma de fechas para el riego del parque y jardines, racionalizando o
reduciendo el consumo de agua en las areas verdes.

f) La Oficina de Logistica o la que haga sus veces debe disponer al personal responsable de
los jardines que el riego sea en horas de baja intensidad solar, los riegos deben ser ligeros
con la finalidad de no saturar el suelo, y cuando la situacién lo amerite.

7.3 Medidas de Ahorro en el Consumo de Papel y Materiales Conexos

a) Los Gerentes, Jefes de Oficina, Unidad y/o Divisién dispondrén medidas de racionalidad y
control en el uso de papel de impresién y fotocopiado.

b) Toda impresion de documentos se efectuard en ambas caras de cada hoja de papel,
exceptuandose aquellos donde el equipo no se encuentre acondicionado (no presente
impresioén duplex). La impresion normal es para los siguientes casos:

i) Oficios institucionales remitidos a otras instituciones publicas o privadas.

ii) Toda documentacion oficial que emita el Gobierno Regional Lambayeque, dirigido a
terceros, que deba llevar el visto en original de cualquiera de sus directivos publicos,
segun corresponda.

¢) La Oficina de Logistica informara a la Oficina Regional de Administracién sobre el consumo
de papel, cuantificado y valorizado por Unidad Orgénica, en forma mensual, para su
evaluacion.

d) Todos los documentos preliminares o borradores, sin excepcion deberan ser ‘“reutilizados”,
los memorandum de mero tramite seran impresos en papel de reuso.

e) Toda impresién o fotocopiado de documentos debe cefiirse a lo estrictamente necesario. En
el caso de impresiones se realizara en modo “borrador o econémico” y en el de las
fotocopiadoras se debera usar en la opcién “ahorrar toner”.

f) El personal que tenga que emitir alguna opinién técnica segun su competencia, los
documentos deben ser revisados y corregidos en las computadoras, antes de imprimirlos;
de ser necesario la impresion debera realizarse en papel usado.

g) Se debera privilegiar el uso del correo electrénico como medio de comunicacién oficial y
tender a una menor utilizacién de la comunicacion escrita.

h) Se encuentra prohibida la impresién a color a través de las impresoras asignadas a las
unidades organicas de la institucién, salvo aquella documentacién que por su naturaleza



sean autorizados expresamente por la Oficina Regional de Administracion.

i) Reducir el uso de fotocopia a lo minimo indispensable, para ello se debera implementar, el
uso del escaneo de los documentos.

7.4 Medidas de ahorro sobre utiles de escritorio:

a) La Oficina de Logistica, atenderé los requerimientos de Utiles de escritorio que hayan sido
adquiridos segin el cuadro de necesidades de cada unidad organica; adicionalmente
emitird un reporte de consumo mensual valorizado de cada unidad orgénica a la Oficina
Regional de Administracién para su evaluacion.

b) Cada unidad orgéanica del Gobierno Regional Lambayeque, debera racionalizar el gasto de
los Gtiles de escritorio.
7.5 Medidas de Recojo y Reciclado de Residuos Sélidos

a) Para el recojo y reciclado de residuos sélidos, la Oficina de Logistica a través del Area de
Servicios Auxiliares debera habilitar contenedores diferenciados en lugares visibles de la
entidad que seréan identificados y clasificados de la siguiente manera:

i) Color azul Papel y carton.

i) Color blanco Plastico.

iii) Color amarillo Metal.

iv) Color verde Vidrio.

v) Color marrén Materia Organica.

vi) Color rojo Cartuchos de Toner, Pilas y Baterias.

b) EL Area de Servicios Auxiliares coordina con las unidades orgénicas, para que los
materiales segregados sean entregados a entidades o empresas recicladoras debidamente
registradas ante la autoridad competente. La correcta y completa implementacién sera
verificado al finalizar el primer semestre del presente ejercicio registrando la informacioén en
un cuaderno para este menester.

c) La Oficina Regional de Administracién a través del Area de Servicios Auxiliares, en
coordinacién con la Oficina de Imagen Institucional son responsables de capacitar e instruir
a los trabajadores, asi como al publico en general, sobre lo dispuesto de la presente

Q?‘o@ Directiva.

(@) . . ..

O s d) El Personal de Limpieza, como parte de su servicio es el encargado de efectuar la
-, GEERAL - distribucién de los residuos sélidos segun sus caracteristicas y propiedades similares en

15 ave O los lugares establecidos por la Oficina de Logistica.

e) Los servidores del Gobierno Regional Lambayeque estan obligados a colaborar en la
recoleccién de material reciclable depositando los residuos sélidos en los lugares
establecidos.

8.0 DISPOSICIONES FINALES

8.1 La Oficina Regional de Administracion o la que haga sus veces, es la responsable de difundir
la presente Directiva a través del portal web institucional, velando por su estricto cumplimiento.

8.2 La Oficina de Logistica o la que haga sus veces, elabora un informe mensual de las medidas
de ecoeficiencia, conteniendo los indicadores de monitoreo, el cual reportara a los cinco (05)
dias de concluido el mes a través de publicacién en la pagina web institucional y la respectiva
remisién al Ministerio del Ambiente; dando a conocer via correo electrénico a la Oficina
Regional de Administracion de cada dependencia integrante del Gobierno Regional
Lambayeque.

.’ 8.3 La Oficina de Logistica o la que haga sus veces en el ambito regional, tiene a su cargo la
elaboracién de la Linea Base de ecoeficiencia, la “Formulacién del Plan de Ecoeficiencia”, el
deber de asegurar la correcta ejecuciéon y monitoreo de dicho plan asi como la funcion de
fomentar y estimular al personal que labora en esta entidad para que adopte buenas practica
de ecoeficiencia.



8.4 La Oficina Regional de Administracién a través de la Oficina de Logistica o la que haga sus
veces, evaluara periédicamente la identificacion de fugas de agua y pérdida de energia
eléctrica realizando las acciones correctivas necesarias, para posteriormente elaborar cuadros
estadistico e informes a las instancias superiores.

9.0 RESPONSABILIDAD

9.1 Es responsabilidad de la Oficina de Imagen Institucional difundir las medidas de ecoeficiencia
sefialadas en la presente Directiva a través de avisos en los periédicos-murales de la entidad,
con la finalidad de incentivar al personal que labora en el local institucional.

9.2 La Oficina de Logistica, debera emitir el primer dia util del mes siguiente los reportes
mensuales de consumo de Energia Eléctrica, Agua, Combustibles, Papel y Materiales
Conexos, asi como de Segregacion y Reciclados de Residuos Sélidos a la Oficina Regional de
Administracién, para posteriormente remitir el consolidado a instancias superiores.

Q.3 Es responsabilidad de la Oficina Regional de Administracién o quien haga sus veces, en las
Unidades Organicas del Gobierno Regional Lambayeque, hacer cumplir lo dispuesto en la
presente Directiva, asi como los Gerentes Regionales y Jefes de las unidades organicas,
upervisaran el cumplimiento de la misma en lo que corresponda, mientras que el el Organo
de Control Institucional de velar por su estricto cumplimiento.
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ANEXOS:

N\, 01: "Indicadores de Ecoeficiencia”

2}l 02: "Reporte de Consumo de Energia Eléctrica”.

03: "Reporte de Consumo de Agua"

04: “Reporte de Consumo de Papel y Materiales Conexos".

05: "Reporte de Segregacién y Reciclado de Residuos Sdlidos".



GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

Anexo N° 01

"Indicadores de Ecoeficiencia”

Componente Indicador Unidad o pardmetro Fuente de datos
m° de aguaconsumid’ | Recibo de la empresa
Agua Consumo de agua por ,
Nimero de de agua
persona personas LY
Kw h de energia eléctnca .
Coosumodeenen | consumidainero d mﬁm*
eléctnica por persona personas
Kg. de papel consumido
Consunod pape b B | et Nimerode | Factras d o
| personas
Kg. de papel consumido
mcws‘"w‘mmy nensuanente/Nirerode | Facras decomps
PeISOGS personas
Consumo Cartucho de fintas
"| deimpresora y Toners por | Unidad de cartuchos/nimero
Facturas de com
personas de personas pras
Consumo de combustible 4 Factura de consumo de las
mensual % gstaciones de senicios.
Residuos dePaplycain | K de resiuns gneras mz&m
porporas Nirode PSS | oo de venade e
Residuos de vidrospor | Kg. de residuos generados ! | Reporte de la empresa
- Sereriindo L2E0NAS Nimero de personas prestadora de senicios.
ZT mg“‘ Residuos e lasioospor | Kg. G feskos generadus | Recio de venl G resdos
personas Nimero de personas
Residuos de Cartucho de | Unidades de cartuchos de | Reporte de la empresa
fintas y toner por personas | tintas y toner generados | prestadora de senicios.
Residuos de aluminio y otros | Kg. de residuos generados/ | Recibo de venta de residuos
metales por persones Nimero de personas




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

"Reporte de Consumo de Energia Eléctrica”

Anexo N'02

Local y Direccién:

Cédigo:

Tipo de tarifa:

-~ [

Mes

Ne° de
Trabajadores

Sub total del
mes
S/.

Consumo de energia (KW.h)

Hora punta

Fuera punta

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

(*) Para el caso de facturacién con tarifa BT5 B, colocar el consumo de energia KW.h en la columna de Fuera Punta




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

Anexo N° 03

" Reporte de Consumo de Agua Potable "

Local y Direccién:

R

Cadigo:

Tipo de tarifa:

Tipo de facturacion:

Mes

Ne° de
Trabajadores

Consumo de
agua
m3

Importe
S/.

Enero

Febrero

JEFE QFICINA REGION

Of PLANEAN PPTO

Marzo

1 ACONDICIONAM
TERRITORIAL

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

&

S
o
o SECRzTARlO
. ERAL -

< &
44/3 ,Ngo\‘




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

Anexo N" 04

"Reporte de Consumo de Papel y Materiales conexos”

Local:
I Otros papeles y Cartuchos de tinta de
NA Mes g:g:as Papel Bond sobres impresora y Toners
AORALAN P Kilos S/. Kilos S/. Unidad S/.

’ N )
S~V 8"\ Enero
é '.22{66&;1 e & ”Ze brero

LANEAN PPTO
“}0 “,‘.1535393u Wa/zo

05" M Abril

Mayo

Junio

Julio

| Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

Anexo N° 05

"Reporte de Generacion de Residuos Soélidos” -

Generacién de Residuos

R

Papeles Cartucho de Aluminio y

= M N° de y Vidrios Plasticos tintas y Téner otros
es

% personas | cartones metales

Z.\ Kg. | S/. | Kg. | S/ | Kg. S/. Unidad | S/. | Kg. S/.

CZ‘ JEFE OFICINA RE ro
DF PLANEAN P97
2 AcoNDICIoNN rero
arzo
bril
Mayo
J XN .
Lﬁi{un.ro
“Julio
gosto
eptiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre




