GOBIERNQ REGIGNAL LAMBAYEQUE

DIRECTIVA No.0U}F -2011-GR.LAMB.
fAprobada con R ER. No. 244 -2011-GR.LAMEB/PR)

“NORMAS QUE REGULAN E! PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LAS
PLANILLAS Y CONTROL DE PAGOS EN FAVOR DE PENSIONISTAS TITULARES Y
PENSIONISTAS POR SOBREVIVENCIA DEL REGIMEN DEL DECRETCQ LEY N° 20530
EN TODOS SUS ORGANOS ESTRUCTURADOS QUE COMPRENDEN EL GOBIERNQ
REGIONAL DE LAMBAYEGUE"

1.0 FINALIDAD
fmplernentar coniroles intemos gue permitan cautefar los fondos poblicos del Estado
destinados al pago de los pensionistas de fas unidades organicas y dependencias que
confarman el Gobierno Regional de Lambayeque, amparados por Decrefo Ley N°
20530, con e! fin de lograr un correcio uso de fos fondos publicos y evitar posibles
fraudeas af realizar los desembolsos destinados af pago de sus pensionas.

OBJETIVO

WEstablecer fingamienfos y procedimientos para fa efaboracion de las planifias,
D e Wacreditacion de fa sobrevivencia, verificacion y controf de pago de jos pensionistas del
sorefo Ley Wo20530 en drganos esfructurados gue conforman el Gobierno Regional de

3.0 BASELEGAL

31 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

3.2 Decreto Ley N° 20530, Regimen de Pengiones y Compensaciones por Servicias Civites
prestados al Estadn.

Decrofo Legisiativo N 276, ley de Bases de la Carrera Administrativa v de
Remuneraciones def Sactor Pablico.

! Decrefo Supremo M 005-20-BPCM gue aprusba ef reglamento de ia Ley de Bases ge fa
Carrera Administrativa.

Ley N° 268411, Ley Genaral de! Sisterma Nacional de Presupuesto.

Ley MO 29626, { ey de Presupuesto def Sector Publico para ef afto fiscal 2011

Ley N® 28449 leoy que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones del
Decrafo Ley N°20530,

Ley N°28112, Ley Marco de fa Adrinistracion Financiera del Seclor Pub!rco

Sentencia def Tnbunal Consfitucional N° 050-2004-A/TC,

.33

ALCANCE
{ s disposiciones conternidas en fa preserte Directiva comprende af Gobierma Regional
de Lambayeque g nivel de fodos sus drganos estructurados.

5.0 DE LA ELABORACION DE LA PLANILLAS UNICA DE PAGOS DE PENSIONISTAS
DEL GOBIERNC REGMINAL DE LAMBAYEQUE

5.1 La incorporacion de un funcionario a la Planitia Unica de Pagos de pensionistas def
Goblerno Regional Lambayeque, se realizard en mérito a una resofucion administrafiva
expedida por ef drgano competenie a lravés de la cual se determine: tlempo de
senvicios, nivel alcanzado y mante a pagar.

8.2 Cualquier variacion en ef momto de fa pension, salve aguelas dispuestas por ley,
deberan ser susfentadas con la liquidacion correspondiente, por su respechiva
resolucion.




5.3 En el caso de exclusion de un pensionista de planiflas, se fomara como sustento; ia
parida de defuncion en caso de falfecimiento; vy para los demas casos, ia resolucion
administrativa def organc competente que as! fo disponga,

5.4 Para proceder a la efaboracion de planiffas de los pensionistas en forma mensual, se
debera contar con el informe que remitird la Oficing de Desarroifo Humano o 1a que
haga sus veces, dando cuenta de fa revision de las planiffas de los meses anferiores.

6.0 DE LA ACREDITACION DE LA SOBREVIVIENTES

6.1 Es acreditacion suficiente para establecer su eslado de sobrevivencia, fa suscripoian en
forma personal en fas planiflas de pagos y &f recofo de boletas de pago por parte def
pensionista,

6.2 Todos los pensionisias del Gobiermo Regfonal de Lambayeque, deberén presentar a fa
Officina Regional de Administracion o Ja que haga sus veces, sy Cerificado de
Supervivencia en forma anual, salvo caso de fos pensionisias con apoderado en los
cuales se requiara la prosentacidn semestral

ara el case de fos hios mayores de edad en su cafidad de pensionisfas por
ohrevivencia por Orfandad, que pavezcan de incapacidad shsoluta para el trabajo
fiebera de acreditar su situacion mediante a2 presemdacidn del dictamen previo y
favorabie de una Comision Meédica del Seguro Social de Safud, ESSALUD, o del
Ministerio de Salud.

6.4 Encaso que el pensionista lenga impedimento fisico o salud deterorada debidamente

: comprobada, que ie imposibiite desplazarse, debergd acredifar un apoderada con carta
poder con firma legalizada ante nofario, para 1a suscripcion de las plamiffas de pago y
recgjo de bofslas de pago, sin perjuicio de las verfficaciones que implementa fa Oficina
. Regional de Administracitin o la que haga sus veces.

La Oficina Regional de Administracion o fa que haga sus veces, emilird la refacion
mensual de fos pensionistas que no cumplen con suscritir sus planiffas v recoger sus
bolelas de page y remitird a la Cficina de Fingnzas o quien haga sus veces, a fin de
determinar 8i corresponde ¢ no ef gbong de la pension correspondiente.

7.0 DE LGOS APQDERADQS Y LOS PODERES

7.1 Los pensionistas que no pudieran realizar personalmente {as gestiones para ef cobro
de sus pensiones o suscribir sus planifas de pago asi como recabar sus holetas de
paga, podran realizarfo mediante apoderado con poder suficiente.

Ef apoderado de un pensionista deberd presentar a la Oficing Regional de
Administraciin o la que haga sus veces lo siguients;

a) Copla fedateada en forma mensuaf de fa Carla Poder, Poder Notarial fuera de
registro & Poder por Escrifura Publica, segun sea el caso y dentro def perodo
EXIgido.

b} Copia awlenticada ded DN del apoderado,

c) Cenificado de Supservivencia del pensionisia emitido semestraimente por 3 enfidad
covrpetente.

7.3 Los poderes se exfenderan segin fa naturaleza y monfo, y bajo fas modalidades que a

continlacion se indican.

a) Carta Poder.- con firma fegalizada por Notario, cuando se frate de pensiones de
hasia media WIT con validez de tres meses desde su emision.

b} Poder Fuera de Registro.- Cusndo se trate de pensiones de hastz una UNT, con
una validez de medio afic desde su emision.

) Poder por Escritura Publica.- Cuanda se trate de pensiones mayores de una UIT,
con validez de medio ano a parlir de su suscripcfdn.




7.4 De acuerdo af tipo de poder, se debera cumplir con ciertos requisitos: 5 es oforgado
en af extranjern, debera gsfar visado por ef Ministerio de Relaciones Exteriores. En
case de no existir nolario en 13 localidad, el poder sera ctorgada por et Juzgads de
Paz Latrado,

7.5 El poder sera expreso, es decir dobe constar en ef mismo, gue st siendo olorgado
para la suscripcidn de planiflas, recofo de boletas en nombre del poderdanie,

7.8 La Mcina de Finanzas 0 quien haga sus veces, emitird un informe mensuaf sobre los
poderes 8 su cargo, en base &l cual la Oficina Regional de Administracian o fa que
haga sus veces requerird g los pensionistas s Cerfificados de Supervivencia
conforme a fas pariodos exigidos.

- 7% La Oficina de Finanzas o guien haga suUs veces informara a fa Oficina Regional do
Adrinistracion de fas pensiones gue se cobran mediante apoderado, adjuniando la
copia certificada del poder correspondiente, que luegoe de famar conocimignio saran

DEL CONTROL DE PAGOS

05 pensfonisfas o sus apoderados  sin excepcidn  alguna  deberan firmar
mensuaimente la plarifa de pagos asi como recabar sy correspondiente boleta de
pAaGE,

£.2 Ef pensionisia gque resida en ef exiranfora deberd presentar cada seis (086) meses of
Cerificado de Supenvivencia, otorgado por el cansufado peruano del pais de su
residencia validado por of Ministerio de Relaciones Exleriores.

El pensionista que percibe pension por vindez, debera preseniar en los meses de
enerc ¥ julio, una Deciaracion Jurada (Anexo N1} en la que afirme su estado civl de
viudez y que ro haya vuelfo a cantraer matrimonio.

Quien perciba pension por orfandad (hijofa) solterofa) mayor de edad), debera
prasentar en (05 meses de enero y fulio una Decfaracion Jurada (Anexo NU2), en fa
gue afirme su estado civif do softeria, que no hays conlraida malrmonfo, que no haya
establecido union de hecho, gue se encuentra siguiendo esiudios basicos o superiores
dg manera satisfactoria, que no realice actividad lucrativa, que no perciba rentas y que
na este amparada por algun sistema de sequridad social. Del mismo modo debera de
acreditar requiarmente anle fa Oficing Regionaf de Adminisiracidn o fa que haga sus
veces, de fa confinuacion de sus estudios superiores o hasicos con éxito, por cada uno
de fos ciclas que forma parfe de su carrera profesional de ser ef caso.

8.5 El que percibe pension de ascendientes {padre 0 madre) debera presentar en los
mesgs de enero ¥ julio, fa Declaracidn Jurada (Anexo N3t en la que afirme que ng
percibe rentas ni ingresos superiores al momto de la pension.

88 La Oficina Regional de Administracion ¢ fa que haga sus veces, deberd requerir y
efectuar of controf de la documentacion indicada en los numerales procedontes.

8.0 ENTREGA DEBOLETA Y PAGD DE PENSIONES

91 FEn raso se acumulen dos (02} meses sin las respectivas firmas en las planifas, at
tercer mes 8¢ suspendera ef abono de pension en la cuenta bancaria del pensionisia,
generandose por Ja Oficina de Finanzas o la que haga sus veces un cheque por el
momnto de sy pension, con fa finafided de gue ésie se apersone a fin de regularizar su
situacin.




9.3 Firmadas las planilas por el pensionista o su representante fegal fa Oficina Regional
de Administracion o quign haga sus veces fe extendera la constancia respectiva, que
debera enfregar a la Oficina de Finanzas o fa que haga sus veces para hacer efectivo
el cobro de su pension.

2.4 De no acercarse ef pensionista wo apoderado a fa Oficing de Finanzas ¢ la que haga
sus vaces, a recabar ef chegue generado por fa suspension de abono, se suspenderd
definifivamente la  pension. En  esla circunstancia o Oficing  Regional de
Administracion, dispone fas constalaciones concernientes a la sobrevivencia v
condicion de salud del pensionista conforme a o sefiafado amteriormernte.

8.5 La Oficina de Finanzas o la que fiaga sus veces, informara mensuaimernte a la Oficing
Regional de Adrministracion sobre fos pensionistas que no se apersonen & recabar ef
chenque generado por la suspension del abono.

Sy 10.0 DE LA SUSPENSION DEL PAGO DE LA PENSION

y Af o acreditar fa subsistencia o pérdida de afguno de los reguisitos que dieron
derecho 2 /a pension,

Mo firmar la planifta o recoger las bofetas de pago de pensiones durants dos meses.

Mo acreditar semesiralmente su sobrevivencia, para fos pensionistas gue cobren
mediante apoderado.

Mo presentar Declaracién Jurada de fos anexos 1,2 y 3 en cuanlo correspondan y
derntro def periodo seftalado.

DE LA RECUPERACION DE LOS PAGOS INDEBIDOS

Si algun funcionaric o servidor, defectase sumas de dinero pagadas en exceso o
indebidamente a algin pensionista de cualquiera Grgano estruclurado delf Gobiemo
Regional Lambayegue, deberd poner de conocimiento mnmediatamente a la Oficina
J Regional de Administracion o fa gue haga sus veces, bajo responsabilidad.

112 La Oficina Regional de Administracidn o la que haga sus veces, fuego de fas
verificaciones respectivas, procedera a liguidar los pagos indefidos de los
pensionistas, luego de o cual se proceders a reafizar fos descuentos en fas pensiones
futuras,

11.3 En @ casoc de pensionisias faffecidos, al que se le hublere abonado la pensién por
adefantado, se efectuara la figuidacion a partir de la fecha del falfecimiento;
debiéndose requenr a los herederos mediante comunicacion nofarial expresa, la
devolicitn del pago indebido; de no lograrse la recuperacion por esta via, se remitiran
fos antecedentes a fa Oficina de Asesoria Juridice para su opimién y posterfor remisiésn
a fa Frocuraduria Publica del Gobiermno Regional de Lambayeque a efectos de su
recuperacion en fa via judicial previo acuerdo de Directorio de Gerentes.

114 Para el caso de los pensionislas por Sobrevivencia por Orfandad, que siga
perciblendo su pension, sin gue ponga en congcimiento a la Oficina Regional de
Administracion o fa gue haga sus veces el haber culminado con sus estudios
superfores, diche oficing deberd declarar mediante acto resolutive fa caducidad
definitiva ef pago de pension, quedando pendiente ef caloulo mediante nueve aclo
resofufivo ef adeudoe econdmica.

12.0 RESPONSABILIDAD
Ef curmplinventc de los dispuesto en la Presenfe Direcliva sera responsabilidad fa
Oficina Regional de Adminisfracion o la que haga sus veces y sus unidades a camoe
en cuanfo te correspondan,




13.0 DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La Oficina Regional de Controf Institucional es responsable de controlar Ia
eorrecta aplicacion de o establecido en ia presente Directiva.

SEGUNDA.- L a Oficina de Administracion requenrd af pensionista, la documentacion que
acredite ef derecho pensionano correspondiente en un pfazo no mayor & 60 dias después
de fa aprobacion de fa presente Directiva,

Chictayo, junio de 2011




ANEXO N™ 1

DECLARACION JURADA PENSION DE SOBREVIVENCIA POR VIUDEZ

b o S USRRRR Con DY

ML e niatural (o [T con dorhicilic

Sl BET e e e R e R . conyuge  spbrevivienfe  de quien  en vida

SR e s TS B R e ¥ DECLAROQ BAJO
URAMENTO

Soy viuda(o), no he vuelto a contraer matrimonio nf he establecido Unidn de Hecho.

Formulo fa presenfe declaracian en virtud del Principio de Veracidad previsio en &f
wio (V. Numeral 1.7 v 42° de la [ ey N® 27444-l ey del Procedimiento Administrativo

General, sujefandose 7 las acciones legales wo penales que correspondan de acuerdo 2 la

tegisfacion nacionaf vigente.

Chiclayo, .......de............del 20...

Firrita
Nombres y Apeflidos del pastulants:

O e




ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA PENSION DE SOBREVIVENCIA POR ORFANDAD
{HiJOS (AS) QUE PROSIGAN ESTUDIOS EN NIVEL BASICO O SUPERIOR O
PADEZCAN DE INCAPACIDAD ABSOLUTA)

Y L e U e T R e e ey eon ot
e : natural B e : con dovricilio
Bal e, IO () SoOltero (2) mayor de edad de quien en vida
FUBFB e e ¥ DECLARG BAJIOD
JURAMENTO-

Soy  sofferoia), v que en la actualidad me encuenfro siguiendo  esiudios
supetiores/bgsicos de manera satisfacloria en e ....Ciclo de la camera... de fa
Universidadinstitiiio..... .. na he contraido malrimonia, ni he establecide union de hecho,
reafizo aclividad lucrativa, no percibo rentas v no estay amparada (&) por algun sistema
eguridad social,

Chicfave, .. do........del 20....

Firma
Nombres y Apeflidos del postufanie:
DE MO




ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA PENSION DE SOBREVIVENCIA- ASCENDIENTES

b o T can O
A nafural de. e, corn doriciiio
TR e ses o B S SRR e madre o padre de quien en vida
T T —— ¥, DECLARO BAJO

Que no percibo rentas ni ingresos superfores al monfo de la pension.

GEEAE AEGiL

oernesn W10 i Formuto fa presente declaracion en virtud del Principio de Veracidad previsio en ef
0 igdo 1V, Numeral 1.7 y 42° de la Ley N° 27444- Lay del Procedimiento Administrativo

Chiclaya, ... de......... ael 20....

Firma
Nombres y Apellidos del posiulante:
DNE e
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