GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i ¥ PLAZO PARA RECURSOS
. Formulario / RESOLVER AUTORIDAD
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo (ensl) Evaluacion Previa |  (en dias INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Ubicaci6 - hi PARA RESOLVER
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
PROCEDIMIENTOS GENERALES
'SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA — QUE POSEA O '/:'\)' %—. da al Servidor R ble desianad souermun | cratito « Divisién de Gestion
PRODUZCA CUALQUIER UNIDAD ormato Solicitud dirigida al Servidor Responsable designado. Documental. Sede Central
ORGANICA DE LA ENTIDAD. (Utilizar letra de imprenta) Regional (Av. Juan Tomis
Stack N° 975) u Oficinas de
Trémite Documentario de las
BASE LEGAL: Unidades Orgénicas de la
i - “ " o i Entidad
Constitucién Politica del Peru. Articulo 2 . PAGINA
Inciso 5. B) MEDIO VIRTUAL: WEB
Ley N.° 27806 - Ley de Transparencia y| Formato Solicitud de Acceso a la Informacién Plblica, una vez
Acceso a la Informacién Publica y|consignados todos los datos el Sistema en forma automatica asignara un 10 dias
modificatorias Cédigo de Registro para el usuario.
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que o
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley| -~ consiGNAR LOS DATOS SIGUIENTES: ;ggLaorfrizm7b()u1r-rngsl£?\;|1:ﬁaN-
de Transparencia y Acceso a la Informacién| "~ -LIMA
Publica (Publicado el 24-04-2003).
Ley N.° 29973- Ley General de las
Personas con Discapacidad (Publicado el 1. Nombres y Apellidos (Legibles)
24-12-12)
Decreto Sup_remo N° 072-2003- Ley d.e, 2. Numero del documento de identificacion (DNI) o Carnet de Extranjeria)
Transparencia y Acceso a la Informacion 3. Direccion domiciliaria (Legible)
( Publicado el 13-08-2009) : 9
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento sé'lrrda;eclztrjﬁesrigzyizgﬁzsjzge edad no ser& necesario consignar el nimero Ante Superior
Administrativo General - Articulo 1 del § ) X " Pégina Web . Jerarquico del
Titulo Preliminar ( Publicado el 11-04-11) 5. Nimero de teléfano: Celular o Fijo Servidor/a Designado/a
6. Direccion de correo electrénico salvo caso de no contar con el mismo Responsable
1 designado
Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos |7.Firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido . mediante acto
Personales. (Publicado el 3-07-11) de hacerlo. www.regionlambayeque.go resolutivo.
Decreto Legislativo 1353, que crea la
/Autoridad Nacional de Transparencia y 8. Expresion concreta y precisa del pedido de informacion, asi como
Acceso a la Informacién Publica, fortalece el |cualquier otro dato que precise la localizacion o facilite la busqueda de la
régimen de proteccion de datos personales y|informacion solicitada.
la regulacién de gestién de intereses y su
Reglamento aprobado mediante el Decreto |9. En caso el solicitante conozca con certeza la unidad organica que posea
Supremo N.° 019-2017-JUS. (Publicado 7- |la informacién, debera indicarlo en la solicitud.
01-17)
Decreto Legislativo N.° 1272, que modifica la
Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento . . . X
pdinsiatio Goneraly Dorogaa Loy |13, enatmene i forma o o et e prfere o
29060, Ley del Silencio Administrativo, a 9 : 9 N
(Publicado el 21-12-16) §
Decreto Regional N° "j k
043-2013-GR LAMB/PR "Aprueba la D. LA REPRODUCCION DE INFORMACION EL SOLICITANTE
propuesta de Manual de Organizacién y ASUMIRA EL COSTO DE:
Funciones del Gobierno Regional de P =S A
Lambayeque”
Ordenanza Regional N° 024-2015-
GR.LAMBJ/CR “Aprueba modificaciones del
Reglamento de Organizacién y Funciones COPIAS SIMPLES FORMATO A-4 0.10
del Gobierno Regional de Lambayeque”
Nota: Para los casos de Formato A-3 y de copias simples de
Planos el solicitante asumira el costo de reproduccién a valor
de mercado, asi como los medios digitales en CD/DVD.



http://www.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
° F : (*) PLAZO PARA| RECURSOS
. ormulario / RESOLVER AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / : " " INICIO DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacié (ensl.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
RECLAMO FORMULADO EN LAS Formulario
DEPENDENCIAS DE LA ENTIDAD QUE . Libro de . .
CUENTAN CON “LIBRO DE 1.- MEDIO FISICO: Reclamacion| Cratuito X 30 dias
RECLAMACIONES” es
BASE LEGAL: Formato en Libro de Reclamaciones. Sede Central Regional )
Oficina de Transparencia Servidor/a
Decreto Supremo N° 042-11-PCM y Publica y Lucha Contra la Responsable
modificatorias ( Publicado el 08-05-11) Corrupcion mgsz%?:igto Antg querior
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento PAGINA Av. Juan Tomis Stack N° 975 resolutivo Jggasﬁql;:l:gol?sl
Administrativo General - Articulos N° 55°y |2.- MEDIO VIRTUAL : WEB Chiclayo. 9
N°107 ( Publicado el 11-04-11)
2 Resolucion de Contraloria N.° 367-2015-CG.

/Aprueba la Directiva N.° - . .
018-2015-CG/PROCAL. (Publicado el 21-12- Portal Institucional — Atencién al Usuario
2015)
Decreto Legislativo N.° 1272, que modifica la
Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Formato Hoja de Reclamacién, una vez consignados todos los datos el E[l)\lI::r’IDDEX‘l?gTJ(I:ElésLJI[E)IET%N
/Administrativo General y Deroga la Ley N.° |Sistema en forma automatica asignar4 un Cédigo de Registro para el CON LIBRO DE
29060, Ley del Silencio Administrativo, usuario reclamante. RECLAMACIONES
(Publicado el 21-12-16)

Libro de Reclamaciones en : www.regionlambayeque.gob.pe

Decreto Supremo N° 042-11-PCM. (Publicado el 08-05-11) Ley N° 27444, Articulos: N° 55° y N°107. (Publicado el 11-04-11)
1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio -
Divisién de Gestion E(;L?e'%?n“i?i ga‘eﬁ%;‘f

RECURSO ADMINISTRATIVO DE @) Nombres y apellidos completos Documental - Sede El Grgano Administrativo

RECONSIDERACION
BASE LEGAL:

Ley N° 27444, Articulo 208 (publicada el 11-
04-11)

b) Numero de DNI o carent de Extranjeria
c) Domicilio

d) Lugar,fecha, firma o huella digital.

2. Acto administrativo del que se recurre.

3. Fundamento de Hecho y Derecho.

Gratuito

30 dias

Av.Juan Tomis Stack N° 975
Chiclayo

Oficina de Enlace
Coordinacion
Jr.Larraburre y Unanue N°
299 OF. 701-Jesus Maria -
Lima

Ventanilla de Tramite
Documentario de las
dependencias que haya
emitido el acto administrativo

habilitado para
pronunciarse
sobre el Acto
Administrativo
emitido

Plazo para
presentar:
15 dias,

Plazo para resolver:
30 dias



http://www.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION
)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

N PLAZO PARA|
. Formulario / RESOLVER AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / : " " INICIO DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacié (ensl.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
Divisién de Gestion El Superior
Documental - Sede Jerarquico de
Av.Juan Tomis Stack N° 975 aquel que emitio|
Chiclayo el acto
RECURSO ADMINISTRATIVO DE 1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio -~ El Superior admlnl_stratlvo
IAPELACION . Oficina de Enlace P en primera
a) Nombres y apellidos completos S Jerarquico de f -
b) Numero de DNI o carent de Extranjeria . . Coordinaién aquel que emiti6 el instancia
4 |BASE LEGAL: ) Domicilio Gratuito X 30 dias Jr.Larraburre y Unanue N° acto administrativo
- . 299 OF. 701-Jesus Maria - : Plazo para
o . . d) Acto administrativp del que se recurre. . en primera .
Ley N° 27444, Articulo 209 (publicada el 11- N - Lima . " presentar:
04-11) e) Lugar, fecha, firma o huella digital. instancia 15 dias
Ventanilla de Tramite
2. Fundamento de Hecho y Derecho. Documentario de las plazo para
dependencias que haya resolver:
emitido el acto administrativo 30 dias
Gratuito Bg’éﬂ?ﬂlgfaﬁessggg El superior El superior
Av.Juan Tomis Stack N° 975 Jerérquico del Jerarquico del
'QUEJAS POR DEFECTO DE ) Chiclayo funcionario que | funcionario que
TRAMITACION QUE SE GENEREN O Oficina deyEnIace atendid la Queja |atendid la Queja
PRODUZCAN EN LAS DIVERSAS Coordinacién - Lima
UNIDADES ORGANICAS DEL GOBIERNO Ir.Larraburre y Unanue N°
5 REGIONAL LAMBAYEQUE 1. Presentar solicitud escrita dirigida al Jefe Inmediato del Quejado 3 dias 29‘9 OF 701_3;5“5 Maria - El Jefe Inmediato
2.- Indicar nombres y apellidos completos : Lima del quejado
BASE LEGAL: 3.- Fundamento de la queja. Plazo para
Ventanilla de Tramite Plazo para presentar:
Ley N° 27444 Articulo N° 158° 1. Documentario de las presentar: 15 dias
(Publicado: 11-04-01) Gerencias u Oficinas 15 dias Plazo para
acreditadas del GRL que Plazo ggrgi;essolver: rggo(jl:{:sr:
posee la informacion.
OFICINA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
IACCIONES SOBRE DEMARCACION . - - . . : Gerencia
TERRITORIAL CATEGORIZACION Y )1, Asggrﬁg;?og!ﬂliiitzl 'I"J:rfﬁt(gifzﬁma Regional de Planeamiento, Presupuesto Geregte:lga}ocr-;zreral General
RECATEGORIZACION Divisién de Gestion Regional
Documental - Sede Plazo para Plazo para
BASE LEGAL: 2. Documentacion sustentatoria con los Requisitos Técnicos establecidos. Gratuito X 30dias |Av.Juan Tomis Stack N° 975 .~ presentar: presentar:
Chiclayo Jefe Oficina 15 dias 15 dias
Regional de
- Planeamiento
6 Ley N° 27795, Arts. 8, 9 Offég?d?ﬁaggsce Presupuesto y
. - blicado el Jr.Larraburre y Unanue N° Acondicio_na_mient |
gfthwsnos Técnicos. (Publicado el 25-07- 299 OF. 701-Jess Maria - o Territorial Plazo paralresolver: F;:\Szglvpee;:ra
D.S.N° 019-2003-PCM, Articulos 35 y 36. Lima 30 dias 30 dias

Requisitos Técnicos. (Publicado el 24-02-03)




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION
%)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

F " PLAZO PARA|
. ormulario / RESOLVER AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / : " " INICIO DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
(ensl.) Evaluacién Previa (en dias
Ubi i6 K P
Numero y Denominacién habiles) PARA RESOLVER | o e CONSIDERACION| APELACION
Positivo | Negativo
OFICINA REGIONAL DE PROGRAMACION Y PROMOCION DE INVERSIONES
EVALUACION Y OPINION DE 1. Solicitud simple dirigida al Jefe Oficina Regional de Programacion y Gratuito X
INICIATIVAS PRIVADAS Promocion de Inversiones, solicitando opinién y evaluacion de iniciativa
privada para proceso de promocion de la inversion privada.
BASE LEGAL:
Gerencia
Decreto Legislativo N° 757, Ley Marco para : General
el Crecimiento de la Inversion Privada. Division de Gestion Ger?é:é?oﬁzlneral Regional
(LPub’I\;Sazcg%ggli'n"v?l) de P i6n d Documental - Sede Av.Juan
ey 8059, Ley Marco de Promocion de Tomis Stack N° 975 Chiclayo Jefe Oficina
la Inversion Descentralizada. Regional de

7 Decrel;o Slljgremlo N t015'§og|‘.1'P§M’lq2u7e Oficina | Programacion y Plazo para rpelzéﬂ[gﬁris
aprueba el Reglamento. (Publicado el 27- . . ) ) . . de Enlace Coordinacion — Promocién de | presentar: 15 dias | Presentar:
04-04) 2. Adjuntar requisitos precisados en el Articulo 15° del D.S. N°146-2008-EF, 60 dias LimaJr.Larraburre y Unanue Inversiones dias
Decreto Legislativo N° 1012, Ley Marco de |que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de Asociaciones Publico N° 299 bF 701-Jests Maria -

/Asociaciones Publico Privadas. Privadas aprobado por Decreto Legislativo N° 1012 y modificatorias. " Lima Plazo para resolver:
’ '| Plazo para

Decreto Supremo N° 146-2008-EF, que 30 dias resolver: 30
laprueba el Reglamento del Decreto dias
Legislativo N° 1012, Art. 15. (Publicado el
08-12-08).
Decreto Legislativo N° 994, que promueve la
inversion privada en proyectos de irrigacion
para la ampliacion de la frontera agricola.
EVALUACION Y OPINION SOBRE . Gerencia
REQUERIMIENTO DE COOPERACION 1.Solicitud simple dirigida al Jefe Oficina Regional de Programacion y Gratuito X Gerencia General General
INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE  |Promocion de Inversiones, solicitando opinién favorable para ejecucion y/o Regional Regional
(CINR) gestion de Cooperacion Internacional No Reembolsable -CINR. 9

. 2. Constancia de estar inscrito en el Registro de ONGD-Per(, que conduce .
BASE LEGAL: la APCI, en caso de tratarse de una ONGD. 7 dias
Decreto Legislativo N° 719,
Ley de Cooperacion Internacional,
Art. 8 Primer Péarrafo., (Publicado el 10-11-
91) Decreto Supremo N° 015- Division de Gesti6
PCM, Art. 59. (Publicado el 31-01-92) Docur;;’;‘farl‘_ ge dZSA'S”Juan
Ley N° 27692, Art. 4 Literal 1. (Publicado el Tomis Stack N".975 Chiciayo JR?;;T;E:

8 :nz)-()SAgOZ%g Stg::al(js) la A)Pscel’lf:\l:t;'et?elgg' by Oficina de Enlace Programacion y Plazo para
Su’ rerr)1/0 N° 028»200)7/-%E) 9 coordinacion Promocién de Plazo para presentar:
Le)‘/)28386 que modifica el Decreto LimaJr.Larraburre y Unanue Inversiones presentar: 15
Legislativo N° 719 y la N° 299 OF. 781-Jesus Maria - 15dias |dias
Ley de creacion de la APCI. (Publicado el ima Plazo para resolver: Plazo para
13'11;04)' . . 30 dias resolver:
Ley N° 28875, que crea el Sistema Nacional 30 dias

de Descentralizado de Cooperacién
Internacional No Reembolsable. (Publicado
el 15-08-06)

Resolucién Suprema N° 450-84-RE,
/Aprueba Manual de Procedimiento de la
Cooperacion Técnica Internacional.  Ley
N° 28925 que modifica la Ley N° 27692, Ley
de Creacién de la APCI.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION
%)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

F " PLAZO PARA|
. ormulario / RESOLVER AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / : " " INICIO DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacié (ensl.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
Exeliuﬁg:é?s’\.lr;g;E“g’&;ﬁ{gggg'&% 1. Solicitud simple dirigida al Jefe Oficina Regional de Programacion y
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO P/roorrr;zglsgc?:nlnversmnes, solicitando opinién favorable para su inscripcion Gratuito X
(ONGD) - PERU % :
2. Copia simple de la escritura de constitucién, otorgada por el Notario,
BASE LEGAL: donde figuran sus estatutos, fines y objetivos y su vinculacién a las 7 dias
prioridades nacionales.
3. Copia literal certificada de su inscripcién en los Registros Publicos,
expedida con antigiiedad no mayor de tres meses calendario. Divisién de Gestion
o . . . . . Documental - Sede Av.Juan
o 4. Némina del Consejo Dlrz_ecuvq vigente y de los asociados, con nombres Tomis Stack N° 975 Chiclayo .
Decreto Legislativo N° 719, Ley de completos y documento de identidad. Jefe Oficina _
Cooperacion Técnica Internacional y sus Regional de Gerencia General Gerencia
modificatorias (Publicado el 10-11-91)- 5. Informacién completa sobre los programas, proyectos y/o actividades a Oficina de Enlace Program_a,mon y Regional Geqeral
Decreto Supremo N°015-92-PCM, que desarrollar durante un periodo de dos afios, indicando con claridad los Promocion de Regional

aprueba el Reglamento del D.L. 719, Art. 74°
(Publicado el 31-01-92)

Ley N° 28875, que crea el Sistema Nacional
Descentralizado de Cooperacion
Internacional No Reembolsable

Ley N° 27692, Creacién de la Agencia
Peruana de Cooperacioén Internacional
(APCI) y sus modificatorias, Articulo 3
(Publicado el 12-04-02)

objetivos y metas programadas, poblacion beneficiaria, ubicaciéon en los
ambitos sectorial, regional y local.

6. Indicacion de los recursos previsibles provenientes de cooperacion
técnica internacional, para un periodo de dos afios, sefialando la fuente
cooperante, pais, de procedencia, proyecto o actividad financiada por cada
mes de ellas y el monto anual y total estimado en US$.

7. Presentar la opinién favorable, recabada del sector si su ambito de
operacién es nacional o de la Secretaria Regional correspondiente, si su
Ambito de operacion es una Region.

8. Sefialar el domicilio Legal Postal.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
ENTIDAD PROMOTORA.

1-Copia del testimonio de constitucién de la persona Juridica (en caso que
la entidad propietaria es persona juridica). Indicando su DNI.

2-Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes
por delito comuln doloso.

3-Declaracion Jurada simple de no registrar antecedentes policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

1-Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagdgico y
registro del Colegio Profesional

2-Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como
minimo.
certificacion  de!

Para Educacién Basica Especial debe acreditar

especializacion en la modalidad.
3-Perfil psicolégico (constancia otorgada por GERESA)

4-Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun
doloso.

5-Declaracion Jurada simple de no registrar antecedentes policiales.

LAVE

Coordinacién —
LimaJr.Larraburre y Unanue
N° 299 OF. 701-JesUs Maria -
Lima

Inversiones




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) { valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
lPosmvo[ Negativo
GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA
LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE
DOMINIO O CARGA REGISTRAL Y/O - A . . . Gerente Regional| Gerencia Regional |Gerencia General
CONTRACTUAL DE LOS CONTRATOs DE| - Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 12970 X 30 De Agricultura De Agricultura Regional
OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS
Base Legal dias
- - ) ) o Unidad de Tramite Plazo para
Art. 18 del Reglamento de la Ley N° 26505,(2. Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure inscripcién Documentario - Av. Plazo para presentar: resentar:
10 |Reglamento aprobado por D.S. N° 011-97-AG |registral y poder del representante, copia simple del DNI del representante Arequipa 138 Urb. Los 15 dias p15 dias :
Libertadores Chiclayo
o 3. Plano perimétrico y de ubicacién en coordenadas
0|
E)Ztﬁ%%g;\g -\I;RSENCS:EE?(IDDA)D SR.N!’\/I()S%- 4. Copia del titulo de propiedad adjudicado.
2010-PCM. R.M.N° 0304»2010'-AGA ! 5. Copia literal de la Partida registral, en caso el contrato estuviese inscrito
v : 6. Recibo de pago por derecho de tramite.
OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS|
EN PARCELAS DE PEQUENA|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 189.40 X 30
AGRICULTURA
Base Legal 2. Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure inscripcion dias Gerencia Regional |Gerencia General
9 registral y poder del representante, De Agricultura Regional
. Unidad de Tramite
-Iglitsuplgsic(ijgrt Rce(?rlnarglnofnqgna(rjig d': IaSeLgt;nﬁlao 3. Plano de ubicacién de acuerdo a la Base Cartografica de COFOPRI a| Documentario - Av. |Gerente Regional| Plazo para presentar: zlr?azs?ar?gf
o y _ escala 1:25000 Arequipa 138 Urb. Los| De Agricultura 15 dias P
26505, aprobado por D.S.N° 026-2003-AG Libertadores Chiclayo 15 dias
11
(FUNCION "n" TRANSFERIDA) R. M N°4' Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por Ingeniero colegiado! Plazo para resolver: Plazo para
0811-2009-AG Y DECRETO © 7 7 |habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a go dias ’ resolver:
’ escala 1: 5000 o 1: 10000, mas de 25 Ha 1: 25000. 30 dias
D.S. N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010-|5. Certificado de Busqueda catastral del predio solicitado otorgado por la
AG. Oficina Registral respectiva.
6. Constancia Negativa de Expansion Urbana expedida por la Municipalidad|
Provincial.
7. Recibo de pago por derecho de tramite.
DECLARA’CIGN DE ABANDONO Y|
REVERSION A FAVOR DEL ESTADO DE| . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
LOS PREDIOS RUSTICOS ADJUDICADOS 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 181.30 De Agricultura Agricultura Regional
A TITULO GRATUITO.
2. Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure inscripcion
BASE LEGAL registral y poder del representante,
Ley N° 28259 y su Reglamento aprobado(3. Copia literal de la partida registral donde conste la inscripcion del predio Unidad de Tramite Plazo para presentar: Plrizscéﬁgf
mediante Decreto Supremo N° 035-2004-AG |objeto de reversion o copia del titulo de propiedad del mismo. Documentario Av. 15 dias p:LS dias .
12 Arequipa 138 Urb. Los
imétri i ioti i i i Libertadores —
4. Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por Ingeniero colegiado Chiclayo Plazo para resolver: Plazo para

Ley N° 28667

D.S. N° 018-2006-AG

(FUNCION "n" TRANSFERIDA)
0811-2009-AG Y DECRETO,

D.S. N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010-

R. M. N°

AG.

habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a|
escala del area a revertir.

5. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Tesoreria de la GRA)

30 dias

resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / (0} RESOLVER (en|  ppoeeniMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
EVALUACION DE CONTRATOS DE
OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS| . . . 5
CON FINES DE IRRIGACION U OTROS|L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 14350 X 30 Gerente Regional | Gerencia Regional de Gerencia General
USOS AGRARIOS OTORGADOS EN g 9 9
APLICACION DE LA LEY 26505.
BASE LEGAL: 2. Copia literal de partida donde figure inscripcién registral y poder del dias
: representante.
Unidad de Tramite . Plazo para
Resolucién Ministerial N° 435-97-AG 3.Copia simple del contrato Documentario Av. Plazo pilgadi;;r:sentar. presentar:
13 Arequipa 138 Urb. Los 15 dias
FUNCION "n" TRANSFERIDA) R. M. N° Libert_adores - Pl Iver: Pl
8811-2009-A('1; Y DECRETO ) s 4.Copia literal de la partida registral, en caso de contrato o estuviese inscrito Chiclayo azo ggrgi;esso ver. resol\a/lég ggrgias
o 5. Plano perimétrico y memoria descriptiva del predio materia de adjudical
o . " - -
2(35 N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010 comuneros o terceros poseedores suscrito por Ing. colegiado habilitado, sobre
’ la Base
6. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Efectivo de la GRA)
RECONOCIMIENTO DE  PERSONERIA| , ' ) ]
JURIDICA DE COMUNIDADES|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 269.50 X 30 Ggf’:eri'zﬁﬁ:]"rga' Gerer}f“’r‘igﬁgg‘a' de Ge’egg'ﬁoﬁzrera'
CAMPESINAS DE LA COSTA. 9 9 9
BASE LEGAL: 2. Copia legalizada (por Notario o Juez de Paz) de las siguientes actas de dias
. asamblea general, en las que se acuerda:
Plazo para
o .
IE)e);rNtozgesereymsouNlieog(:gtgeﬂ:_c;aprobado por i) Solicitar la inscripcién precisando el nombre de la comunidad Plazo pilgadi;)aresentar. presentar: 15
ecre up Unidad de Tramite S dias
Documentario Av.
14 |(FUNCION "n" TRANSFERIDA) R. M. N° Arequipa 138 Urb. Los Plazo para resolver: Plazo para

0811-2009-AG Y DECRETO,

D.S. N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010-
AG.

ii) Aprobar el estatuto de la Comunidad, y

iii) La eleccion de la Directiva Comunal

3.Relacion de miembros de la Comunidad

4. Croquis del territorio comunal con indicacién de linderos y colindantes

5. Recibo de pago por derecho de tramite (Pago en Efectivo de la GRA5.

Libertadores —
Chiclayo

30 dias

resolver: 30 dias

15

DESLINDE Y TITULACION DEL|
TERRITORIO DE COMUNIDADES|
ICAMPESINAS DE LA COSTA BASE LEGAL

BASE LEGAL:

Ley N° 24657

(FUNCION "n" TRANSFERIDA)
0811-2009-AG Y DECRETO,

R. M. N°

D.S. N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010-
AG.

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura

2. Copia literal de la Partida registral donde conste la inscripciéon de la|
Comunidad y vigencia de poder del representante que solicita el inicio del
procedimiento.

3. Documentos que acrediten posesion del territorio, en caso hubiere.

4. Titulo de propiedad en caso hubiere

5. Actas de colindancia.

6. Croquis de los predios colindantes y nombres de sus propietarios, en caso
hubiere.
7. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Efectivo de la GRA)

216.20

30

dias

Unidad de Tramite
Documentario Av.
Arequipa 138 Urb. Los
Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 'NSTANC'A:E?U';E;%%LUC'ON DE
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacién sl. Evaluacion Previ fas habil
Ntmero y Denominacién (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
ELABORACION DE PLANOS Y MEMORIA|
DESCRIPTIVA PARA LA ADJUDICACION
DE TIERRAS DE LAS COMUNIDADES . . . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
CAMPESINAS DE LA COSTA A FAVOR DE| - Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 22940 X 30 De Agricultura Agricultura Regional
COMUNEROS POSEEDORES Y|
TERCEROS POSEEDORES.
BASE LEGAL: 2. Acta de Acuerdo de Adjudicacion de la Asamblea General de la Comunidad dias Plazo para presentar: féize?n‘;?,ri5
: Campesina debidamente inscrita en la Oficina Registral correspondiente. 15 dias P! dias .
. . X . . . - Unidad de Tramite
3. Plano perimétrico y memoria descriptiva del predio materia de adjudical Documentario Av.
16 comuneros o terceros poseedores suscrito por Ing. colegiado habilitado, sobre Arequipa 138 Urb. Los Plazo para resolver: Plazo para

Ley N° 26845 Articulos 6°,7°, y 8°

(FUNCION "n" TRANSFERIDA)
0811-2009-AG Y DECRETO,

R. M. N

D.S. N° 056-2010-PCM, R.M.N° 0304-2010-
AG.

favor de la Comunidad

6. Recibo de pago por
la GRA)

la Base Cartografica de COFOPRI, en coordenadas UTM con su respectivo,
cuadro de datos técnicos a escala.

4. Certificado de BUsqueda catastral del predio materia de adjudicacién

5. Copia literal de la Partida registral donde se encuentra inscrito el predio a|

Campesina

derecho de tramite. (Pago en efectivo en Tesoreria de

Libertadores —
Chiclayo

30 dias

resolver: 30 dias

(FUNCION "e "y " gq" TRANSFERIDAS) RESOL!

UCION MINISTERIAL N° 0499-2009-AG REGISTROS, COMERCIANTES, PERSONAS NATURALES Y

JURIDICAS, REGISTRO DE MASCOTAS

17

REGISTRO DE PLANTACIONES
FORESTALES EN TIERRAS DE
PROPIEDAD PRIVADA

BASE LEGAL:

Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000).

D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8° y 130
(09/04/2001).
FUNCION "e” TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

Para persona juridica
(con una antigiedad

Para persona natural

3.Croquis de ubicacion

Ingeniero Forestal y/o
Agricultura.

legal del area.

1. Solicitud dirigida al Gerente Regional Agricultura.

2. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal

publicos, en caso de persona juridica.

4. Plan de Establecimiento y Manejo Forestal o Plan de manejo firmado por un

5. Copia simple del titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia|

GRATUITO

no mayor a seis meses expedidos por los registros

indicando area de la plantacion.

persona juridica registrada en la Gerencia Regional de

X

30

dias

Unidad de Tramite
Documentario Av.
Arequipa 138 Urb. Los
Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias
Plazo para
resolver: 30 dias

18

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE AVES
DE PRESA

BASE LEGAL:

Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000).

D. S. N° 014-2001-AG, Art. 246°, 249°

(09/04/2001).
FUNCION "e" TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

2. Copia autenticada d

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura

autorizacion de extraccion; acta de entrega del centro de custodia temporal
otorgada por la Gerencia Regional de Agricultura; o permiso de importacion,
lexportacion o reexportacion, seguin corresponda.

3. Certificado de identificacion taxonémica o constancia de nacimiento)
lexpedido por el zoocriadero autorizado.

4. Certificado Veterinario de Salud vigente.

5. Fotografia reciente del ave (con fecha de toma impresa).

6. Copia de Licencia de Cetreria, de ser el caso.

7. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en banco de la Naci6n)

26.90

e la Boleta o factura de un zoocriadero, concesiones o

20 dias

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 'NSTANC'A:E?U':{%%%LUC'ON DE
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; o - >
Ntmero y Denominacién L (enSt) Evaluacion Previa | - dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
INSCRIPCION EN REGISTRO DE|
COMERCIANTES Y EXPORTADORES DE| . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
FAUNA SILVESTRE, POR EL PERIODO DE 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 151.30 X De Agricultura Agricultura Regional
DOS (2) ANOS
Unidad de Tramite
2. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder de representante legal Documentario
BASE LEGAL: (con una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros; 20 dias Av. Arequipa 138 Urb.
Publicos, en caso de persona juridica Los Libertadores —
19 Chiclayo
Plazo para presentar: Plazo para
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). 3. Recibo de pago por derecho de tramite. 15 dias "| presentar: 15
dias
- - Plazo para resolver: Plazo para
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8°. (09/04/2001). 30 dias resolver: 30 dias
FUNCION "e" TRANSFERIDA:
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO DE COMERCIANTES Y1 Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 73.10 X Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
EXPORTADORES DE FAUNA SILVESTRE|™ 9 9 9 ) De Agricultura Agricultura Regional
POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS
Unidad de Tramite
o . - . Documentario
. 2. Copia vigencia de poder del representante legal (con una antigiiedad a seis, . .
BASE LEGAL: meses) en caso de persona juridica 20 dias A‘toérﬁ%lgﬁgdlgzsuib'
Chiclayo
20 Plazo para
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). 3. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n) Plazo pil;adipar:sentar: presentar: 15
dias
Plazo para resolver: Plazo para

D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8°. (09/04/2001).

FUNCION "e" TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

30 dias

resolver: 30 dias

21

REGISTRO DE EJEMPLARES DE FAUNA
SILVESTRE  MANTENIDOS COMO
MASCOTAS (MAXIMO 2 ESPECIMENES
POR PERSONA)

BASE LEGAL:

Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000).

D. S. N°

. 014-2001-AG,
(09/04/2001).

Art.  220°,
FUNCION "e" TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura indicando identificacion;
de la especie

2. Copia autenticada de la boleta o factura, segin corresponda, de un
zoocriadero, concesion o autorizacion de fauna silvestre establecimiento
comercial o permiso de importacién

3. Guia de Transporte de Fauna Silvestre para el caso de especimenes,
provenientes del calendario de caza comercial

4. Para el caso de centros de custodia temporal, se requiere: acta de entrega
de Gerencia Regional de Agricultura a persona natural.

5. Fotografia reciente de la mascota (con fecha impresa).

6. Certificado Veterinario de Salud vigente.

GRATUITO

20 dias

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA

(0] RESOLVER (en INICIO DEL

Numero y Denominacién

1 (ensl.) { Evaluacion Previa | dias habil, PROCEDIMIENTO

| Positivo‘ Negativo

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

TALLERES, PLANTAS DE TRANSFORMACION, DEPOSITOS, CENTROS DE ACOPIO, ESTABLECIMIENTOS DE PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE, ASERRADEROS PORTATILES Y MOTOSIERR.

AS

22

AUTORIZACION PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE TALLERES Y
PLANTAS DE  TRANSFORMACION
PRIMARIA DE PRODUCTOS FORESTALES
Y DE FAUNA SILVESTRE, POR EL
PERIODO DE DOS (2) ANOS.

BASE LEGAL:

Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000).
D.”'S. N° 014-2001-AG, Art.
(09/04/2001).
FUNCION "e” TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

307.1°.

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura

2. Copia literal de ficha registral y vigencia del poder del representante legal
(con una antigliedad no mayor a seis meses) expedidos por Registros
Publicos, en caso de persona juridica.

3. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o
Licencia expedida por la Municipalidad correspondiente.(A excepcion de
comunidades campesinas y concesiones forestales que se encuentran en
zonas rurales debidamente justificado como Declaracién Jurada)

4. Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de Ley del propietario, y
empresa privada o comunal; productos forestales y de fauna silvestre a
comercializar, area y capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y
herramientas; mercado del producto monto de la inversién fija; capital de,
trabajo y fuente de financiamiento; nimero de trabajadores que laboran,
abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo por lineas de productos de
ser el caso; disposicion de la planta.

5. Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular,

conforme a la tarifa aprobada
6. Presentacion de libro de operaciones
7. Croquis de ubicacion.

8. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n)

83.00 X

20 dias

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias

23

RENOVACION DE AUTORIZACION PARA
EL FUNCIONAMIENTO DE TALLERES Y
PLANTAS DE TRANSFORMACION
PRIMARIA DE PRODUCTOS FORESTALES)|
Y DE FAUNA SILVESTRE, POR EL
PERIODO DE DOS (2) ANOS

BASE LEGAL:

Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000).

D. S. N°

. 014-2001-AG, At
(09/04/2001).

307.1°.

FUNCION "e" TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura.

2. Memoria descriptiva que deberd incluir: Generales de Ley del propietario, Y|
empresa privada o comunal; productos forestales y de fauna silvestre a
comercializar, area y capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y
herramientas; mercado del producto; monto de la inversion fija; capital de,
trabajo y fuente de financiamiento, nimero de trabajadores que laboran,
abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo por lineas de productos de
disposicion de la planta.

3. Presentacion de libro de operaciones.

4. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de Naci6n)

117.80 X

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

30 dias

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; o - >
Ntmero y Denominacién L (enSt) sticol raiuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
AUTORIZACION PARA ) EL|
FUNCIONAMIENTO DE DEPOSITOS,
CENTROS DE ACOPIO YIO
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE| . . .
ESPECIMENES Y PRODUCTOS|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura. 162.60 X Gerer}f'?iielgf;a' de Geregg'ﬁoizrera'
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE AL/ 9 9
ESTADO NATURAL Y CON|
TRANSFORMACION PRIMARIA POR EL|
PERIODO DE DOS (2) ANOS.
2. Copia literal de ficha registral y vigencia del poder del representante legal Unidad de Trar_nite
BASE LEGAL: (con una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por Registros, 30 dias Documentario Gerente Regional
Puiblicos, en caso de persona juridica. Av. Arequipa 138 Urb.| " " e ira
Los Libertadores — 9
3. Copia de la licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de; Chiclayo Plazo para presentar: Plazo para
Ley N° 27308 Art 3° (16/07/2000). uso de funcionamiento o Declaracion Jurada, en caso se Comunidades P p ‘| presentar: 15
15 dias
Campesinas y Concesiones forestales que se encuentren en zonas rurales. dias
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 172° . S Plazo para resolver: Plazo para
(09/04/2001). 4. Croquis de ubicacién. 30 dias resolver: 30 dias
N\
FUNCION "e" TRANSFERIDA: 5. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n) s %
<
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- g
AG
RENOVACION DE LA AUTORIZACION
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE|
DEPOSITOS, CENTROS DE ACOPIO Y/O|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura Unidad de Tramite
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE| Documentario . . . .
ESPECIMENES Y PRODUCTOS|2. Copia de a licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de 128.90 X Av. Arequipa 138 Urb. Ggr:’:e ri’zﬁﬁij"rga' Gerer}f‘?&?g:’;a‘ de Geregg'aioengrera'
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE AL|uso de funcionamiento o Declaracion Jurada, en caso de Comunidades Los Libertadores — g g g
ESTADO NATURAL Y CON|Campesinas y Concesiones Forestales que se encuentran en zonas rurales. Chiclayo
TRANSFORMACION PRIMARIA POR EL|
PERIODO DE DOS (2) ANOS.
BASE LEGAL: 3. Presentacion de libro de operaciones. 30 dias
Plazo para presentar: Plazo para
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). 4. Recibo de pago por derecho de tramite (Pago en el Banco de Naci6n) 15 dias *| presentar: 15
dias
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 172° Plazo para resolver: Plazo para
(09/04/2001). 30 dias resolver: 30 dias

FUNCION "e" TRANSFERIDA:
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 'NSTANC'ASE?U';%%%LUC'ON DE
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] { RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi
Ntmero y Denominacién L (enSt) ‘Pva_:ac'f: “?"a dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
'ositivo legativo
PERMISOS, AUTORIZACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA Y COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS (FUNCION "q")
PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO
FORESTAL EN TIERRAS DE PROPIEDAD . . . . . Gerencia Regional de |Gerencia General
PRIVADA CON FINES INDUSTRIALES Y| 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura. 174.00 X Agricultura Regional
COMERCIALES.
BASE LEGAL: 2. Copia literal de ficha registral (con una antigtiedad no mayor a 06 meses). 30 dias
3. Copi tenticada de titulo df iedad o d t dite | Qnidad de Tramite
o o . Copia autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la DocumentarioAv.
Ley N° 27308, Art. 12°. (16/07/2000). tenencia legal del area, expedida por la entidad competente. Arequipa 138 Urb. Los
4. Dos (02) ejemplares del Plan Operativo Anual (POA), firmado por un Libertadores —
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 125° al 127°Ingeniero Forestal y/o persona juridica especializada registrada en el MINAG Chiclayo Gerente Regional
26 ((09/04/2001). para tal fin; y una (01) copia digital incluyendo las coberturas tematicas que De Agricultura
figuran en los mapas y resultados del inventario forestal.
5. Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de
0 048- N
D.S N° 048-2002-AG ( 26/07/2002) aprovechamiento. Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: 6. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Banco de la Naci6n) Plazo pilgadgsesemar: presentar: 15
dias
Para persona juridica
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-|Copia literal de la ficha Registral con una antigiiedad no mayor de seis (6) Plazo para resolver: Plazo para
meses Copia de vigencia del poder del representante legal expedido por los 30 dias resolver: 30 dias
Registros Plblicos con una vigencia no mayor a seis (06) meses.
PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO
FORESTAL EN TIERRAS DE Gerencia Regional de |Gerencia General
ICOMUNIDADES CAMPESINAS Y NATIVAS|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 133.70 X A ricultgura Regional
CON  FINES  INDUSTRIALES Y 9 9
COMERCIALES.
. 2. Carta poder de la persona natural que tramita permiso (con antigiiedad no "
BASE LEGAL: mayor a seis meses). 30 dias
Ley N° 27308, Art. 12°. (16/07/2000). 3. Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor de seis meses).
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 125°, 126°, 148°(4. Copia autenticada del titulo de propiedad o documento que acredite la
149°, 151° (09/04/2001). tenencia legal del &rea, expedido por la entidad competente.
5. Copia legalizada del Acta de Asamblea Comunal que no tenga méas de 01,
afio, donde se acuerde realizar el aprovechamiento forestal, se apruebe el
plan de manejo forestal presentado, e indique que se tiene conocimiento de|
FUNCION "g" TRANSFERIDA: la normatividad, impactos ambientales sobre el bosque, beneficios econémicos
a percibir y y responsabilidades administrativas civiles y penales (En el caso Unidad de Tramite
de contratos o convenios con terceros esto deberan constar en el Acta de Documentario .
27 Asamblea comunal correspondiente). Av. Arequipa 138 Urb Gerente Relglonal
: y _ | De Agricultura
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-(6. Copia legalizada de padrén de asociados (en el caso de contrato o Los Lébhei[rztlzggres
AG convenios con terceros)
7. Copia literal de ficha registral de la inscripcién en registros publicos de los;
directivos de la Comunidad Campesina o Nativa (con una antigiedad no
mayor de seis meses).
§ Plazo para
8. Copia legalizada del contrato o convenio con el tercero . Plazo pi;a dgsesemar' presentar: 15
dias
9. Dos (02) ejemplares de Plan de Manejo, firmado por un Ingeniero Forestal
y/o persona juridica especializada registrada en el MINAG para tal fin; y una Plazo para resolver: Plazo para

(01) copia digital, incluyendo las coberturas tematicas que figuran en los
mapas y resultados del inventario forestal.

10. Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular,
conforme a la tarifa aprobada

11. Carta de compromiso de pago por
aprovechamiento.

concepto de derecho de!

12. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n)

30 dias

resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / (0} RESOLVER (en|  ppoeeniMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) sticol raiuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
PERMISO DE APROVECHAMIENTO|
FORESTAL EN PLANTACIONES|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura indicando nimero de . . . 5
FORESTALES DE PROPIEDAD PRIVADA|Resolucion que aprueba la la inscripcion en el registro de plantaciones | GRATUITO X Gg’:'}:e rféﬁﬁ:f’rga' Ge’e’}f'?izelgf;a' de Geregg'e} OGnZI”era'
CON FINES COMERCIALES E|asociaciones vegetales cultivadas. 9 g 9
INDUSTRIALES.
. 2. Carta poder de la persona natural que tramita permiso (con una antigiedad o Unidad de Tramite
BASE LEGAL: no mayor a seis meses). 30 dias Documentario
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000). 3. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n) Av. Arequipa 138 Urb.

Los Libertadores —

4. Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde Chiclayo Plazo para

o - ., 0 o B
DS N° 014-2001-AG, Art. 125% 131%cojzar el aprovechamiento de la plantacion, de ser el caso que no tenga mas Plazo para presentar: presentar: 15

(09/04/2001). de 01 afio de antigtiedad 15 dias dias
we . Plazo para resolver: Plazo para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: 30 dias resolver: 30 dias

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-

AUTORIZACION PARA EL|
APROVECHAMIENTO CON FINES|
COMERCIALES Y/O INDUSTRIALES DE]|

PRODUCTOS FORESTALES

PROVENIENTES DE PLANTACIONES EN|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura que contenga Gerente Regional| Gerencia Regional de |Gerencia General
CORTINAS ROMPEVIENTOS EN CERCOS(informacién con caracter de declaracion jurada relativa al manejo forestal, 89.60 X De Agricuitura Agricultura Regional
VIVOS, LINDEROS, ESPECIES|fundamentalmente a los tratamientos silvoculturales a realizarse g g g

FORESTALES ESTABLECIDOS EN
SISTEMAS AGROFORESTALES Y OTROS|

SISTEMAS SIMILARES EN PREDIOS DE| Unidad de Tramite
PROPIEDAD PRIVADA. Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
BASE LEGAL: 2. Copia literal de ficha registral (con una antigtiedad no mayor a seis meses). 30 dias Los Libertadores —
Chiclayo

3. Copia autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la

Ley N°27308, Art. 11°. (16/07/2000). tenencia legal del area, expedida por la entidad competente.

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 133° (09/04/2001)(, pio b o e Plazo para presentar: ':éié?]l‘;f_ris
modificado por DS N° 022-2003-AG : . 15 dias P! dias .

wey . : .. Plazo para resolver: Plazo para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: 5. Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias resolver: 30 dias

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo

AUTORIZACION PARA EL|
APROVECHAMIENTO FORESTAL EN . . . .
BOSQUES SECOS, EN  TIERRAS|L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 115.80 X Ggf’:ergﬁﬁﬁga' Gerer}f‘igﬁg:’;a' de Geregg'ﬁoizrera'
PRIVADAS Y COMUNALES CON FINES| 9 9 9
COMERCIALES E INDUSTRIALES.
BASE LEGAL: 2. Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses). 30 dias

3. Copia autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la

o o

Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000). tenencia legal del area, expedido por la entidad competente.

4. Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde Plazo para presentar: Plazo para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 138° (09/04/2001). |realizar el aprovechamiento forestal, con una antigiiedad no mayor a un (01), p15 digs *| presentar: 15

afio (en caso de comunidades campesinas). dias

5. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un Ingeniero Forestal Plazo para resolver: Plazo para

30

FUNCION "g" TRANSFERIDA:

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

y/o persona juridica especializada registrada en el MINAG para tal fin y una
(01) version digital.

6. Carta de compromiso de pago de derecho de aprovechamiento
correspondiente.

7. Plano perimétrico del area a aprovechar sefialando coordenadas UTM ,y|
memoria descriptiva.

8. Plano de ubicacién del area coordenadas UTM.

9. Recibo de pago por derecho de tramite.

Para persona juridica

Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal

(con una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros
Publicos, en caso de persona juridica.

LZRNO

faY

OB

Unidad de Tramite
Documentario

Av. Arequipa 138 Urb.

Los Libertadores —
Chiclayo

30 dias

resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 'NSTANC'A:E?U';E;%%LUC'ON DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) sticol raiuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
AUTORIZACION PARA EL|
APROVECHAMIENTO FORESTAL EN
BOSQUES, TIERRAS DE DOMINIO - A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
PUBLICO PARA SUPERFICIES DE HAsTA|L- Selicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 162.80 X De Agricultura Agricultura Regional
800 HAS CON FINES COMERCIALES E|
INDUSTRIALES.
BASE LEGAL: 2. Plano de ubicacion del &rea coordenadas UTM. 30 dias
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000). 3. Plano perimétrico del area en coordenadas UTM y memoria descriptiva
4. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un Ingeniero Forestal UnIiD(:)aciﬁeeth;ér?;ite
y/o persona juridica especializada registrada en el MINAG para tal fin; y una . . Plazo para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 139° (09/04/2001). |(01) copia digital, incluyendo el estado actual del bosque y los recursos a A‘I’_‘ Arﬁ%mgadms Urb. Plazo pi;adgsesentar. presentar: 15
aprovecharse, los objetivos y estrategias de manejo, incluyendo practicas 08 éhe' Ia ores — dias
silviculturales y de sistemas integrados. iclayo
FUNCION "g" TRANSFERIDA: 5. Carta de compromiso de pago de derecho de aprovechamiento. Plazo para'resolver: Plazq para
30 dias resolver: 30 dias
0 . |
igSOLUCION MINISTERIAL - N°0499-2009 6. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Nacion)
7. Para persona juridica
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante (con
una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos.
APROBACION DE PROYECTO DE| . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
ZOOCRIADERO 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura. GRATUITO X De Agricultura Agricultura Regional
. 2. Documento que acredite la tenencia legal del &rea del proyecto de .
BASE LEGAL: z00criadero. 30 dias
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). 3. Anteproyecto de las instalaciones; Unidad de Tramite
L . . . o Documentario Av.
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 178° (09/04/2001). |4. Relacion de las especies a reproducir y el plan de manejo preliminar Arequipa 138 Urb. Los
Libertadores — Plazo para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: 5. Estudio de Factibilidad Técnico Econémico. Chiclayo Plazo pi;adi;;r:sentar. presentar: 15
dias
Para persona juridica :
o R |
igSOLUCION MINISTERIAL - N°0499-2009 Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante (con Plazo ggrgi;essolver. reszll\?;)' ggrgl’as
una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos. :
IAUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura indicando ntimero 93.80 X Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
ZOOCRIADERO de Resolucién que aprueba proyecto de zoocriadero. . De Agricultura Agricultura Regional
. 2. Carta de compromiso con firma legalizada de mantener el plantel P
BASE LEGAL: reproductor solicitada (de acuerdo al periodo de vida natural de la especie) 30 dias
Unidad de Tramite
3. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia Documentario Av.
Ley N° 27308, Art. 20°, (16/07/2000). expedlda por Ie_l munlapalldad_correspondlente a excepcion de comunidades, AreqL_upa 138 Urb. Los
nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales que se encuentra Libertadores —
en zonas rurales debidamente justificado con una Declaracién Jurada. Chiclayo
4. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segln términos de referencia Plazo para presentar: Plazo para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 179° (09/04/2001). |aprobados por el MINAG firmados por un consultor en fauna silvestre, p15 dl’Z\s '| presentar: 15
registrado en la misma autoridad y una (01) copia digital del referido plan. dias
uen . 5. Relacion del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio
FUNCION "q" TRANSFERIDA: de las operacion conforme a lo propuesto en el proyecto aprobado. A
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- . L ” Plazo para resolver: Plazo para
6. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n) 30 dias resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / (0} RESOLVER (en COMPETENTE
9 ( PROCEDIMIENTO
Ubicacién Sl. Evaluacion Previ
Ntmero y Denominacién (enSt) sticol raiuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo

AUTORIZACION PARA UNA AMRLIACIGN
(o] CAMBIO DE UBICACION DE|
ZOOCRIADERO PARA EL AMBITO DE LA . . 5 . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
REGION LAMBAYEQUE, DENTRO DE LOS|™* Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 71.40 X De Agricultura Agricultura Regional
(30) DIAS, CALENDARIOS PREVIOS A SU
EJECUCION.
BASE LEGAL: 2. Documento que acredite la tenencia legal del area para el zoocriadero. 30 dias

; . . N Unidad de Tramite
3. En caso se incorporen nuevas especies o se efectlie una ampliacién de las Documentario
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) instalacipne_s, dos (02) ejemplares del Pla_n de Mangjo segun térmi_nps d_e Av. Arequipa 138 Urb.

T ! ! referencia firmados por consultor en fauna silvestre registrado en el Ministerio Los Libertadores —
de Agricultura para tal fin, y una (01) version digital del referido Plan. Chiclayo

4. Para el caso de cambio de ubicacion, copia de Certificado de compatibilidad Plazo para presentar: Plazo para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 184° (09/04/2001). [de uso de funcionamiento o licencia expedida por la municipalidad p15 dl'gs *| presentar: 15
correspondiente. dias
wey . : 4 i Plazo para resolver: Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: 5. Recibo de pago por derecho de tramite (Pago en el Banco de la Nacién) 30 dias resolver: 30 dias

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-

APROBACION DEL PROYECTO DE|

E Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
ZOOLOGICO.

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura GRATUITO X De Agricultura Agricultura Regional

BASE LEGAL: 2. Documento que acredite la tenencia legal del area del proyectado zoolégico. 30 dias

3. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segln términos de referencia

Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). aprobados por el MINAG y una copia digital del referido plan.

Unidad de Tramite

FUNCION "g" TRANSFERIDA: 4. Estudio de Factibilidad Técnico Econémica. Documentario
Av. Arequipa 138 Urb. Plazo para
0 _ i ) :
RESOLUCION  MINISTERIAL  N°0499-2009 5. Programa de capacitacion en el proyecto del zoolégico Los Libertadores — Plazo para presentar. presentar: 15
AG ; 15 dias "
Chiclayo dias
. . . - - Plazo para resolver: Plazo para
6. Curriculum vitae de profesional responsable técnico del zooldgico. 30 dias resolver: 30 dias
Para persona juridica
7. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal
(con una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros
Publicos.
; v
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO|L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura indicando nimero Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
DEL ZOOLOGICO. de Resolucion que aprueba proyecto del zoolégico. De Agricultura Agricultura Regional
BASE LEGAL: 2. Ip_artg compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor| 30 dias . o
solicitado. Unidad de Tramite
. - L . . . . Documentario Plazo para
3. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia . Plazo para presentar: )
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). . P . 93.60 X Av. Arequipa 138 Urb. H presentar: 15
expedida por la municipalidad correspondiente. Los Libertadores — 15 dias dias
. . - " ) - Chiclayo
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001). 4. Relacion ng personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio Plazo para'resolver. Plazg para
de las operacion conforme a lo propuesto en el proyecto aprobado. 30 dias resolver: 30 dias

FUNCION "g" TRANSFERIDA: 5. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Banco de la Nacién)

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario TRAMI(I)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) sticol raiuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
AUTORIZACION PARA AMPLIACION O
CAMBIO DE UBICACION DEL ZOOLOGICO| . L . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
DENTRO DEL AMBITO DE LA REGloN|® Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 60.80 X De Agricultura Agricultura Regional
LAMBAYEQUE
BASE LEGAL: 2. Documento que acredite la tenencia legal del area para el zooldgico. 30 dias
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). 3. Recibo de pago por derecho de tramite. Unidad de Tramite
. . o Documentario
4. Para el caso de incorporar nuevas especies o de ampliacién de Av. Arequipa 138 Urb.
o } B o infraestructura: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de Los Libertadores —
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001). referencia firmados por un consultor en fauna silvestre registrado para tal fin Chiclayo
en el MINAG; y una (01) copia digital del referido plan.
. Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: 5. Para el caso de cambio de ubicacion: Plazo pilgadi;)ar:sentar. presentar: 15
dias
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-|Copia de Certificado de compatibilidad de uso de Funcionamiento o Licencia; Plazo para resolver: Plazo para
vigente, expedida por la Municipalidad correspondiente. 30 dias resolver: 30 dias
APROBACION DEL PROYECTO DE]
CENTRO DE RESCATE DE ESPECIES NO| . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
AMENAZADAS Y CENTRO DE cusTopiA| L Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura GRATUITO X De Agricultura Agricultura Regional
TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE.
2. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencial
. aprobados por el Ministerio de Agricultura, firmado por un consultor en fauna .
BASE LEGAL: silvestre registrado para tal fin en el Ministerio de Agricultura y una (01) copia 30 dias
digital del referido plan.
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). 3. Documento que acredite la tenencia legal del area del proyectado centro de
rescate o centro de custodia temporal Unidad de Tramite
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 211°, 2129 . - - - Documentario
4. Estudio de Factibilidad Técnico Econémica.
8 |(09/04/2001). Av. Arequipa 138 Urb.
. . . " Los Libertadores —
5. Curriculum Vitae del profesional responsable que acredite dos afios en el (Iihiclayo Plazo para presentar: Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: manejo de fauna silvestre y la relaciéon del equipo de profesionales que p15 dl’Z\s '| presentar: 15
formaran parte del centro de rescate. dias
6. Programa de capacitaciéon involucrado en la conduccién del centro, . .
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- - " . N Plazo para resolver: Plazo para
AG tomando en consideracién la o las especies objeto del programa de| 30 dias resolver: 30 dias
conservacion.
Para persona juridica
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal
(con una antigliedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros
Publicos.
(Pago en el Banco de la Naci6n)




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 'NSTANC'ASE?U';%%%LUC'ON DE
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO
DEL CENTRO DE RESCATE Y CENTRO DE|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura, con indicacién de la GRATUITO X Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA|Resolucién que aprueba el proyecto. De Agricultura Agricultura Regional
SILVESTRE NO AMENAZADAS.
. 2. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o licencia P
BASE LEGAL: expedida por la Municipalidad correspondiente. 30 dias
En el caso de comunidades nativas, campesinas nativas, campesinas Y| Unidad de Tramite
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). concesiones forestales que se encuentran en zonas rurales se presentara una Documentario
39 Declaracion Jurada sobre compatibilidad de uso del area. Av. Arequipa 138 Urb.
3. Relaciéon del personal técnico calificado, previsto para el inicio de las Los Libertadores —
0 - - 0 N y .
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 213° (09/04/2001). operacion conforme al proyecto aprobado. Chiclayo
. " . Plazo para
we . 4. Presentacion de la Evaluacion de Impacto Ambiental elaborado de acuerdo Plazo para presentar: )
FUNCION "q" TRANSFERIDA: a los términos referencia aprobados por el Ministerio Agricultura. 15 dias presz?;aslr, 15
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-(5. Carta compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor Plazo para resolver: Plazo para
AG solicitado para su manejo en cautividad. 30 dias resolver: 30 dias
AUTORIZAQION DE DONACION,
ADQUISICION O ENTREGA EN CUSTODIA| . A . . . T, . . . .
DE ESPECINENES DE FAUNA SVESTREL SOl 010 312 ererca ejona de Autur con acn ce x Cigate Rglona] Greria ol d Gorel Cerera
NO AMENAZADA A FAVOR DE CENTROS que ap ) 9 9 9
DE RESCATE. Unidad de Tramite
BASE LEGAL: Para persona juridica 30 dias Documentario
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal Av. Arequipa 138 Urb.
40 |Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). (con una antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Los Libertadores —
PUblicos. Chiclayo
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001).
Plazo para presentar:| 1320 para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: para p ‘| presentar: 15
15 dias dias
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- Plazo para resolver: Plazo para

30 dias

resolver: 30 dias

LICENCIAS Y AUTORIZACIONES DE CAZA, CETRERIA Y CONTROL BIOLOGICO

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CAZA,|
CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE DE
ALCANCE  REGIONAL CON
COMERCIALES POR EL PERIODO DE UN
(1) ANO.

a1 BASE LEGAL:

Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000).
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 2329,
(09/04/2001).

FUNCION "q" TRANSFERIDA:
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-
AG

233°

FINES|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura

2. Carta de compromiso de rendir evaluacién correspondiente.

3. Dos (2) fotografias

GRATUITO

15 dias

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

Gerente Regional
De Agricultura

Gerencia Regional de
Agricultura

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia General
Regional

Plazo para
presentar: 15
dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / (0} RESOLVER (en|  ppoeeniMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
OTORGAMIENTO DE DUPLICADO DE]|
LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA DE . . . .
FAUNA SILVESTRE DE  ALCANCE|L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 11.60 X Ggr:':erféﬁﬁfrgal Gererlefiglel\tguls;al de Gereg&e:la}Oanreral
REGIONAL CON FINES COMERCIALES 9 9 9
POR EL PERIODO DE UN (1) ANO.
. . Unidad de Tramite
BASE LEGAL: 2. Una (1) fotografia 15 dias Documentario
42 X L » Av. Arequipa 138 Urb.
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). 3. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en el Banco de la Naci6n) Los Libertadores —
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001). Chiclayo
§ Plazo para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: Plazo pf;adl.p;:sema" presentar: 15
dias
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- Plazo para resolver: Plazo para

30 dias

resolver: 30 dias

IAUTORIZACION DE CAZA Y/O CAPTURA|
CON FINES COMERCIALES DE FAUNA|
SILVESTRE DE ACUERDO AL

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura

/< 2D

Gerente Regional

Gerencia Regional de

Gerencia General

CALENDARIO DE CAZA COMERCIAL POR] De Agricultura Agricultura Regional
UN PERIODO DE SESENTA (60) DIAS
CALENDARIO.
. 2. Copia de Licencia de caza comercial, otorgada por la Gerencia Regional de . .
BASE LEGAL: Agricultura. Unidad de Tramite
3. Plan de caza o captura, segun términos de referencia aprobados por el Dacumentario
43 |Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). Niinisterio Agricultura ! 76.50 X 15 dias Av. Arequipa 138 Urb.
. Los Libertadores —
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 235° 237°4. Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de (Iihiclayo
(09/04/2001). aprovechamiento.
X Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: 5. Recibo de pago por derecho de tramite. Plazo pilgadgsesentar. presentar: 15
dias
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- Plazo para resolver: Plazo para
30 dias resolver: 30 dias
RENOVACION DE LICENCIA DE CAZA YIO
CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE CON| . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de [Gerencia General
FINES COMERCIALES POR EL PERIODO" Selicitud dirigida ala Gerencia Regional Agricultura 19.20 X De Agricultura Agricultura Regional
DE UN (1) ANO.
BASE LEGAL: 2. Recibo de pago por derecho de tramite. 10 dias Unidad de Trami
nidad de Tramite
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000). Documentario
44 |D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001). Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo .| Plazo para
FUNCION "q" TRANSFERIDA: Plazo para presentar: | oconear 15
15 dias di
fas
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009- Plazo para resolver: Plazo para

30 dias

resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario TRAMI(I)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / { RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicacién ; Evaluncion Brovi >
Ntmero y Denominacién L (enSt) ‘Pva_:ac'f: “?"a dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
'ositivo legativo
GUIAS DE TRANSPORTE
OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE| . . . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de [Gerencia General
TRANSPORTE FORESTAL. 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura 31.10 X De Agricultura Agricultura Regional
2. Recibo de pago por concepto de derecho de aprovechamiento.
. (Exceptuados del requisito anterior: productos importados, los proveniente de P
BASE LEGAL: plantaciones, transferencias; y productos forestales cuyos derechos hayan 10 dias
sido cancelados anteriormente).
Unidad de Tramite
3. Guia de Transporte Forestal anterior, Guia de remision, lista de productos Documentario
o o ) 8
45 |8y N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000). (trozas, piezas de madera, etc.) Av. Arequipa 138 Urb.
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318°, 320°/4. Factura y/o boleta, u otro documento que sustente la procedencia legal del Los Libertadores —
(09/04/2001). producto, seglin corresponda. Chiclayo
. Plazo para
FUNCION "g" TRANSFERIDA: Para persona juridica Plazo pilgad;)ar:sentar. presentar: 15
dias
RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-|Copia de vigencia del poder del representante legal (con una antigiiedad no; Plazo para resolver: Plazo para
mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos. 30 dias resolver: 30 dias
5. Recibo de pago por derecho de tramite.
OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE]|
TRANSPORTES DE FAUNA SILVESTRE A . A . . . Gerente Regional | Gerencia Regional de |Gerencia General
EXCEPCION DE ESPECIMENES L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional Agricultura de Agricultura Agricultura Regional
PROVENIENTES DE CAZA DEPORTIVA.
. 2. Documento que acredite la tenencia legal de los especimenes, productos o "
BASE LEGAL: Zubcpro.ducl.os ?e ;auna S_iflyesc’lre'c’ o ( | ) 30.70 X 10 dias Unidad de Tramite
o o . Copia simple de certificado de identificacion taxonémica (para el caso de| Documentario
" Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000). invertebrados) Av. Aroquipa 138 Urb,
Los Libertadores — Plazo para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 306° 318°. PP i Plazo para presentar: )
(09/04/2001). Para persona juridica Chiclayo 15 dias presz?;eslr. 15
FUNCION "q" TRANSFERIDA: Copia de vigencia del poder del representante legal (con una antigiiedad no; Plazo para resolver: Plazo para

RESOLUCION MINISTERIAL N°0499-2009-

mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos.

4. Recibo de pago por derecho de tramite. (Pago en Banco de la Naci6n)

30 dias

resolver: 30 dias

DIRECCION EJECUTIVA DE PROMOCION AGRARIA

47

RECONOCIMIENTO DE CONSTITUCION
DE ORGANIZACIONES AGRARIAS DE|
PRODUCTORES

BASE LEGAL:

LEY N2 28062

D.S. N2 001-2004-AG

D.S.N°030-2001-PE Pub(12.07.2001)

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura

2. Copia Simple del Testimonio de Escritura Publica de Constituciéon Social y|
Estatutos.

3. Copia Simple del Acta de Asamblea General Extraordinaria,donde conste su
decision de constituir aportes voluntarios, para mejoramiento de labores
productivas de la organizacion.

4. Copia Literal de su Inscripcion Registral,donde conste la designacién de
Directivos

GRATUITO

1dia

Unidad de Tramite
Documentario
Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

Director Ejecutivo
de Promocion
Agraria

Director Ejecutivo de
Promocién Agraria

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia
Regional de
Agricultura

Plazo para
presentar: 15
dias
Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
. Evaluacion Previ fas habil
Ntmero y Denominacién (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
EXPEDICION DE REGISTRO DE 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Agricultura 32.20 X Dicrjeec't)orz)ijggiuétri]vo Direccidn Ejecutivo de Rgei;enn;i%e
APICULTOR REGISTRO CODIFICADO : 9 g 9 - c Promocion Agraria a!
Agraria Agricultura
BASE LEGAL: 2. Derecho de pago por Inspeccion Ocular 5 dias Unidad de Tramite
Documentario Plazo para
48 ” . Av. Arequipa 138 Urb. Plazo para presentar: .
LEY 26305 3. Declaracion Jurada de Propiedad de Colmenas Los Libertadores — 15 dias pres(ejri\;z;r. 15
Chiclayo
. L . Plazo para resolver: Plazo para
R.M. N2 0143-95-AG 4. Croquis de ubicacion del predio. 30 dias resolver: 30 dias
AGENCIAS AGRARIAS
CONSTANCIA DE POSESION DE PREI?IO
IAGRICOLA (CON FINES DE TITULACION) Gerencia
ESTABLECIDO EN EL REGIMEN . A . ” . . Director de Direccion de Agencia .
TEMPORAL EXTRAORDINARIO DE 1. Solicitud dirigida al Direccién de la Agencia Agraria. 49.70 X Agencia Agraria Agraria ieg:gﬂﬁbg;
FORMALIZACION Y TITULACION DE g
PREDIOS RURALES » i . . Unidad de Tramite
BASE LEGAL: 2. Declaracién Jurada de Colindantes o Vecinos y/o Teniente Gobernador del 5 dias Documentano
49 lugar Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores — . Plazo para
D.S. N° 032 -2008- VIVIENDA 3. Derecho de Pago por Inspeccion Ocular. ) Chiclayo Plazo pilgadgsesentar. presentar: 15
g dias
P, Plazo para resolver: Plazo para
30 dias resolver: 30 dias
CERTIFICADO DE PEQUENO PRODUCTOR|; g i it dirigida al Direccion de la Agencia Agraria 32.20 X Director de | Direccion de Agencia Rgﬁfn";iﬁe
AGRARIO (HASTA 5 Ha) ' 9 9 graria. : Agencia Agraria Agraria Aggricultura
. 2. Copia de Plan de Cultivo actualizado o Constancia de derecho de Agua y/o . . .
BASE LEGAL: Resolucién Administrativa firmada por la Autoridad Local de Aguas 5 dias Unidad de Tramite
Documentario
50 . . . L Av. Arequipa 138 Urb. : Plazo para
D.S.N°030-2001-PE Pub (12.07.2001) 3. Copia del documento que acredita propiedad del terreno o conduccion del Los Libertadores — Plazo para presentar. presentar: 15
terreno. - 15 dias "
Chiclayo dias
Plazo para resolver: Plazo para

R.M. N° 0780 -94-AG

- PROGRAMA SOCIALES DE LA REGION

4. Derecho de pago por Inspeccion Ocular (Tesoreria GRA)

30 dias

resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo / ] RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacién Sl. Evaluacion Previ fas habil
Ntmero y Denominacién (enSt) valuacion Previa | dias PARARESOLVER| o cONSIDERACION |  APELACION
Positivo| Negativo
CONSTANCIA DE SER PRODUCTOR| Gerencia
AGROPECUARIO PARA TRAMITE DE| . A . ” . . Director de Direccion de Agencia o
SEGURO MEDICO AGRARIO. (HASTA 5 1. Solicitud dirigida al Direccién de la Agencia Agraria. 40.00 X Agencia Agraria Agraria R;Z%:ESEL?;
Ha)
. 2. Copia de Plan de Cultivo o Constancia de derecho de agua y/o Resolucién .
BASE LEGAL: Administrativa firmada por la Autoridad Local de Aguas 5 dias
- . X Plazo para presentar: Plazo para
R.M. N° 0780-94-AG 3. Copia Titulo Propiedad y/o Titulo Comunal 15 dias *| presentar: 15
Unidad de Tramite dias
Documentario Plazo para resolver: Plazo para

51

4. Para arrendatarios, adjuntar contrato de arrendamiento.
5. Copia plano ubicacién del terreno
6. Constancia del Teniente Gobernador del lugar

7. Constancia actualizada que acredite la posesién del terreno otorgada por la;
comunidad campesina de su jurisdiccion.

8. Derecho de pago por Inspeccién Ocular (Tesoreria GRA)

9. Copia literal de dominio actualizado expedido por SUNARP registro de
propiedad del terreno aplica solo para terrenos con titulo de propiedad.

Av. Arequipa 138 Urb.
Los Libertadores —
Chiclayo

30 dias

resolver: 30 dias

CERTIFICACION DE SER PEQUENO Director de Direccién de Agencia Gerencia
GANADERO (HASTA 20 VACAS EN|1. Solicitud dirigida al Direccion de Agencia Agraria. 36.60 X Agencia Agraria A rariag Regional de
PRODUCCION) g g g Agricultura
BASE LEGAL: 2. Fotocopias de pruebas Diagnésticas TBC y Brucelosis actualizado. 5 dias . )
Unidad de Tramite
Documentario . Plazo para
52 |R.M. N° 0780-94-AG 3. Constancia Sanitaria del SENASA actualizado Av. Arequipa 138 Urb. Plazo pigadgfsema" presentar: 15
Los Libertadores — dias
Chiclayo
. L . Y Plazo para resolver: Plazo para
4. Croquis de ubicacion del predio. 30 dias resolver: 30 dias
5. Derecho de Pago por Inspeccién Ocular
CONSTANCIA DE PRODUCTOR DE| . . " . Gerencia
GANADO VACUNO DE LECHE (MAS DE 20|1. Solicitud dirigida al Direccion de Agencia Agraria. 40.30 X Aaaecter ‘:gria Direccion r“;iggenc'a Regional de
VACAS) g 9 9 Agricultura
BASE LEGAL: 2. Fotocopias de pruebas Diagnésticas TBC y Brucelosis actualizado. 5 dias Unidad de Tramite
Documentario
. Plazo para
o oA . L . . Av. Arequipa 138 Urb. Plazo para presentar: )
53 |R-M. N° 0780-94-AG 3. Constancia Sanitaria del SENASA actualizado, no mayor de seis meses. Los Libertadores — 15 dias preszri\;zsir. 15
Chiclayo
4. Croquis de ubicacion del predio. Plazo ggrgi;essolver: resill\?;?' ggrgias
5. Derecho de Pago por Inspeccién Ocular




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL No.
039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | | TRAMTACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / ensi) [ Evaluacion Previ RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i id s, valuacion Previa i abil
Nimero y Denominacién L - "2 | dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
[ Positivo [ Negativo
GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PRESENTACION DE LA |a) Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos sefialados en en el (Anexol) 05 dias Director Ejecutivo | o o eiccutivo RGe_'e"TiE;
DECLARACION JURADA DE|Art. 8° del Reglamento de Establecimientos de Hospedaje de acuerdo al Turismo y Turismo Athesania gglona_ €
ESTABLECIMIENTO DE |formato aprobado mediante Resolucion Viceministerial N° 001-2015 Artesania y omercio
Exterior y
HOSPEDAJE Turismo
. b) Declaracién Jurada anual segln formato, evidenciando la condicién de Tramite Dacumentario
BASE LEGAL: establecimiento de Hospedaje y dando cuenta del cumplimiento de los ddeelggn‘i’e‘jg%alziee?;g:‘;‘l bl . Plazo para
o requisitos minimos exigidos sefialados en el Reglamento. azo para presentar: .
54 |Ley N° 29408 q 9 g Turismo Calle Av. 08 dias presz?atlzr. 08
Ley N° 27444 Art. 113° Saenz Pefia 838
NOTA: La Declaracién Jurada debera ser presentada dentro de los 30 dias Chiclayo
D. L. N° 1246, Art. 5° Inc. a)y g) de iniciada la actividad Plazo para resolver: 15|  Plazo para
dias resolver: 15 dias
D. L. N° 1272
D.S. N° 001-2015, Cap. Ill, Art. 8°
EXPEDICION O MODIFICACION DEL Tramite Documentario Gerencia
CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y de la Gerencia Regional Director Ejecutivo Regional de
CATEGORAZACION DE 4 - . de Comercio Exterior y ) Direccion Ejecutivo .
ESTABLECIMIENTOS DE EVALUACION Y CATEGORIZACION X 30 dias Turismo E{éssr;sig Turismo y Artesania (E:g{gﬁg?o
HOSPEDAJEDE 1 A5 ESTRELLAS Y Calle Av. Saenz Pefia Turismoy
ALBERGUES. 838 Chiclayo
BASE LEGAL: Form_atc_n Unico dej’}ramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar
los siguientes requisitos
a) Formato de clasificacién y/o categorizacién, seglin formato aprobado que| Hoteles
corresponda para la clase y/o categoria que se pretenda ostentar, en el que[Anexo 3, 4,5
Ley N° 29408 se indique el cumplimiento de requisitos y condiciones minimas exigidas para 06
Ley N° 27444 Art. 113° la clase y/o categoria solicitada, o Informe Técnico expedido por un Calificador| Apart Hotel
D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. a) y g) de Establecimientos de Hospedaje autorizado. Anexo 7, 8 0
D. L. N° 1272 b) Informes favorables de las entidades competentes que declaran la 9
D. S. N° 001-2015, Cap. IV, Art. 12° |imposibilidad fisca y/o técnica de cumplir con los requisitos de infraestructuray| Hostales
15°, 16°y 17° equipamiento del Reglamento para los establecimientos que funcionan en| Anexo 10 U
inmuebles declarados Patrimonio Cultural de la Nacion o que se ubiquen en 11
zonas de calificacion especial por el Sector Cultura, Area Natural Protegida,| Albergues
calificado como tal por el SERNANP. Anexo 12
C) Recibo de pago por derecho de tramite y/o voucher de depésito Cta. Cte.
Bco. Nacion.
55 NOTA: Los titulares de los establecimientos de hospedaje que no puedan Si presenta Plazo para
N - - ! ! X el Informe Plazo para Presentar
cumplir con los requisitos de infraestructura, equipamiento de infraestructura, Técnico del recurso: Presentar
equipamiento y sancién, por razones de ubicacion, tipo, caracteristicas u Calificador . recurso:
otras razones técnicas debidamente justificadas, podran ser exceptuadas por 1y2
la Direcccion General de Politicas de Desarrollo Turistico, para ello deben E tyll 81.00 15 dias 15 dias
presentar una solicitud adjuntando el sustento correspondiente. strellas
Plazo para
3Estrellas | 122.00 > Plazo para Resolver | " gesolver
: Recurso:
4y5 " .
Estrellas 142.00 30 dias 30 dias
Albergues 81.00
En el caso
de presentar
el Anexo N°
7
1ly2
Estrellas 182.00
3 Estrellas 304.00
4y5
Estrellas 405.00
Albergues 182.00




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL No.

039-2018-GR.LAMBI/GR

BASE LEGAL:

Ley N° 29408

Ley N° 27444 Art. 113°

D. L. N° 1246, Art. 5° Inc. a) y g)
D. L. N° 1272

D.S. N° 025-2004-MINCETUR, Cap. Ill,
Art. 6°y 7°

NOTA: La Declaracién Jurada debera ser presentada dentro de los 30 dias
de iniciada la actividad

JZGRNO
(S

Tréamite Documentario
de la Gerencia Regional
de Comercio Exterior y
Turismo
Calle Av. Saenz Pefia
838 Chiclayo

Presentacion

Tres (03) dias

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS Formulario | | TRAMTACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cé_dig(_)l ensi) RESOLVE_R (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacién L : dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
RENOVACION O ACTUALIZACION Gerencia
DEL CERTIFICADO DE g Director Ejecutivo Regional de
CLASIFICACION Y/O Formato Unico de Tramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar Anexo 13 Gratuito Turi&%o Direccion Ejecutivo Cgomercio
ICATEGORIZACION DE los siguientes requisitos Anesanig Turismo y Artesania Exterior
ESTABLECIMIENTOS DE Turismoy
HOSPEDAJE
a) Declaracion jurada de cumplimiento de requisitos minimos establecidos en
BASE LEGAL: el A_ne}(o de C!ase y Categoria correspondiente, dejando constancia d,e que 5 dias
continGa cumpliendo los requisitos que sustentaron la Clase y/o Categoria que Tramite D tari
le fue otorgada de conformidad con el Art. 17° del Reglamento. ramite Yocumentario
de la Gerencia Regional
NOTA: Art. 17°, la vigencia del certificado es indeterminado, debiendo el de Comerc]o Exterior y
Titular del Establecimiento de Hospedaje presentar anualmente una Turismo Plazo para Plazo para
Ley N° 29408 Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos minimos establecidos en el Ca"%?g'cshaiggfena Presentacion Presentacion
Ley N° 27444 Art, 113° /Anexo de Clase y Categoria correspondiente.
D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. a) y g) ; .
D. L. N°1272 Tres (03) dias Tres (03) dias
D. S. N° 001-2015, Cap. IV, Art. 12°, pI
15°y 17° azo para
y Plazo para Resolver Resolver
Cinco (05) dias Cinco (05) dias
CAMBIO DE RAZON SOCIAL YIO g Director Ejecutivo Rg;?(r;[;?ade
TRANSFERENCIA DEL TITULAR DEL|Formato Unico de Tramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar (Anexo 14) Gratuito 5 dias Turisr:]o Direccion Ejecutivo C?)mercio
ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE]|los siguientes requisitos A Y Turismo y Artesania Exteri
CATEGORIZADO. rtesania Xterior y
Turismo
a) Declaracion Jurada dando cuenta de la transferencia del establecimiento Tramite Documentario
BASE LEGAL: segun formato de la Gerencia Regional
de Comercio Exterior y
b) Certificado Original de Clasificacion y/o categorizacion, otorgado a Turismo Plazo para Plazo para
Il:ey m" 23222 At 113 nombre del antiguo titular. Ca"esgé"cstﬁg’;;;e”a Presentacion Presentacion
ey N° rt. © . o
D >I,_ N° 1246, Art. 5°, Inc. a) y g) Tres (03) dias Tres (03) dias
D.L N°1272 Plazo para
- L. Plazo para Resolver Resol
D. S. N° 001-2015, Cap. V, Art. 22° y esolver
23° Cinco (05) dias Cinco (05) dias
Gerencia
Director Ejecutivo . I . Regional de
B (Anexo 1) Gratuito 5 dias Turismo y ?L'Jrr?scﬁ,:gn ?ﬁgzgﬁ?ﬂ Comercio
PRESENTACION DE LA|a) Declaraciéon Jurada de cumplimiento de los requisitos sefialados en el Art. Artesania y Exterior y
DECLARACION JURADA DE|7° del Reglamento de Restaurantes, de acuerdo al formato aprobado Turismo
RESTAURANTES mediante Resolucion viceministerial N° 025-2006-MINCETUR/VMT.
Plazo para Plazo para

Presentacion

Tres (03) dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL No.
039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS Formulario / TRAMI('I)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / ensi) Evaluacion Previ RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i id s, valuacion Previa i abil
Niimero y Denominacion ! Positve | Negative dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
1TV 1V
AUTORIZACION Y REGISTRO DE Gerencia
CASAS PARTICULARES Y| P P - Director Ejecutivo . P . Regional de
CENTROS  EDUCATIVOS  QUE E‘;’Eaﬂ?eﬁ{li‘iedii;[i?"e (FUT) de la GERCETUR, el cual deberé adjuntar| .o, ua | 8100 X Turismo y Direccion Ejecutivo | Comercio
OFRECEN EL SERvICIO DE|°SS!Y d Artesania y Exterior y
ALOJAMIENTO Turismo
a) Presentar Anexo “A” del Reglamento.
BASE LEGAL: l?/?chllljgmllngﬁrl\]l(I:?/T)l(?wsnos minimos establecidos en la R.D. N.° 011-95. 15 dias Tramite Documentario
L - de la Gerencia Regional
(Condiciones Generales: ) de Comercio Exterior y
- Las construcciones deberan de ser de materiales durables y que ofrezcan Turismo
iseguridad y aislamiento a los huéspes. Calle Av. Saenz Pefia
Ley N° 27444 Art. 113° éoﬁls:rezggrlento y las instalaciones deberan estar en buen estado de 838 Chiclayo Plazo vara Presentar Plazo para
D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. @) y g) D S P N Presentar el
D.L.N°1272 ormitorios: ) - recurso: Recurso:
50/|D. S. N° 010-95-ITINCI, Art. 5° - Deberan estar adecuadamente ventilados e iluminados 15 dias 15 dias
R. D. N° 011-95/MITINCI/VMTINCI/DNT |- Las camas dgbe(an contar con ropa de cama, a cargo de quien brinda el
servicios de alojamiento.
- Deberan contar con mobiliario minimo indispensable, como silla y una mesa
de noche o similar por cada dos camas.
Servicios Higiénicos:
- Deberan contar inodoro, lavatorio y ducha. Plazo rpeacﬁsge_solver resgll\élié:)rggﬁso
- Deberéan estar adecuadamente ventilados e iluminados. 30 dias 30 dias
- La cantidad de bafios, sera uno cada cuatro camas.
Primeros Auxilios:
- Debera existir un botiquin con medicamentos e implementos bésicos a
utilizarze en caso de emergencia.
NOTA: Ademas de la mencionada autorizacion sera necesario contar la
Licencia Municipal de Funcionamiento expedida por el Municipio respectivo.
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE .
CALIFICACION A Yio g Director Ejecutivo Rgigig??je
CATEGORIZACION DE|Formato Unico de Tramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar| FUT X Turisri]o Direccién Ejecutivo C%mercio
RESTAURANTES DE 1 A  5|os siguientes requisitos Artesanig Turismo y Artesania Exterior
TENEDORES Y RESTAURANTES Turismoy
TURISTICOS.
@) Fotocopia de la constancia o certificado vigente, otorgado por el Sistema
BASE LEGAL: Nacional de Defensa Civil, en que se sefiale que el establecimiento retine los 15 dias
requisitos de seguridad para brindar el servicio de restaurante.
b). Informes favorables de las instancias correspondientes, si el restaurante se
ubicara en zonas que correspondan al Patrimonio Monumental, Histérico,
A_rq_ueolégico, Area Natural Protegida o cualquier otra zona de caracteristicas! Tramite Documentario
similares. de la Gerencia Regional
° de Comercio Exterior
60 t:z “o g?igi Art. 113° c) Recib_o, de pago, por derecho de tramite y/o voucher de depésito Cta. Cte. 1y2 68.00 Turismo Y Plazo para Presentar Fl’:’lra;seﬁ?;
D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. a) y g) Bco Nacion. Tenedores Calle Av. Sa_lenz Pefia recurso: recurso:
D.L. N: 1272 Adicionalmente, Si el restaurante de 3, 4 y 5 Tenedores solicita la| 3a5 838 Chiclayo
D.S.N 0025'2904-’Z/||NC°ETUR: Cap. [calificacién de Turistico, tendrd que cumplir con algunas de las| tened 122.00 15 dias 15 dias
Ilvé Anl-708 ,09°,10° 11°y Cap. V, Ait. |condiciones siguientes (Art. 16° del Reglamento) enedores
°y 17 Plazo para
d) Se ubiquen en inmuebles declarados "Patrimonio Cultural de la Nacién". Reste}ur_antes Plazo para Relsolver Resolver
Turisticos Recurso: )
Recurso:
e) Se dedlquen prlnup_almente a Ia} explotacion de recursos gastronémicos 3ab 272.00 30 dias 30 dias
de alguna o varias Regiones del pais o de la gastronomia peruana. tenedores
f) Cuentan con salas que difundan muestras culturales del Peru (pictéricas,
artesanales y afines) en forma permanente.
g) Ofrezcan espectaculos de folklore nacional.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL No.
039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formuari | | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS D RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / ensi) Evaluacion Previ RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i id s, valuacion Previa i abil
Nimero y Denominacién L - "2 | dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
Director de Gerencia
. ” . Regional de

i Formato Unico de Tramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar| (Anexo 1) | Gratuito 10 Dias Turismo y Dlrec;lzptgsa‘rl;glsmo Comercio
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE||os siguientes requisitos Exterior y
LOS GUIAS DE TURISMO Y DE LOS Artesania Turismo
LICENCIADOS EN TURISMO.

a) Presentacion del formato que aparece en el Anexo 1 del Reglamento.
Plazo para presentar Plazo para
BASE LEGAL: para p presentar el
el Recurso Recurso
b) Copia legalizada del Titulo de Guia Oficial de Turismo, expedido por un Tramite Doc_ument_a\no 15 dias 15 dias
Ley N° 28529 Instituto Superior o Centro de Formacién Superior, oficialmente reconocido o de la Gerencia Regional
61 copia detatizada de la Resolucién Directoral que dispone la expedicién o de Comercio Exteriory
Ley N° 27444 Art. 113° inscripcion del Titulo de Guia Oficial de Turismo, emitida por el Sector Turismo
Educacion. Calle Av. Saenz Pefia
838 Chiclayo Plazo para
D. L. N° 1246, Art.5° Inc. a)y g) Plazo pRa:ciur;soolver el resolver el
Recurso
c) Copia del certificado o constancia que de cuenta del conocimiento y 30 dias 30 dias
D. L. N° 1272 dominio del idioma extranjero expedido por una Institucién oficialmente
reconocida o declaracién jurada.
D.S. N° 004-2010-MINCETUR, Cap. Ill, ’ =
At 8° Y 10° d) Dos (02) fotografias a color tamafio carnet.
e) Lo establecido en la Secta Disposiciéon Complementaria Final del D.S. N°
004-2010-MINCETUR, Reglamento de la Ley del Guia de Turismo.

B . Gerencia
RENOVACION DE LA INSCRIPCION P L P Director de " " . Regional de
EN EL REGISTRO DE LOS GUIAS DE Ec;rrsr;ahciyel:gg?edii;;zgnte (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar (Anexo 2) Gratuito 5 dias Turismo y Dlrecmzptedseal'glsmo Comercio
TURISMO. 9 a Artesania y Exterior y

Turismo
a) Declaracion Jurada de acuerdo al Anexo 2 del Reglamento. Tramite Documentario
de la Gerencia Regional pI | . Plazo para
62 [BASE LEGAL: de Comercio Exterior y azo ;??ara resolver & resolver el
Turismo Calle Av. ecurso Recurso
N o e Saenz Pefia 838 i B
Ley N° 28529, Art. 2°y 6 4 Chiclayo 30 dias 30 dias
Ley N° 27444 Art. 113° £
D. L. N° 1246, Art. 5° Inc. a) y g)
D. L. N° 1272
D.S. N° 004-2010-MINCETUR .
RENOVACION DE CERTIFICADO DE . Gerencia
CATEGORIZACION Y/O Formato Unico de Tramite (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar Director Ejecutivo Direccién Ejecutivo Regional de
CALIFICACION DE RESTAURANTES |los siguientes requisitos FUT Gratuito X Turismo y Turismo Athesania Comercio
DE 1 A5 TENEDORES Y Artesania y Exterior y
RESTAURANTES TURISTICOS. Turismo
BASE LEGAL: 5 dias Tramite Documentario
de la Gerencia Regional
a) Declaraciéon Jurada del titular del restaurante, de no haber efectuado de Comercio Exterior y Plazo para Plazo para
63 §
o modificaciones a la infraestructura, renovando su compromiso de cumplir con Turismo Presentacion Presentacion
Ley N° 29408 =
o o los requisitos que sustentaron la categoria y/o calificacion otorgada. Calle Av. Saenz Pefia Tres (03) dias Tres (03) dias
Ley N° 27444 Art. 113 838 Chiclayo

D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. @) y g)

D. L. N° 1272

D. S. N° 025-2004-MINCETUR, Cap.
IV, Art. 12°

INOTA: La solicitud debera ser presentada dentro de los 30 dias, anteriores al
vencimiento del certificado.

Plazo para Resolver

Cinco (05) dias

Plazo para
Resolver

Cinco (05) dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL No.
039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario | | TRAMTACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / ensi) Evaluacion Previ RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i id s, valuacion Previa i abil
Niimero y Denominacion ! Positve | Negative dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
1TV 1V
Gerencia
TRASLADO DE DENUNCIAS EN|a) Solicitud escrita sobre atencién de posibles de posible afectacion al antorno EUT Gratuito 15 dias D'reﬁ.tsrl}siic;wo Direccién Ejecutivo Rgggr?]r;e:::ige
MATERIA AMBIENTAL. del impacto ambiental generado por terceros. Artesania Turismo y Artesania Exterior y
P N Turismo
Tramite Documentario
de la Gerencia Regional
. de Comercio Exterior y Plazo para Plazo para
64 BASE LEGAL: Turismo Presentacion Presentacion
Calle Av. Saenz Pefia B B
Ley N° 28611, Cap. 4, Art. 81° 838 Chiclayo Tres (03) dias Tres (03) dias
o o Plazo para
Ley N° 27444 Art. 113 Plazo para Resolver Resolver
R.E.R. N° 034-2017-GR.LAMB/PR Cinco (05) dias Cinco (05) dias
< . L L o Gerencia
PRESENTACION DE LA a) Declaracion Jurada de Cumplimiento de los requisitos sefialados en el Art. Director Ejecutivo Regional de
DECLARACION JURADA DE INICIO |9° del Reglamento de Agencias de Viajes y Turismo, de acuerdo al formato Anexo 1 Gratuito X Turisri]o Direccién Ejecutivo C%mercio
DE ACTIVIDADES DE AGENCIAS DE [aprobado Resolucién Viceministerial N.© 046-2016-MINCETUR/VMT A Y Turismo y Artesania -
rtesania Exterior y
VIAJES Y TURISMO. "
Turismo
BASE LEGAL: 5 dias
NOTA: El Titular de la Agencia de Viajes y Turismo, que desea modificar su
clasificacién, nombre comercial, domicilio, nombre del representante legal, Tramite Documentario
razén social o denominacién que no impliqgue cambio de nimero de RUC u de la Gerencia Regional Plazo para Plazo para
65 otro dato consigado en el Directorio Nacional de Prestadores de Servicios de Comercio Exterior y Present’;cién Presentpacién
Ley N° 29408 Turisticos Calificado, deberd4 presentar sin costo alguna, una solicitud Turismo
Ley N° 27444 Art. 113° consignado la informacion sefialada en el Art. 113° de la Ley N°27444. Calle Av. Saenz Pefia
D. L. N° 1246, Art. 5°, Inc. a) y g) i 838 Chiclayo
D. L. N° 1272 b) El plazo para informar al Organo Competente, no serd mayor a quince (15)
D. S. N° 004-2016-MINCETUR, Cap. [dias calendario, contados a partir de la fecha de la ocurrencia del hecho que Tres (03) dias Tres (03) dias
IV, Art. 09° originé la necesidad de modificar el o los datos.
Plazo para
Plazo para Resolver Resolver
Cinco (05) dias Cinco (05) dias
. Gerencia
DECLARAR EVENTO DE INTERES |Formatc_n Unico de_'l'_ramlte (FUT) de la GERCETUR, el cual debera adjuntar Dlrector_ Ejecutivo Director Ejecutivo Regional _de
TURISTICO 0s siguientes requisitos FUT 122.00 X Turlsmoly Turismo y Artesania Comermo
Artesania Exterior y
Turismo
a) Relacion del o los organizadores del evento, debidamente identificados con
BASE LEGAL: el nimero de su documento de identidad. 15 dias
b) Plan de Trabajo que sustente la realizacion del evento, indicando la
categoria del mismo (Regional o Nacional, segln corresponda). Los objetivos Plazo para
del evento deben expresar claramente su contribucién al desarrollo turistico, el o . Plazo para presentar el resen{)ar el
Ley N° 29408 cumplimiento de al menos uno de los criterios y aspectos que determinan su Tramite Doc_ument_arlo Recurso P! Recurso
Ley N° 27444 Art. 113° caracter Regional o Nacional, de conformidad con el Art. 4° del presente de la Gerencia Regional
66/|D. S. N° 019-2010-MINCETUR Reglamento. de Com_?rqo Exterior y
urismo
c) Declaracion Jurada indicando que cuenta con los recursos necesarios para Calle Av. Saenz Pefia
financiar el evento y que ha efectuado los trdmites requeridos para contar con 838 Chiclayo Ocho (08) dias Quince (15) dias
las medidas de seguridad pertinentes.
d) En el caso de Ferias Locales, Regionales o Nacionales, sera obligatorio
presentar la autorizacion prevista en la legislacion vigente sobre la materia. Plazo para Resolver Plazo para
e) Copia del Recibo de Pago por derecho de tramite establecidos en el TUPA F‘Q)ecursc)' Resolver
correspondiente. : Recurso:
e) Copia de recibo de pago por derecho de tramite establecido en el TUPA
NOTA: La solicitud para la declaracién jurada de un evento de interés turistico
Regional o Nacional debera ser presentado por lo menos con treinta (30) de Ocho (08) dias Quince (15) dias
anticipacion a la fehca de realizacion del evento.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS ;o | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i Formulario ® RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo | (en dias PROCEDIMIENTO COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) { Evaluacién Previa A i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
| Positivo [Negatlvo
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO
DIRECCION DE EXTRACCION, PROCESAMIENTO Y CONTROL PESQUERO
PERMISO DE PESCA DE Director de Direccién de Extraccion
EMBARCACIONES ARTESANALES| . A . . . Extraccion " Gerencia Regional de
MARITIMAS HASTA 5M3 DE CAPACIDAD 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo. 1 X Procesamiento y g;c:]«t:re;slaprglsenézr); Desarrollo Productivo
DE BODEGA. Control Pesquero a
2. Persona Natural: Precisar en solicitud nimero de Documento
. Nacional de identidad y nimero de RUC. Persona Juridica: Copial " Secretaria de la
BASE LEGAL: simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el registro 22 dias Gerencia Regional de
correspondiente Desarrollo Productivo.
. ,|3. De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, carta| Av. Juan Tomis Stack
D.I:iglal 2(:59517;’3:;‘5;3(?"2'3}3) del articulo 20 poder (persona natural) o declaracién indicando nudmero del GRATUITO N° 975 Chiclayo
67 Yy : documento registral de poder vigente (persona juridica).
R N o ifi
E(f‘e?lé ZSOOéllzgéo;rfbégducgo?:{caf? 4.Caracteristicas técnicas de la embarcaciéon segin Formulario con
D.S.N° 018-2010-PRODUCE art 1°. caracter de declaracion jurada.
D.S. N° 040-2001-PE, Art. 8° y Ley N° P, Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
30063, Art. 3°, de creacion de SANIPES | Derecho de tramite 15 dias 15 dias
6. Precisar en solicitud nimero de la certificacion de armador
artesanal otorgado por la Gerencia Regional de Desarrollo
Productivo de Lambayeque
7. Copia simple de Protocolo Sanitario expedido por autoridad sanitaria Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
sectorial. dias 30 dias
CAMBIO DEL TITULAR DEL
PERMISO ~~ DE PESCA DE Director de
EMBARCACION  ARTESANAL  DEL Extraccion Direccién de Extraccion Gerencia Regional de
AMBITO MARITIMO Y CONTINETAL Y (1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo. 4 X Procesamiento Procesamiento y Desarrollo P?oductivo
DE MENOR ESCALA EN EL AMBITO Control Pes: uer% Control Pesquero
CONTINETAL. q
2.Persona Natural: Precisar en solicitud nimero de Documento
Nacional de identidad y numero de RUC .Persona Juridica: 22 dias

68

BASE LEGAL:

D.S. N° 012-2001-PE, art. 34°, modificado
por el D.S. 015-2007-PRODUCE, art. 1°.

D .Legislativo N°
Diversas  Medidas
Administrativas.

1246,
de

que aprueba
Simplificacion:

Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el
registro correspondiente.

3. De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, carta
poder (persona natural) o declaraciéon indicando nimero del
documento registral de poder vigente (persona juridica).

4. Informacion relacionada con cambio de titular de permiso de pesca|
de embarcaciones pesqueras, segun formulario con caracter de
Declaracion Jurada

5. Copia simple de Anotaciéon Preventiva de Dominio o Certificado
Compendioso de Dominio vigente, para verificar la identidad del
propietario.

6. Pago por derecho de tramite.

7. Precisar en solicitud nimero de la Certificacion de Armador
Artesanal otorgado por la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo
de Lambayeque.

247.00

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS Eormulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | ) R'(Eesnolh‘;fR RO 1o | COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) Evaluacién Previa A i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo |Negativo.
PERMISO DE PESCA PARA 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo.
PESCADORES NO EMBARCADOS PARA 2. Persona Natural: Precisar en solicitud numero de Documento
CAPTURAR, CAZAR (SACA), SEGAR O Nacional de identidad. Persona Juridica: Copia simple de| Director de . L L
COLECTAR RECURSOS \ N d R, al i N | Ny i Direccién de Extraccion 8 ional d
HIDROBIOLOGICOS CON FINES|2 Escrl_tura e Constitucion Social inscrita en el registro X Extracc_lon, Procesamiento y Gerencia Regional de
correspondiente. Procesamiento y Desarrollo Productivo
ORNAMENTALES, DE ACUICULTURA, | di I ” \ Control Pesquero
COMERCIALES, O DE DIFUSION o 3. De ser el caso, para acreditar la rep’res_ema(:lon Control Pesquero
CULTURAL E’XCEPTUANDO LARVAS del solicitante, carta poder (persona natural) o declaracion indicando
! nimero del documento registral de poder vigente (persona juridica).
DE CONCHA DE ABANICO. Secretaria de la
i . Gerencia Regional de
BALSQE Iigg#_'art 190 22 dias Desarrollo Productivo.
69 D.S y012»2061-F;E ! art. 56° y 118° 4. Descripcién de las artes o aparejos de pesca y equipos auxiliares a|
modificado, por  D.S. 015-2007-PRODUCE, utilizar, asi como unI listado de_ Ia\srf_zona\sI de extraccion y los recursos a Av. Juan Torr_us Stack
art. 10, extraer, indicando el nombre cientifico y la cantidad. N° 975 Chiclayo
D. Legislativo N° 943, Ley del Registro P Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
Unico del Contribuyente, Art. 4°. 5. Pago por derechos de tréamite. 39.00 15 dias 15 dias
- - Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
|_Actividad artesanal (exonerado pago por derecho de tramite. . ’
dias 30 dias
Ademas: En caso de usar embarcacién|6. Copia simple del Certificado de Matricula vigente (excepto en
pesquera lembarcaciones impulsadas por remos)
7. Copia simple de Protocolo Sanitario expedido por la autoridad
sanitaria sectorial.
MODIFICACION DE RESOLUCIONES
AUTORITATIVAS POR CAMBIO DE| Director de
NOMBRE DE EMBARCACION|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, Extraccion Direccion de Extraccion Gerencia Regional de
PESQUERA, MATRICULA (PUERTO,[con carécter de Declaracién Jurada y obligatoria segin Formulario 5 5 Dias Procesamien'Eo Procesamiento y Desarrollo Prgoductivo
NUMERO O TIPO DE SERVCIO) PARA LA(DEPCP. Control Pes: ueryo Control Pesquero
ACTIVIDAD ARTESANAL DEL AMBITO a
MARITIMO.
Secretaria de la
5 . e . Gerencia Regional de
BASE LEGAL: agecn(tjgla simple de Certificado de matricula en que conste refrendal Desarrollo Productivo.
70 )
Av. ‘1“3" Tomis Stack Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
N° 975 Chiclayo 15 dias 15 dias
D.S. N° 012-2001-PE, Art. N° 121, del
Reglamento de la Ley General de Pesca. P Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
Ley 3. Pago por derecho de tramite 105.00 dias 20 dias
N° 27444, Art N° 37, Numeral 5.
D. L. N° 1272, que Modifica la Ley N°27444,
Ley de Procedimiento Administrativo
General
LICENCIA Y RENOVACION PARA LA Director de
OPERACION DE PLANTA DE|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo con Extraccion Direcci6n de Extraccion Gerencia Regional de
PROCESAMIENTO PESQUERO|caracter de declaracion jurada y obligatoria segin Formulario de la 6 X 07 Dias Procesamiento Procesamiento y Desarrollo P?oductivo
ARTESANAL  Y/O  PROCESAMIENTO|Direccion de Extraccion, Procesamiento y Control Pesquero - DEPCP. Control Pesquer¥) Control Pesquero
PRIMARIO (VIGENCIA 1 ANO). Secretaria de la
fASijE ;ES%L:A - Gerencia Regional de
ey N° , Art. 28°. ia s itari ; Desarrollo Productivo.
71|D.S. N° 012:2001-PRODUCE, Art. 49° y2A Copia simple del Protocolo Sanitario expedido por el SANIPES.
50°. Av. Juan Tomis Stack
D.S. N° 040-2001-PE, Art. 59° y 61°. N° 975 Chiclayo Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
Ley N° 27444, Art. 37°, numeral 5. 15 dias 15 dias
D. Legislativo N° 1272, que Modifica la Ley . )
N°27444, Ley del Procedimiento|3. Pago por Inspeccién Técnica 83.00 Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:

/Administrativo General

dias

30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

LICENCIA Y RENOVACION PARA LA
OPERACION DE PLANTA ARTESANAL
PARA  REAPROVECHAMIENTO  DE
RESIDUOS HIDROBIOLOGICOS,
ICTIOCOMPOST, SIN  USO  DE
MAQUINARIA (VIGENCIA 1 ARO).

BASE LEGAL:
Ley N° 25977, Art. 28°.

D. S. N° 012-2001-PRODUCE, Art. 49° y
50°.

D.S. N° 017-2011-PRODUCE, Art. 6°

Ley N° 27444, Art. 37°, numeral 5.

D. L. N° 1272, que Modifica la Ley N°27444,
Ley de Procedimiento Administrativo
General.

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director de
Extraccion
Procesamiento y

Control Pesquero

Direcci6n de Extraccion
Procesamiento y
Control Pesquero

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

ECCION DE ACUICULTURA Y PESCA ARTESANAL

w

OTORGAMIENTO, RENOVACION  YI/O|
MODIFICACION PARA DESARROLLAR
LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE|
RECURSOS LIMITADOS (AREL).
Produccion anual no supera las 3.5
toneladas brutas

BASE LEGAL:

D. Legislativo N° 1195 - Ley General de
lAcuicultura, Arts. 19, 30, 32, 34.

D. S. N° 003-2016-PRODUCE-Reglamento
de la Ley General de Acuicultura, Arts. 10,
11, 12, 24, 33, 34, 39, 40, 44 y primera|
disposicion complementaria y transitoria

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director (a) de
Acuicultura'y
Pesca Artesanal

Direccion de Acuicultural
y Pesca Artesanal

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

RESERVA O RENOVACION DE LA RESERVA DE|
IAREA ACUATICA CON FINES DE TRAMITAR EL
OTORGAMIENTO DE CONCESION Y
IAUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA.

(Vigencia méxima de 60 dias calendarios|
renovable por Unica vez por igual plazo
siempre que se acredite haber iniciado la
elaboracion del instrumento de gestion:
ambiental o haber contratado una|
consultora para dicho fin).

BASE LEGAL:
D. Legislativo N°1195 - Ley General de
Acuicultura, Arts. 19y 31.

D. S. N° 003-2016-PRODUCE-Reglamento
de la Ley General de Acuicultura, Arts. 10,
36, 37, 38 y primera disposicion
complementaria y transitoria.

Ley N° 27444 modificado por D.L N° 1272,
Art 36

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION
I Cédigo | )
. . Ubicacién (ensl)
Numero y Denominacion
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo
con caracter de declaracion jurada y obligatoria segiin Formulario de la 7
Direccion de Extraccién, Procesamiento y Control Pesquero - DEPCP.
2. Copia simple de Certificado de Compatibilidad de Uso.
3. Pago por inspeccion y derecho de tramite 212.00
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, DAPA-001
con caracter de Declaracion Jurada y obligatoria, segiin Formulario.
2. Formulario de Reserva vigente, cuando corresponda.
3. Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversién y Produccién
Acuicola suscrito por el solicitante, en dos (02) ejemplares fisicos,
seglin modelo de convenio vigente (para el caso de concesiones en
terrenos de dominio puablico).
4. Pago de derecho de tramite GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, DAPA-002
con caracter de Declaracién Jurada y obligatoria, segiin Formulario.
2. Carta fianza emitida por una entidad del ambito de supervision de la|
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones por un valor ascendente a 12% de una UIT por|
cada hectarea solicitada. Con una vigencia de 90 dias calendario.
3. Pago por derecho de tramite GRATUITO

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director (a) de
Acuicultura y
Pesca Artesanal

Direccion de Acuicultural
y Pesca Artesanal

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario
I Cédigo |

DERECHO DE
TRAMITACION
)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Ubicacién

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

75

CERTIFICACION ARTESANAL PARA
PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
DEDICADAS A LA ACTIVIDAD
PESQUERA ARTESANAL. Vigencia: 1
)ano.

BASE LEGAL:

Articulo 58° del Reglamento de la Ley]|
General de Pesca D.S. N° 012-2001-PE
A. PERSONAS NATURALES

A.l. PESCADOR ARTESANAL
EMBARCADO

A.2. PESCADOR ARTESANAL
EMBARCADO DEL AMBITO MARITIMO|
DEL AMBITO CONTINENTAL

A.3. ARMADOR ARTESANAL

NO|

A.4. PROCESADOR ARTESANAL
B. PERSONAS JURIDICAS

EMPRESA PESQUERA ARTESANAL

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo.

2. Persona Natural: Precisar en solicitud numero de Documento
Nacional de identidad.

Persona Juridica: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social
inscrita en el registro correspondiente.

3.Pago por derecho de tramite

Presentar requisitos 1y 2.

Presentar requisitos 1y 2.

Presentar requisitos 1y 2

4. Copia simple del Certificado de Matricula con refrenda vigente.
Las embarcaciones impulsadas a remo

Constancia de Empadronamiento emitida por la Capitania de Puerto
del lugar de operacién con fecha no mayor de un afio anterior al
momento de la presentacion de la solicitud

5. Formulario  sobre las caracteristicas técnicas de la embarcacion
pesquera artesanal (predominio de trabajo manual), con caracter de
declaraci6n jurada.

6. Constancia otorgada por una Organizacion Social de Pescadores
(embarcados) 6 de Armadores Artesanales de Lambayeque, con
inscripcién en la Direccién General de Pesca Artesanal y junta
directiva vigente inscrita ante la Gerencia Regional de Desarrollo
Productivo, acreditando la condicién de Armador Artesanal

Presentar requisitos 1y 2.

Presentar requisitos 1y 2.

DAPA-003

DAPA-004

DAPA-003

DAPA-003

GRATUITO

15 dias

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director (a) de
Acuicultura'y
Pesca Artesanal

Direccion de Acuicultural
y Pesca Artesanal

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario
I Cédigo |

DERECHO DE
TRAMITACION
)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Ubicacién

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo [Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

76

INSCRIPCION DE RENOVACION DE|
JUNTA DIRECTIVA DE
ORGANIZACIONES  SOCIALES  DE
PESCADORES, PROCESADORES Y
ARMADORES ARTESANALES
INSCRITAS LOS REGISTROS
PUBLICOS

EN

BASE LEGAL:

Ordenanza  Regional ~ N°  009-2011-
GR.LAMBI/CR, Art.76 del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la
Gerencia Regional de Desarrollo Productivo
— Lambayeque.

D. Legislativo N°
diversas medidas
administrativa.

1246,
de

que aprueba
simplificacién

Ley N° 27444,

D. L. N° 1272, que Modifica la Ley N°27444,
Ley del Silencio Administrativo General

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo
segln Formulario.
2. Persona Natural: Precisar en solicitud namero de Documento
Nacional de identidad vigente. Persona Juridica: Copia simple de
la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro
correspondiente.

3. De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, carta
poder (persona natural) o copia del documento registral de poder
vigente (persona juridica).

4. Copia simple de ficha/partida y asiento de la Junta o Consejo
Directivo vigente en el Registro Publico correspondiente o copia simple
de reconocimiento de la nueva Junta Directiva ante la Autoridad de|
Trabajo cuya fecha de expedicion no sea mayor de quince 15 dias
habiles al momento de presentar la solicitud, segln sea el caso.

5. Relacion de socios inscritos en el libro padrén consignando apellidos
y nombres completos, nimero de DNI, nimero de certificacién, permiso
o licencia artesanal, seglin corresponda, expedido por érgano de

Linea de la GRDP de la localidad de origen, nimero de folio y fecha de|
inscripcion en el

Padron de socios.

6. Pago por derecho de tramite

DAPA-007

GRATUITO

15 dias

Secretarfa de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director (a) de
Acuicultura'y
Pesca Artesanal

Direccion de Acuicultura|
y Pesca Artesanal

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

77

OTORGAMIENTO, RENOVACION Y/O
MODIFICACION DE CONCESION PARA|
EL DESARROLLO DE LA ACUICULTURA
DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA -|
AMYPE, CON CERTIFICADO AMBIENTAL
DE LA DIA. INCLUYE CENTROS DE|
PRODUCCION DE SEMILLA. Par el caso
de introduccién o traslados de especies!
con Certificado Ambiental del EIA

BASE LEGAL:
D. Legislativo N° 1195 - Ley General de
/Acuicultura, Arts. 19, 30, 31, 33.

D. S. N° 003-2016-PRODUCE-Reglamento
de la Ley General de Acuicultura, Arts. 10,
36, 37 y 38.

D. Legislativo N°
diversas medidas
administrativa.

Ley N° 27444,

1246,
de

que aprueba]
simplificacion;

D. L. N° 1272, que Modifica la Ley N°27444,
Ley del Silencio Administrativo General

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada y obligatoria, segin Formulario
DAPA.

2. Proyecto de convenio de conservacion, inversién y produccion
acuicola, suscrito por el solicitante, en dos ejemplares impresos, segtin
modelo de convenio vigente

3. Pago por derecho de tramite.

DAPA-003

GRATUITO

10 Dias

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Director (a) de
Acuicultura y
Pesca Artesanal

Direccion de Acuicultural
y Pesca Artesanal

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION P;éég&/;? INICIO DEL AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I codigo / ® (en dias PROCEDIMIENTO COMPETENTE
NGmero y D . Ubicacién (enSl) { Evaluacién Previa hébiles) PARA RESOLVER
y Denominacién \Positivo{Negativo RECONSIDERACION APELACION

SUB DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

CERTIFICACION Y/O ACTUALIZACION

DEL ESTUDIO AMBIENTAL -DIA, PARA(L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,

LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO|con caracter de declaracion jurada.

ARTESANAL DE PESCADO Y|-Persona Natural: Indicar en solicitud nimero del DNI y nimero de

REAPROVECHAMIENTO DE DESCARTES(RUC. Gerente Regional . . .

Y RESIDUOS DE PRODUCTOS|-Persona Juridica: Indicar nimero de ficha registral inscrita en SUNARP X 07 dias de Desarrollo gg;?f;ﬁﬁs%mg{ﬁi Gerelg;le}oac;neral

HIDROBIOLOGICOS; Y, ACTIVIDAD|y nimero de RUC. Productivo 9

78

ACUICOLA DE CATEGORIA AMYPE,
MYPE, REPOBLAMIENTO, PRODUCCION
DE SEMILLA/ALEVINOS E|
INVESTIGACION (vigencia 5 afios)

BASE LEGAL:

Ley N° 27446, Articulo 18°.

Ley N° 27460.

Ley N° 27314, Articulo 31.

Ley N° 26811, Art. 17, 18, 27, 130, 131y,
132.

D. Leg. N°1078, Art. 3,6, 12 y 18.

D. Leg. N° 1078, Art. 3,6, 12y 18.

D. Ley N° 25977, Articulo 1.

D.S N° 05 Y 17 del 2011-PRODUCE.

D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 1, 7, 10, 25, 26
y 54.

D.S. N° 019-2009-MINAM, Art. 30.

R.M. N° 491-2009-PRODUCE, Art. 1, 2y 3.
D. Legislativo N° 1246 que aprueba diversas|
medidas de simplificacion administrativa.

2. Un ejemplar impreso de la evaluacién preliminar o de la DIA y una
copia electronica, suscrita por el titular de la empresa y el profesional
que la elaboro..

3. Si el tramite lo realiza el representante legal, copia simple de carta
poder para el caso de persona natural; y en el caso de ser persona
ljuridica indicar nimero de ficha registral inscrita en SUNARP.

4. Pago por derecho de tramite (Incluye inspeccién Técnica en lo que
es aplicable).

Secretaria de la
Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS ;o | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T%rg:i‘i‘;fllo ) R'(Eesnolh‘;fR RO o COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) Evaluacién Previa A i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo |Negativo.
CONSTANCIA DE VERIFICACION DE
CERTIFICACION Y/O ACTUALIZACION(1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
DEL ESTUDIO AMBIENTAL - DIA PARA|con caracter de declaracion jurada.
LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO|-Persona Natural: Indicar en solicitud nimero de DNI y nimero de RUC.
ARTESANAL DE PESCADO Y,|-Persona Juridica: Indicar nimero de ficha registral de SUNARP y Gerente Regional
REAPROVECHAMIENTO DE DESCARTES|nimero de RUC con caracter de declaracién jurada. . 9 Gerencia Regional de Gerencia General
Y RESIDUOS DE PRODUCTOS X 7 Dias d:rzzzi[ir\?(lylo Desarrollo Productivo Regional
HIDROBIOLOGICOS; Y, ACTIVIDAD)|2. Indicar nimero Resolucién Sub Directoral expedida por la SDMA de
ACUICOLA DE CATEGORIA AMYPE, certificacion ambiental de la DIA.
MYPE, REPOBLAMIENTO, PRODUCCION
DE SEMILLAIALEVINOS E
INVESTIGACION.
3. Indicar nimero de la Resoluciéon de licencia o autorizacién de|
BASE LEGAL: operacion expedida por la Direcciéon de Extraccion Procesamiento y Secretaria de la
Control Pesquero de la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo. Gerencia Regional de
Ley N° 27446, Articulo 18. Desarrollo Productivo.
79 | ey N° 27460. ) .
Ley N° 27314, Articulo 31. - ) o Av. Juan Tomis Stac . )
Ley N° 26811, Art. 17, 18, 27. 130, 131 4. Pago por derecho de tramite (Incluye inspeccién Técnica en lo que 105.00 N° 975 Chiclayo Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
132 PO EE e ' Yles aplicable). ) 15 dias 15 dias
D. Leg. N° 1078, Art. 3,6, 12y 18.
D. Ley N° 25977, Articulo 1.
D.S N° 05 Y 17 del 2011-PRODUCE.
D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 1, 7, 10, 25, 26
ly 54. Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
D.S. N° 019-2009-MINAM, Art. 30. dias 30 dias
R.M. N° 491-2009-PRODUCE, Art. 1, 2y 3.
D. Legislativo N° 1246 que aprueba diversas|
medidas de simplificacién administrativa.
DENUNCIAS AMBIENTALES CONTRA (1. Carta dirigida al Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, Gerente Regional
TITULARES DE ACTIVIDADES|presentando la denuncia, indicando: Generales de Ley, Nombre, DNI y 5 Dias de Desarr%llo Gerencia Regional de Gerencia General
PESQUERAS,  ACUICOLAS Y  DE[direccion del denunciante; nombre de la empresa o planta del Productivo Desarrollo Productivo Regional
INVESTIGACION. denunciado, nombre del propietario, direccién o ubicacion.
BASE LEGAL: 2. _ E_videncia del darjo ambiental que genera y adju_ntar evidencia
objetiva como fotografias, muestras, andlisis de laboratorio, etc.
D.S. N° 012 -2001-PE, ART. 98°. Secretaria de la
Reglamento de la Ley  General de[3. Pago por derecho de tramite 83.00 Gerencia Regional de
Pesqueria. Desarrollo Productivo.
80
D.S. N° 02-2009-MINAM, Art. 38°,

Reglamento de la Ley de transparencia a la|
informacion publica

ambiental, consulta
ciudadana.

Ley N° 27444

participacion y

D. Legislativo N° 1246 que aprueba diversas|
medidas de simplificacion administrativa.

Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

SUB DIRECCION DE INDUSTRIA Y MYPE




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS ;o | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T asdigal ) RESOLVER INICIO DEL OMPETENT
Gdigo | (en dias PROCEDIMIENTO COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) Evaluacién Previa A i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo |Negativo.
INSCRIPCION, RENOVACION,
ACTUALIZACION Y CANCELACION EN Solicitud Gerente Regional . . .
EL  REGISTRO  NACIONAL  DE|INSCRIPCION Unicade | GRATUITO X 08 Dias de Desarrollo | Serencia Regionalde | - Gerencia General
ASOCIACIONES DE LA MICRO Y| Tramite Productivo 9
PEQUENA EMPRESA-RENAMYPE
. 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
BASE LEGAL: con caracter de declaracion jurada.
D.S.N°021-2015-PRODUCE, Att. 6, 7, 8, 9, 2. Copia simple de acta de Consejo Directivo u 6rgano que haga sus
éoLlltyllzzzis A5 veces, en el que conste el acuerdo de inscribir a la Asociacién de la| Plazo plaléa:j?;gsentar: Plazo pla;a:j?ar:sentar:
. T MYPE en el RENAMYPE.
3. Copia simple del padrén o relacién de miembros respetivamente, de . .
la Asociacion de la MYPE, firmada como declaracién jurada por el Plazo pargigtassolver. 30| Plazo ggrgi;essolver.
presidente del Consejo Directivo u érgano que haga sus veces.
RENOVACION GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de declaracién jurada. Secretaria de la
Gerencia Regional de
2. Copia simple del acta del Consejo Directivo u 6rgano que haga sus| Desarrollo Productivo.
81 veces, en el que conste el acuerdo de la renovacion de la inscripcion de .
la Asociacion de la MYPE en la RENAMYPE Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo
3. Copia simple del padrén o relacién de miembros respectivamente de
la Asociacion de la MYPE, firmada como declaracién jurada por el
presidente del Consejo Directivo u 6rgano que haga sus veces, o por el
representante legal del gremio.
IACTUALIZACION GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de declaracion jurada
2. Documentos sustentatorios de acuerdo al motivo de la actualizacion.
CANCELACION GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, 3
con caracter de declaracion jurada
2. De constatarse la disolucién, liquidacién o extincién de la Asociacién
de la MYPE o Comité de MYPE. la DAE o DIREPRO, segln .
corresponda, procede de oficio a cancelar la inscripcion en el
RENAMYPE, asi como la Constancia de Inscripcion correspondiente.
. - . . . Gerente Regional N . :
4 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo, P Gerencia Regional de Gerencia General
VISACION DE ESCRITURA SIN MINUTA. con caracter de declaracion jurada. 2 dias dg,%zﬁimo Desarrollo Productivo Regional
Secretaria de la
2. Certificado negativo de bulsqueda de antecedentes de Ia| S:gngﬁf;%gﬂ;li\?:
82 BASE LEGAL: Superintendencia Nacional de Registros Publicos - SUNARP :
. . Av. Juan Tomis Stack . .
Ley 28015 Ley de MYPE, art. 4°, publicado|y 1yooiaacion jurada de valorizacién de aportes no dinerarios. N° 975 Chiclayo Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
el 03.07.03 15 dias 15 dias
D.L N° 1246, Att. 5 4. Pago por derecho de tramite GRATUITO Plazo pa’gi:”sso"’e“ 30| Plazo gg’gi;ess""’e“




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | ) R'(Eesnolh‘;fR RO 1o | COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) Evaluacion Previa | oo PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién Positivo |Negativo abiles) RECONSIDERACION APELACION
EVALUACI{)N DE SOLICITUD DE]
ASIGNACION DEL CODIGO DE - .
IDENTIFICACION MUNDIAL DEL 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo Sgglccallucjii X 07 Dias Gzrsr;gsz?r%lﬁgal Gerencia Regional de | - Gerencia General
FABRICANTE - WMl O PRIMERA[" g 9 | e Brodiatve | Desarrollo Productivo Regional
SECCION DEL NUMERO DE Secretaria de la
IDENTIFICACION VEHICULAR - VIN. Gerencia Regional de
. . . Di llo P ivo.
83 2. Formato debidamente absuelto por el interesado, adjuntando esarrollo Productivo
documentaci6n sustentatoria. Av. Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
BASE LEGAL: 15 dias 15 dias
D.S. N° 012-2003-PRODUCE, Art. 5°. 3. Pago por derecho de tramite. 92.00 Plazo parsi;essolver: 30| Plazo g(a)rsi;essolver:
D.S. N° 058-2003-MTC, Art. 7°.
D.L N° 1246, Art. 5.
EVALUACION DE  SOLICITUD  DE
ASIGNACION DEL CODIGO DE . A . . .
IDENTIEICACION MUNDIAL DEL 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo. Solicitud Gerente Redional
FABRICANTE - WMI O PRIMERA . . . = . 9 Gerencia Regional de Gerencia General
SECCION DEL NUMERO DE 2. Formato debidamente absuelto por el interesado, adjuntando| Unica de X 07 Dias de Desarrollo Desarrollo Productivo Regional
2 documentacion sustentatoria Tramite Secretaria de la Productivo 9
IDENTIFICACION VEHICULAR - VIN Gerencia Regional de
PARA LOS VEHICULOS REMOLQUES Y Desarrollo Pr?)ductivo
84 SEMIREMOLQUES | ) | .
BASE LEGAL: 3. Pago por derecho de tramite. 92.00 Av. Juan Tomis Stack Plazo pf‘éad,presema" Plazo pl"‘éad'?resema“
N° 975 Chiclayo 1as las
Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
dias 30 dias
D.S. N° 014-2004-PRODUCE, Art. 5°.
D.S N° 058-2003-MTC, Art. 7°.
D.L N° 1246, Art. 5.
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo. Sg:::cai\ttéi X 06 Dias G%r:rg:szfgl(l)gal Gerencia Regional de | - Gerencia General
REGLAMENTO TECNICO . 9 9 ! i . Desarrollo Productivo Regional
Tramite Productivo
2. Lista de los productos sefialando la empresa fabricante, tipo o s iadel
designacion del producto, tipo de neumatico, marca y modelo ecretaria de la
Gerencia Regional de
85 |BASE LEGAL: 3. Certificado de conformidad, segin lo establecido en el Reglamento Desarrollo Productivo. Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
) Técnico correspondiente . 15 dias 15 dias
Av. Juan Tomis Stack
o ~ ~ o N° 975 Chiclayo Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
D.S. N° 018-2005-PRODUCE, Art.10°. dias 30 dias
D.S. N° 019-2005-PRODUCE, Art. 11° 4. Pago por derecho de tramite 87.00
D.S. N° 187-2005-EF, Art. 9°.
D.S. N° 149-2005-PRODUCE, art. 10°.
D.L N° 1246, Art. 5.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS ;o | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T asdigal ) RESOLVER INICIO DEL OMPETENT
odigo | (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
. . Ubicacién (enSl) Evaluacién Previa A i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo |Negativo.
INSCRIPCION, RENOVACION,|INSCRIPCION Y RENOVACION
ACTUALIZACION Y CANCELACION EN Solicitud Gerente Regional . . .
EL REGISTRO UNICO DE USUARIOS Y|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,| Unicade | GRATUITO X 05 Dias de Desarrollo Sg;z?%ﬁfg%zni{i% Gereé];le}o?]eareral
TRANSPORTISTAS DE ALCOHOL (con car4cter de declaracion jurada Tramite Productivo 9
ETILICO
2. Copia simple de Licencia Municipal
X ’ o - Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
BASE LEGAL: 3. Croquis de ubicacion de los establecimientos. 15 dias 15 dias
Ley 29632; Arts. 4°, 13° 23° y 4ta|4. Informe técnico, segun formato, para las empresas que realizan Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
Disposicion Complementaria y final. actividad de produccion y transformacion. Secretaria de la dias 30 dias
o A o Gerencia Regional de
D;S‘ QN 905'2.,013"::RODUCCION’ Alts. 7°, 5. Listado de vehiculos (segln formato), para transportistas Desarrollo Productivo.
868.9.10,11 y 12°.
D.L N° 1246, Art. 5 i Av. Juan Tomis Stack
I/ACTUALIZACION GRATUITO N° 975 Chiclayo
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de declaraci6n jurada.
2. Documentos sustentatorios de acuerdo al motivo de la actualizacion.
CANCELACION GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de declaraci6n jurada.
2. Constancia de Inscripcién en el Registro Unico actualizado
AUTORIZACION, CIERRE, CIERRE Y| Solicitud Gerente Regional . . .
TRASLADO DE REGISTROS|AUTORIZACION Unica de | GRATUITO X | 05Dias de Desarrollo | Serencia Regionalde | - Gerencia General
ESPECIALES DE ALCOHOL ETILICO Tramite Productivo 9
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada
; i i Secretaria de la
. 2. Libros (manuales o electrénicos) de acuerdo a la actividad a ; ; Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
BASE LEGAL: desarrollar Gerencia Regional de 15 dias 15 dias
Desarrollo Productivo.
87 Ley 29632 3. Croquis de ubicaciéon del o los establecimientos, de acuerdo a Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
y . tramite Av. Juan Tomis Stack dias 30 dias
o X
D.S. N° 005-2013-PRODUCE, Arts. 13°, N° 975 Chiclayo

14°, 15°, 22°y 23°.
D.L N° 1246, Art. 5.

CIERRE, CIERRE Y TRASLADO

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada

2. Libros (Manual o electrénicos) para cierre y nuevos para traslado.

GRATUITO




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | ) R'(E;O(;‘;ER RO 1o | COMPETENTE
j L Ubicacién (en SI.) i PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién - habiles) RECONSIDERACION APELACION
Negativo
INSCRIPCION, ACTUALIZACION, Solicitud Gerente Regional
CANCELACION Y ANULACION EN EL| - P " Gerencia Regional de | Gerencia General
REGISTRO DE COMERCIALIZADORES|'NSCRIPCION L%':;ﬁndee GRATUITO 05 Dias dgfgzzi;ir\‘/’c']"’ Desarrollo Productivo Regional
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada
. . . ’ - Plazo para presentar: |Plazo para presentar:
BASE LEGAL: 2. Copia simple de Licencia Municipal 15 dias 15 dias
. I - Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
3. Croquis de ubicacién del o los establecimientos. dias 30 dias
Ley 29632 4. Informe Técnico, segin formato para las empresas que realizan Secr_etaria _de la
Y ! actividad de produccion y transformacion. Gerencia Regional de
Desarrollo Productivo.
88|D.S. N° 005-2013-PRODUCE, arts. 34°, 35°,
36°, 37°,38 y 38°, inciso 43.2 del art. 43° y Av. Juan Tomis Stack
46°. N° 975 Chiclayo
D.L N° 1246, Art. 5. ACTUALIZACION GRATUITO
1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada A
22
2. Documentos sustentarios de acuerdo al motivo de la Actualizacion. Y
CANCELACION GRATUITO

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Productivo,
con caracter de Declaracion Jurada

2. Constancia de Inscripcién en el Registro de Comercializadores




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
. A Ubicaci (en Sl [Evaluacion Previa|  (en dias PARA RESOLVER
Numero y Denominacién — — habil RECONSIDERACION APELACION
lPosmvo[ Negativo abiles)
GERENCIA EJECUTIVA DE ENERGIA Y MINAS
OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE . A I . . . .
a) Solicitud dirigida a la Gerencia Ejecutiva de Energia y Minas precisando el Gerente - . .
RAAPBAER PRESENTADO ESTUDIO DE nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de X 46 dias Ejecutivo de Gerenma_ EJecu_tlvo de Ge’e”C'? General
CT10 AMBIENTAL vio Registro Unico del Contribuyente Energia y Minas Energiay Minas Regional
DECLARACION JURADA 9 yente. gay
BASE LEGAL: b) Original y Copia de Ejemplar del Estudio de Impacto Ambiental y en CD.
- Ley N° 16053 (Art. 8) Tramite documentario
- Ley N° 27444 (Art. 33y 202) _ dev la Gerencia
- Ley 29178 (03-01-2008) Ejecutiva de Energia y
- D.L. N° 25844 (Art. 3, 6, 22, 25, 26 y 28) Avd MT'"aS. Stack
-D.L.N° 1246 (Art. 2,3,4,5,7,9y 10)  |c) Pago por derecho de tramite - Banco de la Nacion 3649.00 VNoug;s gr'?_lsl ac
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 43,53y [Cta. Cte. N° 231-031 219 ! iclayo
54).
- D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06)
- R.M. N°061-2017-MEM/DM
- R.J. N° 086-2011-IGN-OAJ-DGC.
ELECTRICIDAD: Nota: ELECTRICIDAD
Distribucién eléctrica cuya demanda sea
mayor a 500 KW menor a 30 MW y para
recursos energéticos renovables, conla. Solicitud simple., consignando el nimero de RUC.
potencia instalada mayor de 500 KW y
menor a 10 MW.
89 [HIDROCARBUROS: b. Identificacién y Domicilio Legal del Peticionario
Comercializacién: Plantas envasadoras de . - .
N . c. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto, con los estudios del
Gas Licuado de Petréleo GLP. proyecto a un nivel de factibilidad, por lo menos (segtin detalle de R.D. 046-
2010-MEM/DM, art. 37, 37-B y 37-C del RLCE).
Inicio - Ampliacién - Modificacién d. Presupuesto del proyecto, que incluya el IGV.
Distribucién Ductos: Ductos e. Calendario de ejecucion de obras (segun detalle de articulo 37 del RLCE)
f. Resolucién aprobatoria del Instrumento Ambiental, en caso de haber sido Plazo para presentar: Plazo .para "
3 . A . - 15 dias presentar: 15 dias
otorgado por el Gobierno Regional indicar nimero y fecha de aprobacion.
g. Especificacion de las servidumbres requeridas. Plazo parzi;isolver: 30 |Plazo ggrsi;essolver:
h. Delimitacién de la Zona de Concesién en coordenadas UTM WGS 84 y
Contrato Formal de Suministro de Energia.
i. Garantia de fiel cumplimiento de ejecucion de obras con un plazo Garantia
de fiel cumplimiento de ejecucién de obras con un plazo no menor a un (01)
afio, equivalente al 1% del presupuesto del proyecto con un tope de 500
UIT; vigente durante todo el procedimiento administrativo hasta la puesta en
operacion comercial del proyecto
MINERIA: i. Numero de Recibo de Pago TUPA.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION ':,'f:,? AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
bicaci Sl. Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién ! en S1) Stico| oo On PreVia g:‘bﬁ';‘:) PARA RESOLVER| L c - ONSIDERACION APELACION
1. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas, precisando el
nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de
Registro Unico del Contribuyente. y el nimero de Registro Unico del
Contribuyente , seguin formato de la Pagina Web del Instituto Geolégico . .
Minero y Metallirgico INGEMMENT) Traggel:adggtlg‘i?;ano
2. Declaracién Jurada de Compromiso previo del peticionario . . . Gerente B . .
PETITORIO DE CONCESION MINERA 3.Persona Juridica:Inscripcin en Registro Publicos X 15 dias EJec”[“’aM?:aE"erg'a Y| Ejecutivo de Gegr:‘;:agfjemﬁ‘;g de Geregg'aioizre'a'
4. Pago Derecho de Vigencia, cuenta del Instituto Geolégico Minero y Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas gay 9
Metaltrgico (INGEMMET) N" 975 Chiclayo
5. Copia de Constancia de Productor Minero Artesanal (PPM) de 4
corresponder.
920 6. Pago por derecho de trdmite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031
219
Nota:
Consignar en la solicitud el nimero de la constancia de PPM o PMA, de ser’
BASE LEGAL: el caso.
Plazo para presentar: Plazo para
D.S. N° 014-92-EM, Art.  118° del RS . v A .
04.06.1992 Para la pequefia minerfa y mineria artesanal. 15 dias presentar: 15 dias
EI monto del derecho de tramitacién es equivalente al 10%, de acuerdo a lo Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
establecido en el Art. 118 del Texto Unico Ordenado de la Ley General de 340.00 dias 30 dias
Mineria (D.S. N° 014-92-EM).
Tramite documentario
EVALUACION DE DECLARACION DE|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Ejecutiva de Energia y Minas precisando el E‘ecﬁi\gﬁg’éﬂg?ia Gerente Gerencia Eiecutivo de | Gerencia General
: nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de ias - ecutivo de . - ;
IMPACTO AMBIENTAL (DIA PREVIO|n( de DI Nacional de Identidad vig y el nd d X 27 di ) Minas g2yl Ejecutivo d iy |aJ Mmoo ool
/AL INICIO DE LA ACTIVIDAD). Registro Unico del Contribuyente. Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas gay 9
N° 975 Chiclayo
2. Original y copia del Expediente Ambiental impreso y en CD
BASE LEGAL:
- Ley N° 27798 (Art. 1) Nota 1: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en .

- N L Plazo para presentar Plazo para
tanto se implemente interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3 15 dias ! resentar: 15 dias
del Decreto Legislativo N° 1246. P! :

- Ley N° 27651 (Art. 15) Nota 2: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia de PPM o Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
PMA, de ser el caso. dias 30 dias
- Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031
519 2084.2 £ Y
%
91 |-D.L.N°1246 (At. 2,3,4,5,7,9y 10) o =
-D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) Z- %
- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36 y 66) \%0 §
- D.S. N° 039-2014-EM (2] |
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) —
- D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1)
- R.M. N° 571-2008-MEM-DM
- R.M. N°061-2017-MEM/DM
Mineria:  Pequefio  Productor  Minero
Artesanal
Electricidad: Proyecto de Electrificacion
Rural
Hidrocarburos:
Comercializacién: Establecimiento de venta al publico
de Combustibles, Grifos, Estaciones de Servicio,
Gasocentros GLP uso automoto




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION l:,'fé? AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
bicaci Sl. Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién . (en S1) atico oo o1 PTEVIa g:‘bﬁ';‘:) PARARESOLVER|  oe cONSIDERACION APELACION
B Tramite documentario
IAPROBACION DE PLAN DE ABANDONO - i Fg— . . . : de la Gerencia
PARA ELECTRICIDAD SOLO 1', Solicitud dirigida a la Gerencia Ejecutiva d? Energia y Minas pre(}lsando el . Ejecutiva de Energia y Gerente Gerencia Ejecutivo de | Gerencia General
4 i nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de X 17 dias " Ejecutivo de . N "
DISTRIBUCION CUYA DEMANDA MAXIMA| Registro Unico del Contribuyente Minas Energia vy Minas Energia y Minas Regional
SEA INFERIOR A 30 MV. 9 yente. Av.Juan Tomis Stack gay
92 N° 975 Chiclayo
BASE LEGAL: Plazo para presentar: Plazo para
R.M. N° 009-2008-MEM/DM, Inc.h. 2. Original y copia de Expediente Ambiental impreso y en CD 15 dias presentar: 15 dias
D.S. N° 029-94-EM, Art. 3° del 08.06.1994
3. Pago por derecho de tramite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031 1100.75 Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
219 i dias 30 dias
Tramite documentario
’ de la Gerencia
EVALUACION DEL PLAN DE CIERRE DE| . . . Gerente - . .
MINAS Y DE PASIVOS AMBIENTALES|a Solicitud simple. X 33 EJec“"ViA?IfaE"erg'a Yl Ejecutivo de Ge:;:‘;';ffm‘n"g; de Ge’elgg'gai Oig?e'a'
MINEROS. Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas
N° 975 Chiclayo
b. Dos ejemplares impresos del Plan de Cierre. dias
c. Cargo de entrega de ejemplares del Plan de Cierre presentado a
BASE LEGAL: SERNANP, en caso el proyecto se desarrolle en Area Natural Protegida o
Zona de Amortiguamiento
- Ley N° 26834 (04-07-1997) d. Cargo de entrega de haber presentado de un ejemplar del Plan de Cierre
impreso y digitalizado presentado a la Municipalidad mas préxima donde se
desarrollara el proyecto.
- Ley N° 28271 (06-07-2004) e. En caso de remediacion voluntaria de pasivos ambientales: presentar una
Declaracion Jurada.
- Ley N° 28090 (14-10-2003) f. Numero de Recibo de Pago TUPA 2111.2
Nota 1: El Plan de Cierre de Minas debe ser elaborado como minimo por
- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3, 4, 5, 7, 9 y 10) (10-|tres 3 profesionales habilitados por el colegio profesional correspondiente,
11-2016) con experiencia en programas, planes o estudios de manejo o rehabilitacion
lambiental de componentes mineros.
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06-|Nota 2: En el caso de Planes de Cierre de Pasivos Ambientales, no es aplicable lo dispuesto!
93 [2001) en el D.S. 045-2006-EM.
Nota 3: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en
tanto se implemente interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3
° . g __|del Decreto Legislativo N° 1246.
20DO§) N 033-2005-EM (Art. 12 y 13) (15-08 Nota 4- Para el caso de Pequefios Productores Mineros Artesanales no es
necesario que el Plan de Cierre de Minas sea elaborado por una empresa
registrada en la Direccién General de Asuntos Ambientales Mineros .
(DGAAM), puede ser elaborado por un grupo por lo menos 3
- D.S. N° 039-2005-EM (Art. 25) (11-10-|profesionales habilitados por el colegio Profesional correspondiente o por:
2005) Entidad Consultora inscrita en cualquiera de los Registros de la
Plazo para presentar: Plazo para

- D.S. N° 059-2005-EM (Art. 12, 36 y 37)
(08-12-2005)

- D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1) (05-07-2006)

- D.S. N° 045-2006-EM (Art. 1y 2) (15-08-
2006)

Direccién General de Asuntos Ambientales Mineros (DGAA)

Nota 5.-Para el caso de Planes de Cierre de Pasivos Ambientales, no es aplicable lo
dispuesto en el D.S. N° 045-2006-EM del 15.08.2006

Nota 6.-En caso el proyecto se encuentre en Area Natural Protegida, se deberé presentar 4
ejemplares del Plan de Cierre y copia del

Comprobante de un ejemplar del Instituto Nacional de Recursos Naturales
(INRENA)

15 dias presentar: 15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
bicaci . Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién . (en S1) atico oo o1 PTEVIa L‘:‘bﬁ';‘:) PARARESOLVER|  oe cONSIDERACION APELACION
PARTICIPACION EN TALLERES Tramite documentario
PARTICIPATIVOS PREVIOS AL ESTUDIO 1. Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Productivo. de la Gerencia Gerente
DE  IMPACTO AMBIENTAL _(EIA) precisando el nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el 20 dias Ejecutiva t_ie Energia y Ejecutivo de Gerenma_ EJecu_uvo de Gerenc'ﬁ General
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL namero de Registro Unico del Contribuyente M|na§ Energia y Minas Energia y Minas Regional
SEMIDETALLADO (EIASD): HIDRO- ! Av.Juan Tomis Stack
CARBUROS, ELECTRICIDAD Y MINERIA. N° 975 Chiclayo
BASE LEGAL: 2. Original del Programa de Actividades del Proyecto Minero Energético
Ley N° 27444' (Att., 113) antes del Estudio Impacto Ambiental (EIA) y Estudio Impacto Ambiental
Yy o ) - Semidetallado (ElIAsd), segun corresponda (incluye informacién magnética)
- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3,4, 5,7, 9y 10) de corresponder
94 |- D.S. N° 028-2008-EM (Art. 11) 3. Pago por derecho de tramite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031 Plazo para presemar: Plazo lpara "
| D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) 519 1453.50 15 dias presentar: 15 dias
- R.M. N° 304-2008-MEM-DM (Art. 4)
. R.M. N° 571-2008-MEM/DM (Art. 40) Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
dias 30 dias
- R.M. N° 223-2010-MEM/DM (Art. 3)
- R.M. N° 009-2010-MEM/DM
Tramite documentario
EVALUACION DE PLAN DE ABANDONOIL. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas, precisando el E.ec‘leti\'g%‘srgﬂg?ia Gerente | oo e ivo de | Gerencia General
PARA ACTIVIDADES DE|numero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de X 24 dias d Minas giay Ejecutivo de EnergiaJy Minas Regional
HIDROCARBUROS. Registro Unico del Contribuyente. Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas
N° 975 Chiclayo
2. Original y copia del Plan de Abandono parcial y un CD
- Grifos o 3. Pago por derecho de tramite - Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 231-031 1343.60
- Estaciones de Servicios 219 g
A . Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en
PZ:sa;a;_Egtgsadoras de Gas Licuado de tanto se implemente interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3
. del Decreto Legislativo N° 1246.
- Gasocentro
- Establecimientos de Venta al Publico de
Gas Natural Vehicular (GNV)
- Plantas de abastecimiento de Hidrocarburos
- Plantas de Lubricantes
95 [ Plantas de Refinacién y Transformacién de Plazo para presentar: Plazo para
Gas Natural Existentes con capacidades de 15 dias presentar: 15 dias
procesamiento menor o igual a 15500 BPD y
menor o igual a 65 MMPCD,
respectivamente.
BASE LEGAL: Plazo para,resolver: 30 | Plazo para,resolver:
I dias 30 dias
- Ley N° 27444 (11-04-2001)
- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3, 4,5, 7, 9y 10) (10-
11-2016)
- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) (20-02-2008)
- D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014)
- R.M. N° 571-2008-MEM-DM (16-02-2008)
- R.M. N°061-2017-MEM/DM
- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01)
(05-01-2010)
- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (15-12-2012)




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE

REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION l:,'fé? AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
. . Ubicaci (en Sl.) . Evaluacién Previa| (en dias PARA RESOLVER
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION APELACION
Tramite documentario
EVALUACION DE PLAN DE ABANDONO|L. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas, precisando el E'ec?ﬁi\llz(ssr;rq;?ia Gerente Gerencia Ejecutivo de | Gerencia General
PARCIAL PARA ACTIVIDADES DE|nGmero de Documento Nacional de Identidad vigente y el namero de X 17 ] Mg @Y Ejecutivo de b i Recionsl
HIDROCARBUROS. Registro Unico del Contribuyente. Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas giay g
N° 975 Chiclayo
2. Original y copia del Plan de Abandono parcial y un CD dias
| Grifos gigago por derecho de trdmite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031 914
- Estaciones de Servicios
. » - Plazo para presentar: Plazo para
. plantas Envasadoras de Gas Licuado de Nota. Decla}racmn Jurgda de Vigencia Poder del Representante Legal, en tanto se 15 dias presentar: 15 dias
. implemente interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo!
Petréleo - GLP. o
N° 1246.
. Gasocentro Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
dias 30 dias
- Establecimeintos de Venta al Publico de
Gas Natural Vehicular (GNV)
- Plantas de  abastecimiento  de
Hidrocarburos
96

- Plantas de Lubricantes

- Plantas de Refinacion y Transformacion de
Gas Natural Existentes con capacidades de
procesamiento menor o igual a 15500 BPD y
menor 0 igual a 65 MMPCD,
respectivamente.

BASE LEGAL:

- Ley N° 27444

- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3,4, 5,7,9y 10)
- D.S. N° 039-2014-EM

- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1)

- R.M. N° 571-2008-MEM-DM

- R.M. N° 139-2008-MEM/DM (Anexo 1, Item
7y 8)

- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01)
- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (Art. 1y 2)




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
bicaci Sl. Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién . (en S1) atico oo o1 PTEVIa L‘:‘bﬁ';‘:) PARARESOLVER|  oe cONSIDERACION APELACION
AUTORIZACION PARA INICIO/REINICIO a. Solicitud simple (consignando el nimero de RUC). . X
DE LAS ACTIVIDADES DE|;; Numero de Recibo de Pago TUPA Tramite documentario
EXPLORACION, DESARROLLO, |’ Requerimientos técnicos: de la Gerencia Gerente
PREPARACION Y EXPLOTACION|_ Titylo de la concesién minera. X 35 dias Ejecutiva de Energia y Ejecutivo de Gerencia Ejecutivo de | Gerencia General
(INCLUYE PLAN_ DE MINADO Y| |ndicar el nimero de la resolucion que aprueba el instrumento de gestion Minas Energiay Minas |  Energiay Minas Regional
BOTADEROS) =~ EN CONCESIONES|; hiental Av.Juan Tomis Stack
MINERAS METALICASINO METALICAS Y|_ programa de trabajo, segtin su categorfa. Ne 975 Chiclayo
MODIFICATORIAS. '
CASO A: INICIO DE LAS ACTIVIDADES Plazo para presentar: Plazo para
DE EXPLORACION 2275.13 15 dias presentar: 15 dias
97 Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:

BASE LEGAL:

- Ley N° 29785 y su reglamento
- D.S. N° 001-2012-MC
- Ley N° 30327 (Art. 18)

- D.L. N° 1246 (Art. 2,3, 4,5,7,9y 10)
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1)
- D.S. N° 020-2008-EM

- D.S. N° 020-2012-EM

-D.S.
-D.S.
-R.M.

N° 001-2015- MINEM (Art. 2 y 3)
N° 028-2015-EM
N°061-2017-MEM/DM

CASO B: PARA APROBACION DEL PLAN
DE MINADO Y AUTORIZACION DE
ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y
PREPARACION.

BASE LEGAL:

- Ley N° 26505 (segunda disposicion
complementaria)

- Ley N° 27444, (Art. 35)

- Ley N° 29785 (07-09-2011) vy
reglamento D.S.001-2012-MC

- Ley N° 30327 (Art. 18)

-D.L. N° 1246 (Art. 2,3, 4,5, 7,9y 10)
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1)

su

- D.S. N° 034-2008-MTC

- D.S. N° 020-2012-EM

-D.S. N° 001-2015- MINEM (Art. 2 y 3)

- D.S. N° 028-2015-EM

- D.S. N° 024-2016-EM (Art. 29 y del 213 al
243, 274y 327)

- R.M. N° 139-2008-MEM/DM (Anexo 02, item 2)

- Declaracion jurada del titular minero donde indique que es propietario del
predio 0 que estd autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de las
acciones y derechos del predio para utilizar el (los) terreno(s) superficial(es)
donde se realizara la actividad de exploracion.

NOTA: En caso corresponda, la GEEM realizara la consulta previa a los
pueblos indigenas u originarios cuyos derechos colectivos pueden verse
afectados en forma directa.

a. Indicar el nimero de la resolucién que aprueba el instrumento de gestién
ambiental.

b. Informacion técnica de acuerdo a los pardmetros establecidos en el anexo
| del reglamento de procedimientos mineros.

c. Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta
autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del
predio para utilizar el(los) terreno(s) superficial(es) donde se ubicaran todos
los componentes del proyecto (mina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo,
campamento(s), taller(es), polvorin, vias de acceso, enfermeria, entre otros),
adjuntando el plano correspondiente, segln lo establecido en el D.S. N°
018-92-EM. En caso se trate de terreno eriazo de dominio del Estado
deberé seguir el procedimiento correspondiente ante la Superintendencia
de Bienes Estatales — SBN.

d. Autorizacion de la autoridad competente, en caso de que el proyecto a
ejecutarse afecte carreteras u otro derecho de via.

dias 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL

No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
Formulario TRAM'(I)AC'ON CALIFICACION
I Cédigo |
Ubicaci (en Sl ..__|Evaluacién Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER RECONSIDERACION

CASO C: PARA AUTORIZACION DE
ACTIVIDADES DE EXPLOTACION EN
CONCESIONES MINERAS METALICAS |
NO METALICAS (INCLUYE APROBACION
DE PLAN DE MINADO) Y
MODIFICACIONES.

BASE LEGAL:

- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3,4, 5,7, 9y 10)
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1)
- D.S. N° 020-2012-EM

- D.S. N° 033-2005-EM

1. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas, precisando el
namero de Documento Nacional de Identidad vigente y el nimero de
Registro Unico del Contribuyente.

2. Aprobacién del documento ambiental respectivo

- Copia de Declaracion de Impacto Ambienta (DIA) - Copia de Estudio
de Impacto Ambiental (EIA) - Copia del Estudio de Impacto
Ambiental Semidetallado (EIAsd)

3. En caso que la actividad minera se encuentra en zona urbana o de
expansion urbana, se requerird ademas la opinion favorable del respectivo
Concejo Provincial. 4. Documento que acredite que el solicitante esta
autorizado a utilizar los terrenos donde se ubicaran todos los componentes
del proyecto (mina (s),

Botaderos (s), planta de beneficio en la etapa de explotacién, relavera (s),
campamentos, talleres, polvorin, vias de acceso , centro médico, entre
otros). Construccion y Explotacion Minera a tajo abierto (metalicas y no!
metalicas.)

a. Plano general de ubicaciéon de todas las instalaciones del proyecto,
incluidas  mina(s), botadero(s), canteras (s) de préstamo, planta de
beneficio, relavera (s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeria y
otros en coordenadas UTM y a escala adecuada.

b. Disefio del tajo, indicando los limites finales de explotacién, secciones
verticales y area de influencia no minable, entendidas estas como la franja
de cien (100) metros de ancho como minimo alrededor del tajo abierto,
medida desde el limite final, asi como los parametros de disefio utilizados en
rampas, bermas y banquetas de seguridad y, carreteras de alivio.

c. Estudio geomecéanico detallado con el que se sustente los angulos de
taludutilizados en el disefio del botadero

d. Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub
estaciones eléctricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad
'y manejo de contingencias.

e. Medidas de seguridad e higiene minera (Reglamento interno,
Organigrama, Manual de Operacién y Funciones, Procedimientos escritos!
de trabajo seguro, Programa de Capacitacién al personal).

f. El limite de explotacion se establecera de acuerdo al lugar donde se ubica
la cantera.

f1. Si la cantera est4 ubicada en zonas alejadas de poblaciones o centros
poblados o de expansion urbana: dentro de la concesion hasta el limite
leconémico de la cantera.

f2. Si la cantera esta ubicada en zonas préximas o dentro de la zona urbana
o de expansion urbana, el limite superior o cresta del tajo debera considerar’
un area de influencia no menor de (100) metros medidos alrededor de la
cresta final deltajo, respetando estrictamente las viviendas y/o carreteras de
lacceso mas cercanas. Dichas &reas no podran ser afectadas ni explotadas
bajo ninguna circunstancia. Asimismo, la profundidad de explotacién de las
canteras no podra ser inferior al nivel superficial de la zona urbana (o de
lexpansion urbana) en la que se encuentre

g. Cronograma de ejecucion de las actividades.

Nota: Para Explotacion en Mineria Subterranea (Metélicas y no Metalicas) :

a. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del proyecto,
incluidas bocamina (s), botadero (s), canteras (s) de préstamo, planta de
beneficio, relavera (s), talleres, vias de acceso, campamentos enfermeria.

JERNO Y
S

APELACION




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario TRAMlIAClON
I Codigo | (0}
Ubicaci (en Sl.)

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

ICASO D: MODIFICACIONES DE PLAN DE MINADO|

Para autorizacion de funcionamiento de
nuevo depdsito de desmontes o0 su
recrecimiento:

Nota: En el procedimiento ordinario para la
autorizacion de nuevo depdsito  de
desmontes o su recrecimiento dentro de una
concesién minera, tiene dos etapas:

- Evaluacion de la solicitud y autorizacién del
disefio de depdsito de desmonte.

- Inspeccion de verificacion y autorizacién de
funcionamiento por cada etapa.

BASE LEGAL:

- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3,4, 5,7,9y 10)

- D.S. N° 020-2012-EM

a. Para cambios en el método de explotacién, que se encuentren dentro del
estudio del proyecto aprobado por la GEEM, comité de seguridad y salud
locupacional o supervisor de seguridad y salud, segln corresponda:

- Acta del comité de seguridad y salud ocupacional o supervisor de
seguridad y salud, de la concesién y/o UEA, mediante la cual se aprueba el
cambio solicitado, de acuerdo a los pardmetros establecidos en el anexo |
del D.S. N° 018-92-EM.

b. Para cambios de método de explotacién que se encuentren fuera del
estudio del proyecto aprobado por la GEEM, el titular minero debera
presentar los requisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del D.S.
N° 018-92-EM.

c. Para autorizacién de construccion y funcionamiento de nuevo depésito de
desmontes o su recrecimiento:

- Solicitud de acuerdo a formato

- Disefio del depésito de desmonte o recrecimiento.

- Requisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del D.S. N° 018-92-
EM

Requisitos especificos o técnicos para el caso B y C: (anexo | del Decreto
Supremo N° 018-92-EM)

d. Explotacion de materiales de construccion y explotaciéon minera a
cielo abierto (metalica y no metalica)

d.1. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del proyecto,
incluidas mina(s),botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta de beneficio,
relavera(s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeria y otros en
coordenadas UTM y a escala adecuada. Asimismo, dicho plano debera
contener superpuestas las concesiones mineras, terrenos superficiales y el
area georefenciada del estudio ambiental aprobado (adjuntar en formato
dwg, editable).

d.2. Estudio de ingenieria
hidrogeolégico, peligro sismico)

(topografico, geotécnico, hidrolégico,

d.3. Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional y local,
geologia estructural, geologia econémica, evaluacion econémica, método de
explotacion, recursos, planeamiento de minado y otros detalles técnicos.

d.4. Disefio del tajo sustentado con los estudios de ingenieria, indicando los
limites finales de explotacién, secciones verticales y area de influencia no
minable, entendidas éstas como la franja de cien (100) metros de ancho
como minimo alrededor del tajo abierto, medida desde el limite final, asi
como los parametros de disefio utilizados en rampas, bermas y banquetas
de seguridad (area de seguridad) y carreteras de alivio.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
Formulario TRAM'(I)AC'ON CALIFICACION
I Cédigo |
Ubicaci (en Sl ..__|Evaluacién Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

d.5. Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado
del mismo y medidas de control de estabilidad fisica, ademas de
implementar recomendaciones del EIA. El referido estudio debe contener
estudio de cimentaciones, hidroldgico, hidrogeolégico, de peligro sismico y
otros que aseguren la estabilidad fisica del depésito de desmonte.
Asimismo, deberd sustentar técnicamente la estabilidad quimica del
depésito de desmonte.

d.6. Disefio detallado de almacenes de sustancias peligrosas y sub
estaciones eléctricas o casa de fuerza, incorporando medidas de seguridad
'y manejo de contingencias.

d.7. Plan de seguridad y salud ocupacional

d.8. Medidas de seguridad y salud ocupacional (reglamento interno,
organigrama, manual de organizacion y funciones, procedimientos escritos!
de trabajo seguro, programa de capacitacion al personal)

d.9. El limite de explotacién se establecera de acuerdo al lugar donde se
ubica el tajo abierto:

d.10. Si el tajo abierto est& ubicado en zonas alejadas de las poblaciones o
centros poblados o de expansién urbana, el limite del tajo serd hasta el
limite econémico del depésito a explotar

d.11. Si el tajo abierto est4 ubicado préxima a zona urbana y/o dentro o
préximas a zonas de expansion urbana, el limite superior o cresta del tajo
deber& considerar un area de influencia no menor de cien (100) metros!
medidos alrededor de la cresta final del tajo, respetando estrictamente las
viviendas, derechos de terceros y/o infraestructuras publicas méas cercanas.
Dichas &reas no podran ser afectadas ni explotadas bajo ninguna
circunstancia. Asimismo, la profundidad de explotacién de los tajos no podra
ser inferior al nivel superficial de la zona urbana (o de expansién urbana) en
la que se encuentre.

d12. Cronograma de ejecucion de las actividades.
Explotacion en mineria subterranea (metélica y no metdlica) :

e. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones superficiales del
proyecto, incluidas bocamina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta
de beneficio, relavera(s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeria
y otros, en coordenadas UTM y a escala adecuada. Asimismo, dicho plano
deber4 contener superpuestas las concesiones mineras, terrenos
superficiales y el area georefenciada del estudio ambiental aprobado
(adjuntar en formato dwg, editable).

f. Estudio de ingenieria (topogréfico, geotécnico, hidrolégico, hidrogeolégico,
peligro sismico.

g. Plan de minado detallado sustentado: geologia regional y local, geologia
estructural, geologia econdémica, evaluacion econémica, método de
explotacion, recursos, planeamiento de minado, y otros detalles técnicos.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE PLAZO
Formulario TRAM|(1')AC|ON CALIFICACION PARA
I Cédigo | RESOLVER
Ubicaci (enSl) ... _|Evaluacién Previa|  (en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

h. Estudio geomecéanico detallado, sustentado con los estudios de
ingenieria, que incluya registro de mapeos geomecanico y geotécnicos, data
de sondajes, reportes de ensayo de laboratorio conducente a caracterizar y!
zonificar el macizo rocoso. Disefio de labores mineras y sostenimiento
sustentado en la clasificacion geomecanica y parametros de resistencia del
macizo rocoso. Asimismo, debe contener los datos de entrada y salida de
los softwares utilizados en el modelamiento.

i. Disefio de labores mineras de acuerdo a la zonificaciébn geomecanica,
sustentando ciclos (perforacion, voladura, carguio, transporte, ventilacion,
relleno, drenaje, etc.), precisando el tiempo de sostenimiento maximo.
lAsimismo, debe indicar la ubicacién de los refugios, disefiados de acuerdo al
reglamento de seguridad y salud ocupacional en mineria.

j. Disefio detallado de los botaderos, incorporando la secuencia de llenado
del mismo y medidas de control de su estabilidad fisica y quimica, ademas
de implementar recomendaciones del EIA. El referido estudio debe contener
estudio geotécnico, hidrol6gico, hidrogeoldgico, de peligro sismico (Art. 264
del D.S. 024-2016-EM) y otros que aseguren la estabilidad fisica y quimica
del depodsito de desmonte.

k. Disefio del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones
eléctricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y manejo
de contingencias.

|. Disefio detallado del sistema de ventilacién estableciendo el balance de
ingreso de aire fresco y salida de aire viciado. m. Plan de seguridad y
salud ocupacional

n. Programa detallado de avances y labores mineras (tajeos, galerias,
cruceros, subniveles, chimeneas, entre otras), adjuntando planos en planta
por nivel.

fi. Cronograma de ejecucion de las actividades.

NOTA: En caso la concesién de beneficio y el plan de minado formen parte
de un solo proyecto se realizard un Unico proceso de consulta previa, si la
afectacion directa es al mismo pueblo indigena
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Codigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
bicaci . Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién . (en S1) atico oo o1 PTEVIa L‘:‘bﬁ';‘:) PARARESOLVER|  oe cONSIDERACION APELACION
Tramite documentario
- de la Gerencia
CERTIFICADO DE OPERACION MINERA . f . Gerente - . .
(COM) | OPERACION MINERA |a. Contar con nimero de registro Unico de contribuyente: RUC. X 30 dias EjecutlvaM(ii[?aEnergla M Ejecutivo de Ge:;ﬁ::ﬁfjemﬁ‘;z de Gereggla}oigreral
METALICAS Y NO METALICAS Av.Juan Tomis Stack | EN€rgia y Minas glay 9
N° 975 Chiclayo
BASE LEGAL: b. Completar el formato COM via extranet.
- Ley N° 27444 (Art. 35) C. gecibo de Pago TUPA digital — Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031 1,392.50
- Ley N° 30327 PARA OPERACIONES CONTINUAS: PEQUENA MINERIA.
P = : Plazo para presentar: Plazo para
o d. Presentar el cronograma de trabajo ejecutado del afio anterior y el : A .
- D.L Ley N° 25707 (Art. 2, 5,8y 12) programa de trabajo para el ejercicio solicitado. 15 dias presentar: 15 dias
- D.L. N° 1246 (Art. 2, 3, 4,5, 7,9y 10) e. Haber presentado:
) . Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
- D.S. N° 086-92-PCM (Art. 7, 15y 18) f. Declaracién anual consolidada (DAC) dias 30 dias
- D.S. N° 030-2008-EM g. Declaracion mensual de estadistica minera (ESTAMIN).
- D.S. N° 024-2016-EM (Art. 278) h. Plan de minado.
- R.D. N° 725-2007-EM i. Declaracién mensual de incidentes y accidentes de trabajo.
R 01 g j. Tener aprobada la certificacion ambiental segln la etapa de la actividad
R.M. N°061-2017-MEM/DM minera que va a realizar aprobada por la GEEM.
k. Titulo de concesidén minera, en caso de cesion u otros contratos mineros,
se debera acreditar su inscripcién en la SUNARP.
I. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal, donde se visualice los
trabajos ejecutados y programados, en coordenadas UTM a escala
adecuada, firmada por ingeniero de minas o gedlogo colegiado.
m. Declaraciéon jurada simple de la empresa especializada con su
respectivo nimero de trabajadores.
n. Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos y conexos
indicando la cantidad de cada uno de ellos.
PARA INICIQ YIO REINJCIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y i
EXPLOTACION: PEQUENA MINERIA
98 fi. Cronograma de trabajo y el programa de trabajo para el ejercicio

solicitado.
0. Haber presentado la declaracién anual consolidada.

p. Tener aprobada la certificacion ambiental segln la etapa de actividad
minera que va a realizar aprobada por la GEEM.

. Titulo de concesién minera. En caso de cesién u otros contratos de
deberd acreditar su inscripcién en la SUNARP.

r. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal, donde se visualice los
trabajos programados en coordenadas UTM a escala adecuada, firmado por’
un ingeniero de minas o geélogo colegiado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I Cédigo | (0} RESOLVER |  MMICIODEL | compETENTE
. A Ubicaci (enSl) ... _|Evaluacién Previa| (en dias PARA RESOLVER|
Numero y Denominacién habiles) RECONSIDERACION APELACION
s. Declaracion jurada simple de la empresa especializada con su respectivo
nimero de trabajadores e incluyendo la disponibilidad de equipos y
maquinarias.
Para ampliacién de COM: pequefia mineria.
t. Cronograma de trabajo ejecutado del afio anterior y el programa de trabajo
y el plano de las nuevas labores con las proyecciones verticales y
horizontales, donde se visualice los trabajos ejecutados y programados en
coordenadas UTM a escala adecuada, firmada por un ingeniero de minas o
gedlogo colegiado.
u. Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos y conexos
indicando la cantidad de cada uno de ellos.
PARA OPERACIONES CONTINUAS: MINERIA ARTESANAL.
'v. Adjuntar el cronograma de trabajo ejecutado en el afio anterior y el
programa para el ejercicio solicitado.
\w. Tener aprobada la certificacion ambiental segln la etapa de la actividad
minera que va a realizar aprobada por la GEEM.
x. Titulo de concesién minera. En caso de cesién u otros contratos mineros
se debera acreditar su inscripcién en la SUNARP.
y. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal donde se visualice los
trabajos ejecutados y programados en coordenadas firmado por un
ingeniero de minas o un geélogo colegiado.
z. Declaracion jurada simple de la empresa especializada con su respectivo
nimero de trabajadores.
Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos y conexos
indicando la cantidad de cada uno de ellos.
B Tramite documentario
OTORGAMIENTO DE CONCESION DE . A - . . . . de la Gerencia
BENEFICIO PARA LAS ACTIVIDADES DE| iﬁfwﬂf)ﬁﬁld::r)lgl:duamaeIrioGGlz\lrigi%lr?ailzji}%uul\tljaegsdigeﬁlaer{tglnaserrﬁg:‘rswzrr‘godi X 61 dias Ejecutiva de Energia y E'Sceur:i}ccﬁede Gerencia Ejecutivo de | Gerencia General
LA PEQUENA MINERIA Y MINERIA Registro Unico del Contribuyente , de acuerdoafom?ato de);a agina Web Minas Enér ia y Minas Energia y Minas Regional
ARTESANAL 9 vente., pag : Av.Juan Tomis Stack gay
N° 975 Chiclayo
2. Memoria descriptiva de la Planta y de sus instalaciones principales y
Etapa A: Evaluacion del Petitorio y|Complementarias de acuerdo al formato establecido por la Direccién
Publicacion del Aviso General de Mineria (DGM). Plano de Construccion y disefio del depésito de
Relaves.
Etapa B: Autorizacion e Construccion i.guA;tonzacmn de uso de aguas expedida por la Administracién Local de
99 4. D t dlit | solicitant ta torizad tili |
! " U, ” . Documento que acredite que el solicitante esta autorizado a utilizar el
Etapa C: Inspeccion de Verificacién y Titulo terreno y en el construir la planta.
BASE LEGAL:
- D.S. N° 014-92-EM, Arts.17°, 18°, 46 y|5. Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
129° del TUO .
Plazo para presentar: 15 dias Plazo para Amito ) o ]
bresentar: 15 dias de la Ley GM, del g.lgago por derecho de trdmite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031 35185
04.06.92
- D.S. N° 052-99-EM, Art. 4°y 5° Nota: La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle Plazo plasra:jpresentar: Platzo lplasr%
- D.S. N° 03-94-EM, Art. 90° del 15.01.1994 |y registros de construccion a fin de verificar contrastar la informacién técnica 1as presentar: 1as
- D.S. N° 018-92-EM, Art. 45° al 49° proporcionada
- Ley N° 27798, Art. 1° Plazo para,resolver: 30 | Plazo para,resolver:
dias 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE PLAZO
) REQUISITOS Formulario | TRAMITACION CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | Cédigo / ] RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bicaci . Evaluacion Previ i
Ntmero y Denominacién ! en S1) Stico| oo On PreVia g:‘bﬁ';‘:) PARA RESOLVER| L c - ONSIDERACION APELACION
EVALUACION DE INSTRUMENTO DE Gerente - . .
GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO -|a. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas. Anexo 01 X 31 dias Ejecutivo de Ge:;?;';i’fﬁﬂ‘;z de Geregggoigre'a'
IGAC Tramite documentario | Energia y Minas
de la Gerencia
Ejecutiva de Energia y
BASE LEGAL: b. Dos ejemplares impresos (original y copia) y formato digital del IGAC. Minas
Av.Juan Tomis Stack
N° 975 Chiclayo
R o c. Copia del cargo o registro vigente de la declaraciéon de compromisos
D.L.N° 1105 (Art. 3,4y 9) prevista en el anexo 1 del D.L. N° 1105.
Plazo para presentar: Plazo para
d. El IGAC debe estar suscrito por un profesional, como minimo; quién debe 15 dias presentar: 15 dias
100 estar inscrito en el registro de consultoras regionales autorizadas para
R o elaborar IGAC o estudios ambientales a cargo del Gobierno Regional, en
D.L.N°1246 (Art. 2,3, 4,5, 7,9y 10) cuya jurisdiccion se realiza la actividad, o del registro de consultoras! 2028.90
autorizadas del Ministerio de Energia y Minas o por el Ministerio del
/Ambiente.
- D.S. N° 013-2002-EM (Att. 54 y 55) e. Acreditacion de titularidad, contrato de cesién, acuerdo o contrato de
- et explotacion sobre la concesién minera.
. D.S. N° 004-2012-MINAM f. Acreditacion de propiedad o autorizacién de uso del terreno superficial.
_R.M. N° 121-2013-MINAM gétﬁ/ﬁggz;icrgoer:ade uso de aguas, en caso de utilizacion del recurso en la
h. Nimero de Recibo de Pago TUPA Plazo para resolver: 30 | Plazo para resolver:
dias 30 dias
REGISTRO DE CONSULTORES PARA LA Trargg?adgce':;i’i‘;a”"
ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE|a. Solicitud dirigida al Gerente Ejecutivo de Energia y Minas, precisando el Eiecutiva de Energia Gerente Gerencia Eiecutivo de | Gerencia General
GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO Y|nimero de Documento Nacional de Identidad vigente y el numero de 3dias |~ Minae - 02Y|  Ejecutivo de i prriAd Hotione]
ESTUDIOS AMBIENTALES MINERO|Registro Unico del Contribuyente. Av.Juan Tomis Stack Energia y Minas giay 9
ENERGETICOS N° 975 Chiclayo
b. Copia Curriculum Vitae conteniendo informacién académica incluyendo
BASE LEGAL: estudios de postgrados y especializaciones sobre la materia.
Ley 27651, Ley de Formacion y Promocion g.stlig%esn:rr;cbl?er:?;?;?a profesional de tres (03) afios en la formulacién de
i?teslznar&[wegg (zghgfré%oz); la Mme”ad. Comprobante de pago de acuerdo al TUPA.
. e e. Copia de Constancia de estar habilitado por el Colegio Profesional.
101|p.|. N° 1101-2012- EM, Establece Medidas|
para el Fortalecimiento de la Fiscalizacién
/Ambiental como Mecanismo de la Lucha
Contra la Mineria llegal Art. 7°, (29.02.2012)i¢ presentar los Formatos de los Anexos N° 04, 05, 06 y 07 del D.S. N° 004-
D.L. N° 1105-2012- EM, Establece|sn1o miNAM.
Disosiciones para el Proceso de
Formalizacion de las Actividades de
Pequefia Mineria y Mineria Artesanal.
D.S. N° Plazo para presentar: Plazo para

013-2002- EM, Reglamento de la|
Ley de Formalizacién de la Pequefia Mineria
y Mineria artesanal (22.04.2002)

D.S. N° 055-2010-EM

D.S. N° 004-2012-MINAM

g. Pago por derecho de trdmite - Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 231-031
219.

180.50

dias presentar: 15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para resolver:
30 dias
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ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS Formulario | | TRAMITACION CALIFICACION P ARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / di PROCEDIMIENT COMPETENTE
j o Ubicaci6 (en SI.) [Evaluacion Previa (en dias 0C O | pARA RESOLVER
Numero y Denominacién — - habiles) RECONSIDERACION APELACION
lPosmvo[ Negativo
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION
Tramite Documentario
4 . — Gerencia Regional |Jefe de Oficina de
::’;lESCRIPCIINOSNTgU?EOgISTRO S%E,ggg'ﬁgg 1-Solicitud dirigida a Gerencia GRED, suscrita por Director General X 14 di de Educacion Av. Oficina de Gerencia Regional
4 4 de Instituto 1as Prolongacion Administracién [ Administracion GRED| de Educacion
PEDAGOGICOS Y TECNOLOGICOS € | "
Bolognesi SIN GRED
Chiclayo
2-Titulo Pedagdgico en original y copia autenticada, con fotografia
) pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y
BASE LEGAL: sellado por el Director General del Instituto o Escuela y por el
Interesado, sin fecha.
a)Titulo Pedagdgico expedido por los IESP,|3-Carpeta de Registro de Titulo Profesional, que contenga los;
IESFA, e ISE Publicos y Privados. siguientes documentos:
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010|-Copia del oficio donde interesado solicita expedicién del Titulo
/Anexo Nro. 02 (numeral 10) Profesional, indicando su DNI.
102 -Copia del dispositivo legal que autoriza la carrera
-Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagégico
-Acta de Prueba de Suficiencia Académica.
-Certificados de estudios originales de Educacién Secundaria vy
Educacion Superior, visados por la GRED.
. . . ” Plazo para presentar: Plazo para
-Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada 15 dias presentar: 15 dias
" s Plazo para resolver: Plazo para
-Resolucién de traslado y convalidacion de cursos. 30 dias resolver: 30 dias
-Copia simple de némina de expedito del egresado.
-02 fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.
4-Comprobante de pago. 23.88
. Tramite Documentario
AUTORIZACION PARA EL DESARROLLO — Gerencia Regional |Jefe de Oficina de
DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION,|1-Solicitud dirigida a Gerencia GRED, suscrita por usuario indicando 9 dias de Educacion Oficina de Gerencia Regional

103

ACTUALIZACION Y
PERFECCIONAMIENTO.

BASE LEGAL:

Ley Nro. 27444, art. 39° del 11.04.2011
Directiva Nro.
01-2012-GR.LAMB/DREL/DEGP

Del 29.08.2012

"Normas y Procedimientos para el desarrollo
de actividades de capacitacion, actualizacion
y perfeccionamiento”

DNI.

2-Certificacion en formato concertado con el
Educacion responsable del proceso del expediente.

Especialista de

Nota: Ver costo unitario por firma de cada certificado en Tarifario|
GRED.

a-Certificado con duracién de hasta 100 horas

b-Certificado con duracién de hasta 200 horas

c-Certificado con duracion de hasta 300 horas

d-Certificado con duracién de mas de 300 horas
3-Comprobante de Pago

Nota: En caso de eventos organizados por instituciones publicas que
brindan capacitacién gratuita al usuario, seran exonerados del cobro!
por firma de certificado.

159.50

Av. Prolongacion
Bolognesi S/N
Chiclayo

Administracion
GRED

Administracion GRED

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacid

DERECHO DE
TRAMITACION
®

CALIFICACION

RESOLVER

(en Sl.)

Evaluacién Previa

(en dias

Positivo

Negativo

habiles)

PLAZO PARA

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

104

\VISACION DE CERTIFICADOS PARA EL
EXTRANJERO DE TODOS LOS NIVELES Y|
MODALIDADES: INICIAL, PRIMARIA,
SECUNDARIA Y EDUCACION SUPERIOR
NO UNIVERSITARIA.

BASE LEGAL:

Ley Nro. 27444, Art. 39° del 11.04.2011

D.S. 011-2012-ED del 06.07.2012 (Art® 126,
Art° 117)

1-Solicitud a Gerencia Regional de Educacién (GRED) o Unidad de
Gestion Educativa Local (UGEL) segln corresponda.

Nota: La GRED atendera visaciones de Educacién Superior
Tecnoldgica, Pedagégica y IESFA.

Nota: La UGEL atenderd visaciones de Educacion Basica Regular,
CETPROs y CEBAs. (Se incluyen visaciones de certificados de|
conducta)

2-Certificados de Estudios Originales

La tramitacién y entrega es personal o con carta poder notarial en:
caso de mayores de 18 afios. En caso de menores de edad, el
tramite debe ser realizado por sus padres o con carta poder notarial.
Las visaciones para el extranjero de menores de edad seran
tramitadas Unicamente por los padres o familiar directo.

5 dias

5 dias

5 dias

5 dias

Tramite Documentario
— Gerencia Regional
de Educacion
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi S/N
Chiclayo

http://
gelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/

=

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —

Ferrefiafe
http://
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion

Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.

http://

ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Jefe de Oficina de
Administracion
GRED

Director de UGEL

Director de UGEL

Director de UGEL

Oficina de
Administracién GRED

Director de UGEL

Director de UGEL

Director de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias
Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/
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ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /

DERECHO DE
TRAMITACION
®

CALIFICACION

Cédigo /
Ubicacid

(en Sl.)

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

105

EXPEDICION Y VISACION DE|
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
DUPLICADOS PARA EX ALUMNOS DE|
EBR E INSTITUTOS SUPERIORES]
RECESADOS O CLAUSURADOS

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008
(Articulo Unico, Numeral 23)

1-Solicitud a Gerencia Regional de Educaciéon (GRED) o Unidad de
Gestion Educativa Local (UGEL) segln corresponda.

2-Comprobante de Pago.

6.50

5 dias

5 dias

5 dias

5 dias

Tramite Documentario
— Gerencia Regional
de Educacion
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo
http://
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —

Ferrefiafe

http://
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 -
Lambayeque.

http:/
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Jefe de Oficina de
Administracion
GRED

Director de UGEL

Director de UGEL

Director de UGEL

Oficina de
Administracion GRED

Direccién de UGEL

Direccion de UGEL

Direccién de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:

30 dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION
V]

REQUISITOS Formulario /

CALIFICACION

Codigo /
Ubicacié (en Sl.)

{Evaluacién Previa|

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habi

Numero y Denominacién

lPosi(ivo[ Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

UNI

DAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL (UGEL)

106

REGISTRO
ICAPACITACION
EDUCACION
MODULOS

BASE LEGAL:

DE

CERTIFICADOS
DE CENTROS
OCUPACIONAL Y
OCUPACIONALES

CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS.

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008
(Articulo Unico, Numeral 24)

DE
DE]
DE|1-Solicitud dirigida a Director de Unidad de Gestiéon Educativa Local

DE|(UGEL). Indicando DNI. 59.90

2-N6mina de matricula del médulo ocupacional.

3-Acta de Evaluacién del médulo respectivo.
4-Certificados caligrafiados.

5-Comprobante de Pago (sélo para entidades Privadas).

JAVEN

14 dias

14 dias

14 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestién
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi S/N
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe
http://
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http:/
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccién de UGEL

Direccién de UGEL

Direccién de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias

107

BASE LEGAL:

(Articulo Unico, N

REGISTRO DE TiTULO OTORGADOS POR . . i - .
CENTROS DE EDUCACION TECNICO 1- Solicitud del Director del Centro de Educacion Técnico Productiva a|

PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS.

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008

umeral 18)

Director de Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL). 19.75

2- Titulo original debidamente firmado y sellado por el Director de la|
institucion, con fotografia pegada sin sello, sin fechas y sin
lenmendaduras. Indicar DNI.

3-Dos (02) fotografias de color tamafio pasaporte con fondo blanco del
egresado.

4- Copia de acta de evaluacién del examen teérico practico aprobado;
por el estudiante.

5- Comprobante de pago.

14 dias

14 dias

14 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacién
Bolognesi S/N
Chiclayo

http://
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe

http://
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.

http://

ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccion de UGEL

Direccion de UGEL

Direccion de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30

dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Formulario / ] PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo | RESOLVER (en | o0 ~EniMIENTO COMPETENTE
Ubicaci6 Sl. Evaluacion Previ ias habil
Nimero y Denominacién (en SI) & P"a_:'_“":‘ ":_‘"a dias PARARESOLVER| o ONSIDERACION APELACION
'ositivo| Negativo
AUTORIZACION DE  CREACION Y Tramite Documentario
REGISTRO DE IL.EE. DE GESTION| e ' . ' ~ Unidad de Gestién ) ) )
PRIVADA: EDUéA(-:I()N BASICAl' Soll_cnud dirigida a Director UGEL, indicando DNI y adjuntando; 122.00 X 28 dias Educativa Chlc!ayo Director de Direccion de UGEL Gerencia Reg[onal
REGULAF-Z EDUCACION ALTERNATIVA Y contenido de proyecto en CD e impreso: : Av. T’rolongz;(;lén UGEL de Educacion
2 A Bolognesi S/N
EDUCACION BASICA ESPECIAL. Chiclayo
http:/
BASE LEGAL: 2. El proyecto debera contener: ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 - Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor,
(Articulo Unico, Numeral 29) - Nombre propuesto para la Institucién Educativa. (*)
. Tramite Documentario
. - Nombre del Director. (*) N o
Nota: No se encuentra autorizado |la . . — Unidad de Gestion
” - Numero del personal docente y administrativo(*) - > . . .
creacion de CEBAs u otro programa de| i N " . . Educativa Ferrefiafe Director de . L Gerencia Regional
Educacion Bésica Alternativa hasta |a In;g{g;gﬁcé%nuczgsge los niveles y modalidades que atendera la X 28 dias Av. Victor Raul Haya UGEL Direccion de UGEL de Educacion
culminacién del proceso de racionalizacion. . de la Torre No 200 —
Ferrefiafe
- Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, http://
periodicidad y término del afio escolar. ugelferrenafe.regionla
- Metas de atencién y nimero de secciones. mbayeque.gob.pe/
- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro Tfﬁ';&g?:ggg{%?
(PCC), con enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre Educativa
la base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y del Disefio . Director de . L Gerencia Regional
Curricular Basico Nacional Alternativa y su diversificacion y X 28 dias AV Fl’_r?)rlgza);i?;nes de UGEL Direccion de UGEL de Educacion
adaptaciones curriculares en relacién a las necesidades educativas bclubre?\lo 230 —
especiales y el Reglamento Interno (RI). Lambayeque
- Plan de trabajo sobre servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE u ellaml%mélue redio
¢ : Y b g yeque.reg
para los estudiantes con necesidades educativas especiales. nlambayedue.aob.pe
yeque.gob.p
3. Inventario de mobiliario, material educativo, equipos y bienes con
que contara la Institucion Educativa para el desarrollo del proceso
educativo.
o . i Plazo para presentar: Plazo para
4. Plano de ubicacion de la Institucion Educativa, a Escala 1/500. 15 dias presentar: 15 dias
108 5. Plano de distribucién del local a escala de 1/100 que ocupara la|

Institucién Educativa, adjuntado el respectivo informe sobre la|
funcionalidad de las instalaciones con relacién al nimero previsto de
estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

6. Certificacion de compatibilidad de uso y zonificacién emitida por la
Municipalidad.

7. Copia del certificado de Seguridad en Defensa Civil Basico o De
detalle expedido por la Instancia correspondiente.

8. Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato
de alquiler de local (minimo dos afios), que ocupard la Institucién
Educativa.

9. Comprobante de Pago.

El cobro se realizara por cada nivel solicitado.

(*) Tiene caracter de declaracién jurada

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (0} RESOLVER (en PR(I)’\gE:ZgMDIEkITO COMPETENTE
A X Evaluacion Previ o are
Nimero y Denominacién ! (en SI) atico| —auacion Previa - dias PARARESOLVER| o ONSIDERACION APELACION
Positivo| Negativo
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE|
DE LA ENTIDAD PROMOTORA.
1-Copia del testimonio de constitucién de la persona Juridica (en caso
que la entidad propietaria es persona juridica). Indicando su DNI.
2-Certificado de antecedentes penales que acredite no tener
antecedentes por delito comin doloso.
3-Declaracion Jurada simple de no registrar antecedentes policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1-Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagégico y|
registro del Colegio Profesional
2-Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios;
como minimo.
Para Educacion Basica Especial debe acreditar certificacion de
especializacion en la modalidad.
3-Perfil psicol6gico (constancia otorgada por GERESA)
4-Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito;
comun doloso.
5-Declaracion Jurada simple de no registrar antecedentes policiales.
IAUTORIZACION DE AMPLIACION DE
GRADOS ESTUDIO, CICLOS,| - )
PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE Tramite Documentario
ATENCION Y MODALIDADES ~ Unidad de Gestin
EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES| 1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI y adjuntando X 28 dias Educativa Chiclayo Director de Direccion de UGEL Gerencia Regional
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA- contenido de proyecto en CD e impreso: Av. Prolongacion UGEL de Educacion
EDUCACION BASICA REGULAR - Bo'gﬁi"de:' OS/ N
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y| 4
EDUCACION BASICA ESPECIAL.
http://
BASE LEGAL: 2-El proyecto debera contener: ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 - .
(Articulo Unico, Numeral 30) -Fundamentacion de la ampliacion.
-Plano de distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando los| Tramite Documentario
) ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la| N o
Nota: No se encuentra autorizado la| NS c . N ot — Unidad de Gestion
creacion de CEBAs u otro programa de :g:ﬁgagofﬁnggnzﬁﬁﬁl?jeigzcﬁg\{;’aggjnuga&on ?ellggzzeg:'\:]%m'g%rzz Educativa Ferrefiafe Director de Direccion de UGEL Gerencia Regional
Ejlrﬁzggnén dE;TSIfzi:esﬁlt(?;nrztcl\ilgnalihzaas(:ti?’)n estudiantes estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por Q;'I;/I‘:':g)r:eRﬁgl ;O%YE UGEL de Educacién
109 P " |el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con Ferrefiafe
discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
-Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion emitido por la| htto://
Municipalidad. . -
; - . A g .regl
3-Copia del certificado de Seguridad en Defensa Civil Basico o De| X 28 dias un?tl)fgrreenl?efe E)eb |oenlla
- - . yeque.gob.p
detalle expedido por la Instancia correspondiente.
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
. I . . . . Educativa . : :
4-Inventario de mobiliario, material educativo, equipos pertinentes, y| Lambayeque Director de Direccion de UGEL Gerencia Regional
potencial humano para las nuevas metas de atencion. Av Prolong);c?én 8 de UGEL de Educacion
Octubre No 230 —
Lambayeque.
) — ) http:// .
5-Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro| X 28 dias ugellambayeque.regio Plazo para presentar: Plazo para
g yeque.reg

(PCC) y Reglamento Interno (RI). Actualizados.

6-Comprobante de Pago.

El cobro se realizara por cada ampliacién solicitada.

128.00

nlambayeque.gob.pe

15 dias

presentar: 15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacié

DERECHO DE
TRAMITACION
V]

CALIFICACION

(en Sl.)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habi

Positivo

Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

RECESO PARCIAL (HASTA POR 02
ANOS) O CIERRE DEFINITIVO DE|
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
IGESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION

BASE LEGAL:

BASICA ALTERNATIVA - EDUCACION
BASICA ESPECIAL Y CETPRO.

R.M. Nro. 0070-2008-ED del
(Articulo Unico, Numeral 31)

08.02.2008

RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010 Art.
01°, Anexo (numeral 12)

1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI, RUC, nombre o
razén social del promotor o propietario.

En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del
acta donde conste la decision de receso parcial (especificando el
tiempo) o total, del funcionamiento de la Institucién Educativa.

2-Copias simples de las néminas de matricula.

3-Actas de evaluacion de

funcionamiento.

ultimo afio de

aprendizaje del

28

veintiocho dias

28
veintiocho dias

28
veintiocho dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

http://
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe
http:/
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongaci6n 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http:/
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccién de UGEL

Direccion de UGEL

Direccién de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias

111

REAPERTURA O  REINICIO  DEL
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y|
EDUCACION BASICA ESPECIAL.

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008

(Articulo Unico, Numeral 32)

|1-Solicitud dirigida a Director UGEL indicando DNI'y RUC

2-Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién, emitido por la|
Municipalidad (*).

3-Copia del certificado de Seguridad en Defensa Civil Basico o De
detalle expedido por la Instancia correspondiente.

4-Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al
servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100
respectivamente,

adjuntado informe sobre la funcionalidad de las instalaciones con
relacién al nimero estimado de estudiantes de acuerdo a las normas
técnicas establecidas por Ministerio de Educacion y firmado por
IArquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).

5-Comprobante de Pago.

(*) Se presentara este documento sé6lo en caso de haberse producido
modificaciones en la infraestructura.

111.00

28 dias

28 dias

28 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gesti6n
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi S/N
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe

http:/
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http:/

ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccién de UGEL

Direccién de UGEL

Direccion de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacié

DERECHO DE
TRAMITACION
V]

CALIFICACION

(en Sl.)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habi

Positivo| Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

112

ICAMBIO,TRASLADO DE LOCAL O USO
DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES

EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y|
EDUCACION BASICA ESPECIAL.

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del
(Articulo Unico, Numeral 33)

08.02.2008

1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI, RUC, nombre o
razén social del promotor o propietario. En caso de ser persona
juridica, deber& presentar copia legalizada del acta donde conste la|
decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.

2-Fundamentacion del traslado.

3-Plano de ubicacién a escala de 1/500 y de distribucién a escala
1/100 del local con informe sobre la funcionalidad de las instalaciones
con relaciéon al nimero de estudiantes estimado, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por Ministerio de Educacién para cadal
modalidad y firmado por Arquitecto Colegiado, incluyendo las
facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por|
Arquitecto Colegiado.

4-Copia simple de Resolucién de apertura y ampliacién del servicio,
educativo (s6lo por traslado a otra jurisdiccion).

5-Copia del certificado de Seguridad en Defensa Civil Basico o De
detalle expedido por la Instancia correspondiente.

6-Comprobante de Pago.

121.50

28 dias

28 dias

28 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —

Ferrefiafe

http:/
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.

http:/
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Gerencia Regional

Direccién de UGEL de Educacion

Gerencia Regional

Direccién de UGEL de Educacion

Gerencia Regional

Direccién de UGEL de Educacion

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
resolver: 30 dias

113

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION|
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y|
EDUCACION BASICA ESPECIAL.

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del
(Articulo Unico, Numeral 34)

08.02.2008

“|1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI, RUC, nombre o]

razén social del promotor o propietario.

2-Copia simple del acta donde conste la decisién
Institucién Educativa, en caso de persona juridica.

del nombre de

15 dias

15 dias

15 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestién
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe
http:/
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongaci6n 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http://
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Gerencia Regional

Direccién de UGEL de Educacion

Gerencia Regional

Direccién de UGEL de Educacion

Gerencia Regional

Direccion de UGEL de Educacion

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /
Codigo /
Ubicacié

DERECHO DE
TRAMITACION
V]

CALIFICACION

(en Sl.)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habi

Positivo| Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

114

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION|
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA ESPECIAL,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA.

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del
(Articulo Unico, Numeral 35)

08.02.2008

RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010 Art.
01°, Anexo (numeral 14)

1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI.

2-Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagégico vy
registro del Colegio Profesional.

3-Perfil psicolégico (constancia otorgada por GERESA)
4-Declaraciéon Jurada simple de no registrar antecedentes policiales ni
haber cometido delito comin doloso.

15 dias

15 dias

15 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi S/N
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe

http://
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http:/
ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccién de UGEL

Direccién de UGEL

Direccion de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias

115

RECONOCIMIENTO DE NUEVO|
PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA
INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION
PRIVADA: EDUCACION BASICA|
REGULAR - EDUCACION BASICA
ESPECIAL, EDUCACION BASICA
IALTERNATIVA.

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del
(Articulo Unico, Numeral 36)

08.02.2008,

1-Solicitud dirigida a Director UGEL, indicando DNI, RUC, nombre o
razén social del promotor o propietario.

2-Declaracion Jurada de no registrar antecedentes policiales ni
penales.

3-Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y
Responsabilidades.

4-Copia del RUC del Promotor o nuevo propietario de la Institucion
Educativa.

5-Comprobante de Pago.

71.25

15 dias

15 dias

15 dias

Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Chiclayo
Av. Prolongacion
Bolognesi SIN
Chiclayo

http:/
ugelchiclayo.regionlam
bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa Ferrefiafe
Av. Victor Raul Haya
de la Torre No 200 —
Ferrefiafe
http:/
ugelferrenafe.regionla
mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa
Lambayeque
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
http:/

ugellambayeque.regio
nlambayeque.gob.pe

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Director de
UGEL

Direccion de UGEL

Direccién de UGEL

Direccion de UGEL

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30

dias

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Gerencia Regional
de Educacion

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (0} RESOLVER (en PR(I)’\gE:ZgMDIEkITO COMPETENTE
A X Evaluacion Previ o are
Nimero y Denominacién ! (en SI) atico| —auacion Previa - dias PARARESOLVER| o ONSIDERACION APELACION
Positivo| Negativo
Tramite Documentario
RECONOCIMIENTO DE NUEVO — Unidad de Gesti6n
PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN[, . . . . . - . Educativa Chiclayo Director de . I Gerencia Regional
CENTRO DE EDUCACION TECNICO 1-Solicitud dirigida a Director de UGEL indicando DNI'y RUC. X 15 dias Av. Prolongacién UGEL Direccién de UGEL de Educacion
PRODUCTIVA PRIVADO. Bolognesi SIN
Chiclayo
G— ' " http:/
BASE LEGAL: gO%eggfgsggode antecedentes penales que acredite no tener delito Lgelchiciavo.regionlam
. bayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 P . . . . Educativa Ferrefiafe Director de . " Gerencia Regional
(Articulo Unico, Numeral 46) 3-Declaracion jurada simple de no registrar antecedentes policiales. X 15 dias Av. Victor Raul Haya UGEL Direccién de UGEL de Educacion
de la Torre No 200 —
116 Ferrefiafe
4-Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y I mpfl ionl
Responsabilidades ugellerrenale.region’a
| mbayeque.gob.pe/
Tramite Documentario
— Unidad de Gestion
Educativa . ) .
5-Comprobante de Pago. 72.70 X 15 dias Lambayeque D"Sgnge Direccién de UGEL Geé:"ééi?:ggqnal
Av. Prolongacion 8 de
Octubre No 230 —
Lambayeque.
u ellaml??mel/ue regio Plazo para presentar: Plazo para
ugefambayeque.regio 15 dias presentar: 15 dias
nlambayeque.gob.pe
Plazo para resolver: 30 Plazo para
dias resolver: 30 dias
INSTITUCIONES EDUCATIVAS (II.EE.) PUBLICAS Y PRIVADAS
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA
EDUCACION BASICA REGULAR (NIVEL 1-Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa, indicando . Secretaria de la Director de . ” Gerencia Regional
PRIMARIO Y _ SECUNDARIO) DNI X 5 dias Institucion Educativa UGEL Direccién de UGEL de Educacion
EDUCACION  BASICA ALTERNATIVA :
PARA EL TRANSITO DEL ESTUDIANTE
EN ESTAS DOS MODALIDADES.
117 |gASE LEGAL: 2-Certificado de estudios del tltimo grado o afio aprobado.
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 3-Copia simple de la partida de nacimiento si es menor de edad.
(Articulo  Unico, Numeral 1-Instituciones Plazo para presentar: Plazo para
Educativas) 15 dias presentar: 15 dias
Plazo para resolver: 30 Plazo para
RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010 L dias resolver: 30 dias
EVALUACION DE SUBSANACION DE ; : . ’
< - . . L N . Secretaria de la Director de . . Gerencia Regional
IASIGNATURA O AREA. (para los alumnos|1-Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa. X 5 dias Institucion Educativa UGEL Direccién de UGEL de Educacion

118

y exalumnos)

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008
(Articulo  Unico, Numeral 5-Instituciones
Educativas)

RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010

|Art. 01°, Anexo (numeral 24)

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://ugelchiclayo.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugelferrenafe.regionlambayeque.gob.pe/
http://ugellambayeque.regionlambayeque.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | TRAMI(‘I)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / RESOLVER (en | o0 ~EniMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacién ! (en SI) stico|2luacion Previa| - dias PARARESOLVER| o ONSIDERACION APELACION
Positivo| Negativo
IOTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE . . . .
TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA|1-Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa. X 5 dias Inssti?jtr:?étirgdﬂie:ﬁva D"Sgnge Direccién de UGEL Geég"ééi?:ggqnal
ICON EX VARIANTE TECNICA
. 2-Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure
1109 [BASE LEGAL: en la Institucion Educativa).
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 3—’Co_nstanr:|_a de 600 horas de practicas supervisadas en empresa Plazo para presentar: Plazo _para )
publica o privada. 15 dias presentar: 15 dias
(Articulo  Unico, Numeral 8-Instituciones X Plazo para resolver: 30 Plazo para
Educativas) 4-Comprobante de pago. 9.81 dias resolver: 30 dias
RECTIFICACION DE NOMBRES Y|
IAPELLIDOS EN DOCUMENTOS TECNICO . A . L . . Secretaria de la Director de . L Gerencia Regional
PEDAGOGICOS. (Para alumnos y ex 1-Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa. 5 dias Institucion Educativa UGEL Direccién de UGEL de Educacion
alumnos).
120 BASE LEGAL: 2-Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008 .
(Articulo  Unico, Numeral 11-Instituciones Plazo plasra:j?;:sentar. respelﬁtzz;pf’:':adias
Educativas) P! .
Plazo para resolver: 30 Plazo para
dias resolver: 30 dias
EXPEDICION DUPLICADO DE
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los ex|, o . . A . . . . Secretaria de la Director de . L Gerencia Regional
alumnos de las Instituciones Educativas 1-Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa. X 5 dias Institucion Educativa UGEL Direccién de UGEL de Educacion
Publicas y Privadas)
121 BASE LEGAL: 2-Comprobante de pago. 3.88
R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008| .
(Articulo  Unico, Numeral 12-Instituciones Plazo pflsra:j?argsentar. res':;lﬁtze?r'plasradias
Educativas) P! .
Plazo para resolver: 30 Plazo para
dias resolver: 30 dias
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA (CETPRO) PUBLICOS Y PRIVADOS
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE P
by Secretaria del Centro . . .
MODULOS OCUPACIONALES EN - . . . AN Director de . ” Gerencia Regional
CENTROS DE EDUCACION TECNICO - 1-Solicitud dirigida al Director del CETPRO. - X 5 dias de educacion técnico UGEL Direccién de UGEL de Educacion

122

PRODUCTIVA

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0070-2008-ED del 08.02.2008
(Articulo Unico, Numeral 1-CETPRO)

2-Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro.

3-Comprobante de pago.

12.00

productivo

Plazo para presentar: Plazo para

15 dias presentar: 15 dias
Plazo para resolver: 30 Plazo para
dias resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL

No

. 039-2018-GR.LAMBIGR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
Formulario | | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA
*
Cédigo | (9] RESOLVER (en
Ubi i6 (en Sl.) {Evaluacién Previa| dias habil

| Posi(ivo{ Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS

Jefe de Oficina

ITRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN| . A . N - . Secretarfa del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
EDUCACION SUPERIOR 1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X 15 dias de Educacion Superior| Administracién | Administracion GRED de Educacion
GRED
123 [BASE LEGAL: 2-Copia de certificado de estudios del semestre académico concluido.
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010|3-Constancia de no adeudar pensiones o bienes al Instituto o Escuela Plazo para presentar: Plazo para
/Anexo Nro. 03 (numeral 01) de origen. 15 dias presentar: 15 dias
RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010 Art. Plazo para resolver: 30 Plazo para
01°, Anexo (numeral 18) dias resolver: 30 dias
ICONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA Jefe de Oficina
ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE| _ . . A . . - . Secretarfa del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES|!SClicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X Sdias 4o Equcacion Superior| Administracion | Administracion GRED | de Educacion
DE EDUCACION SUPERIOR GRED
124 [BASE LEGAL: 2-Resolucion que autoriza el traslado de ser el caso.
: . g . . Plazo para presentar: Plazo para
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010 3-Certificado de estudios. 15 dias presentar: 15 dias
Plazo para resolver: 30 Plazo para
/Anexo Nro. 03 (numeral 02) 4-Comprobante de Pago 19.80 dias resolver: 30 dias
Jefe de Oficina
RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR . . - . .
DOS SEMESTRES ACADEMICOS EN|1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X adias  |SoCTeNA el stul| e o | Adminnade o | CSencia Regional
INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS) P GRED
125 |BASE LEGAL: 2-Comprobante de Pago 17.20
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010 Plazo para presentar: Plazo para
/Anexo Nro. 03 (numeral 04) 15 dias presentar: 15 dias
Plazo para resolver: 30 Plazo para
dias resolver: 30 dias
i} Jefe de Oficina
- A . . - . Secretaria del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
REINGRESO 1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X 4 dias de Educacién Superior| Administracion | Administracién GRED de Educacion
GRED
126 Plazo para presentar Plazo para
. -~ Z : Z
BASE LEGAL: 2-Comprobante de Pago 20.00 15 dias presentar: 15 dias
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010 Plazo para resolver: 30 Plazo para
/Anexo Nro. 03 (numeral 06) dias resolver: 30 dias
ISUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR Jefe de Oficina
EL TITULO DE PROFESOR DE INSTITUTO|1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X 6 dias Secretaria del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
DE . EDUCACION SUPERIOR|2-Constancia de no adeudar pensiones, libros y materiales educativos. de Educacion Superior| Administracién | Administracion GRED de Educacion
PEDAGOGICA GRED
BASE LEGAL:
127 RM. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010|, . - Plazo para presentar: Plazo para
Anexo Nro. 03 (numeral 07) 3-Constancia de haber aprobado el total de créditos de la carrera. 15 dias presentar: 15 dias
4-Constancia de haber aprobado las pruebas de suficiencia académica Plazo para resolver: 30 Plazo para
correspondientes. dias resolver: 30 dias
5-Comprobante de Pago 29.00




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario | | TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (0} RESOLVER (en PR(I)’\gE:ZgMDIEkITO COMPETENTE
A X Evaluacion Previ o are
Nimero y Denominacién ! (en SI) atico| —auacion Previa - dias PARARESOLVER| o ONSIDERACION APELACION
Positivo| Negativo
. Jefe de Oficina
EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL - A . N - . Secretarfa del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
ITECNICO 1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. X 7 dias de Educacion Superior| Administracién | Administracion GRED de Educacion
GRED
BASE LEGAL: 2-Acta de haber aprobado la sustentacion de tesis.
~ " 3-Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio Plazo para presentar: Plazo para
128 [R-M- Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010 pasaporte. 15 dias presentar: 15 dias
lAnexo Nro. 03 (numeral 08) 4-Copia de partida de nacimiento. Plazo para,resolver: 30 P'aZ‘? para
dias resolver: 30 dias
5-Certificados de estudios originales de Educacion Secundaria y de;
Educacién Superior completos, visados por la GRED.
6-Comprobante de pago. 66.70
RECTIFICACION DE NOMBRES Y Jefe de Oficina
IAPELLIDOS EN DOCUMENTOS TECNICO - A . . - . Secretaria del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
PEDAGOGICOS. 1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando DNI. 5 dias de Educacién Superior| Administracién | Administracion GRED de Educacion
(Para alumnos y ex alumnos). GRED
BASE LEGAL: 2-Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.
129 .
R | Plazo para presentar: Plazo para
R.M. Nro. 0411-2010-ED del 23.12.2010 15 dias presentar: 15 dias
Plazo para resolver: 30 Plazo para
IAnexo Nro. 03 (numeral 10) dias resolver: 30 dias
RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010
|Art. 01°, Anexo (numeral 20)
i Jefe de Oficina
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE|1-Solicitud dirigida al Director General del Instituto, indicando No. de X 5 dias Secretaria del Instituto de Oficina de Gerencia Regional
ESTUDIOS DNI. de Educacion Superior| Administracién | Administracion GRED de Educacion
GRED
130

BASE LEGAL:

R.M. Nro. 0411-2010-ED del
/Anexo Nro. 03 (numeral 11)

RM. Nro. 0421-2010-ED del 23.12.2010 Art.

23.12.2010

01°, Anexo (numeral 21)

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver: 30
dias

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR(')"::'E:;:I"\ZELNTO COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) [Evaluacion Previa (en dias RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
lPosmvo[Nega(lvo
GERENCIA DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
APROBACION, PRORROGA [0 Ofg:)ncirdni;:—tﬁrigne Director de Direccion de Gerencia Regional
MODIFICACION DE CONTRATO DE| Lo . . g . Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
TRABAJO DE PERSONAL Aprobacion de Contrato de Trabajo de Personal Extranjero F-001A 27.00 X 3 Dias Calll_eols_(l)_sibl_ear\tlargéerzs:lsl Solucién de Solucion de Promocion del
EXTRANJERO. . Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: Solicitud segln formato adjuntando: F-001B trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.Leg. N° 689 Arts. 2°, y 5°, del 05/11/1991, (1. Declaracién jurada de la empresa donde se sefiale que la contratacion Plazo para
modificado por Ley N° 26196 Art.1° del|del extranjero cumple las condiciones establecidas por D.Leg. 689 y| F-001C resentar'pls dias
10/06/1993; cuenta con la capacitacion o experiencia requerida por la misma. p ’
D.S. N° 014-92-TR, Arts. 12°, 14°, 17°y 18°| Plazo para
del 23/12/1992, modificado por D.S. N°[2. El contrato de trabajo escrito. F-001D resolver: gO dias
131 023-2001-TR, Art. 1° del 18/07/2001; .
92 3. Comprobante de pago de la tasa correspondiente, abonada en el
R.M. N° 021-93-TR del 04/02/1993. Banco de la Nacion. 27.00
Ley N° 28131 Art. 29.1 a) del 19/12/2003.
Aprobacion de prérroga ylo modificacion de Contrato de Trabajo de .
- 3 Dias
Personal Extranjero
Solicitud segln formato adjuntando:
1. Declaracion jurada de la empresa donde se sefiale que la contratacién
del extranjero cumple las condiciones establecidas por D.Leg. 689 y
cuenta con la capacitacion o experiencia requerida por la misma.
2. El contrato de trabajo de prérroga o modificacion escrito.
3. Comprobante de pago de la tasa correspondiente, abonada en el
Banco de la Nacion.
Oficina de Tramite . . " . .
APROBACION DE CONTRATOS DE Documentario (Director de Direccionde | Gerencia Regional
TRABAJO DEL  REGIMEN  DE| GRATUITO X 30 Dias | Calle Los Laureles 131 bt sty Promeaao )
EXPORTACION NO TRADICIONAL. Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
celebracion o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: Chiclayo
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
Decreto Ley N° 22342 Art. 32° inc d), del i . -
21/11/1978: 1.Declaracion Jurada suscrita que contenga relacién de contratos.
D.S N° 003-97-TR, Art. 80° del
27/03/1997, .
2.CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato Plazo para
132 PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y resentar'pls dias
Declaracién Jurada en formato Excel. p !
3.El contrato de exportacion o cualquier otro documento escaneado en Plazo para
formato PDF que acredite fehacientemente su condicion de exportador. resolver: 30 dias
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el usuario debera alcanzar
i ite llenado:
a) En el caso de persona natural el formulario F-002A F-002A
b) En el caso de persona juridica el formulario F-002B F-002B
El mismo trdmite se aplicara para la prérroga.
Presentacion extemporanea: Los mismos requisitos exigidos para la aprobacién GRATIS X 30 Dias
(Solo durante la vigencia del contrato).
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / () RESO(';VER PRI 'N'E:;)“\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Ofggncig;;:rzg"e Director de Direccién de Gerencia Regional
Solicitud adjuntando: GRATUITO Calle Los Laureles 131 Psrgl\ili?g[']og ey Psrsl\lljec?gr']og ey P?in:cr)?:?c?liod)él
APROBACION DE REGISTRO ESPECIAL Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
DE TRABAJADORES A DOMICILIO. Chiclayo
133 http://
1. Libro de Registro. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
. Plazo para
BASE LEGAL: presentar: 15 dias
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 92° y 93° del Plazo para
27/03/1997. resolver: 30 dias
Sub Director de
Oficina de Tramite Promocién y . » . .
APROBACIQN DEL LIBRO DE ACTAS|1. Solicitud dirigida al Sub Director de Inspeccién de Seguridad y Salud Documentario Proteccion de los gr';igﬂg%ge Ge[jeen_crlgtl)?ae_glonal
DEL COMITE DE SEGURIDAD Y SALUDIen el Trabajo adjuntando : X 5dias | Calle Los Laureles 131 Derechos Sty Promeaio bl
EN EL TRABAJO. 2. Libro de Actas del Comité con minimo de 100 hojas. Los Libertadores Fundamentales y de Conflictos Empleo
Chiclayo la Seguridad y P
Salud en el Trabajo.
BASE LEGAL:
3. Acta de constitucion en el segundo folio del libro, conteniendo por lo
° , |menos : Nombre de la Empresa, N° RUC, N° de Resolucién de http:/
134 iLnIf:YL)N 29783, del 26/07/2011, Art. 46°, aprobacién del Reglamento Interno de Higiene y Seguridad Industrial, trabajo.regionlambayequ
. nombres y cargos de los miembros titulares y suplentes del Comité, e.gob.pe/
lugar, fecha y hora de instalacion.
D.S. N° 005-2012-TR, del 24/04/2012, Art.|4. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco 37.00 Plazo para
42° s), 49° y 51°. de la Nacion. . presentar: 15 dias
D.S. N° 42-F, Art. 46°, del 22/05/1964. e Sz:xf_ B aias
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 24° del
28/09/2005.
R.D. N° 1472-72-IC-DG, Art. 23° del
28/08/1972.
Ofg(')ncaui::—l;%te Director de Direccién de Gerencia Regional
APROBACION O MODIFICACION DEL|. . . . ' X Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO, |>0licitud segun Formato, adjuntando: F-006 | GRATUITO Calle Los Laureles 131 | Solucion de Solucion de Promocion del
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
http://
BASE LEGAL: Para el caso de Aprobacion trabajo.regionlambayequ
135 e.gob.pe/
D.S. N° 039-91-TR Art. 4°, del 31/12/1991. |1.Tres (03) ejemplares del Texto del Reglamento Interno de Trabajo.
Para el caso de la Modificacion Plazo para

1.Tres (03) ejemplares del Nuevo Texto del Reglamento Interno de
Trabajo, indicando los articulos modificados, en la solicitud.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'g:;JmZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Sub Director de Sub Direccién de
Oficina de Tramite Promocién y Promocién y . .
y - - Gerencia Regional
AUTORIZACION DE TRABAJO PARA GRAUITO « s cal chur[\emalno 151 Prot[e;ccnor;1 de los Protgccnor;]de los de Trabajo y
ADOLESCENTES. Solicitud segun Formato,(indicando el nombre o razén social, nimero de as ale Los Laureles erechos erechos Promocion del
RUC v domicilio del ! lead dond tar I b' 1ol Los Libertadores Fundamentales y de| Fundamentales y de Empleo
e y otmlméq ‘e zmp eador en donde prestara sus labores el o la Chiclayo la Seguridad y | la Seguridad y Salud p
adolescente) adjuntando: Salud en el Trabajo.|  en el Trabajo.
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
1. Certificado médico otorgado por el Sector Salud o EsSalud, que
o 0 0 \
136 Ié(;}/os/'\zloooznw Arts. 48° al 68° del acredite la capacidad fisica, mental y emocional del o la adolescente para
realizar las labores a desempefiar.
Ley N° 27571, que modifica el Art. 51° de[2. Copia del carnet escolar o libreta de notas o constancia de estudios Plazo para
la Ley N° 27337 del 05/12/2001 o certificado de estudios, actualizados a la fecha de la solicitud. presentar: 15 dias
R.M. N° 128-94-TR, del 03/09/1994, Arts.[3. Dos (02) fotos tamafio carnet del adolescente, puede ser en blanco y Plazo para
1°al 5°. negro o a colores. resolver: 30 dias
g g Nota: La solicitud serd presentada por el padre, madre, tutor o g
D.S. N 003-2010-MIMDES del 20/04/2010. responsable, quien acompafiara a el o la adolescente para el tramite. F-007
Oficina de Tramite " . » ’ .

. N Director de Direccién de Gerencia Regional
CANCELACION DE _REGISTRO Para el caso de haberse acordado la disolucién del sindicato por la Documentario Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
SINDICAL, SOLO DESPUES DE LA o et del i mh del sindi GRATUITO Calle Los Laureles 131 Solucién d Solucién d P i6n del
DISOLUCION DEL SINDICATO. mayoria e los os de g Los Libertadores olucion de olucion de romocion def

5 Conflictos Conflictos Empleo.
Chiclayo
1. Solicitud adjuntando copia del Acta de Asamblea que acredite el hitp://
BASE LEGAL: acue_rdo de disolucién _d_ebldamentg firmada, Indlcando nombres, 1raba'0.regLionIamba equ
apellidos y DNI de los participantes a dicho evento y sefialando el nimero ‘jd—we ob.oe/
total de afiliados al organismo sindical. e.gob.pel
D.S. N° 010-2003-TR, Art 20° inc. a), b) y c) Plazo para
05/10/2003 presentar: 15 dias
137 Para el caso de cumplirse cualquiera de los eventos previstos en el Plazo para

D.S. N° 011-1992-TR, Art 25° 15/10/1992

Estatuto adjuntar:

1. Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo de disolucién
precisando la causal prevista en el Estatuto vigente, constando en dicha
acta, nombres, apellidos, documento de identidad y firmas de los
asistentes a dicha evento.

Para el caso de la pérdida de los requisitos constitutivos:
1. Solicitud correspondiente adjuntando copia certificada de la sentencia

que dispone la disolucién del sindicato y de las resoluciones que tienen
la calidad de consentida y/o ejecutoriada.

resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"'.VER PR INIE:;:I‘I\ZELNT COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias 0C o RESOLVER
Numero y Denominacién — - RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
COMUNICACION DEL NUMERO Y
32323:&?&% Los ;:;\EAJADOREE Ofgénciriz;;ar?;'te Director de Direcci6n de Gerencia Regional
MANTENIMIENTO DE LOS SERVICIOS, Cgﬂ‘;g'ﬁgg'og ddﬁ'ﬂé::{‘ﬂ‘?adm a la Autoridad Administrativa de Trabajo,| o9 | GRATUITO Calle Los Laureles 131 Z’gm?gr'logey Ps',f.fcrfg'n‘)ﬂey P‘jrg;{i?;’f i
ESENCIALES, Y DE LAS ACTIVIDADES|” yad - Los Libertadores Coniitos Conictos oo
INDISPENSABLES DURANTE LA Chiclayo pleo.
HUELGA.
138 . ” ) . http://
BASE LEGAL: #antglijmiigo }ée?g:zzf\ll?gosde los trabajadores necesarios para el trabajo.regionlambayequ
. e.gob.pe/
D.S.N° 010-2003-TR, Art.82° primer . L
barrafo del 05/10/2003 2. Horarios, turnos y la periodicidad de los reemplazos.
o 9o o 3. Copia de la comunicacion dirigida a los trabajadores, debidamente
D.S.N° 011-92-TR, Art.67° del 15/10/1992 recepcionada.
COMUNICACION DE INICIO DE - P
ACTIVIDADES EN UNA  REGION Ofg;”ciriz;g?;'te Director de Direccion de Gerencia Regional
DISTINTA A LA QUE SE CONCEDIO EL|. . . . . Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
REGISTRO INICIAL, DE LAS EMPRESAS|>/icitud adjuntando: GRATUITO Catle Los Laureles 131 | Solucion de Solucion de Promocion del
ADMINISTRADORAS Y EMPRESAS Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo.
139|PROVEEDORAS DE ALIMENTOS 4
1. Declaracion jurada simple y escrita del domicilio actual en la respectiva nttp:/]
BASE LEGAL: ré ion trabajo.regionlambayequ
glon. e.gob.pe/
D. S. N° 013-2003-TR, Articulo 20° del . . A
28/10/2003. 2. Copia del registro otorgada inicialmente.
gggﬂﬂ%g IOI;\‘EDEL,?EFOOI;{GM:NIZDECITgS Ofg:,ncigqirﬂﬂg'te Director de Direcci6n de Gerencia Regional
A a) Comunicacion de reforma de Estatutos de la Organizacion Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
SINDICAL, DE LA NOMINA DE LA JUNTA Sindical: GRATUITO Calle Los Laureles 131 Solucion de Solucion de Promocion del
DIRECTIVA Y DE LOS CAMBIOS QUE EN " Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
ELLA SE PRODUZCAN. Chiclayo pI€o.
Solicitud segin Formato, debidamente suscrita por la representacion http://
BASE LEGAL: sindical vigente, registrada por Autoridad Administrativa de Trabajo, trabajo.regionlambayequ
indicando nimero de expediente, adjuntando: e.gob.pe/
1. Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres,
apellidos y firma de los participantes a dicho evento, asi como aprobacién
D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc.c) y d) del|de modificacién de estatutos, conforme al procedimiento previsto en el
05/10/2003 estatuto anterior, Indicando el nimero de registro y fecha de la
autorizacion del Libro de Actas autorizado por la Autoridad Administrativa
de Trabajo,donde se encuentre asentada dicha acta.
L
2.
D.S.N° 011-92-TR, Art.25° del 15/10/1992 |2. Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiada). F-011A ;&
Ak
F-011B @
Plazo para

Para la toma de conocimiento de Juntas Directivas y sus cambios:

Solicitud segin Formato, debidamente suscrita por la representacion
sindical correspondiente, indicando nimero de expediente y de afiliados,
adjuntando:

1. Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres,
apellidos y firma de los participantes a dicho evento, asi como la
aprobacion de las Juntas Directivas elegidas o los cambios que en ella
se produzcan, indicando el periodo de vigencia (dia/mes/afio) conforme al
procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la Autoridad
/Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y fecha de la
autorizacion del Libro de Actas autorizado por la Autoridad Administrativa
de Trabajo donde se encuentre asentada dicha acta.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicarié

DERECHO DE
TRAMITACION
V]

CALIFICACION

(en Sl.)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

Positivo|Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

140

2. Copia de la comunicacién dirigida al empleador, cuando corresponda
debidamente recepcionada.

b) Comunicacién de reforma de Estatutos de las Federaciones y
Confederaciones

Solicitud debidamente suscrita por la representacién sindical vigente,
registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero
de expediente, adjuntando:

1. Copia del acta de asamblea general o del érgano méximo de la
Federacion o Confederacion, respectivamente en que conste nombres,
apellidos y firma de los participantes a dichos eventos. Asi como la
aprobacién de modificacién de estatutos, conforme al procedimiento
previsto en el estatuto anterior (procedimiento N° 15), indicando el N° de
registro y fecha de la autorizacion del Libro de Actas autorizado por la
/Autoridad Administrativa de Trabajo, donde se encuentre asentada dicha
acta.

2. Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiada).

Para la toma de conocimiento de la representacion sindical y de sus
cambios :

Solicitud debidamente suscrita por la representacién sindical vigente,
correspondiente indicando nimero de expediente, adjuntando:

1. Copia del acta de asamblea general o del érgano méximo de la
Federacién o Confederacion, respectivamente, en que conste nombres,
apellidos y firmas de los participantes a dicho evento, Asi como, la
aprobacion de la representacion sindical electa o los cambios que en ella
se produzcan, indicando el periodo de vigencia (dia/mes/afio), conforme
al procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la
/Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y fecha
de la autorizacion del Libro de Actas autorizado por la Autoridad
/Administrativa de Trabajo, donde se encuentre asentada dicha acta.

2. Relacién de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segin sea el caso,
debidamente registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
indicando el ndmero de registro o resolucién de inscripcién y la
dependencia correspondiente en donde se encuentra inscrita cada
organizacion sindical.

141

COMUNICACION DE TRABAJADORES
AMPARADOS POR EL FUERO
SINDICAL, EN SINDICATOS,
FEDERACIONES Y|
CONFEDERACIONES.

BASE LEGAL:

D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 31° y 32° de
05/10/2003

D.S. N° 011-92-TR, Arts. 12°, 13°, 18°y 25
del 15/10/1992

Solicitud debidamente suscrita por la representacién sindical vigente de
la organizacion sindical, registrada por la Autoridad Administrativa de
Trabajo, adjuntando:

1. Relacion de dirigentes sindicales amparados por el fuero sindical,
indicando sus nombres y los cargos que deben estar previstos en las
normas estatutarias, debiendo tener en cuenta el nimero de trabajadores
u organismos sindicales afiliados, de acuerdo a la naturaleza de la
organizacion sindical.

2. Copia de la comunicacion dirigida al debidamente

recepcionada cuando corresponda.

empleador,

F-013

GRATUITO

Oficina de Tramite
Documentario
Calle Los Laureles 131
Los Libertadores
Chiclayo

http://
trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/

Director de
Prevencién y
Solucién de

Conflictos

Direcci6n de

Prevencion y

Solucién de
Conflictos

Gerencia Regional
de Trabajoy
Promocion del
Empleo.

Plazo para
presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS .| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario / I RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / di PROCEDIMIENT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
El usuario debe apersonarse a la oficina de Orientacién Legal de la| Of;)c:)nci:jir‘;gimone Director de Direccién de
- Gerencia Regional de Trabajo y Promociéon del Empleo, para solicitar Prevencién y Prevencion y
CONCILIACION ADMINISTRATIVA audiencia de conciliacion, debidamente autorizadas, previa evaluacion del Calll_eols_tl)_sibl_earl[uarggerzsl3l Solucion de Solucién de
consultor o liquidador adscrito al servicio. . Conflictos Conflictos
Chiclayo
http://
trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
BASE LEGAL:
D.Leg. No 910, Titulo Ill, Capitulo I, Art.
27° del 17/03/2001;
D.S. 020-2001-TR,Titulo Ill: Capitulo V Art.
69° y 70° del 29/06/2001.
- El usuario (Empleador, trabajador, ex trabajador, personas en Oficina de Tramite " ] " . .
capacitacion) firma la solicitud segin formato autorizado por el personal Documentario Dlrecto_r,de Dlrecmon de Gerencia Re_glonal
A-1)SOLICITUD PARA LA AUDIENCIA DE mencionado, indicando de forma clara sus datos personales y direccién Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
CONCILIACION ! P > P y P - Solucién de Solucién de Promocién del
como de la otra parte invitada a conciliar y lo presenta en Tramite Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
Documentario, adjuntando: Chiclayo pi€o.
http://
1. Documento que acredita la representacion del empleador; si lo tuviere. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
2. Copias simples del documento(s) relacionado(s) con el conflicto asi
como la hoja de célculo de beneficios sociales en caso haya sido
practicado por el Servicio de Orientacién Legal y otros que se estime
conveniente; y,
3. Tantas copias simples de la solicitud, y sus anexos, como invitados a
conciliar.
- El area de Conciliaciones procede a efectuar la invitacién a las partes, la
cual se cebrard en un plazo no menor de 10 (diez) dias habiles de
142 notificado.
- Con la asistencia de las partes (debidamente notificadas y acreditadas)
se celebra la audiencia de conciliacion, la cual concluye con el acta de
conciliacion o la constancia de asistencia, sin acuerdo de las partes.
- En caso de inasistencia de ambas partes a una sesién de conciliacion,
concluye el procedimiento conforme a Ley.
Ofggnciii;raarqglte Director de Direcci6n de Gerencia Regional
A.2)SOLICITUD PARA  SEGUNDA NOTA: Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
AUDIENCIA DE CONCILIACION —— Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocion del
8 Conflictos Conflictos Empleo.
Chiclayo
*En caso de inasistencia de una de las partes a la Audiencia de http://
Conciliacién, por incapacidad fisica, caso fortuito o fuerza mayor, deben trabaio reTo‘;Emba cau
; - o . S .reg veq
acreditar por escrito su inasistencia, dentro del segundo dia habil e.q0b.pe/
posterior a la fecha sefialada para la misma. e.gob.pel
*Asimismo en caso de empleadores que son personas juridicas deberan
acreditar su representacion legal conforme a Ley
*Admitida la justificacion,se notifica oportunamente a las partes para una
segunda y dltima audiencia de conciliacion, la cual se celebrar4 en un
plazo no menor de veinticuatro (24) horas.
A.3)DE LA IMPUGNACION DE LA NOTA:
RESOLUCION DE MULTA R
Oficina de Tramite Director de Direcci6n de Gerencia Regional
*Contra la Resolucién por la que impone la multa, el empleador dentro del Documentario " " 9
: e L . ) Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
tercer dia habil de su notificacion, puede interponer Recurso de X 10 dias Calle Los Laureles 131 Solucion de Solucion de Promocion del
IApelacion: acreditando su representacion legal segln sea el caso. Los Libertadores N Ny
n Conflictos Conflictos Empleo.
Chiclayo
http:// Plazo para

trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/

resolver: 30 dias



http://trabajo/
http://trabajo/
http://trabajo/
http://trabajo/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PRgg‘é:;)szLNTo COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite . . . . .
Comunicacién dirigida a la Autoridad Administrativa de Trabajo, con una Documentario P?é?:;iirédne gr';icecr:g%ge GeLeen_tl:J;E;glonal
DECLARATORIA DE HUELGA anticipaciéon de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias habiles X 3 dias Calle Los Laureles 131 Solucion dey Solucion dey Promociérj1 d{zl
tratdndose de servicios publicos esenciales, adjuntando : Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo pieo.
1. Copia del Acta de asamblea, legalizada por Notario Publico o Juez
de Paz de la localidad segln sea el caso. En caso de organizaciones http:/
sindicales de actividad o gremio, cuya asamblea esté conformada por trabajo.regionlambayequ
delegados, la decisién de huelga debe constar en asamblea convocada e.gob.pe/
expresamente y ratificada por las bases.
BASE LEGAL: 2. Copia del Acta de Votacion. Plazo para
143 presentar: ias
D.S.N° 010-2003-TR, Art.73°, inc. b) y c) y|3. Némina de trabajadores que deben seguir laborando, tratdndose de Plazo para
Art. 74° del 05/10/2003 servicios esenciales o indispensables. resolver: 30 dias
D.S. N° 011-92-TR, Art. 65° dell4. Ambito de huelga, el motivo, su duracién, el dia y hora fijados para su
15/10/1992. iniciacion.
D.S. N° 017-2012-TR, Art.2°, 3° y 4° del . . .
01/11/2012 5. Copia de la comunicacion de huelga recibida por el empleador
6. Declaracion jurada del Sindicato, o a falta de éste de los delegados,
indicando que la decisién se ha adoptado cumpliendo los requisitos
sefialados de acuerdo a las normas indicadas.
7. Especificar el alcance local o regional o supraregional o nacional.
| Ofg:)ncirii;t;imone Director de Direccion de Gerencia Regional
olicitud segin Formato, indicando razén social y direccién de la empresa revencion y revencion y e Trabajo y
DESIGNACION DE DELEGADOS DE LOS|Solicitud (n Fi indicand 6 ial y di ion de | F.016 GRATUITO Calle Los Laureles 131 P i6 P i6 de Trabayj
TRABAJADORES. en que laboran, adjuntando: Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocién del
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo.
» http://
BASE LEGAL: #mAa\?Zedlgseelx\i?sctlsgteie los delegados en que conste nombres, DNI'y trabajo.regionlambayequ
! e.qgob.pe/
144 D.S. N° 010-2003-TR, Art 15° del
05/10/1992 2. Declaracién jurada de los delegados designados indicando que su
D.S. N° 011-92-TR, Art. 5° y 23° delleleccién se ha efectuado por mayoria absoluta de trabajadores, Plazo para
15/10/1992. sefialando el nimero total de trabajadores de la empresa, sin considerar presentar: 15 dias

D.S. N° 017-2012-TR, Art.2 inciso d) y Art.
4° del 01/11/2012

aquellos con cargos de direccion o de confianza.

3. Copia de la comunicaciéon dirigida al empleador, debidamente

recepcionada.

Plazo para
resolver: 30 dias



http://trabajo/
http://trabajo/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'g:;)mZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
DESIGNACION DE REPRESENTANTES Oficina de Tramite " . i : .
DE CREDITOS LABORALES ANTE LA Documentario P?é’fg;‘éirédne gr'g\*feﬂg% ge GELZ”?;E;g'O”a'
JUNTA DE  ACREEDORES  DE|Solicitud segin Formato, adjuntando: F-017 | GRATUITO X 5dias | Calle Los Laureles 131 Sl de. Solen e Promocion ol
DEUDORES SOMETIDOS AL Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
PROCEDIMIENTO CONCURSAL. Chiclayo pleo.
http://
BASE LEGAL: 1. Original del acta en la que conste su eleccion. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
2. Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores con
Ley N° 27809,Art47.2 vy Octavalcrédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales Plazo para
Disposicion Complementaria y Final. del INDECOPI, que la empresa haya entregado al momento de presentar: 15 dias
someterse al procedimiento concursal debidamente actualizada.
RM. N° 324-2002-TR, Arts. 39, 5°, 77, 80’3 En caso que participen acreedores que no se encuentren en la
10°, 12° y 13° del 22/11/2002 modificada| " -~ . : . N Plazo para
por R. M. N° 008-2004-TR, del 25/01/2004, relacion, se debera »adjuma’r _eI documento expedido por autoridad resolver: 30 dias
° o competente que acredite el crédito laboral.
Arts. 1° al 4°.
4. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la
comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto,
con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta, declaracion jurada
de dicho hecho.
5. Original de las cartas poder, de ser el caso.
En caso de reemplazo del representante
titular y suplente.
. Ofg:)ncirii:t';?;ne Director de Direccion de Gerencia Regional
A)POR DECISION DE LOS|. . . . . i . Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
ACREEDORES. Solicitud segin Formato, adjuntando: GRATUITO X 5 dias Calll_eols_cl)—sibl_eal}ggg?;:Sl Solucién de Solucion de Promocion del
A Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
QF}OJ-)DEDLEI“::IB('EF{DEIE{?”\IIRSOCCUEFI{)TI:II?gN$g 1. Relacion suscrita por no menos del veinte (20%) de acreedores trabaio rethir([)rl:llémba equ
g A L .reg yeq
CONCURSAL laborales reconocidos por la Comisién que soliciten el reemplazo. e.q0b.pe/
Plazo para

145

BASE LEGAL:

R.M N° 324-2002-TR; Art. 15° inciso c) Y|
Art. 16° del 22/11/2002; modificada por R.
M. N° 008-2004-TR, del 25/01/2004, Arts.
1° al 4°.

2. Original del acta en la que conste su eleccion.

3. Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con
crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales
del Indecopi, que la empresa haya entregado al momento de someterse
al procedimiento concursal, debidamente actualizada.

4. En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren en
la relacion, se deberd adjuntar el documento idéneo expedido por
autoridad competente que acredite el crédito laboral.

5. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la
Comision, se deberé adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto,
con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta, declaracion jurada
de dicho hecho.

6. Original de las cartas poder, de ser el caso.

7. Relaciéon actualizada elaborada por INDECOPI, de los acreedores
laborales con créditos reconocidos.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / () RESO(';VER PRI 'N'g:;)“\ZEhT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite " . " ) .
A.1.2) DE NO HABER TRANSCURRIDO Documentario P?érveecécéirédne PDr's/ZCn'g%ge Geg‘?;g;g'o”a'
UN  ANO DEL  INICIO  DEL|Solicitud segin Formato, adjuntando: GRATUITO X 5dias | Calle Los Laureles 131 Eotaiid Ehotbugiid Promusien il
PROCEDIMIENTO CONCURSAL Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo p
http://
BASE LEGAL: 1. Original del Acta en la que conste su eleccion trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
R.M. N° 324-2002-TR; Art. 15° inciso c) Y|
Art. 16° del 22/11/2002. modificada por| -
RM. N°  008-2004-TR: del 25/01/2004, 2. Original de las cartas poder de ser el caso
Arts. 1° al 4°.
3. Copia autenticada de la relaciéon de trabajadores y ex trabajadores con
crédito laboral expedida por la Comision de Procedimientos Concursales
del INDECOPI, que la empresa haya entregado al momento de
someterse al procedimiento concursal debidamente actualizada.
4. En caso que participen acreedores que no se encuentren en la
relacion, se deberd adjuntar el documento expedido por la autoridad
competente que acredite el crédito laboral.
5. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la
Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, Plazo para
con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta, declaracion jurada presentar: 15 dias
de dicho hecho.
Ofg:)ncirii;r:r?g'te Director de Direccion de Gerencia Regional
A.2)POR RENUNCIA O MUERTE. Los mismos requisitos del numeral A.1.2 adjuntando adicionalmente: GRATUITO X 5 dias Calle Los Laureles 131 Psrg;iji?g,l]ogey Psrsl\:jiri]c%ogey Pdrgr:(r)?:ki)c’?liodﬁl
Los Libertadores h h
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
http://
BASE LEGAL: 1. Documento que acredite la existencia de la causal invocada. trabajo.regionlambayequ
qx“’ REL‘ e.gob.pe/
R.M N° 324-2002-TR.; Art. 15° inciso a) y b) a?’ Ve P)
y Art. 16° del 22/11/2002. modificada por R. g7 i Plazo para
M. N° 008-2004-TR, del 25/01/2004, Arts. A5ES upicA| o presentar: 15 dias
1° al 4°. B e
v Plazo para
resolver: 30 dias
A.3)REEMPLAZO DEL REPRESENTANTE
DE CREDITOS LABORALES ANTE LA
JUNTA DE ACREEDORES DEUDORES, Oficina de Tramite " . . . .
SOMETIDOS A  PROCEDIMIENTO, Documentario porector de Pireccionde | Gerencia Regional
CONCURSAL, EN  CASO  DE|Solicitud adjuntando: GRATUITO X 5dias | Calle Los Laureles 131 Ehambioitg Ehapbiing Promaia il
RECONOCERSE ACREEDORES Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
LABORALES CON’ POSTERIORIDAD A Chiclayo P
LA FORMALIZACION DEL ACREEDOR
UNICO.
: . . http://
) 1. Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo por renuncia o o Dipei
BASE LEGAL: muerte del representante. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
R. M. N° 324-2002-TR. Art. 3°, 5°, 7°, 8°,
10°, 12° y 16° segundo parrafo; del Plazo para

22/11/2002, modificada por R. M. N° 008-
2004-TR, del 25/01/2004, Arts. 1° al 4°.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'E:;)“\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
A.4)DESIGNACION B DE
REPRESENTANTE DE CREDITOS Oficina de Tramite
LABORALES ANTE LA JUNTA DE|l. Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores con Documentario Director de Direccion de Gerencia Regional
ACREEDORES DE DEUDORES|crédito laboral expedida por la Comisiéon de Procedimientos Concursales! GRATUITO X 5 dias Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
SOMETIDOS AL PROCEDIMIENTO|del INDECOPI, que la empresa haya entregado al momento de Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocién del
CONCURSAL, EN CASO QUE LAjsometerse al procedimiento concursal debidamente actualizada. Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
EMPRESA CUENTE CON UN SOLO 4
ACREEDOR LABORAL.
2. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la http://
. Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, o Dupid
BASE LEGAL: con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta, declaracion jurada trabao.r: 'gkl;la;?ba equ
de dicho hecho. €.00b.per
R. M. N° 324-2002-TR. Art. 3° del[3. Declaracion Jurada en que se haga constar que es acreedor laboral Plazo para
22/11/2002, nico presentar: 15 dias
modificada por R. M. N° 008-2004-TR, del(4. Adjuntar documento expedido por autoridad competente que acredite Plazo para
25/01/2004, Arts. 1° al 4°. el crédito laboral resolver: 30 dias
Oficina de Tramite . . - . .
A5)EN CASO DE RATIFICACION DEL| Documentario Director de Direcciénde | Gerencia Regional
. . . . . Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
REPRESENTANTE TITULAR Y|Solicitud segin Formato, adjuntando: GRATUITO X 5 dias Calle Los Laureles 131 Solucién d Solucion d P ion del
SUPLENTE Los Libertadores oucon de olucion e romocion de
A Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: 1. Original del acta en la que conste su eleccion. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
o g R o 2. Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores con
gis ’\géi(l:\i‘énooqrrzfnos‘i‘t(;rrﬁ ATt 2Fin>;l Seztea} crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales
p y del INDECOPI, que la empresa haya entregado al momento de
25/01/2004. . " "
someterse al procedimiento concursal debidamente actualizada.
3. En caso que participen acreedores que no se encuentren en la
relacion, se deberd adjuntar el documento expedido por la autoridad
competente que acredite el crédito laboral. B
p-
df
4. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la
Comision, se deberé adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, Plazo para
con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta, declaracion jurada presentar: 15 dias
de dicho hecho.
- Plazo para
5. Original de las cartas poder, de ser el caso. resolver: 30 dias
A.6) EN CASO DE SOLICITARSE EL O'gg”&f’:}i;;m"e Director de Direccién de Gerencia Regional
OBSERVADOR LABORAL PARA LASolicitud con una anticipacion no menor de dos (02) dias Utiles a la fecha GRATUITO X 5 dias Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
ELECCION O REEMPLAZO DEL|prevista para la eleccion de representante correspondiente. Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocién del
REPRESENTANTE LABORAL. N Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
R.M. N° 324-2002-TR, Art. 6° del Plazo para

22/11/2002 y Fe de Erratas del 01/12/2002.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE

REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"'.VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite . ional
- ) : ) ) Documentario Jefe de Divisitn d Division d Gezjen_?a;%e_glona
4 Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbitro o Tribunal Arbitral; . efe de Divisién de ivision de e Trabajo y
DICTAMEN ECONOMICO LABORAL. acomparfiando: X 30 dias Calle Los Laureles 131 Administracion Administracion Promocion del
Los Libertadores Empleo
Chiclayo P
. L . N http://
BASE LEGAL: tgoglr?ecsieggrggfg}igseo Convencién Colectiva y/o propuestas finales de E-018A trabaio.reqionlambayeau
p ’ . e.gob.pe/
146|D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° del[l2.Comprobante de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco F.018B 175.00 Plazo para
05/10/2003 de la Nacion. ’ presentar: 15 dias
D.S. N° 011-92-TR, Art. 46° del 15/10/1992,|El empleador presentara la informacién econémica financiera y laboral, Plazo para
sustituido por el Art. 1° del D.S. N° 009-93-|segun los formatos aprobados vigentes que se encuentran a disposicion| F-018C resolver: go dias
TR del 08/10/1993; de los empleadores en link de la pagina web institucional .
R.M. N° 045-95-TR Art. 1° del 03/06/1995,
modificada por R. M. N° 046-2007-TR, Art.
1° del 24/02/2007. (10)
DIVERGENCIA SOBRE EL NUMERO Y - R, - . . - P
OCUPACION DE LOS TRABAJADORES 1. Solicitud de la Or_ganlzamon Slndlcal o Traba;adoresh preusAandqllos Oficina de Tramite Director de Direccion de Gerencia Regional
mismos datos contenidos en el procedimiento sobre la "comunicacién Documentario ” " .
QUE DEBEN LABORAR EN SERVICIOS p o - N . Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
4 del numero y ocupaciéon de los trabajadores necesarios para el| F-019 GRATUITO X 25 dias Calle Los Laureles 131 i i i
PUBLICOS ESENCIALES Y EN P = - e - Solucién de Solucién de Promocién del
mantenimiento de los servicios esenciales y de las actividades Los Libertadores N Ny
SERVICIOS INDISPENSABLESindis ensables durante la huelga” Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
DURANTE LA HUELGA. P ga. i
147 http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S.N° 010-2003-TR, Arts. 73° y  82° Plazo para
parrafo final, del 05/10/2003 presentar: 15 dias
D.S.N° 011-92-TR, Art. 68° del 15/10/1992, O R
modificado por D.S. N° 013-2006-TR, Art. 7\ resg:\‘j‘;ﬁ B eias
1° del 08/07/2006. S :
ASESERLLIDICA o
4 Oficina de Tramite ! .., o
IMPUGNACION A LA MODIFICACION Documentario poector de Direccionde | Gerencia Regional
COLECTIVA DE LAS JORNADAS,|Solicitud precisando: X 5 dias Calle Los Laureles 131 S dey Soaen dey Promtais r’] d):el
HORARIOS DE TRABAJO Y TURNOS. Los le_ertadores Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: 1. Numero de trabajadores comprendidos. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
148 Ley N° 27671, Art. 1° del 20/02/2002. 2. Sustentacion de la impugnacion.
TUO del D. Leg. N° 854, Art. 6° 3. Declaracién jurada suscrita por la mayoria de los trabajadores
afectados
D.S. N° 007-2002-TR, Art. 2° num. 1, dell4. Documentacién que acredite la modificacién colectiva de las jornadas, Plazo para
04/07/2002 horarios de trabajo y turnos. presentar: 15 dias
D.S. N° 008-2002-TR, Art. 12° inciso a) Y| . . : Plazo para
Art. 13° del 04/07/2002. 5. Alcance local o regional, supraregional o nacional. resolver: 30 dias
D.S. N° 017-2012-TR inciso c) Art. 2°, 3° y|
4 del 01/11/2012



http://trabajo/
http://trabajo/
http://trabajo/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'E:;)szLNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) ~ [Evaluacion previa|  (en dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
B Oflg(l)ncaurii;—{;?;l)lte Director de Direccién de Gerencia Regional
INICIO DE LA NEGOCIACION|Solicitud de la organizacién sindical o de los representantes de los . Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
) Ny ! ; GRATUITO X 10 dias Calle Los Laureles 131 - - i
COLECTIVA: trabajadores, consignando: Los Libertadores Solucpn de Solumpn de Promocién del
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
-Nivel de empresa . Recepcion de copia de http://
pliego. Negativa del empleador a recibir el{l. Nombre y domicilio del empleador trabajo.regionlambayequ
Pliego. Prosecucién del tramite. e.gob.pe/
N - . [2. Adjuntar, copia del proyecto de convencién colectiva, con arreglo a lo
Nivel de_’Rama d_e actividad o Gremio. establecido en el articulo 51° de la Ley de Relaciones Colectivas de F-021
Presentacion del Pliego. N
Trabajo.
. Plazo para
BASE LEGAL: presentar: 15 dias
D.S.N° 010-2003-TR, Art.51°, 53° y 57° del Plazo para
05/10/2003. resolver: 30 dias
D.S. N° 017-2012-TR Art. 1° y 4 del
01/11/2012
L " . - Oficina de Tramite " . " . .
INSCRPCION EN_EL REGISTRO DESOISE % o te Dedaadon e, soin Pt nokarco oomentaro | PSS | precoonde | Geenc tegona
gg‘ﬁé‘éﬁggicToﬁgsFEDERACIONES o adjuntando en original o copias refrendadas por notario pablico o a falta F-022 GRATUITO X 7 Dias CaIILeOIS_oLsibLear\:J;g(I)erleSl Solucién de Solucién de Promocion del
. de éste por el Juez de Paz de la localidad, los siguientes documentos: Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
1. Acta de Asamblea General de Constituciéon del Sindicato en la que
deberd constar los nombres, apellidos, documentos de identidad y http://
BASE LEGAL: firmas de los asistentes, asi como denominacién de la organizacién trabajo.regionlambayequ
sindical, aprobacién de estatutos y némina de la Junta Directiva elegida, e.gob.pe/
indicando periodo de vigencia.
0 D.S. N° 010-2003-TR, Arts. 12°, 14°, 16° |
17° del 05/10/2003.
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 21°, 22° y 25 del X
15/10/1992. 2. Estatutos (mecanografiados).
D.S. N° 017-2012-TR inciso €) Art. 2° y 4
del 01/11/2012
D.S. N° 007-2014-TR SEGUNDA(3. No6mina de afiliados con indicaciéon de sus nombres y apellidos, Plazo para
DISPOSICION COMPLEMENTARIA|profesion, oficio o especialidad, nimero de DNI vy Libreta Militar en caso resentar'pls dias
MODIFICATORIA DEL 09/08/2014 de contar con la misma, asi como fecha de ingreso. P !
Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién Positivo| Negath a RECONSIDERACION APELACION
'ositivo|Negativo
INSCRIPCION EN EL REGISTRO Ofggnci:;;;ar?;ne Director de Direcci6n de Gerencia Regional
NACIONAL DE EMPRESAS . Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
ADMINISTRADORAS Y  EMPRESAS|RECISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS GRATUITO X Sdias | Cale LosLaureles 131 | soiucion de Solucion de Promocion del
PORVEEDORAS DE ALIMENTOS Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
http://
Solicitud segin Formulario que contenga: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
) 1. Copia de la escritura de constitucion de la sociedad, incluida las
BASE LEGAL: modificaciones que hubiere tenido lugar.
2. Copia literal vigente de la partida registral donde consten inscritos el
° . ° . |monto actual del capital de la sociedad y sus estatutos incluidas las! Y
Ley N° 28051, Articulo 11° del 02/08/2003; modificaciones que hubieran tenido lugar extendida por Registros F-024A
Publicos.
D.S. N° 013-2003-TR, Articulo 7°, 8° , 9° |
13° del 28/10/2003 modificado por D. S. N°[3. Indicar N° de RUC vigente
006-2006-TR, Art. 1°, 20/04/2006
R. M. N° 076--2006-TR del 21/04/2006,
Arts. 1° y 2° que aprueba la Directivaj/d. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento F-024B
Nacional N° 001-2006-MTPE/2/11.1.
5. Declaracion jurada simple y escrita del domicilio actual
6. Carta Fianza
7. Declaracion jurada sobre el monto inicial de los vales, cupones o
documentos anélogos que se estime emitir en los primeros dos meses de
funcionamiento.
151
REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
Solicitud segiin Formulario que contenga domicilio del establecimiento
cuyo registro se solicita y adjunte:
1. Declaracion jurada de no haber sido objeto de sancién administrativa o
penal por violar normas de caracter sanitario en los cinco afios
precedentes.
2. Copia de la escritura de constitucién de la persona juridica, incluidas
las modificaciones que hubieran tenido lugar, de ser el caso.
3. Copia literal vigente de la partida registral donde corren inscritos sus
estatutos, incluidas las modificaciones que hubieren tenido lugar.
4. Indicar N° de RUC vigente
5. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento.
6. Copia del Registro Sanitario otorgado por la autoridad competente del
Ministerio de Salud, de conformidad con lo establecido en el Decreto
Supremo N° 007-98-SA, Reglamento de Vigilancia y Control Sanitario de
/Alimentos y Bebidas o la expedida por la Autoridad Municipal competente,
de ser el caso, en cuanto sea aplicable.
7. Relacion de trabajadores en actividad durante el mes anterior al Plazo para

de presentacién de la solicitud (11)

8. Declaracion jurada simple y escrita del domicilio actual

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias



http://trabajo/

GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;JII\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
. . Ofggncig;;:rzg"e Gerencia Regional
OBSERVACION AL DICTAMEN|Solicitud del empleador ¢ trabajadores precisando los puntos materia X 10 dias Calle Los Laureles 131 Jefe de la Division Division de de Trabajo y
ECONOMICO LABORAL. de la observacion, debidamente sustentados, adjuntando: Los Libertadores de Administracion Administracion Promocion del
Chiclayo Empleo
152 http://
BASE LEGAL: 1.Prueba instrumental que sustente sus observaciones. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° Ultimo parrafol2. Comprobante de pago de la tasa correspondiente, abonada en el 175.00
del 05/10/2003 Banco de la Nacién. .
D.S. N° 011-92-TR, Art. 39° del
15/10/1992(10).
Oficina de Tramite . .
- ) L Gerencia Regional
Documentario Sub Director de Sub Direccionr de -
gE%FéGSéMIENTO DE LA CONSTANCIA Solicitud del Trabajador , para la verificacion de cese X 12 Dias Calle Los Laureles 131 Inspeccion del Inspeccion del P‘:gll—gi?:éod)é|
Los Libertadores Trabajo Trabajo Empleo
Chiclayo P
. . http://
. 1. Documento que consigne el nimero de la cuenta de CTS del - htpl
: . ) . ) g - .reg yeq
En los casos de solicitante, en la entidad financiera o bancaria correspondiente. trabajo regionlambayequ
e.gob.pe/
- Abandono de la empresa por sus
153 titulares, o imposibilidad de otorgamiento F-026 175.00
de la constancia de cese.
- Negativa injustificada o demora del
lempleador mayor a 48 horas, para expedir resF:ﬁtzaor'pfSre:jl’as
la certificacion que acredite el cese. P! .
. Plazo para
BASE LEGAL: resolver: 30 dias
D.S. N° 001-97-TR, Arts. 45° y 46° del
01/03/1997.
Oficina de Tramite . - > ! "
N Director de Direccién de Gerencia Regional
REGISTRO DE CONTRATO DE/ Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su Documentario Prevencién y Prevencion y de Trabajoy
TRABAJO DE FUTBOLISTAS ‘2 P . N i GRATUITO Calle Los Laureles 131 . 2 :
PROFESIONALES celebraci6n o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocion del
’ . Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL 1. Declaracién Jurada suscrita que contenga relacion de contratos. trabajo.regionlambayequ
.gob.
e.gob.pe/ Z5on
154 2. CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato /Q‘\/ ‘
Ley N° 26566, Art. 5° 29/12/1995. PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y| -
Declaracién Jurada en formato Excel.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 72° y 73°, del[Nota: Previo al inicio del procedimiento, el usuario deberd escanear Plazo para
27/03/1997; debidamente llenado: presentar: 15 dias
’ Plazo para
a) En el caso de persona natural el formulario F-027A F-027A resolver: 30 dias
b) En el caso de persona juridica el formulario F-027B F-027B

Presentacién extemporéanea:

Los mismos requisitos exigidos para el registro

GRATUITO
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Ofggnci:qee;';?;"e Director de Direccién de Gerencia Regional
REGISTRO DE CONTRATOS DE|Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
TRABAJO A DOMICILIO. celebracion o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocion del
. Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: 1. Declaracién Jurada suscrita que contenga relacion de contratos. trabajo.regionlambayequ
155 e.gob.pe/
2. CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato
0 | . o
%%3/19’\;7 003-97-TR,  Art. 91° del PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y|
’ Declaracion Jurada en formato Excel.
D.S. 001-96-TR, Art.83° del 26/01/1996, Nota:Previo al inicig del procedimiento, el usuario deberd escanear, Plazo.para )
debidamente llenado: presentar: 15 dias
. Plazo para
a) En el caso de persona natural el formulario F-028A F-028A resolver: 30 dias
b) En el caso de persona juridica el formulario F-028B F-028B
Ofgz)ncirii;{‘;armne Director de Direccion de Gerencia Regional
REGISTRO DE CONTRATOS DE|Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su GRATUITO Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
TRABAJO A TIEMPO PARCIAL. celebracién o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocion del
n Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
BASE LEGAL: 1. Declaracion Jurada suscrita que contenga relacion de contratos.
2. CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato http:// Plazo para
D.S. N° 003-97-TR Art. 4° del 27/03/1997; |PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y! trabajo.regionlambayequ resentar'pls dias
Declaracién Jurada en formato Excel. e.gob.pe/ p !
156 Nota:Previo al inicio del procedimiento, el usuario debera escanear Plazo para
° 001-96- o ¥ ,
D.S. N° 001-96-TR Art. 13° del 26/01/1996. debidamente llenado: resolver: 30 dias
a) En el caso de persona natural el formulario F-029A F-029A
b) En el caso de persona juridica el formulario F-029B F-029B
Formato de contrato de Trabajo a Tiempo Parcial F-029C
Presentacion extemporanea: Los mismos requisitos exigidos para el registro. 31.00
( Solo durante la vigencia del contrato ).[Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco
(10) de la Nacion.
REGISTRO DE CONTRATOS DE - P
TRABAJO DE  TRABAJADORES| Oficina de Tamie Director de Direccion de | Gerencia Regional
DESTACADOS DE EMPRESAS Y|Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
ENTIDADES QUE REALIZAN(celebracion o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: Los Libertadores Solucién de Solucién de Promocion del
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
LABORAL. 4
http:/
BASE LEGAL: 1. Declaracién Jurada suscrita que contenga relacion de contratos. L trabajo.regionlambayequ
Ql. e.gob.pe/
2. CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato ﬁ *
PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y w SACOND
157 Declaracién Jurada en formato Excel. )
. [Nota: Previo al inicio del procedimiento, el usuario deberd escanear
D.S. N° 003-97-TR Art. 4° del 27/03/1997; debidamente llenado:
D.S. N° 001-96-TR Art. 13° del 26/01/1996. |a) En el caso de persona natural el formulario F-029A 11.00 Plazo para
presentar: 15 dias
I . Plazo para
b) En el caso de persona juridica el formulario F-029B resolver: 30 dias
Presentacion extemporanea: Formato de contrato de Trabajo a Tiempo Parcial F-030A
EI?J())IO durante la vigencia del contrato ). Los mismos requisitos exigidos para el registro. F-030B
Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco 12
de la Nacién.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"'.VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) ~ [Evaluacion previa|  (en dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
REGISTRO DE CONTRATOS DE]
TRABAJO SUJETOS A MODALIDAD, DE| Oficina de Tramite " . - . .
PERSONAS NATURALES O JURIDICAS|. . . ) ' Documentario Director de Direccién de | Gerencia Regional
Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de su Prevencién y Prevencion y de Trabajoy
QUE DESARROLLAN _CULTIVOS  O;oi0pacisn o inicio (Lo que ocurra primero), adjuntando: GRATUITO X Calle Los Laureles 131 Solucion de Solucion de Promocion del
CRIANZA CON EXCEPCION DE LA ' ) Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
AVICULTURA, LA AGROINDUSTRIA Y Chiclayo P
LA INDUSTRIA FORESTAL.
http://
BASE LEGAL: 1. Declaracion Jurada suscrita que contenga relacién de contratos. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
2. CD conteniendo el archivo de los contratos escaneados en formato
D.Leg. N° 885 Art. 7°, del 10/11/1996; PDF, previa firma entre el empleador y trabajador, Hoja informativa y|
Declaracion Jurada en formato Excel.
158
D.S. N° 002-98-AG, Arts. 3°, 6°y 7° del|3. Declaracién jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad que Plazo para
17/01/1998. realiza. presentar: 15 dias
D.S. 003-97-TR, Art.72° del 27/03/1997|Nota: Previo al inicio del procedimiento, el usuario debera alcanzar Plazo para
(T.U.O del D.Leg. 728) debidamente llenado: resolver: 30 dias
D.S. 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/1996. [a) En el caso de persona natural el formulario F-032A F-031A
b) En el caso de persona juridica el formulario F-032B F-031B
Presentacion extemporanea: (10) Los mismos requisitos exigidos para el registro. 11.00 X
Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco
de la Nacion.
Ofg::)ncaljrizgt;alr?glte Director de Direccién de Gerencia Regional
REGISTRO DE CONVENIOS| . . X g Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
COLECTIVOS DE TRABAJO. Solicitud presentada por Trabajadores o Empleadores adjuntando: F-033 GRATUITO X Calll_eols_cl)_sibl_ear\tu;gﬁzsl.:%l Solucion de Solucion de Promocion del
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
159 http://
BASE LEGAL: 1. En triplicado el texto correspondiente. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 43°, inc. f) del
05/10/2003.
Oficina de Tramite " ] " ) )
REGISTRO DE FEDERACIONES O Documentario P'?gveecrgcgédne E;gﬁ‘éﬂg%ge Ge;”?;f;g'o”a'
CONFEDERACIONES DE SERVIDORES|Solicitud acompaiando : GRATUITO | X Calle Los Laureles 131 ol de. Solumende Promocio ol
PUBLICOS, ANTE EL ROSSP. A Los Libertadores N y
Z N Conflictos Conflictos Empleo
g Chiclayo
1. Copia fedateada por la entidad o copia legalizada del acta de )
/Asamblea de Constitucién con indicacion del nimero de representantes http://
160|BASE LEGAL: de Sindicatos o Federaciones afiliados, asistentes al evento, debidamente|  F-034 trabajo.regionlambayequ
firmada por éstos y conforme a los requisitos de constitucién previstos en e.gob.pe/
la normatividad vigente.
Ley N° 27556 Art.1°, del 23/11/2001 y 2. Némina de la Junta Directiva y periodo de vigencia.
D.S. N° 003-2004-TR Arts. 1°, 2°, 3° y 4°, . . Plazo para
del 24/03/2004, 3. Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion presentar: 15 dias
D.S. N° 017-2012-TR Art. 2° literal f y|4. N6émina completa de las organizaciones sindicales afiliadas! Plazo para
Articulo 4° del 01/11/2012 debidamente identificadas, con su constancia de registro ante el ROSSP. resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
REGISTRO DE INFORME SOBRE Oficina de Tramite " . - . .
PROCEDIMIENTOS INSTAURADOS POR Documentario P?;’f:;‘éirédne E;Sﬁg%ge Gei”?;g;g'ona'
HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y DE SER EL|Solicitud indicando razén social y direccion de la empresa: GRATUITO Calle Los Laureles 131 Solucion dey Solucion dey Promociorj1 d):el
CASO, SOBRE SANCIONES Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
IMPUESTAS. Chiclayo P
http://
BASE LEGAL: 1. Nombre y apellidos del trabajador(a) afectado(a) F-035 trabajo.regionlambayequ
161 e.gob.pe/
Ley N° 27942, Art. 7° inciso c), del . .
27/02/2003; 2. Detallar el procedimiento instaurado
D. S. N° 010-2003-MIMDES, Art. 22°, del L. Plazo para
26/11/2003. 3. Sancion de ser el caso presentar: 15 dias
4. El informe debe presentarse dentro de los treinta (30) dias calendarios Plazo para
siguientes contados desde la fecha de la Resolucién Final del resolver: go dias
procedimiento de Hostigamiento Sexual. .
REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS Ofg;”ciriz;g?;'te Director de Direccion de Gerencia Regional
PARA FEDERACIONES Y - . - g Prevencién y Prevencion y de Trabajoy
CONFEDERACIONES DE SERVIDORES| En caso de Sindicatos de servidores publicos ROSSP F-037 GRATUITO Calll_eols_cl)_siblée:gg(ljerzslal Solucion de Solucion de Promocion del
PUBLICOS. (ROSSP) . Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
Solicitud acompafiando:
1. Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General llevada a http://
BASE LEGAL: cabo segun las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité trabajo.regionlambayequ
Electoral conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas. e.gob.pe/
Ley N° 27556 Art.2°, del 23/11/2001; 2. Némina de la Junta Directiva indicando el periodo de vigencia. preszlﬁtzaor'plasradias
D.S. N° 003-2004-TR Arts. 2° y 3°, del PR - . . . Plazo para
162 24/03/2004. 3. Némina completa de los afiliados, debidamente identificados. resolver: 30 dias
D.S. N° 011-92-TR, Art, 25°, del 15/10/1992 Eggg;o de Federaciones o Confederaciones de servidores publicos
D.S. N° 040-2014-PCM Articulo 55° inciso| L = N
)y d) del 13/06/2014 Solicitud acompafiando:
1. Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General llevada a
cabo segln las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité
Electoral, conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas.
2. Nomina de la Junta Directiva indicando el periodo de vigencia
3. Ndmina completa de Sindicatos o Federaciones afiliados debidamente
identificados con la constancia de inscripcién ante el ROSSP.
REGISTRO DE MODIFICACION DE Oficina de Tramite " . - . .
ESTATUTOS DE ORGANIZACIONES, Documentario P?érveec;zirédne PDr';‘f,ZCr:‘C’% ge Geg‘?;g:g'ona'
SINDICALES Y/O FEDERACIONES O|Solicitud acompaiiando: GRATUITO Calle Los Laureles 131 Soaien dey Solaien dey Promuic A d‘;I
CONFEDERACIONES DE SERVIDORES Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
PUBLICOS (ROSSP). Chiclayo P
1. Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General llevada a .
BASE LEGAL: cabo segln las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité F.039 trabaio re%mba equ
: Electoral conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas, W
163 donde se apruebe el Estatuto o sus modificaciones. £.000.pe/
Plazo para

Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001;

D.S.N° 003-2004-TR Arts. 2° y 3° del

24/03/2004.
D.S. N° 011-92-TR, Art. 25°, del 15/10/1992

D.S. N° 040-2014-PCM Articulo 55° inciso
c) y d) del 13/06/2014

2. Copia autenticada del nuevo texto Estatutario (mecanografiado).

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'g:;)“\zELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
REGISTRO DE  ORGANIZACIONES O'ggncigqi;r;’i‘;"e Director de Direccién de Gerencia Regional
SINDICALES, FEDERACIONES O|Registro de Organizaciones Sindicales de Servidores Publicos ante GRATUITO Calle Los Laureles 131 Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
CONFEDERACIONES DE SERVIDORES|el ROSSP, Los Libertadores Solucion de Solucion de Promocion del
PUBLICOS ANTE EL ROSSP. N Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: La solicitud correspondiente, adjuntando los siguientes documentos: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
1. Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General de
Ley N° 27556 Art. 1° del 23/11/2001; Con_stltuuon con |nd|caC|,on del ndmero de trabaj_a(_iores amste_nte;z F-040
debidamente firmado por éstos y conforme a los requisitos de constitucion
previsto en la normatividad vigente.
D.S. N° 003-2004-TR Arts. 1°, 2° y 3° del PR — . ’ . . Plazo para
24/03/2004, 2. Némina de la Junta Directiva elegida y periodo de vigencia presentar: 15 dias
D.S. N° 065-2011-PCM art. 2° que
adiciona los articulos 11-A, 11-B 'y 11-C del . A Plazo para
27/07/2011 que modifica al Reglamento 3. Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion resolver: 30 dias
del D.Leg N° 1057 del 28/06/2008.
4. Némina de afiliados, debidamente identificados.
D.S. N° 017-2012-TR Art. 2° literal f y[5. Especificar régimen laboral al que pertenecen los trabajadores
Articulo 4° del 01/11/2012 afiliados: publico o privado.
D.S. N° 011-92-TR, Art. 25°, publicado ell6. En caso de Organizaciones Sindicales sujetas la solicitud debera
164(15/10/1992. indicar el nimero de trabajadores, con derecho a sindicalizarse de la
D.S. N° 040-2014-PCM, Articulo 56°, 57°,|respectiva reparticion, conforme a los articulos 1°y 9° del mencionado
58° y 59° publicado el 13/06/2014 Decreto Supremo.
Para el caso de inscripcion automatica de organismos sindicales
que hallan sido registrados por el INAP, presentar :
1. Solicitud acompafiada de la Resolucion del INAP que le concede el
registro en original, copia legalizada o fedateada por el Ministerio de
Trabajo o PCM.
Registro de Federaciones o Confederaciones de Servidores Publicos
ante el ROSSP
Solicitud acompafiando :
1. Copia fedateada por la entidad del acta de Asamblea de Constitucién
con indicacion del numero de representantes de Sindicatos o
Federaciones afiliados, asistentes al evento, debidamente firmada por|
éstos y conforme a los requisitos de constitucion previstos en la
normatividad vigente.
2. Némina de la Junta Directiva y periodo de vigencia.
3. Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion
4. Nomina completa de las organizaciones sindicales afiliadas
debidamente identificadas, con su constancia de registro ante el ROSSP.
REGISTRO DE PENSIONISTAS A
CARGO DE LOS EMPLEADORES SEGUN .~ P
LEYES N°S. 10624, 14907, 15420 Y| Ofg:)ncirii;r:r?g'te Director de Direccion de Gerencia Regional
DECRETO LEY N° 17262, POR LA PARTE s . . Prevencién y Prevencién y de Trabajo y
ALICUOTA COMPLEMENTARIA DE LA[COMunicacion adjuntando: GRATUITO Ca”Lils_tSibLe?g:Lerz 5131 Soluci6n de Soluci6n de Promacion del
PENSION E INFORME SEMESTRAL Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
1 SOBRE LA SITUACION DE DICHOS 4
65|pPENSIONISTAS.
1. Copia de las planillas de pago de los pensionistas a cargo de la http:/
BASE LEGAL: empresa, emitidas en el semestre correspondiente, las mismas que se F-041 trabajo.regionlambayequ
presentaran en el Ultimo dia habil de los meses de junio y diciembre. e.gob.pe/
D.S. N° 038-85-TR Arts.1° al 4°  del
06/12/1985.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR(')"::'E:;J“\ZELNTO COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Sub Director de Sub Direccién de
< Oficina de Tramite Promocién y Promocién y . .
fIEB‘;ISERgE SERVIQIUJS? FI;IEZ%(XSSER(?: Documentario Proteccion de los Proteccion de los Ge[jen_rl:_la Ee_glonal
/[Solicitud segin Formato, adjuntando: F-042 X 15 dias Calle Los Laureles 131 Derechos Derechos e Trabajo y
COMPRESORAS Y OTROS EQUIPOS A ! ¥ Promocién del
PRESION Los Libertadores Fundamentales y de| Fundamentales y de Empleo
: Chiclayo la Seguridad y la Seguridad y Salud p
Salud en el Trabajo. en el Trabajo.
166 http://
1. El libro de servicios de caldera compresora o equipo a presion (un libro . hop.i
: ; L .reg yeq|
BASE LEGAL por cada caldera, compresora 0 equipo a presion). frahajo ree g)gllaén/ba equ
Ley N° 29783, arts. 50° y 57° dell2. Comprobante de pago de la tasa correspondiente, abonada en el 116.00 Plazo para
20/08/2011 Banco de la Nacion. . presentar: 15 dias
D.S. N° 42-F, Art. 450° del 22/05/1964; ] esz:\"j‘ég B eas
Solicitud en forma de Declaracién Jurada, indicando nombre y Oficina de Tramite " . ” . .
B direccion de la empresa (cuando corresponda), debidamente suscrito por Documentario Pl?érveec;c‘n:irédne E:;igﬂg% ge Geazn_f_l;g;glonal
REINSCRIPCION DE SINDICATOS. la representacion sindical, presentada después de haber transcurrido por GRATUITO Calle Los Laureles 131 Solucion dey Solucion dey Promociérj1 d):el
lo menos seis (06) meses de expedida la Resolucién de cancelacién por Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
pérdida de alguno de los requisitos para su constitucion o subsitencia. Chiclayo p
167 1. Documentacion que acredite haber subsanado los requisitos que http://
BASE LEGAL: i i 5 F-043 trabajo.regionlambayequ
motivaron la Resolucién de cancelacion. e.q0b.pe/
Nota: Solo para el caso de Sindicatos cancelados antes de la vigencia de
0011-92- o
D.S. N°011-92-TR, Art. 24° del 15/10/1992. |, ", o\ \e 27912, modificatoria del D.Ley N° 25593
D.S. N° 017-2012-TR Art. 2° literal f vy
Articulo 4° del 01/11/2012
Oficina de Tramite . . . . .
SELLADO DE LIBROS DE ACTAS, DE|Solicitud segin Formato, debidamente suscrita por la representacion Documentario P[:é?:;iirédne gr';icecr:(é%ge Gei”.?.';g;glonal
REGISTRO DE AFILIACION Y DE|sindical, comunicada a la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando| ~F-044 | GRATUITO Calle Los Laureles 131 Solumiomde. Solumon de. Promocion dl
CONTABILIDAD. nimero de expediente, adjuntando: Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
168 Chiclayo p
1. El o los libros respectivos en blanco; en el caso del segundo libro y http:/
BASE LEGAL: siguientes, adjuntar el libro anterior, para dejar constancia de su trabajo.regionlambayequ
conclusion. e.gob.pe/
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 10°, inc. b) del
05/10/2003.
SOLICITUD DE ENTREGA DEL| Oficina de Tramite . . . . .
EXPEDIENTE ~DE  NEGOCIACION Documentario Prr’é’f:rﬁiirédney g{';ﬁg% g'“; Gei”?;g;g'g”a'
COLECTIVA AL ARBITRO|Solicitud en forma de Declaracion Jurada, adjuntado e indicando : GRATUITO Calle Los_ Laureles 131 Solucién de Solucion de Promocion del
UNIPERSONAL O PRESIDENTE DEL Los Libertadores Conflictos Conflictos Empleo
TRIBUNAL ARBITRAL. Chiclayo P
http://
BASE LEGAL: 1. Acta o resolucion de designacion. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
169 o 92 o o
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 55°y 60° del 2. Nimero de expediente. F-045

15/10/1992.

3. Copia del DNI.

4. Compromiso de devolver el expediente a la autoridad respectiva
debidamente foliado, incluyendo Laudo Arbitral y dos copias adicionales y
demas piezas procesales en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles
de haber concluido el proceso arbitral o solucionado el diferendo, bajo
responsabilidad.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;JII\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite . ] " ) .
SUSPENSION TEMPORAL PERFECTA| Documentario P?;’f:;‘éirédney E:;?/cecr:g% gey Gei”?;g;g'g”a'
EEE;';?\ONTAEYSOPROR CASO FORTUITO O|Comunicacion del empleador incluyendo la siguiente informacion: X 8 dias CaIIL%IS_oLsibI_ear\:J;g(IJerZS:LSl Solucion de Solucion de Promocion del
) . Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
http://
1. Duracion de la suspension. F-046 trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
2. Fecha de inicio.
170|BASE LEGAL: 3. Némina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida.
Ley N° 27444, 40° numeral 40.1.3; 53° vy L. .
1149 - numeral 114.1, del 11/04/2001 (10) 4. Sustentacion de la causa invocada.
D.S. N° 003-97-TR, Art.  15°  dell5. Numero de copias de la solicitud y documentaciéon anexa a la misma Plazo para
27/03/1997. equivalente a la cantidad de trabajadores afectados. presentar: 15 dias
D.S. N° 001-96-TR, Art. 23°, dell6. Tratdndose de persona juridica, documento que acredite la calidad de Plazo para
26/01/1996. representante de quien suscribe la solicitud. resolver: 30 dias
D.S. N° 017-2012-TR inciso b) Art. 2° y 3°|7. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 26.00
del 01/11/2012 Banco de la Naci6n. .
TERMINACION COLECTIVA DE LOS
CONTRATOS DE TRABAJO POR|
CAUSAS OBJETIVAS:
Oficina de Tramite " ] " ) .
A.l) CASO FORTUITO O FUERZA Documentario P?érveecécéirédne PDr's/ZCn'g% ge Geg‘?;g;g'o”a'
MAYOR, CUYA GRAVEDAD IMPLIQUE|Solicitud que contenga o adjunte: X 5dias | Calle Los Laureles 131 Eotaiid Ehotbugiid b il
LA Los Libertadores OU(;'IQH e oucfllpn e romomlon €
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
5 http://
gEﬁ#nggglggAgiE%L O PARCIAL DEL 1. Sustentacion de la causa invocada. F-047 trabajo.regionlambayequ
: e.gob.pe/
BASE LEGAL: 2. Copia del acta de inspeccién levantada por el Ministerio del Sector
competente.
Ley N° 27444, Art. 40° - numeral 40.1.3,[3. Constancia de recepcién por los trabajadores comprendidos, de la
Art. 53° del 11/04/2001. (10) informacion pertinente proporcionada por el empleador.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° inc. a), 47°y| P i . . En caso de
480, del 27/03/1997- 4. N6émina y domicilio de los trabajadores comprendidos. proE:edimientos de
D.S. N° 017-2012-TR inciso b) Art. 2° y 3°|5. Plazo anterior de suspension y nimero de expediente en los casos alcance local o
del 01/11/2012 que corresponda. regional)
6. Numero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la misma
equivalente a la cantidad de trabajadores afectados por la medida.
7. Tratandose de persona juridica, documento que acredite la calidad de Plazo para
representante de quien suscribe la solicitud. presentar: 15 dias
8. Documento que acredite la realizacién de la reunién de negociacion Plazo para
directa resolver: 30 dias
9. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 25.00
Banco de la Nacién. .
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PRgg‘é:;)szLNTo COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite . ] " ) .
A.2) _MOTIVOS ECONOMICOS, Documentario P?;’f:;‘éirédney E:;?/cecr:gir:’) gey Gei”?;g;g'g”a'
XE%NLgIé%(;ICOS, ESTRUCTURALES O|Solicitud que contenga o adjunte: X 5 dias CaIIL%IS_oLsibI_ear\:J;g(IJerZS:LSl Solucion de Solucion de Promocion del
5 Conflictos Conflictos Empleo
Chiclayo
1. Constancia de recepcion por los trabajadores afectados de la http:/
BASE LEGAL: informacion pertinente proporcionada por el empleador especificando la trabajo.regionlambayequ
causa invocada y la némina de los trabajadores afectados. e.gob.pe/
Ley N° 27444, Art. 40° Numeral 40.1.3, Art. .
53° del 11/04/2001. (10) 2. Nimero total del personal de la empresa.
Lo 3. Noémina y domicilio de los trabajadores afectados, sefialando
o _97- o
El)&.%?dgl 2(7)?033?]_79;;2 Arts. 46° inciso b) yexpresamente que representan un nimero no menor al 10% del total de
! ! trabajadores de la empresa.
D.S. N° 017-2012-TR inciso b) Art. 2° y 3° . .
171|del 01/11/2012 4. Sustentacion de la causa invocada. 12)
5. Nimero de copias de la solicitud y documentacién anexa a la misma
equivalente a la cantidad de trabajadores afectados por la medida.
) . B B (En caso de
6. En forma sucesiva o simultanea, el empleador presentard una procedimientos de
Declaracién Jurada que se encuentra incurso en la causa objetiva) alcance local o
invocada, acompafiando una pericia de parte y un documento que regional)
acredite la realizacion de la reunién de negociacién directa.
Alternativamente podré presentarse una constancia notarial de asistencia.
7. Tratdndose de persona juridica, documento que acredite la calidad de Plazo para
representante de quien suscribe la solicitud. presentar: 15 dias
8. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 46.30 Plazo para
Banco de la Nacion. ' resolver: 30 dias
o o Oficina de Tramite . . . . .
A.3) DISOLUCION, LIQUIDACION Y i . . N Director de Direcci6n de Gerencia Regional
QUIEBRA DE LA EMPRESA. Comunicacién precisando: GRATUITO Ca”eng;’T:Sr‘;'e'g 131 | Prevenciony Prevencion y de Trabajo y
1. Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que Los Libertadores Solucion de Solucién de Promocion de
BASE LEGAL: realiza ! Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
Ley N° 27809, Art. 51° 08/08/2002; 2. Nomina de trabajadores comprendidos.
o o o http://
Iég}/lzi\ll99$6887 Arts. 407° 'y 409° del 3. Fecha de culminacién de los contratos de trabajo. trabajo.regionlambayequ
. e.gob.pe/
4. Causa especifica (disolucion, liquidaciéon o quiebra) y documentacion
o 0
Ley N° 27444, Art. 53° del 11/04/2001. que la sustente.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° inciso c) y[5. Copia de las comunicaciones recepcionadas por los trabajadores
Art. 48°y 49°, del 27/03/1997. comprendidos.
D.S. N° 017-2012-TR inciso b) Art. 2° y 3°|6. Documento que acredite la calidad de liquidador o de representante,
del 01/11/2012 tratdndose de persona juridica, de quien suscribe la solicitud.
A.4) CONVENIO DE LIQUIDACION gr';‘f,gcr:g%gey
SUJETO A LA LEY N° 27809 - LEY|Comunicacion precisando: GRATUITO Oficina de Tramite " 2 . .
GENERAL DEL SISTEMA CONCURSAL. Documentario P'?érve:;iifédney Sg:)uncfllﬂoie Ge:jeen$; 553'3”3'
. 1. Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que Calle Los Laureles 131 Solucién de Promocién del
BASE LEGAL: roalisn Los Libertadores Conflictos Empleo
. . L . Chiclayo
Ley N° 27809, Art. 51° - Quinta Disposicion| P . .
Complementaria y Final del 08/08/2002; 2. Némina de trabajadores comprendidos.
3. Fecha de terminacién de los contratos de trabajo del personal . h—n‘L”
Ley N° 26887 Arts. 414° del 09/12/1997. cc-Jm rendido trabajo.regionlambayequ
p . e.gob.pe/

Ley N° 27444, Art. 53° del 11/04/2001.
D.S. N° 003-97-TR, Art. 46° inciso d), del
27/03/1997,;

D.S. N° 017-2012-TR inciso b) Art. 2° y 3°
del 01/11/2012

4. Copia de las cartas notariales recepcionadas por los trabajadores
comprendidos.

5. Documento que acredite la aprobacién del Convenio de Liquidacién a
cargo de la Junta de Acreedores.

6. Documento que acredite la calidad de liquidador o de representante,
tratdndose de persona juridica, de quien suscribe la solicitud.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N"é:g'\zg"m COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias 0C o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite Gerencia Regional
- Solicitud del trabajador, para que se verifique la situacién de cierre de Documentario Sub Director de . ” -
gEﬁ_‘;fQﬂgN DE CIERRE DE CENTRO centro laboral y/o la falta de pago o depodsito de su Compensacion por GRATUITO X 3 dias Calle Los Laureles 131 Inspeccién de Inssigc?(;r:}fiz(ﬂ;l)ea'o P(:g;;?:?zﬁaéodil
. Tiempo de Servicios, conforme a Ley debiendo adjuntar: Los Libertadores Trabajo P J Empleo
Chiclayo P!
http://
BASE LEGAL: 1. Fotocopia simple de la Ultima boleta de pago F-048 trabajo.regionlambayequ
172 e.qob.pe/
Decreto Ley N° 26135, Art. 3° dell2. Declaraciéon Jurada respecto de la existencia o no de otros locales o
30/12/1992; domicilios de la empresa materia de solicitud.
Plazo para
o o
Ley N° 28806, Art. 12° c) del 22/07/2006 (13) presentar: 15 dias
D.S. N° 019-2006-TR Art. 55°, del Plazo para
29/10/2006. resolver: 30 dias
. Oficina de Tramite Gerencia Regional
\VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE| Documentario Sub Director de Sub Direccion de de Traba'g
NORMAS SOCIO LABORALES Y DE|Solicitud presentada por el o los interesados, adjuntando: GRATUITO X 30 dias Calle Los Laureles 131 Inspeccién de Inspeccion de Trabaio Promociérj1 di,el
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. Los Libertadores Trabajo P J
N Empleo
Chiclayo
http://
BASE LEGAL: Persona Natural trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
173
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25 b) del . . Plazo para
27/03/1997: 1. Indicar D.N.I del interesado F-049 presentar: 15 dias
D.S. N° 001-96-TR, Art. 45° del . s Plazo para
26/01/1996; Persona Juridica 6 Sindicato resolver: 30 dias
1. Copia de Personeria Juridica vigente. En caso de Sindicatos la
Resolucién de Reconocimiento de Junta Directiva vigente.
2. Padron de Afiliados.
Oficina de Tfaf”"e . Gerencia Regional
VERIFICACION DE DESPIDO|Solicitud presentada por el interesado, dentro de los treinta (30) dias GRATUITO X 8 dias CaIIeDI?g:T:LTrI;reIZ 131 Slﬁg Zgifggrdie Sub Direccién de de Trabajo y
ARBITRARIO. naturales de producido el cese. ¥ P . Inspeccion de Trabajo| Promocién del
Los Libertadores Trabajo Empleo
Chiclayo P
http://
174 BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
F-050
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25 b) del Plazo para
27/03/1997; presentar: 15 dias
D.S. N° 001-96-TR, Art. 45° del Plazo para
26/01/1996; resolver: 30 dias
. | Ofg:)”&%i;gﬂ'le Director de Direcci6n de Gerencia Regional
VERIFICACION DE PARALIZACION DE|. . . . . Prevencion y Prevencion y de Trabajoy
LABORES O HUELGA. Solicitud del interesado. GRATUITO X 2 dias CaIILeOIS_oLsisbLear\:J;g(I)erleSl Solucién de Solucién de Promocion del
Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
http://
175|BASE LEGAL: F-051 trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S.N° 010-2003-TR, Art.84°, inc. a), c) Y| Plazo para

d), del 05/10/2003

D.S. N° 003-97-TR, Art.25° 27/03/1997.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAMITACION CALIFICACION P ARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / " COMPETENTE PARA
Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién ositivolNeaat abil RECONSIDERACION APELACION
'ositivo|Negativo
VISACION DE CONTRATOS DE OfggnciiZ;Z?;'te Director de Direccién de Gerencia Regional
TRABAJO DE CIUDADANOS| . . . X : Prevencién y Prevencion y de Trabajo y
EXTRANJEROS PARA RECUPERAR La|S0licitud adjuntando: F-052 | GRATUITO Cale Los Laureles 131 | solucion de Solucion de Promocion del
INACIONALIDAD PERUANA. Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
176 http://
BASE LEGAL: 1. Contrato de trabajo en original legalizado notarialmente y dos copias. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N° 004-97-IN, Art. 29° inc. h) del
28/05/1997.
VISACION DEL CERTIFICADO DE| Ofg(')ncaui::—l;%te Director de Direccién de Gerencia Regional
TRABAJO PARA ADQUIRIR LA|o i . . Prevencion y Prevencion y de Trabajo y
NACIONALIDAD ~ PERUANA  PpoR|>0licitud adjuntando: F-058 | GRATUITO Catle Los Laureles 131 | Solucion de Solucién de Promocion del
INATURALIZACION O POR OPCION. Chiclayo Conflictos Conflictos Empleo
177
http://
BASE LEGAL: 1. Certificado de trabajo en original legalizado notarialmente y dos copias. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N° 004-97-IN, Art. 9, inc.h) del
28/05/1997.
Il. SECTOR PROMOCION DEL EMPLEO Y CAPACITACION LABORAL
APERTURA DE SUCURSALES,
OFICINAS, CENTROS DE TRABAJO U Oficina de Tramite Director de ] " ! "
OTROS ESTABLECIMIENTOS Y|Comunicacién segin Formato, presentada ante la Autoridad Documentario Promocién del P[r)(l)rrif)i%wézl Gegeen_crlgsagglonal
DESTAQUE DE PERSONAL DE LAS|Administrativa de Trabajo donde se encuentre la sede principal, dentro de F-054 Calle Los Laureles 131 Empleoy Empleo Promociorj1 d{:‘l
ENTIDADES QUE DESARROLLAN(los cinco (05) dias habiles del inicio de su funcionamiento adjuntando: Los Libertadores Capacitacién Cal acitacpién IYaboraI Empleo
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION Chiclayo Laboral P P
LABORAL
BASE LEGAL: 1. Indicar nimero de RUC actualizado.
2. Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en hitp://
Ley N° 27626, Art. 9° y Art.13° dellaquellos casos en que se trate de entidades que requieran un registro o trabaio re?)‘:ﬁmba equ
P - N h .reg yeq|
178 09/01/2002. autorizacion de otro Sector, la misma que debera estar autorizada para la e.q0b.pe/
zona de operacion del Establecimiento Anexo. €.g0b.pe/
3. Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio actual del Plazo para
Ley N° 26887, Arts. 398°y 403° del 9/12/1997. (10) establecimiento correspondiente. presentar: 15 dias
g g 4. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Plazo para
R. M. 048-2010-TR Banco de la Nacion. 49.00 resolver: 30 dias
Solo para Sucursales:
Copia de la Escritura Pablica de constitucion de creacion de la sucursal,
inscrita en la Oficina Registral del lugar donde abriré la sucursal.
[c)gMIL(J:’\IIII.(I:CI)\,CIO'\I‘RADZEOII:IA VI;FCQ)IS&ISN DCF; Ofg:;ncigqeer'{tgrigile Prl:t))irfgtl:ioc’:ndZel Direccion de Gerencia Regional
AMPLIACION DEL OBJETO SOCIAL DE|Comunicacion segin Formato, seguin corresponda presentada dentro de F.058 GRATUITO Calle Los Laureles 131 Empleo Promocion del de Trabajo y
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE]|los cinco (05) dias habiles de producido el hecho, adjuntando/ indicando: > pieoy Empleoy Promocion del
REALIZAN ACTIVIDADES DE| Los Libertadores Capacitacion | o4 citacion Laboral Empleo
INTERMEDIACION LABORAL. Chiclayo Laboral
. 1. Sefialar N° de RUC vigente.
179|BASE LEGAL: 2. Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio actual.
3. Copia de la escritura publica de cambio de razén social, ampliacién o http:// Plazo para
Ley N° 27626, Art. 20° del 09/01/2002. modificacion del objeto social, inscrita debidamente en la Oficina trabajo.regionlambayequ resentar'p15 dias
Registral. e.gob.pe/ P !

4. Copia de la autorizacion expedida por el sector competente, en
aquellos casos que se trate de entidades que por normas especiales

requieran también obtener el registro o la autorizacién de otro sector.

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"',VER PR 'N"égnzéhT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite Director de . L . .

- - N o Direcci6n de Gerencia Regional
COMUNICACION DE VARIACION DE s . . . Documentario Promocién del i -
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE Cgsr?:r?(')fgg'gg sggg‘r"s:o{%‘gﬁggsﬁé‘éﬁgaa‘!’fﬁn‘gnﬁi_'05 cinco (5) dias| £ o5q X Calle Los Laureles 131 Empleo y F’rOErT%OCIg)On del Pd[g;(r)e;?;;]odﬁ |
AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO. P P »ad - Los Libertadores Capacitacion -mpleo y

3 Capacitacion Laboral Empleo
Chiclayo Laboral
180 http://
BASE LEGAL: 1. Sefalar N° de RUC actualizado trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N°005-2003-TR, Art 10° del|l2. Copia de la Escritura Publica de variacién de denominacién o razén
24/05/2003, modificada por social, debidamente inscrita en los Registros Publicos.
D.S. N° 011-2003-TR Art. 2° del
10/10/2003.
Oficina de Tramite Director de ] " . .

- - N ! Direccién de Gerencia Regional
ggm%\l‘:ﬁ:cg%'\‘ AgENellﬁglAglla?v'\fADRE Comunicacién segun Formato, presentada dentro de los cinco (5) dias F-060 GRATUITO X Ca”eng:T:S:;re'z 131 Pr%rnqoﬁfon del Promocion del de Trabajoy
DE EMPLE posteriores de haberse producido el hecho, adjuntando: ¥ pleoy Empleo y Promocion del

0. Los Libertadores Capacitacion Capacitacion Laboral Empleo
181 Chiclayo Laboral p P
BASE LEGAL: 1. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
D.S. N°005-2003-TR, Art 10° del http://
24/05/2003, modificada por D.S. N° 011- trabajo.regionlambayequ
2003-TR Art. 2° del 10/10/2003. e.gob.pe/
SOLICITUD PARA DEJAR SIN EFECTO
LA DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO Oficina de Tramite Director de . - . .
DE PAGO DE DERECHOS Y BENEFICIOS| Documentario Promocion del P[r)(')rr?]?c'%?]‘éeel Gei”?;g;g'ona'
LABORALES POR PARTE DE Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleo Promociorj1 d):el
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE Los Libertadores Capacitacion Cal acitagén Lyaboral Empleo
REALIZAN  ACTIVIDADES DE| Chiclayo Laboral p P
INTERMEDIACION LABORAL.
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
Ley N° 27626, numeral 2) del Art. 21° y Art.
23° Numeral 3, del 09/01/2002.
A.1) RESOLUCION FIRME EXPEDIDA
POR LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA . . . 5
DE TRABAJO, REALIZADA EN EL Solicitud segln Formato, adjuntando: F-060.1 GRATUITO X
PROCEDIMIENTO INSPECTIVO.
182 1. Copia de la Resolucién Administrativa donde conste el incumplimiento
de derechos y beneficios y que hayan dado lugar a la aplicacién de multa
originado por un procedimiento inspectivo.
A.2) ACTA DE CONCILIACIQN
CELEBRADA CON LA INTERVENCION ;L . . 5
DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA Solicitud segiin Formato adjuntando: F-060.2 GRATUITO X
DE TRABAJO.
1. Copia simple del Acta de Conciliacion.
A.3) INCUMPLIMIENTO DE RESOLUCION|_ . . . . 5 Plazo para
3UDICIAL O LAUDO ARBITRAL. Solicitud segin Formato, adjuntando: F-060.3 GRATUITO X presentar: 15 dias
1. Copia de la resolucién judicial con calidad de cosa juzgada o laudo Plazo para
arbitral firme. resolver: 30 dias
2. Copia del cargo de notificacién del mandato de ejecucion realizada a la
Empresa o Entidad de Intermediacién Laboral.
A.4) INCUMPLIMIENTO DE ACTA DE|. . .. . . .
CONCILIACION EXTRAJUDICIAL Solicitud segin Formato, adjuntando: F-060.4 GRATUITO X
1. Copia del Acta de Conciliacién Extrajudicial
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias 0C o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Oficina de Tramite Director de ] ” ) .
. - . L . N s Direccién de Gerencia Regional
- Solicitud indicando ndmero de Resolucién Suprema que autorice a las Documentario Promocién del s -
g‘g&g;&?&?\"}LESDE CERTIFICADOS Instituciones Publicas de Formacion Profesional el otorgamiento del GRATUITO Calle Los Laureles 131 Empleoy Pr%THO?:;] del Pdrgr:(r)?:ki)c?éodﬁl
: certificado ocupacional, adjuntando: Los Libertadores Capacitacion Cal acitagén B/aboral Empleo
Chiclayo Laboral p P
http://
183|gASE LEGAL: 1. Certificados Ocupacionales originales. trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
Plazo para
0 022-85- 0
D.S. N° 022-85-TR Art. 3° del 29/07/1985. presentar: 15 dias
D.S. N° 011-2003-TR Art. 2° del Plazo para
10/10/2003. resolver: 30 dias
Oficina de Tramite Director de ] ” ) .
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE Documentario Promocion del P?érﬁzcg%?]%eel Ge&i”?;g:g'ona'
EMPRESAS PROMOCIONALES PARA|Solicitud segiin Formato, adjuntando: GRATUITO X 15 dias Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleo Promocioé d);l
PERSONAS CON DISCAPACIDAD. Los Libertadores Capacitacién Cal acitaé)ién Iilaboral Empleo
Chiclayo Laboral p p
1. Copia Literal de la Partida Electrénica de la Escritura Publica y sus http://
modificaciones, inscrita en Registros Publicos, en caso de tratarse de| F-063A trabajo.regionlambayequ
persona juridica. e.gob.pe/
. . Plazo para
. o &
BASE LEGAL: 2. Indicar N° de RUC vigente. F-063B presentar: 15 dias
184|ps. N° 001-2003-TR, Art. 3° del3. Copia del documento de identidad del Titular o Representante Legal de Plazo para
10/01/2003. la empresa. resolver: 30 dias
4. Declaracion Jurada de la empresa solicitante, de acuerdo a Formato,
de contar con no menos del 30 % de sus trabajadores en la condicion de
0 196- 5 o
R.M. N° 196-2007-TR, Art. 1° 23/07/2007. discapacidad, de los cuales el 80 % deberd desarrollar actividades
relacionadas directamente con el objeto social de la empresa.
5. Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de los
trabajadores.
6. Copia de la planilla de pago correspondiente al mes anterior en el que
se solicito la inscripcion.
Oficina de Tramite Director de . » ! .
INSCRIPCION EN EL  REGISTRO, Documentario Promocién del P?éﬁ%%%?m%il Ge[jeen?;l?;g'o”al
NACIONAL DE AGENCIAS PRIVADAS|Solicitud segin Formato, adjuntando: X 20 dias Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleoy Promociorj1 d{:ol
DE EMPLEO. Los Libertadores Capacitacion PR
Chiclayo Laboral Capacitacion Laboral Empleo
- . - N . http://
) 1. Copia Literal de la Partida Electrénica de la Escritura Publica y sus o hupid
BASE LEGAL: modificaciones inscrita en los Registros Publicos de ser el caso. F-064 trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
185[D.S. N°005-2003-TR, Art. 3° del . . X i Plazo para
24/05/2003. 2. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual. presentar: 15 dias
R.M. N°  151-2007-TR, Art.1°  del Plazo para

26/05/2007 (10).

3. Indicar N° de RUC vigente.

4. Copia del documento de identidad del representante legal de la
/Agencia Privada de Empleo.

5. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el
Banco de la Nacion.

46.00

resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
INSCRIPCION EN EL REGISTRO Oficina de Tramite Director de ] " ! "
NACIONAL DE EMPRESAS Y|Solicitud segiin Formato que deberd ser presentada ante la Autoridad Documentario Promocion del P?gf?gg%?\%; Ge:jeen_tl:_lgkl)?;glonal
ENTIDADES QUE REALIZAN|Administrativa de Trabajo de la localidad donde se encuentre la sede X 20 dias Calle Los Laureles 131 Empleoy Empleo Promocioé d)él
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION|principal de la entidad, adjuntando: Los Libertadores Capacitacion Cal acitagén Iilaboral Empleo
LABORAL. Chiclayo Laboral P P
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
Ley N° 27626, Arts. 9°, 13°, 14° y 16°, del|l. Copia Literal de la Partida Electrénica de la Escritura Plblica y sus! E-066A
09/01/2002; modificaciones
D.S.N° 003-2002-TR, Arts. 7° y 8° del . o . Plazo para
28/04/2002: 2. Indicar N° de RUC vigente. F-066B presentar: 15 dias
3. Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en
o - -
?é%'zgofé?lg;]m TR, VI numeral 6.2 del aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un registro o| F-066C ressll\?ezr(')ggrdal’as
) autorizacion de otro Sector. :
4. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual. En caso que
la entidad cuente con una sede administrativa y uno o varios centros de
labores, sucursales o agencias o en general cualquier otro| F-066D
186 establecimiento, deberd indicar este hecho en la solicitud, acompafiando
las constancias originales respectivas.
5. Acreditar un capital social suscrito y pagado no menor a cuarenta y
cinco (45) UITs o su equivalente en certificados de aportaciones, al
momento de su constitucién. Si al momento de su constitucién la entidad
no cumpliera con acreditar este monto de capital social, deber&
acreditarlo a la fecha en que presenta la solicitud de inscripciéon en el
Registro, debiendo mantenerlo asi durante su vigencia.
6. Declaracion jurada, segin Formato, respecto al (los) centro (s) de
trabajo en donde se lleva la documentacion laboral vinculada con los
trabajadores.
Las entidades que cuenten con otros establecimientos que vengan
operando a nivel nacional,deberan presentar ademas:
7. Copia de la Escritura Publica de creaciéon de Sucursal, debidamente
inscrita en la Oficina Registral del lugar donde se abrira la sucursal.
8. Copia de la Resolucién de autorizacién o de Registro del Sector
competente de la zona donde se vaya a operar, de ser el caso.
9. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 72.00
Banco de la Nacion. i
) Ofggncig;;:rzg"e Pglﬁgé?c’:ndzel Direcci6n de Gerencia Regional
PRESENTACION DE CARTA FIANZA A Solicitud segln Formato, adjuntando: F-067A GRATUITO X 20 dias Calle Los Laureles 131 Empleoy Promocion del de Trabajo Y
NOMBRE DEL MINISTERIO. ¥ A Empleo y Promocion del
Los Libertadores Capacitacion Capacitacion Laboral Empleo
Chiclayo Laboral P P
- . L . http://
o seglambayec
187 J . e.gob.pe/
2. Declaracién Jurada del monto de Carta Fianza, segin Formato.
o o . ) ~
Ley N° 27626, Art. 24°, del 09/01/2002; (Anexos 33y 34) F-067C
D.S. N° 003-2002-TR, Arts. 17°, 18°, 19°y Plazo para

22°, del 28/04/2002.

R.M. N° 048-2010-TR, del 19/02/2010, Arts.
1°al 3°.

presentar: 15 dias

Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) Evaluacion Previa| (€N dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
A Solicitud segin Formato, presentada ante la Autoridad Administrativa de Oficina de Tramite Director de ] " ! "
PRESENTACION DE CONTRATOS DE Trabajo del lugar donde se encuentre registrada la sede principal y en Documentario Promocién del Dlrecu_qn de Gerencia Re_glonal
LOCACION DE SERVICIOS| L . . Promocion del de Trabajoy
CELEBRADOS CON LAS EMPRESAS|C2SC de contar con Establecimientos, Anexos, lo presentard en el lugar de| F-068 GRATUITO X 20 dias Calle Los Laureles 131 Empleoy Empleo Promocion del
USUARIAS cada Establecimiento donde se encuentren los trabajadores destacados Los Libertadores Capacitacién Cal acitacpién IYaboraI Empleo
dentro de los quince (15) dias naturales de su suscripcion, adjuntando: Chiclayo Laboral P P
. . . http://
188|BASE LEGAL: 1. C_op|a del contrato(s) suscrito(s) con la(s) empresas usuaria(s) por trabaio.regioniambayeau
duplicado. rabajo.regiontambayequ
e.gob.pe/
Ley N° 27626, Art.17° y 26° inc. 26.2 del . . .
09/01/2002: 2. Hoja Informativa segin Formato .
D.S. N° 003-2002-TR, Art.12°, 28/04/2002. |Los mismos requisitos exigidos para la presentacion de los contratos.
o < . 3. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el
Presentacién extemporanea: (10) Banco de la Nacion. 40.00 X
Oficina de Tramite Director de . " . .
PRESE[\ITACION DE LA INFORMACION|Formato, de "Informacion Estadistica Laboral de las Agencias Privadas de Documentario Promocion del P'?gﬁq%%%?]%; Ge[jeen?l;kl)?ae_glonal
ESTADISTICA LABORAL DE LAS|Empleo, debidamente llenado, presentado durante los primeros cinco (05) F-070 GRATUITO X Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleo Promociorl1 d}:el
AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO. dias habiles de los meses de abril, julio, octubre y enero. Los Libertadores Capacitacion ~mpleo y
n Capacitacién Laboral Empleo
Chiclayo Laboral
http://
BASE LEGAL: trabajo.regionlambayequ
189 e.gob.pe/
D.S. N°005-2003-TR, Art 13° del
24/05/2003;
R.M. N° 303-2006-TR del 15/09/2008, Arts.
1°al 3°.
Presentacién Extemporanea (10) Presentacion del mismo requisito.
Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco
o 18.00 X
de la Nacion.
PRESE[\ITACION DE LA INFORMACION|Solicitud segin Formato presentada ante la Autoridad Administrativa de Oficina de Tramite Director de Direccion de Gerencia Regional
ESTADISTICA TRIMESTRAL DE LAS [Trabajo del lugar donde se encuentre registrada la sede principal y en el Documentario Promocion del Promocion del de Traba'g
ENTIDADES QUE REALIZAN(caso de contar con Establecimientos, Anexos, lo presentara en el lugar| F-071A GRATUITO X Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleo Promociorj1 di/el
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION|de cada Establecimiento, donde se encuentren los trabajadores Los Libertadores Capacitacion Cal acitacpién Iilaboral Empleo
LABORAL destacados, adjuntando: Chiclayo Laboral p p
190 1. Formato de "Informacién Estadistica Trimestral de las Empresas y http://
BASE LEGAL: Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral", dentro de F.071B Q;o h trabaio reTopn'Tamba equ
. p : . e o - .reg yeq|
Ley N° 27626, Art. 18°, del 09/01/2002; los cinco (05) primeros dias hébiles de los meses de abril, julio, octubre y ) g b.pe/
enero. 2 3 €.gob.per
Lo 3 i . L c {
Presentacion extemporanea (10) Presentacion del mismo requisito. 18.00 % Q@
Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco
de la Nacion. !
< Oficina de Tramite Director de Direcci6n de Gerencia Regional
RENOVACION Y REAJUSTE DE LA Documentario Promocion del Promocién del de Traba'g
CARTA FIANZA A NOMBRE DEL|Solicitud segtin Formato, adjuntando: GRATUITO X 20 dias | Calle Los Laureles 131 Empleo y Pl Promeaao )
MINISTERIO. Los Libertadores Capacitacion Cal acitagén E/aboral Empleo
Chiclayo Laboral p p
L ) " ) http://
101[BASE LEGAL: L Original de Carta Fianza por fenovacion o reajuste, otorgada por unal ¢ ggop trabjo.regionlambayequ
} e.gob.pe/
D.S. N° 003-2002-TR, Arts. 17°, 18°, 19° y|2. En caso de reajuste debera presentar la Declaraciéon Jurada del F-080B Plazo para
20° del 28/04/2002. monto de Carta Fianza presentar: 15 dias
Plazo para
resolver: 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"'.VER PR INIE:;)II\ZELNT COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias 0C o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL| Oficina de Tramite Director de Direccibnde | Gerencia Regional
L . - - Documentario Promocién del - .
REGISTRO DE EMPRESAS|Solicitud segin Formato, presentada con anterioridad al vencimiento de la GRATUITO Calle Los Laureles 131 Empleo Promocion del de Trabajoy
PROMOCIONALES PARA PERSONAS|inscripcion, adjuntando: Los Libertadores Capa?:itac?gn Empleo y Promocion del
ICON DISCAPACIDAD. Chiclayo Laboral Capacitacion Laboral Empleo
192
http://
BASE LEGAL: 1. Declaracion Jurada de acuerdo a Formato F-081A trabajo.regionlambayequ
e.gob.pe/
D.S. N° 001-2003-TR, Art. 6° del
10/01/2003. F-081B
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL Solicitud segin Formato, que deberd ser presentada con 30 dias de Oficina de Trémite Director de Direccioén de Gerencia Regional
EE%EXSE)SNACIONQAULEDE EMPRFéi?_fZSA; anterioridad al vencimiento de la  inscripcién ante la Autoridad CaIIeDE(():suT:lTrt;relcs) 131 Prcérxj;oonydel Promoci6n del de Trabajoy
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION Agr’:;'i"';"jé"l’:edn‘ii dgjgﬂ%'nf;éi_'oca“dad donde se encuentre la sede Los Libertadores Capacitacion |, ac'f{;‘g'(fi?gabmal P“’Erff'lzg del
LABORAL. princip ! : Chiclayo Laboral p p
L - . . http://
BASE LEGAL: ;e [:Jenc::zg?;;otr; Jurada de cumplimiento de requisitos exigidos por Ley, E-082A trabajo.regionlambavequ
9 . e.gob.pe/
103 2. Copia de la Resoluciéon de autorizacién del sect dient
° ° o . Copia de la Resolucién de autorizacion del sector correspondiente
Ley N 2_7626’ Arts. 149y 19°, del vigente, tanto para la sede principal como por cada establecimiento| F-082B
09/01/2002;
anexo, de ser el caso.
D.S. N° 003-2002-TR, Art. 8° dell3. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 54.00
28/04/2002. Banco de la Nacion. .
R.M. N° 048-2010-TR, VI numeral 6.6
litera h) del 19/02/2010 (10)
Oficina de Tramite Director de ] " ) .
- Documentario Promocién del D|reccpn de Gerencia Re_glonal
SOLICITUD DE EJECUCION DE CARTA Solicitud adjuntando: F-084 GRATUITO X 5 dias Calle Los Laureles 131 Empleo y Promaci6n del de Trabajo y
FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO. Los Libertadores Capacitacion ca acfiztzgléer?gaboral Prog(:]mlc;r; del
194 Chiclayo Laboral p p
1. Resolucién Judicial consentida y ejecutoriada que ordene el pago htp:/)
BASE LEGAL: rés ectivo trabajo.regionlambayequ
P . e.gob.pe/
D.S.N°  003-2002-TR, Art. 25°,  del

28/04/2002.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO;VER PR 'N'g:;)mZELNT COMPETENTE PARA
i - Ubicacié (en SI) Evaluacion Previa| (€N dias 0C o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Ofg:)ncirdni;:—tﬁrigne Prl:z))IrrT?océioc’:ndsel Direcci6n de Gerencia Regional
BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO Y/O|Solicitud segin Formatos, dirigidos a la Division de Administracion, . Promocion del de Trabajo y
" b L X X 15 dias Calle Los Laureles 131 Empleoy y
APLAZAMIENTO DE LA DEUDA. conteniendo como minimo los siguientes datos: Los Libertadores Capacitacion Empleo y Promocion del
3 P! Capacitacion Laboral Empleo
Chiclayo Laboral
BASE LEGAL: a2) Nombre completo o razén o denominacién social del obligado. F-85A
D.S. N° 012-2012-TR, Articulo 179
14/08/2012 F-85B
L - . . . http://
z)e Igzr:llﬂg%ﬂoon:litl)a multa(s) a fraccionar, consignando el 6 los nimeros trabaio.regionlambayequ
: e.gob.pe/
c) Plazo de aplazamiento y/o fraccionamiento solicitado.
d) Alusién a la presentacién de la garantia (de ser el caso, sélo Carta
195 Fianza).
e) Firma del obligado y del representante legal de la empresa, en caso de
ser persona juridica.
A la solicitud se acompafara la siguiente documentacion:
1. Constancia de pago abonada en el Banco de la Nacién por un monto
ascendente al 5% en caso de aplazamiento o 10% en caso de
aplazamiento con fraccionamiento de la deuda materia del beneficiuo, al
dia de presentacion de la misma. \
2. Constancia de pago abonada en el Banco de la Nacién por la totalidad
de lo adeudado por concepto de gastos y costas procesales, si dicha
deuda se encuentra en Cobranza Coactiva.
3. Comprobante de Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 35.00
Banco de la Nacion. -
RECURSO DE APELACION CONTRA LA Oficina de Tramite Director de " o : .
RESOLUCION QUE  DENIEGA Y|[1- El Recurso debe estar dirigido a la Division de Administracion, dentro Documentario Promocion del P?g:q%%%?]%; Ge:jeen_tl:'lgk?;glonal
DECLARA LA PERDIDA DEL|del plazo de cinco (05) dias contados a partir del dia siguiente habil de GRATUITO X 15 dias Calle Los Laureles 131 Empleo y Empleo Promociorl1 d}:el
FRACCIONAMIENTO YIO|notificada la Resolucién respectiva. Los Libertadores Capacitacion Cal acitacpién IYaboraI Empleo
APLAZAMIENTO DE LA DEUDA. Chiclayo Laboral P P
2. Presentar escrito dirigido al Organo que emiti6 el acto a ser http://
196[BASE LEGAL: impugnado, indicando nombre o razén social del impugnante, trabajo.regionlambayequ
debidamente acreditados. e.gob.pe/
D.S. N° 012-2012-TR, Articulo 29°.[3. Exponer los fundamentos de hecho y derechos que sustenten el
14/08/12 recurso.
4. Anexar Comprobantes de pago efectuados, de ser el caso.
5. Pruebas instrumentales de ser el caso.
6. Firma del deudor o de su representante legal.
Ofg:)ncirdni;:—tﬁrigne Prl:z))IrrT?océioc’:ndsel Direcci6n de Gerencia Regional
BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO [Requisitos para suscribir y aprobar el convenio de fraccionamiento son los GRATUITO 5 dias Calle Los Laureles 131 Empleo Promocion del de Trabajo y
CON APROBACION AUTOMATICA. siguientes: ¥ pleo y Empleo y Promocion del
Los Libertadores Capacitacion Capacitacion Laboral Empleo
Chiclayo Laboral p p
1- Presentar la solicitud de acogimiento al beneficio de Fraccionamiento
con Aprobaciéon Automatica de Convenio, dirigida a la Division de htt://
o segalambayec
197 pug P e.gob.pe/

D.S. N° 012-2012-TR, Articulo 31° 14/08/12

un plazo méximo de seis (6) cuotas. Y en procedimiento de cobranza
coactiva y que no superen la cantidad de S/. 1,500.00

2- Copia simple del documento de identificacion del deudor o de su
representante legal, en caso de personas juridicas.

3- Constancia de pago por un monto equivalente al 10% de la multa.

4- En caso de personas juridicas, presentar copia simple de la vigencia
de poder del representante legal, emitida por la SUNARP, con una
antigliedad de un (01) mes.
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL

No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD T AN A D o UCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / () RESO{"',VER PR 'N'g:;)szLNT COMPETENTE PARA
j o Ubicacié (en SI.) ~ [Evaluacion previa|  (en dias 0oCl o RESOLVER
Numero y Denominacién — — RECONSIDERACION APELACION
Positivo|Negativo
Solicitud segtin Formato dirigida al Jefe de la Divisién de Administracion, . - .

. fundamentada en las causales de suspension del Art.16° de la Ley N° Ofg:)ncigqig:r?;ne Pr%lrfgé?gndgel Direccion de Gerencia Regional
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE[26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, adjuntando las F.88 X 5 dias Calle Los Laureles 131 Empleo Promocién del de Trabajo y
EJECUCION COACTIVA. pruebas correspondientes de conformidad con lo dispuesto en el numeral Los Libertadores Ca arc’itaci):’m Empleo y Promocion del

16.3 del Articulo 16° del TUO de la citada Ley, modificada por la Ley N° hicl E boral Capacitacion Laboral Empleo

28165, Chiclayo aboral

198 . http://
BASE LEGAL: ééncg%r:?;o,\‘bggtgnde Pago de la tasa correspondiente, abonada en el 59.00 trabaio.regioniambayeau
) e.gob.pe/
Ley N° 26979, Art. 16° del 23/09/1998,
modificada por Ley N° 28165 Art. 16° del
10/01/2004.Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 26979, aprobado por
Ley N° 28892, Art. 1° del 15/10/2006 (10)
Oficina de Tramite Gerencia Regional
c Solicitud dirigida al Jefe de la Division de Administracién, antes que se Documentario Jefe de la Divisién Divisién de de Trabajgy

' TERCERIA DE PROPIEDAD. N N ) ) ' GRATUITO X 3 dias Calle Los Laureles 131 S Y - o "

inicie el remate del bien adjuntando: Los Libertadores de Administracion Administracion Promocion del

Chiclayo Empleo
. http://
199|BASE LEGAL: éi.enl;ruebas del derecho del tercero con documento privado de fecha trabaio.regionlambayequ
e.gob.pe/

'Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979,|12. Documento publico u otro documento que acredite fehacientemente
aprobado por D.S. N° 018-2008-JUS, Art.[la propiedad del bien o bienes antes de haberse trabado la medida
20° publicada el 06/12/2008. cautelar.

PRECISIONES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

1) Salvo que se indique lo contrario, o por norma expresa, las copias exigibles en los procedimientos administrativos, son copias simples.

2) La pagina Web de la Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo es: http://trabajo.regionlambayeque.gob.pe, cabe indicar que los formularios son referenciales.

3) Los Procedimientos que tienen la condicion de No Gratuitos, deberan realizar el Pago en el Banco de la Nacién.

4) Los plazos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, se entienden como plazos maximos.

5) El plazo para interponer Recurso de Apelacion contra lo resuelto en primera instancia es de quince (15) dias, de conformidad con lo previsto la Ley N° 27444. A excepcion de los procedimientos de Secretaria General y en otros procedimientos que se rigen por su propia norma.
6) Si dentro de este plazo la Autoridad Administrativa de Trabajo, constata la falta de documentacion, requerira al solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, en este caso el plazo de aprobacién corre a partir de la subsanacion.

7) La Resolucion es apelable dentro del tercer dia de notificada a la parte. La resolucién de segunda instancia debera ser pronunciada dentro de los dos (02) dias siguientes, bajo responsabilidad.

8) La Resolucién de primera instancia es apelable dentro del término de tres (3) dias habiles de recibida la notificacion; y el plazo para resolver en segunda instancia es de cinco (05) dias habiles.

9) Instancia Unica solo procede Recurso de Reconsideracion

10) Las MYPE estan exoneradas del setenta por ciento (70%) de los derechos de pagos previstos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la GRTPE Lambayeque, por los tramites y procedimientos que efectiian ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.(De
acuerdo a la Cuarta Disposicion Complementaria y Final del D.S. N° 007-2008-TR).

11) En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacion de la solicitud, ello sera precisado en la solicitud de registro, adjuntando los formatos correspondientes del T-REGISTRO de la Planilla Electronica referidos al alta de trabajadores.

12) En estos procedimientos procede las instancias de revision tal como establece el Decreto Supremo N° 017-2012-TR en el Articulo 4° y sera resuelto por la Direcccion General de Trabajo, y en caso de organizaciones sindicales y de la designacion de los delegados de los
trabajadores solo procede recurso de revision cuando la resolucion de 2da. instancia denieguen el registro.

13) Los usuarios deberan acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de la Sub Direccién de Defensa Gratuita y Asesoria del Trabajador, a fin de que el abogado consultor adscrito al servicio evalle el caso y otorgue la solicitud segiin modelo de formato.

14) D. S. N° 003-97-TR, Art. 48° inc f) contra la resolucién expresa o ficta, cabe recurso de apelacion que debe interponerse en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles. El recurso debera ser resuelto en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles, vencidos los cuales sin que se
haya expedido resolucién, se tendré confirmada la resolucion recurrida.

15) Reingresar al sistema después de siete (07) dias calendarios como méaximo, para obtener su constancia de acreditacion.

16) El plazo para la entrega de la informacién, se podra prorrogar por cinco (5) dias Utiles adicionales, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacién solicitada. En este caso la entidad deberd comunicar por escrito antes del vencimiento del primer plazo, las razones
de |a prérroga; de no hacerlo se considerara denegado el pedido. En caso que la entidad o el programa no posea la informacion solicitada y de conocer su ubicacién y destino, esta obligada a comunicar al usuario de este caso.

17) El Formato de Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo VIII de la R.J. N° 125-2008-JEFATURA/ONP, serd proporcionada por la Oficina General de Recursos Humanos del MTPE al solicitante o su representante legal.

18) Los recursos administrativos que se interpongan contra los actos administrativos emitidos por la ONP se presentan ante el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo y se remite a ONP, segtin corresponda
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GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAM'(I)ACWN CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
icaci6 sl. Evaluacion Previ fas habi
Nimero y Denominacién L (enSt) Ipva_:_“"f: 'e:_"a dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
'ositivo legativo
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
DIR. EJECUTIVA DE CIRCULACION TERRESTRE
LICENCIAS DE CONDUCIR
- ) o . . Area de Gestion ; N T, ) )
EXPEDICION DE LICENCIA DE |1. Solicitud bajo la forma de declaraciéon jurada dirigida al Director| Documentaria Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
CONDUCIR ORIGINAL DE LA CLASE A|Ejecutivo de Circulacion Terrestre, conforme al formato indicado. (Area 2 dias Km. 9 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
CATEGORIA |, lI-a, lI-b, lll-a, lll-b y lll-c  |de Gestién Documentaria). Pimeﬁtel ZChiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
Vigencia: ocho (8) afios. A partir de los
sesenta y cinco (65) afios de edad|2. Edades minimas:
debera renovar cada dos (02) afios.
A-l : 18 afios (también podran aspirar a obtener la licencia las personas
BASE LEGAL: mayores de 16 afios con capacidad de sus derechos de conformidad con|
los articulos 42° y 46° del cédigo Civil)
LEY N° 27181, art. 16° ( 08.10.1999). Il-ay ll-b: 21 afios
D.S. N° 040-2008-MTC art 13° X ~
(18.11.2008) 1ll-a, ll-b: 24 afios
Ley N° 27444, Art. 40° Num. 40.1.4 Ill-c: 27 afios.
/Autoriza a conducir vehiculos automotores| . . . .
de las siguientes Debidamente acreditados con documento de identidad.
. 3. Adjuntar copia legalizada del Certificado de Estudios Secundaria; o
CATEGORIAS: copia de constancia de Educacion Superior o copia de titulo profesional
legalizado.
. 4. Certificado de Aptitud Psicosomatica expedido por los organismos de|
CATEGORIA A I: salud autorizados por el MTC.
M1:Sedan -Station Wagon -Convertible, etc|5. Adjuntar 02 (dos) fotos tamafio pasaporte a color fondo blanco.
. N i 6. Al : Constancia de examen de normas de transito (se podra dar en la|
M2.M|cr0bqs (Combi) - Minibus (Coaster) Gerencia Regional de Transportes) 6 Certificado de escuela de
de uso particular
conductores.
Il-a, 1I-b, lll-a, llI-b y Ill-c : Certificado de profesionalizacién del conductor
N1:Pick up-Baranda-Furgén-etc. en transportes de Personas y mercancias expedido por la escuela de
conductores.
Estos vehiculos pueden llevar acoplado
o enganchar otro vehiculo de la|7. Constancia de examen de manejo (previamente programado y
categoriaO1 Remolques de peso bruto|aprobado en la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones).
200 |vehicular de 0,75 toneladas o menos
8. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Naci6n. 23.10

CATEGORIA ll-ay II-b

Il-a MIl:Sedan -Station Wagon
Convertible, etc
Destinados al servicio de transporte

especial de pasajeros en las modalidades
de Taxi, Escolar, Turistico y de
Emergencia, asi como a los servicio de
transporte de colectivo de pasajeros en los
Ambitos provicinciales, interprovinciales e
internacionales fronterizos.

II-b  M2: Microbls (combi),
(coaster), destinados al servicio
personas bajo cualquier modalidad.

1I-b N2: Baranda-furgén-cisterna etc.

Estos vehiculos pueden llevar acoplado
o enganchar otro vehiculo de Ia
categoriaO1 Remolques de peso bruto
vehicular de 0,75 toneladas o menos 02
remolques de peso bruto vehicular de
mas de 5 Ton. hasta 3.5 Ton.

Minibus
de

“INota: La Vigencia del pago de examen de manejo es de 06 meses.

avey




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS Formulario / PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
" . -l Ubicacié dias habiles) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién RECONSIDERACION APELACION
CATEGORIA lll-a, lll-b y llI-c
lll-a M3:0Omnibus de peso bruto vehicular a|
mas de 5 Ton.
111-b N3:Remolcador-Plataforma, etc.
Estos vehiculos pueden llevar acoplado o
lenganchar otros vehiculos de la categorial
1 Remolgues (incluidg.semi remolques) .
m»c ay Bk RRahera Inditsrents. La Neential
de conducir de esta categoria autoriza a|
conducir vehiculos sefialados en las
ategoriasty-H:
1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director| Al:r)%acgr?ﬁnet:\?ign Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
EXAMEN DE MANEJO PRACTICO Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado. (Area| 1 dia Km. 9 Carretera de Circulacion de Circulacion de Transportes y
201 de Gestion Documentaria). pimentel — Chiclayo. Terrestre Terrestre Comunicaciones.
BASE LEGAL: 2. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC.
D.S. N° 040-2008-MTC  art 13°
(18.11.2008)
1. Solicitud bajo la f de decl ion jurada dirigida al Di Area de Gestion Di Ejecuti Direccion Ejecutivo |G ia Regional
REPROGRAMACION DE EXAMEN D[t Solicitu ajo la forma de declaracion jurada dirigida al Director| ) Documentaria irector Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
MANEJO PRACTICO Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado. (Area 1dia Km. 9 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
de Gestion Documentaria). Pimerﬁel _ Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
202 ) ) Y-
BASE LEGAL: 2. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC.
D.S. N° 040-2008-MTC, art. 21°,
(18.11.2008).
CERTIFICACION DE TITULARIDAD DE| 1. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada dirigida al Director| A[r)eoigﬁ_.sni;ﬂgn Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
LICENCIA DE CONDUCIR Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado. (Areal 2 dias Km. 9 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
203 de Gestion Documentaria). Pimentel  Chiclayo. Terrestre Terrestre Comunicaciones.
BASE LEGAL: 2. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Naci6n.
D.S. No. 40-2008- MTC (18.11.2008).
DUPLICADO DE LICENCIA DE 1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director A{)%acgggnei:ﬂgn Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
CONDUCIR Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado. (Area| 2 dias Km. 9 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
) de Gestion Documentaria). pimentel — Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
. 2. Adjuntar copia de la denuncia policial por perdida o en caso de
204 BASE LEGAL: deterioro la licencia deteriorada.

LEY N° 27181, art. 16° ( 08.10.1999).

D.S. N° 040-2008-MTC, Articulo 27°,
(18.11.2008).

Ley N° 27444, Art. 40° Num. 40.1.4

3. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMTACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / ; RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
A SI. Evaluacion Previ >
Nimero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo
REVALIDACION DE LICENCIA DE AE)%iSr?]Snet:?ign Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
CONDUCIR Km. 9 Carretera de Circulacion de Circulacion de Transportes y
L f Terrestre Terrestre Comunicaciones.
Pimentel — Chiclayo.
1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director|
1) DE LA CLASE "A" - CATEGORIA | |Ejecutivo de Circulacion Terrestre, conforme al formato indicado. (Area 2 dias
de Gestion Documentaria).
wan 2. 01 (una) copia fotostatica de la licencia de conducir (traer consigo
Z)IIIIJE LA CLASE"A CATEGORIA Il documento original o adjuntar copia de la denuncia Policial en caso de
v pérdida.
Nota: Curso de Reforzamiento debera|3. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica  expedido  por
contener: organismos de salud autorizados.
All-b: Transporte de Pasajeros y Mercancial4. 02 (dos) fotografias tamafio pasaporte a color fondo blanco.
205 . . 5. Certificado de aprobacién del curso de reforzamiento otorgado por la|
Alll-a: Transporte de Pasajeros escuela de conductor.
Alll-b: Transporte de Mercancia 6. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion. 18.20
Alll-c:  Transporte de Pasajeros Y|
Mercancia
BASE LEGAL:
LEY N° 27181, art. 16° ( 08.10.1999).
D.S. N° 040-2008-MTC, Articulo 25°,
( 18.11.2008); modificado con el D.S. N°
038-2010-MTC.
D.S. N° 016-2009-MTC, art. 317°
(22.04.2009).
La licencia de conducir de la Clase "A"
Categoria |, se revalidara cada Ocho (8)
afios y las Categorias Il y Ill se renovard|
cada tres (3) afios.
Area de Gestion . - D ) .
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE| Documentaria D'(;ch?:jﬁg}gg"’ D'fg%‘i’rgﬁi‘;g::"o Gdeé‘;qg'nasﬁgﬂsg?'
CONDUCIR Km. 9,00 Carretera SR
Pimentel — Chiclayo. Terrestre Terrestre Comunicaciones.
]A')"gE LA CLASE Al aAlla yde Al a 1. Edad minima 21 afios debidamente acreditados. 2 dias
1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director|
i)III[:)E LA CLASE Al aAlllay de Al a Ejecutivo de Circulacion Terrestre, conforme al formato indicado. (Areal
de Gestion Documentaria).
3) DE LA CLASE Al aAlllc 2. Edades minimas por categorias:
BASE LEGAL: Al aAllaydeAl a Allb : 21 afios
LEY N° 27181, art. 16° ( 08.10.1999). Al aAlllay deAl a Alllb : 24 afios
D.S. N°  040-2008-MTC  art  13°, . ~
(18.11.2008). Al aAlll c: 27 afios
3. 01 (una) copia fotostatica del Documento de Identidad (traer consigo!
Ley N° 27444, Art. 40° Num. 40.1.4 documento original).
206 4. 01 (una) copia fotostética de la licencia de conducir (traer consigo

documento original o adjuntar copia de la denuncia Policial en caso de
pérdida).




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAM'(I)AC"’" CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
A ; Evaluacion Previ >
Nimero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo
5. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica  expedido  por|
organismos de salud autorizados.
6. 02 (dos) fotografias tamafio pasaporte a color fondo blanco.
7. Certificado de aprobacién del curso de profesionalizacién otorgado por|
la escuela de conductor.
8. Constancia de examen de manejo (previamente programado Y]
aprobado en la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones).
9. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion. 23.70
Nota: Vigencia del pago de éxamen de manejo 06 meses.
AE)%iSr?]Snet:?ign Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
EXAMEN DESAPROBADO Km. 9 Carretera de Circulacion de Circulacion de Transportes y
s e i Terrestre Terrestre Comunicaciones.
Pimentel —
BASE LEGAL:
D.S. N° 040-2008-MTC art 13° y 21°,
207 |(18.11.2008).
f‘) Normas de Transito Clase A Categorial; peing ge pago en ventanilla— GRTC. 21.90 1 Undia
b) Manejo para la Clase A Categoria | 1. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC. 15.80 1 Undia
::I)-B Manejo para la Clase A Categoria lIA y| 1. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC. 17.10 1 Undia
ﬁf_b’;f'el‘ﬁ_ec'o para la Clase A Categoria llla,|; geing de Pago en ventanilla - GRTC. 18.30 1 Undia
REPROGRAMACION DE EXAMEN EN|1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director A[r)eoacgrflgnf;ﬂg” Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
FECHA POSTERIOR A LA|Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado (Area de 1 Un dia Km. 9 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
PROGRAMADA Gestion Documentaria). Pimeﬁtel _ Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
208 '
BASE LEGAL:
D.S. N° 040-2008-MTC, art. 21°,
(18.11.2008).
- ) o .. . Area de Gestion ] - T ) )
Expeocion  pe mecorn e (1 SO ba i lona de delraotn wrade drgds o orectr \ und| Documenaria | e Eecuho | Dieon Eecuvo |GerencaRegione
CONDUCTOR EN LA REGION. jecut 3 ' Km. 9 Carretera 1sportes y
Gestién Documentaria). Pimentel — Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
. 2. 01 (una) copia fotostatica del Documento de Identidad (traer consigo
209 [BASE LEGAL: documento original).
3. 01 (una) copia fotostatica de la licencia de conducir (traer consigo
LEY N° 27181, art. 35°, ( 08.10.1999). documento original o adjuntar copia de la denuncia Policial en caso de
pérdida).
o . " 0
DS. N 016-2009-MTC,  art. 323 ’|4. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion. 8.90

(22.04.2009).




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAM'(I)AC”" CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
A ; Evaluacion Previ >
Nimero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo
EXPEDICION DE RECORD DE |1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme al formulario A{)%?:S;Snetgﬂgn Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
CONDUCTOR QUE PERTENECE A OTRA|sefialando nombre del titular y/o nimero de la licencia de conducir, X 5 dias de Circulacién de Circulacién de Transportes y
Km. 9 Carretera
REGION. adjuntando: Pimeﬁtel ~ Chiclayo. Terrestre Terrestre Comunicaciones.
210 BASE LEGAL: 2. Pago por derecho de tramite. 13.90
LEY N° 27181, Art. 35°, (08.10.1999).
D.S. N° 016-2009-MTC, art. 323°,
(22.04.2009).
1. Solicitud indicando generales de ley, dirigida al Director Ejecutivo de|
REGIMEN DE REHABILITACION DE|Circulacién Terrestre requiriendo la conversion de los periodos de Area de Gestion . N . . - . . .
CONDUCTORES INFRACTORES  AL|suspension o inhabilitacién temporal en jornadas de reforzamiento en 34.50 X 5 dias Documentaria D'éicg:ciﬁg'ﬁggo Dlrgg%?rrgjjaeccig::vo G;é?ggjggfgal
REGLAMENTO NACIONAL DE|valores ciudadanos y seguridad vial y/o jornadas de trabajo comunitario ! Km. 9 Carretera Terrestre Terrestre Comunic;cionesy
TRANSITO en educacion y seguridad vial, precisando haber recibido la Capacitacion: Pimentel — Chiclayo. .
respectiva en la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones
BASE LEGAL: Para acogerse a la conversion en jornadas de reforzamiento en valores
211 o - o ciudadanos y seguridad vial, el conductor debe haber cumplido como
LEY N°27181, articulo 16°, ( 08.10.1999). minimo la tercera parte de la sancién
D.S. N° 040-2008-MTC, art. 84° al 88° P(?ra acogerse a I% rzjonytelrsllon _efn Jomadads cbie trr?bsjo comulljétarlo en
(18.11.2008) e ’u'cacmln y ;,[e%u[rjl ad vial, los in radctorgs heben al e{jcump: o como
OO0 . minimo, la mitad de su sancién y ademas haber seguido por lo menos
DSN?040-2008-MTC (18.11.2008) una jornada de reforzamiento en valores ciudadanos y seguridad vial.
Nota: No podran acogerse al presente régimen los conductores que
hayan sido sancionados con inhabilitacién definitiva para obtener licencial
de conducir. Art 87° DS N°040-2008-MTC
TRANSPORTE TERRESTRE.
1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada dirigida al Director|
Ejecutivo de Circulacion Terrestre indicando la razén social o
denominacién, Registro Unico del Contribuyente (RUC) y domicilio y]| 5 .
g;ngAwgsgg?ARnE sAELg/?glgACIg: direccion electronica del transportista solicitante; nombre, documento de AE)%iSr?]Snet:?ign Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
identidad y domicilio del representante Legal y nimero de partida de X 5 dias de Circulacion de Circulacion de Transportes y

TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE
PERSONAS.

Vigencia: 10 Afios

BASE LEGAL:

LEY N° 27181, literal d) del Articulo 23°,
(08.10.1999)

- DS. N° 017-2009-MTC (22.04.09), Art. 3,
numeral 3.62, 18; 19; 20; 25; 26; 27; 28;
29; 33; 37; 38; 39; 51; 52; 53; 55

inscripcion  registral del transportista, solicitando autorizacién para
prestar servicio de transporte regular de personas de ambito regional,
indicando: origen, destino, intinerario, clase de servicio, escalas
comerciales, frecuencias.

2. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

3. El NUmero de las Placas de Rodaje de los vehiculos y de las deméas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificaciéon y/o propiedad
vehicular de la flota de que integran la flota que se presenta, o copias de
estas.

4. Cuando corresponda, fecha y nimero de la escritura publica en la que
conste el contrato de arrendamientofinanciero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una|
entidad supervisada por la SBS y AFP. Se sefialara ademas la notaria en
que la misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato.

5. Nimero de las pédlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresas de seguro
en que han sido tomadas.

6. NUmero de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y al Centro de Inspeccién
Técnica Vehicular emitente cuando corresponda.

7. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de|
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito

Tributario.

NG

Km. 9 Carretera
Pimentel — Chiclayo.

Terrestre

Terrestre

Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |
Cadigo /
Ubicacié

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8. Declaraciéon de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacién y de no haber recibido sancién firme de
cancelacién o inhabilitacion respecto respecto al servicio; y de no
encontrarse sometido a procedimiento administrativo al servicio que
solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento administrativo
sancionador por el incumplimiento de una condicién de acceso VY|
permanencia.

9. Declaracién de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a|
la clase de autorizacién que solicita.

10. El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias a|
emplear, Las escalas comerciales y las estaciones de ruta a emplear, la|
clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los horarios, cuando
corresponda.

11. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio
regular.

12. La direccibn y ubicacién del(los) terminal(es) terrestre(s) |
estacion(es) de ruta, el nimero de los Certificados de Habilitacion,
Técnica de los mismos, asi como la autoridad que los emitié, cuando
corresponda.

13.Declaracién jurada indicando de que cuentan con un taller de|
mecanica que brindarda mantenimiento y reparacién a su flota vehiculra|
ofertada.

14. El nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de transporte
de personas.

15. Declaracion de contar con el Manual General de Operaciones
exigido por el presente Reglamento, indicando la fecha en el que el
mismo ha sido aprobado por la persona juridica.

16. Declaracién de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de
velocidad y que este ha sido programado conforme a lo dispuesto por]
este Reglamento. Se debe sefialar la entidad que ha realizado tal
procedimiento y la fecha en que se ha realizado.

17. El nombre, nimero de documento de identidad y un breve resumen
de la experiencia profesional de las personas a cargo de la Gerencia de
Operaciones y la de Prevencion de Riesgos.

18. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién

/>
HAVEY

RENOVACION DE LA AUTORIZACION
DE SERVICIO DE TRANSPORTE|
PUBLICO REGULAR DE PERSONAS DE|
AMBITO REGIONAL.

Vigencia: 10 afios.

/Antigliedad maxima 18 afios

BASE LEGAL:

LEY N° 27181, literal d) del Articulo 23°,

( 08.10.1999}].
- D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.
59

1. Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, presentada entre los|
sesenta (60) y quince (15) dias habiles, previos al vencimiento de la|
autorizacion, en la que conste: En el caso de persona natural, nombre(s)
y apellidos y nimero de documento de identidad del titular y, en el en el
caso de persona juridica, razén o denominacién social, nombre, nimero
de documento de identidad y facultades del representante legal, nimero
de partida registral en los Registros Publicos. Ademéas debe indicar el
namero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y
direccion electrénica del transportista solicitante; asi como el nimero de
su partida de inscripcién en el registro administrativo de transporte; asi|
como el nimero, dia de pago y monto de la constancia de pago por]|
derecho de tramitacion.

2. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
3. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién

6 dias

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9,00 Carretera

Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Direccion Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMTACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD A e CURsos O
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
A ; Evaluacion Previ >
Nimero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo
PERSONA JURIDICA
1. Solicitud bajo la forma de Declaraciéon Jurada dirigida al Director| i "
:-:\IACBR"IEII\.:I-II.E\&II%NO S\I{JESHTIEBIC-:II\C?N (SZCL)S Ejecutivo de Circulacion Terrestre, indicando el nombre, la razén o Algzacgrflé;net:\?ign Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
denominaciéon social, del transportista, el Registro Unico del 2 dias de Circulacién de Circulacién de Transportes y
PARA EL TRANSPORTE DE| ib R domicili | i A d id Km. 9,00 Carretera T T SR
MERCANCIAS) contribuyente(RUC), domicilio, representante legal y nimero de partidal Pimentel - Chiclayo errestre errestre Comunicaciones.
registral del transportista en el registro administrativo. |
. 2. RUC actualizado debe consignar en algunas
BASE LEGAL: actividades :TRANSPORTE DE CARGA POR CARRETERA
10 3. Copia de la vigencia de poder y minuta (OBJETO SOCIAL debe ser|
LEY N°27181, PUBLICADA EL 08-10-1999 referencia del TRANSPORTE DE CARGA POR CARRETERA).
literal d) Art.23 4 . Copia de la tarjeta de propiedad.
o . -
gés. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art. 5. Copia del SOAT
D.R. 006-2011 GR.LAMB. /PR. 6. Copia de DNI del Gerencia 6 representante legal de la empresa.
7. Copia de licencia de conducir (Del conductor categoria A-llb, Alllb y|
Allic)
8. Copia de la Revisién técnica (verificar que los datos consignados
deben ser los mismos de la tarjeta de propiedad)
9. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién (Por unidad
vehicular) Cuenta 0231-031235
214
PERSONA NATURAL
1. Solicitud bajo la forma de Declaraciéon Jurada dirigida al Director|
Ejecutivo indicando el nombre, la razén o denominacién social, del
transportista, el Registro Unico del contribuyente(RUC), domicilio,
representante legal y nimero de partida registral del transportista en el
regsitro administrativo.
2. RUC actualizado debe consignar en algunas
actividades :TRANSPORTE DE CARGA POR CARRETERA
3 . Copia de la tarjeta de propiedad.
4. Copia del SOAT
5. Copia de la Revision técnica (verificar que los datos consignados
deben ser los mismos de la tarjeta de propiedad)
6. Copia de DNI del Propietario.
7. Copia de licencia de conducir (Del conductor categoria A-llb, Alllb y|
Alllc)
8. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion (Por unidad! 92.50

vehicular) Cuenta 0231-031235

Nota: ANO DE FABRICACION : No sobrepasar los 03 afios de
antigliedad al afio fiscal, o que anteriormente haya estado habilitado en
el Transporte de Mercancias en general.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |
Cadigo /
Ubicacié

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

21

(8,

AUTORIZACION  EVENTUAL  PARA
PRESTAR SERVICIO TRANSPORTE
ESPECIAL DE PERSONAS, AMBITO|
REGIONAL.

BASE LEGAL:

LEY N°27181, PUBLICADA EL 08-10-1999
literal d) Art.23°

D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.
44. Solo se podra otorgar hasta dos (2)
autorizaciones eventuales a un
transportista en un mismo mes y no mas de
doce (12) dentro del de un (1) afio. Cada
autorizacion eventual se otorgard por un
plazo maximo entre el recorrido de ida y el
de vuelta de hasta diez (10) dias|
calendarios.

1. Solicitud en forma de Declaracién Jurada dirigida al Director|
Ejecutivo, en la que se indique que la prestacion del servicio mediante la
autorizacién eventual no afectard el servicio de transporte autorizado.

2. Datos generales y el nimero de su inscripcion en el registro
administrativo correspondiente.

3. Informacion respecto de las caracteristicas del servicio a prestar,
precisando el (los) vehiculo(s) habilitado(s) que lo realizaran, el plazo del
mismo, la fecha y punto de partida del vehiculo en origen y en destino,
las escalas a realizar, asi como los conductores habilitados asignados a|
la prestacion del servicio.

4. El numero del Certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito del vehiculo con el que se realizara el servicio.

5. La Copia simple, fotostatica o electrénica del contrato u orden recibida|
por el transportista en el que se le solicita la prestacién del servicio de|
transporte mediante una autorizacién eventual.

6. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9 Carretera
Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Direccion Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.

216

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION
PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN
GENERAL. Vigencia: 10 afios

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23° D.S. N° 017-2009-MTC
(22.04.09), Art. 3, numeral 3.64; 7, numeral
7.2.1; 18; 19; 21; 25; 26; 27, 28; 29; 37; 40;
51; 52; 53; 54;55.

D.R. 006-2011!
GR.LAMB. /PR.

1. Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, en la que conste:

En el caso de persona natural, nombre(s) y apellidos y numero de
documento de identidad del titular y, en el en el caso de persona juridica,
razon o denominacion social, nombre, nimero de documento de
identidad y facultades del representante legal, nimero de su partida
registral en los Registros Publicos.

En ambos casos, se debe indicar el Numero del Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y direccién electrénica del
solicitante; relaciéon de conductores por habilitar, los que no deben
superar los sesenta y cinco (65) afios de edad; la placa de rodaje de los
vehiculos por habilitar, los que no deben superar los tres (3) afios de
antigliedad, contados a partir del primero de enero del afio siguiente al
de su fabricacién, salvo las excepciones sefialadas en el numeral 25.5
del articulo 25 del Reglamento; nimero de los certificados de Inspeccién
Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados y el nombre del Centro de
Inspeccién Técnica Vehicular emitente. En el caso de vehiculos con
menos de dos (2) afios de antigiiedad el CITV debe comprender solo la
inspeccién complementaria y para vehiculos con méas de dos (2) afios de
antigiedad el CITV debe comprender la inspeccién ordinaria Y|
complementaria.

2. Declaracion del solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisién de los delitos de Trafico llicito
de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.
(Formato GRTC)

3. Declaracion de cumplir con las condiciones legales sefialadas en los
numerales 37.2, 37.3, 37.5, 37.6, 37.7, 37.8, 37.9, 37.10 del articulo 37;
asi como en los numerales 40.1.1, 40.1.2 y 40.1.3 del articulo 40 del
Reglamento, necesarias para obtener la autorizacién y de no haber|
recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento
administrativo sancionador por el incumplimiento de las condiciones de
acceso y permanencia.

¥
AN

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9 Carretera
Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Direccion Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |

DERECHO DE
TRAMITACION
*)

CALIFICACION

Cadigo /
Ubicacié

(en Sl.)

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4. Anexo NUmero de constancia de pago, dia de pago y monto

5. Copia legible de:

5,1 ) Tarjetas de identificacién y/o propiedad vehicular de cada vehiculo
ofertado

5.2) Escritura puablica en la que conste el contrato de arrendamiento
financiero, operativo, contrato de fideicomiso que acredite la propiedad
de los vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS y/o por]|
CONASEV, con indicaciéon de la notaria en la que fue extendida y el
plazo de duracién del contrato y la identificacion del vehiculo ofertado
con su placa de rodaje y/o nimero de serie.

5.3) Certificados SOAT vigente de cada vehiculo

5,4) En el caso de persona juridica, copia literal de la partida registral en
la que conste la denominacién social, la prestacion del servicio de|
transporte terrestre de mercancias como actividad principal, el nombre de
los directores, administradores, socios, accionistas, asociados Y|
representantes legales. En el caso de persona natural, la actividad
comercial principal declarada ante la SUNAT debera ser la de prestacion
de servicios de transporte terrestre de mercancias

6. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién

90.40

217

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION
PARA PRESTAR SERVICIO DE|
TRANSPORTE PRIVADO DE
MERCANCIAS Vigencia: 10 afios (ART.
53°)

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23° D.S. N° 017-2009-MTC!
(22.04.09), Art. 3, numeral 3.61; 7, numeral
7.4; 18; 19; 24; 25; 26; 27; 28; 29; 37; 51;
53; 54, 55; 56

D.R. 006-2011!
GR.LAMB. /PR.

1. Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, en la que conste:

En el caso de persona natural, nombre(s) y apellidos y nimero de|
documento de identidad del titular y, en el en el caso de persona juridica,
razon o denominaciéon social, nombre, nimero de documento de
identidad y facultades del representante legal, nimero de su partida
registral en los Registros Publicos.

En ambos casos, se debe indicar el Numero del Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y direccién electrénica del
solicitante; relacién de conductores por habilitar, los que no deben
superar los sesenta y cinco (65) afios de edad; la placa de rodaje de los
vehiculos por habilitar, los que no deben superar los tres (3) afios de
antigiiedad, contados a partir del primero de enero del afio siguiente al
de su fabricacién, salvo las excepciones sefialadas en el numeral 25.5
del articulo 25 del Reglamento; nimero de los certificados de Inspeccién
Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados y el nombre del Centro de
Inspeccién Técnica Vehicular emitente. En el caso de vehiculos con
menos de dos (2) afios de antigiiedad el CITV debe comprender solo la
inspeccién complementaria y para vehiculos con méas de dos (2) afios de
antigiedad el CITV debe comprender la inspeccién ordinaria VY|
complementaria.

2. En el caso de persona juridica, declaraciéon suscrita por su
representante de no estar incurso en alguna de las causales de
irregularidad previstas en la Ley General de Sociedades

3. Declaracion suscrita por el solicitante, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comision de los delitos de Tréafico llicito
de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

4. Declaracion Jurada de ser una persona natural o persona juridical
inscrita en los Registros Publicos, cuya actividad o giro econémico
principal no sea la prestacion de servicio de transporte publico de|
personas o mercancias, y que ello figure asi declarado en el Registro
Unico del Contribuyente (RUC). Cuando el Estatuto Social no distinga
alguna de las actividades como principal se considerara lo que figure
declarado en el RUC.

5. Declaracién de contar con todas las autorizaciones sectoriales que

resulten necesarias

2 dias

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9 Carretera

Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Direccion Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |
Cadigo /
Ubicacié

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

6. Anexo NUmero de constancia de pago, dia de pago y monto

7. Copia legible de:

7.1) Tarjetas de identificacion y/o propiedad vehicular de cada vehiculo
ofertado

7.2) Escritura puablica en la que conste el contrato de arrendamiento
financiero, operativo, contrato de fideicomiso que acredite la propiedad
de los vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS y/o por]|
ICONASEYV, con indicacién de la notaria en la que fue extendida y el
plazo de duracién del contrato y la identificacion del vehiculo ofertadol
con su placa de rodaje y/o nimero de serie.

7.3) Certificados SOAT vigente de cada vehiculo

7.4) En el caso de persona juridica, copia literal de la partida registral en
la que conste la denominacion social, actividad(es) distinta(s) al servicio|
de transporte terrestre como objeto social, el nombre de los directores,
administradores, socios, accionistas, asociados y representantes legales.
En el caso de persona natural, la actividad comercial principal declarada
ante la SUNAT deberd ser distinta a la prestacion de servicios de
transporte publico de personas o mercancias

8. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién

B b
HAVOY

218

RENOVACION DE  AUTORIZACION
PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN
GENERAL.

BASE LEGAL:
Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23°

D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.

550 y 59°
D.R. 006-2011 GR.LAMB. /PR.

1. Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, presentada entre los|
sesenta (60) y quince (15) dias habiles, previos al vencimiento de la|
autorizacion, en la que conste: En el caso de persona natural, nombre(s)
y apellidos y nimero de documento de identidad del titular y, en el caso
de persona juridica, razén o denominacion social, nombre, nimero de
documento de identidad y facultades del representante legal, nimero de
partida registral en los Registros Publicos. Ademés debe indicar el
nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y|
direccion electrénica del transportista solicitante; asi como el nimero de
su partida de inscripcién en el registro administrativo de transporte; asi|
como el nimero, dia de pago y monto de la constancia de pago por|
derecho de tramitacion.

La autoridad competente, previa evaluacién de lo previsto en el numeral
59.3 del articulo 59 del reglamento, resolvera la solicitud

2. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

3. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9,00 Carretera
Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Direccién Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |

Cadigo /
Ubicacié

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

HABILITACION VEHICULAR POR]
SUSTITUCION DE UNIDAD

1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida al Director|
Ejecutivo de Circulacién Terrestre, conforme al formato indicado. (Area|
de Gestion Documentaria).

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9,00 Carretera

Director Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Direccién Ejecutivo
de Circulacion
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.

Pimentel — Chiclayo.

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.[2. Copia legible de la tarjeta de propiedad del vehiculo ofertado a|
23° Certificado SOAT: DS 024-2002-MTC|nombre de la peticionaria y, de ser el caso, del contrato de arrendamiento
(14.06.2002), Lit. d) Seg. Dis. Finallfinanciero (leasing), en el que esté identificado el vehiculo ofertado con el
Certificado  de Inspeccion  Técnicajnimero de placa y/o nimero de serie o chasis

\Vehicular en otorgamiento y renovacion de!
autorizaciones:

DS 025-2008-MTC (24.08.2008), Primera
Disposicion Complementaria Final.

La antigliedad del vehiculo se cuenta a
partir del 1 de enero del afio siguiente de
su fabricacion.

By
HZIVEY

3. Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tréansito
vigente de cada vehiculo ofertado.

4. Copia del Certificado de Inspecciéon Técnica Vehicular vigente, que
acredite que el vehiculo ofertado cumple con las caracteristicas Y|
requisitos sefialados en el Reglamento Nacional de Vehiculos y las
caracteristicas técnicas seflaladas en los acuerdos bilaterales|
(pasajeros).

En el caso de vehiculos de hasta dos (2) afios de antigiiedad el CITV
debe comprender solo la inspeccién complementaria y para vehiculos|
con mas de dos (2) afios de antigiiedad el CITV debe comprender la|
inspeccién técnica ordinaria y complementaria.

5. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Naci6n 104.40




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario |
Cadigo /
Ubicacié

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OTORGAMIENTO Y/O RENOVACION DE
I/AUTORIZACION PARA PRESTAR|
SERVICIO DE TRANSPORTE
TURISTICO.

Vigencia: 10 afios

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23°

DS. N° 017-2009-MTC (2204.04.09), Art. 3,
numeral 3.62, 7, numeral 7.1.2.1; 18; 19;
23; 25; 26; 27, 28; 29; 37, 38, 51, 52; 53;
55

D. S. N°003-2012

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23°

D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.09), Art. 3,
numeral 3.61; 7, numeral 7.4; 18; 19; 24;
25; 26; 27; 28; 29; 37; 51; 53; 54; 55; 56

D.R. 006-2011 GR.LAMB. /PR.

1. Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, en la que conste: razén
o denominacion social, nimero del Registro Unico de Contribuyentes
(RUC) activo, domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante;
nombre, nimero de documento de identidad y domicilio del representante
legal y nimero de la partida de inscripcién registral del transportistal
solicitante y facultades de su representante legal; asi como la clase de
autorizacién requerida.

2. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

3. El NUmero de las Placas de Rodaje de los vehiculosy de las deméas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificaciéon y/o propiedad
vehicular de la flota de que integran la flota que se presenta, o copias de;
estas.

4. Cuando corresponda, fecha y nimero de la escritura plblica en la que
conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite al propiedad de los vehiculos por parte de una|
entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la notaria en que la
misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato.

5. Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresas de seguro
en que han sido tomadas.

6. NUmero de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
'vehiculos que integran la flota que se presenta y al Centro de Inspeccion!
Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.

7. Declaraciéon suscrita por el solicitante o transportista, los socios
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de|
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.

8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacién y de no haber recibido sancion firme de|
cancelacién o inhabilitacién respecto respecto al servicio; y de no
encontrarse sometido a procedimiento administrativo al servicio que
solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento administrativo
sancionador por el incumplimiento de una condicién de acceso VY|
permanencia.

9. Declaracién de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a|
la clase de autorizacién que solicita.

10. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio
regular.

11. La direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del mantenimiento
de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo caso se
acomparfiara copia del contrato respectivo, y el nimero de los certificados
de habilitacion técnica de dichos talleres, asi como al autoridad que los
lemitio.

12. El nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de transporte
de personas.

13. Declaracién de contar con el Manual General de Operaciones exigido|
por el presente Reglamento, indicando la fecha en el que el mismo ha
sido aprobado por la persona juridica.

14. Declaracién de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de|
velocidad y que este ha sido programado conforme a lo dispuesto por|
este Reglamento. Se debe sefialar la entidad que ha realizado tal
procedimiento y la fecha en que se ha realizado.

15. El nombre, nimero de documento de identidad y un breve resumen
de la experiencia profesional de las personas a cargo de la Gerencia de
Operaciones y la de Prevencién de Riesgos.

16. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacién

/>
HAVEY

Area de Gestion
Documentaria
Km. 9,00 Carretera
Pimentel — Chiclayo.

Director Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Direccion Ejecutivo
de Circulacién
Terrestre

Gerencia Regional
de Transportes y
Comunicaciones.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAM'(I)AC"’" CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ubicacié en S, Evaluacion Previ ias habi
Nimero y Denominacién (enst) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo

1. Solicitud, bajo la forma de declaracion jurada, en la que conste: razén

o denominacién social, nimero del Registro Unico de Contribuyentes Area de Gestion
OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION|(RUC) activo, domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante; Documentaria Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
SERVICIO DE TRANSPORTE DE|nombre, nimero de documento de identidad y domicilio del representante X 10 dias Km. 9.00 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
TRABAJADORES. legal y nimero de la partida de inscripcién registral del transportistal = Terrestre Terrestre Comunicaciones.

221

solicitante y facultades de su representante legal; asi como la clase de
autorizacion requerida.

Vigencia: 10 afios 2. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

3. El Nimero de las Placas de Rodaje de los vehiculos y de las demés
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificacién y/o propiedad

\vehicular de la flota de que integran la flota que se presenta, o copias de
estas.

BASE LEGAL:

4. Cuando corresponda, fecha y nimero de la escritura publica en la que
conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite al propiedad de los vehiculos por parte de una|
entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la notaria en que la
misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato.

Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art.
23°

D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.09), Art. 3,
numeral 3.63, 7, numeral 7.1.2.2; 18; 19;
23; 25; 26; 27, 28; 29; 37, 38; 51; 52; 53;
55

5. Nimero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresas de seguro
en que han sido tomadas.

6 NUumero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y al Centro de Inspeccién
Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.

7. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de|
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.

8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizaciéon y de no haber recibido sancién firme de|
cancelacion o inhabilitacion respecto respecto al servicio; y de no
encontrarse sometido a procedimiento administrativo al servicio que
solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento administrativo
sancionador por el incumplimiento de una condicién de acceso VY|
permanencia.

9. Declaracion de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a|
la clase de autorizacién que solicita.

10. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio
regular.

11. La direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del mantenimiento
de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo caso se
acomparfiara copia del contrato respectivo, y el nimero de los certificados
de habilitacion técnica de dichos talleres, asi como al autoridad que los
emitio.

12. El nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de transporte
de personas.

13. Declaracion de contar con el Manual General de Operaciones exigido
por el presente Reglamento, indicando la fecha en el que el mismo ha|
sido aprobado por la persona juridica.

14. Declaracién de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de|
velocidad y que este ha sido programado conforme a lo dispuesto por|
este Reglamento. Se debe sefialar la entidad que ha realizado tal
procedimiento y la fecha en que se ha realizado.

15. El nombre, nimero de documento de identidad y un breve resumen
de la experiencia profesional de las personas a cargo de la Gerencia de
Operaciones y la de Prevencién de Riesgos.

16. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion. 352.60

Pimentel — Chiclayo.

Zo\ON4L
s

SAVEY




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/IGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMTACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / ; RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
A ; Evaluacion Previ >
Nimero y Denominacién L (enSt) valuacion Previa | - dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
Positivo [Negativo
REDUCCION DE LA MULTA POR| é'irft?lgcclitgg ?e(j:rczeas??e(? rg:qntﬁ:ii:ﬁtsjodchaeg);riglg;lji:r!e[f)igieoc?er I;Jrzaltjgv;agi A{;ig;sﬂ?:ﬂgn Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional
adjuntando en el caso del transportista o conductor el pago respectivo de 1 dia de Circulacién de Circulacién de Transportes y
PRONTO PAGO . X s f Km. 9,00 Carretera R
la multa segln corresponda; peticién que alternativamente puede ser| pimentel — Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
solicitada en forma directa por el transportista. yo.
BASE LEGAL:
LEY N°27181, PUBLICADA EL 08-10-1999
0
222 Art 3°y
literal g) Art16°.
D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.
105
O.R. N° 05-2010 G.R. LAMB. - CR
(29.03.2010)
O.R. N° 05-2010 G.R. LAMB. - CR
(29.03.2010)
Reduccién de la multa por pronto pago.
1. Solicitud indicando generales de Ley dirigida al Director Ejecutivo de| 5 -
FRACCIONAMIENTO PARA EL PAGO DE| - ‘o .. . Area de Gestién . . . . — . . .
MULTAS POR INERACCIONES AL ?IFCUJaCIOn_ Teérestrel, re_qtél_rlem‘jjo acogersz a\lI geneflcw ge " i Documentaria Dzectqr EJIecy'tlvo Dlrgcmqn EI]EQI:IIIVD Gdere_lpma Regional
SERVICIO DE TRANSPORTE|Taccionamiento de multas e indicando propuesta de calendario pagos de 5 dias Km. 9.00 Carretera e Circulacion e Circulacion e Transportes y
la deuda de conformidad con las escalas previstas en el en el N . Terrestre Terrestre Comunicaciones.
TERRESTRE Pimentel — Chiclayo.
Reglamento.
2. Adjuntar el desistimiento de la impugnacién que hubiere interpuesto el
BASE LEGAL: infractor en la via administrativa contra la resolucién de sancién. firma
223 notarialmente legalizada.
3. Adjuntar Copia certificada de la resolucién judicial firme que tenga al
o 10 infractor por desistido de la pretensién en caso de que éste hubiere]
LEYCN 27181, PUBLICADA EL 08-10-1999 infractor por desistido de la pretension en caso de que éste hubiere
Art 3°y N . o >
interpuesto demanda contencioso administrativo en contra de la
resolucion de sancion.
D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.
132,133, 134, 135y 136.
1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada dirigida al Director
DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE| Efgiglr\:)o(?r:c(t:)"((i:s:E(lz((:xlgtnrigﬁ;:aen?ere(ylk’lgdcl():,aggslicrﬁizoog jicr)ggi’ému;?:trzﬁgrilca A{)%acgﬁfnetgﬂgn Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional
CIRCULACION (TUC) del transportista solicitante, nombre, documento de identidad y domicilio 1 dia Km. 9.00 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
: del representante legal y numero de partida de inscripcion registral del Pimén{el _ Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
transportista; solicitando duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién yo.
TUC).
224 ( )
BASE LEGAL: 2. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Naci6n. 39.10

LEY N°27181, PUBLICADA EL 08-10-1999
literal d) Art.23°

D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.2009), Art.
50.

3. Copia de denuncia Policial (Traer consigo la original).




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBI/GR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario || TRAM'(I)AC”" CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO cédigo / RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
icaci6 sl. Evaluacion Previ fas habi
Nimero y Denominacién L fensl) |, { P“_;'_“'T; 'e:_"a dias habiles) PARARESOLVER | o cONSIDERACION|  APELACION
'ositivo legativo

DIRECCION EJECUTIVA DE CAMINOS

CERTIFICACION DE DERECHO DE VIA

EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL

A{)%?:S;Snetgﬂgn Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo |Gerencia Regional

BASE LEGAL: 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional X 3 dias Km. 9.00 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y
225 Pimentel — Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.

Ley N° 27444 2. Plano de Ubicacion.

Ley N° 27867 , art. 56° y su modificatoria . .

Ley N° 27902, art, 80 3. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC. 168.90

D.S. N° 034-2007-MTC

CERTIFICACION DE KILOMETRAJE DE A[r)eoac Sasn‘i:ﬂgn Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo |Gerencia Regional

CARRETERAS Y PUENTES EN LA RED|1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional X 2 dias Km. 9.00 Carretera de Circulacién de Circulacién de Transportes y

VIAL. DEPARTAMENTAL Pimentel — Chiclayo Terrestre Terrestre Comunicaciones.
226 |BASE LEGAL: 2. Plano de Ubicacion.

Ley N° 27444 3. Recibo de Pago en ventanilla — GRTC. 151.80

Ley N° 27867 , art. 56° y su modificatoria
Ley N° 27902, art. 8°

D.S. N° 034-2007-MTC




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE
ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL

. No. 039-2018-GR.LAMBIGR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Formulario /| TRAMEACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Codigo | RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE
Sodigo

Niamero y Denominacion h ten S ati %:;’zltl“a:i[é:;:"’iz dias habi PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER | pECONSIDERACION APELACION
ItV V¢
GERENCIA REGIONAL DE SALUD
AUTORIZACION Y VERIFICACION|a) Solicitud Dirigido al Director de Salud integral a la Personas, gg';gfe?(ggmig:;?gg Director Eiecutivo| Direccion Eiecutivo
SANITARIA DE ESTABLECIMIENTOS DE Precisando N° de RUC y IPRESS, con caracter de Declaracion Jurada. X 30 dias Saluc? de Salud inJle ralal de Salud in{e ral a Gerencia Regional de
SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DESi cuenta con servicio de Farmacia, Indicar N° de Resolucion de Av. Sal 1610 las P 9 as P 9 Salud.
APOYO. DEMID. v. Salaverry as Personas as Personas
Chiclayo
) b) Plano de Ubicacién, Localizacién y distribucion de ambiente a|
BASE LEGAL: Escala 1/500, 1/1000, 6 1/50 respectivamente.
Ley N°27444- Articulo 14° (11/04/2001).
D.S. N°013-2006/SA, Art. 7° y 8°
Reglamento de Establecimientos y Servicios|c) Declaraciéon jurada del Titulo y habilidad profesional y de la|
Publicos, del 25/06/06 Norma Técnica|especialidad segun corresponda, del director médico.
de Salud N°060-MINSA/DGSP V. 01 Unidad
Productora de Servicios de Hemodidlisis.
mg&?ﬁ&mgﬁggsﬁy%l Unidad d) Copia simple del Programa Médico Funcional (Memoria Descriptiva) Plazo para presentar: Plazo para presentar:
Productora de Patologia Clinica Visado. 15 dias 15 dias
Directiva Sanitaria N°001-MINSA/DGSP V. 02
Dn'ep'uva Sannall'la_ para la Evaluacién de las e) Declaracion Jurada del Propietario, si fuera Alquiler Contrato de Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
Funciones Obstétricas y Neonatales en los Local 30 dias 30 dias
Establecimientos de Salud. Unidad ’

Productora de Patologia Clinica
f) Formato de declaracién Jurada de Compromiso de
Calidad del servicio, otorgando por IPRESS Ingresar
Pagina WEB.

g) Copia simple de Certificado Técnico de Seguridad y
Proteccién de Defensa Civil (Municipalidad).

h) Copia simple de Certificado de Compatibilidad de Uso
del Local (Urbanismo - Municipalidad)

i) Relacién Conteniendo Nomina de profesionales de la
Salud, Considerando nimero de colegiatura, Adjuntando:
Copia de Titulo Profesional- de Habilidad profesional.

227

A.- CONSULTORIO MEDICOS, o . "
ODONTOLOGICOS, OBSTETRICOS,]) Copia simple de Convenio con empresas de recoleccion

PSICOLOGICO, NUTRICION MEDICINA|de residuos sdlidos, si manejara residuos sdlidos,

FiSICA Y REHABILITACION OTROS. contaminante, y otros que crea conveniente el comité de
REQUISITOS DEL A:|inspeccion.

88.00

1,2,3,4,5,6,7,8,9.
. k) Relacion de Equipamiento por ambientes (biomédicos,
EBLICCII'EI\’;‘IZ%O MEDICO ESPEC'A(':-I'EZN’}I%% de Seguridad y otros de acuerdo a la naturaleza de sus
ODONTOLOGIcOs, - ceNTRo  MeEDico 2e TSRt eey, B e B e etichs v Neonatales en
CON CAMAS DE INTERNAMIENTO, = -
CENTRO DE HEMODIALISIS. los Establecimientos de Salud” y Visado por el Jefe o
Di \édico del Establecimiento. . _ ___ .
Clinica de acuerdo a las Funciones Obstétricos
Neonatales Basicas Médico General capacitado en la
atencién de gestantes y recién nacidos (como minimo),
Obstetra, Enfermera, Odontologia, “Tecnélogo Médico en
Laboratorio Clinico y anatomia Patolégica o Bidlogo, 113.00
Psicélogo, Nutricionista, Quimico Farmacéutico, Técnico
de enfermeria, Técnico de Laboratorio, Técnico de
Farmacia, pueden contar ademas con Médicos|
especialistas de Gineco Obstetricia y/o Pediatria

108.00

C.- HOSPITAL DE ATENCION GENERAL,
ICLINICA DE ATENCION GENERAL.

D-  HOSPITAL  DE  ATENCION
ESPECIALIZADA, CLINICA DE ATENCION

m) Copia simple Licencia del IPEN para equipos de Rayos

ESPECIALIZADA, INSTITUTO DE SALUD|” Xy Llce_n.aa individual para Operadores, si contara con 121.00
ESPECIALIZADO. este servicio.

E.- SERVICIO MEDICO DE APOYO:

LABORATORIOS, OPTICAS,|n) Pago por Derecho de Tramitacion. 94.60

DIAGNOSTICO POR IMAGENES.




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cé_digql s Evaluacion Provia RESOLVE_R (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ntmero y Denominacién L 1 |_(ensh) valacon revia | dias PARA RESOLVER | peCONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
4 Trémite Documentario
CATEGORIZACION [o] - - . ! n . . . . AR, .
< a) Solicitud Dirigida al Director de Salud Integral a las Personas, de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo . .
recisando , ¥ Autorizacién Sanitaria Otorgado por la X ias e Salu e Salud integral a| de Salud integral a
CECATSCOREACION, Y ACTVIDND B2 s - RUC. Avordacen St Ouniod por i e e e il
(UPS) Municipalidad. Av. Salaverry 1610 las Personas las Personas .
: Chiclayo
BASE LEGALLey N°26842 Ley General de
Salud o . . . . -
Ley N°27444- Articulo 14° (11/04/2001). R.M. Il;)ﬁﬁﬁ:gis;r}ri\g;edde Licencia de Funcionamiento Sanitaria Otorgado por
N°769-2004/MINSA  Se aprobé la Normal P -
228 Técnica N°021- MINSA-DGSP. Vol 02
c) Formato de Cddigo unico de Instituciones Prestadoras de Salud -
d 6digo Unico d ituci d d lud
IPRESS.
A.- CATEGORIA TIPO I-1 g)e(clgtpelgos;li;wéjcl%?)utorlzacmn Sanitaria Vigente (en caso de 107.00
B.- CATEGORIA TIPO I-2 e) Pago Derecho de Tramitacion. 137.00
C.- CATEGORIA TIPO I-3 141.00 Plazo plagad?;:sentar: Plazo plaéaal[g:semar:
D.- CATEGORIA TIPO IlI-1, II-E Y 11I-2 170.00 Plazo ggrgigo"’e“ Plazo ggrgl,;ess""’e“
ROUTUNIZAGTOTY SAINITATA ==
FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE
ATENCION PARA ADICTOS. a) Solicitud con carécter de Declaracion Jurada, dirigida al Director Tramite Documentario
Ejecutivo de Salud Integral a las Personas, Precisando Nombre de la de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo ) )
BASE LEGAL: comunidad terapéutica, N° RUC, domicilio; previa inscripcion en la| X 15 dias de Salud de Salud integral a| de Salud integral a Gerencia Regional de
pagina Web del Ministerio de Salud. Ingresando la informacién al Av. Salaverry 1610 las Person%s las Person%s Salud.
Ley 27657, Reglamento D.S. 013-2006-|Registro Nacional de Comunidades Terapéuticas, del cual obtendra un : Chicla%

229

SA Ley 29765, Reglamento DS. 006-|
2012-SA Ley N° 27444- Articulo 14°

r11Inav0NN

LEY 29316 DEL Art. 6°14/01/09

LEY N° 26842, Art. 50° del 20/07/97,
SUSTITUIDO POR EL Art. 6° DE LA LEY
29316 DEL 14/01/09

D.S. 021-2001-SA, Art. 16° del

(16/07/01)

y 17°

codigo provisional

b) Copia simple del Testimonio de la Escritura publica de Constitucion,
que contendra el nombre del representante legal.

c) Copia simple de la Ficha de Registro Unico del contribuyente, RUC.

d) Nombre, direccién y croquis de ubicacién geogréfica.

e) Copia del certificado o constancia de Zonificacién y/o certificado de
compatibilidad de Uso del lugar donde funcionara la Comunidad
terapéutica, otorgado por la municipalidad de la jurisdiccion.

f) Copia simple del titulo de propiedad del inmueble, contrato de
arrendamiento o cesién de uso.

g) Programa Terapéutico que especificara como minimo:

g.1 El objetivo

g.2 el rango de edad y sexo de la poblacion objetivo;
g.3 servicios a ofertar;

g.4 horario de atencion;

9.5 el programa de rehabilitacion, describird las actividades
terapéuticas y otras que se vayan a ejecutar, las que incluiran
laborterapia y talleres.

h) Manual de procedimientos: deberd describir los procesos que
seguird la comunidad terapéutica desde el ingreso hasta el alta del
usuario, conforme al programa terapéutico y de rehabilitacion.

i)Reglamento interno. Debera especificar las reglas de funcionamiento
de la Comunidad Terapéutica.

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (ensi) Evaluacion Provia RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
icacié . valuaci Vi i abi
Némero y Denominacién L ! - "2 dias PARA RESOLVER | pecONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
) Copia del formato de “Contrato Terapéutico” que suscribira la
Comunidad Terapéutica, con el usuario o tutor o curador o mandato
judicial; y del familiar ascendientes o descendiente, conyugue o
hermano (a) u otra persona designada por el usuario que apoye el
tratamiento comunitario a recibir.
k) Relacién del personal que laborara en la comunidad Terapéutica
para su funcionamiento y atencién, especificando  sus
responsabilidades y/o cargos asignados.
I) Declaracién jurada de Titulo profesional y habilidad del Director
General y Director Médico.
Il) Declaracion Jurada del titulo profesional y habilidad profesional de
los integrantes del equipo multidisciplinario y los registros de
especialistas en el caso que corresponda.
m) Relacion y copia simple de la documentacién del personal técnico yj|
administrativo que acredite su idoneidad para el ejercicio del cargo!
asignado.
n) Copia fedateada del Certificado negativo de antecedentes penales A
de todo el personal de la comunidad Terapéutica. £
J
0) Copia fedateada del Certificado de capacitaciéon de los consejeros §
extendido por instituciones publicas o privadas. \
p) Copia fedateada del Certificado de salud mental de los consejeros
otorgados por dependencias especializadas del Ministerio de Salud.
q) Copia simple de la inscripcion ante el Registro Nacional de
Consejeros del Ministerio de Salud.
r) Pago Derecho de Tramitacién 158.80
Formato Tramite Documentario ) ) ) ) _ _ )
AUTORIZACION SANITARIA PARA|a) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director|Pagina Web 2 dias dela szr;l\ijgegmnal d@g;a;%ﬁg“ﬁ% ggest:;ﬁg iﬁimrjslvg Gerencia Regional de
TRASLADO DE CADAVER Ejecutivo de Salud Integral a las Personas. Codigo Av. Salaverry 1610 las Persongas las Person%s Salud.
02 Chiclayo
b) Copia simple del Certificado de Necropsia de ley, expedido por el
BASE LEGAL: médico Legista o Médico del Establecimiento de Salud Publico
autorizado, en caso de muerte slbita o violenta.
c) Copia simple del Certificado de Embalsamamiento o Formolizacion,
230 en caso de:
. * Traslado de cadaveres procedentes del extranjero. Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
o o
Ley N°26208. Art.26° (publicado 20/03/1994) |, Internamiento de cadaveres procedentes del extranjero. 15 dias 15 dias
* Cadaveres enterrados con posterioridad a las 48 horas de su deceso.
* Muerte por enfermedad infecto-contagiosa.
D.S.N°03-94-SA Arts.61° y 62° (publicado el d) ch|)p|a _S|mple dell certlfl(l:aéio de Defuncion y Cemfllcadg’ de Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
(12/10/1994) Embalsamiento por el Consulado peruano, en caso que el cadaver 30 dias 30 dias
proceda del extranjero.
e) Pago Derecho de Tramitacion. 63.00




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (ensi) Evaluacion Provia RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i i6 o, .valuacl VI i abil
Ntmero y Denominacién L g a— 2| dias PARA RESOLVER | pECONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
Segin Tramite Documentario ) ) ) ) o )
AUTORIZApIC')N SANITARIA PARA|a) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Salud Integral a las| Formato 2 dias dela Gedfnsc;ﬁlgeglonal dDe"gggg iErj]?gurt;(; ggescglﬁg iﬁ{ZClrJ;Iv: Gerencia Regional de
CREMACION DE CADAVER Personas, con caracter de Declaracién Jurada. Pagina Web Av. Salaverry 1610 las Person%s las Persongas Salud.
Codigo "3 Chiclayo
b) Pago Derecho de Tramitacion. 65.20
BASE LEGAL: EN CASO DE MUERTE NATURAL:
LEY 29316 DEL Art. 6°14/01/09 LEY N°
26842, Art. 50° del 20/07/97, SUSTITUIDO|a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud Integral a las|
POR EL Art. 6° DE LA LEY 29316 DEL|Personas, con caracter de Declaracién Jurada del familiar ascendiente, Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
14/01/09 descendiente o cényuge, que solicita la Autorizacién Sanitaria para 15 dias 15 dias
D.S. 021-2001-SA, Art. 16° y 17° dellCremaci6n de Cadaver.
(16/07/01)
231
b) Copia simple del Certificado de defuncién Plazo para resolver: | Plazo pare resolver:
c) Copia simple del certificado y Protocolo de Necropsia, suscrito por el
Médico Atomo - Patélogo.
EN CASO MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
a) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada del familiar
ascendiente, descendiente o cényuge, dirigida al Responsable de la|
autorizacion Sanitaria para Cremacion del Cadéaver.
b) Copia simple del Certificado de defuncién
c) Copia simple de la Constancia y Protocolo de Necropsia, expedida
por el Médico Legista.
d) Copia certificada de la Autorizacién del Fiscal Provincial, en caso de
accidente, suicidio o crimen.
AUTORIZACION SANITARIA PARA| . N . . ) . Tramite Documentario
EXHUMACION Y TRASLADO DE RESTOs|?) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud Integral a las|  Segin de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccion Ejecutiva o
A Personas, con caracter de Declaracion Jurada del familiar ascendiente,| Formato . N . Gerencia Regional de
HUMANOS O EXHUMACION, TRASLADO Ydescendieme conyuge o representante legal del Consulado del pais|Pagina Web 2 dias de Salud de Salud integral a| de Salud integral a Salud
CREMACION DE RESTOS HUMANOS. ¢ , conyug P! g P gina Wek Av. Salaverry 1610 las Personas las Personas :
de destino del fallecido. Codigo "2 Chiclayo
) b) Copia simple de la Constancia de Ubicacion de los restos, expedida
232 [BASE LEGAL: por el Cementerio correspondiente.
Ley N° 26298. Art.26° (publicado 20/03/1994) o Plazo para presentar| Plazo para presentar
D.S.N°03-94-SA Arts.61° y 62° (publicado el|c) Pago Derecho de Tramitacion 63.10 15 dias : 15 dias .
(12/10/1994)
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
30 dias 30 dias
. - - . . . . . Tramite Documentario
AUTORIZACION SANITARIA PARA|a) Solicitud dirigido al Director Ejecutivo de Salud integral a las| Segun ! § . . . . AP .
INHUMACION DE CADAVER POR|Personas con caracter de Declaracién Jurada del familiar ascendiente,| Formato 2 dias de la Gzr:r;l‘ijgegmnal dDeIrSSSL Iiﬂf:ur[;z Iggescaclfg iﬁ{icgl\/: Gerencia Regional de
VENCIMIENTO DE PLAZO DE LEY|descendiente o conyuge, dirigida al Responsable de la Autorizacién|Pagina Web Av. Salaverry 1610 las Persongas las Person%s Salud.
DESPUES DE LAS 48 HORAS. Sanitaria para Inhumacion de Cadaver por Vencimiento de plazo de ley| Codigo "2" . Chicla)%
233 |BASE LEGAL: b) Copia simple del Certificado de Defuncién, expedida por la RENIEC.
D.S. N° 03-94-SA, Art. 49° del 12/10/94 c) Copia simple de Ig Partida de Defuncién, expedida por la Plazo para presentar: Plazo para presentar:
Municipalidad correspondiente. 15 dias 15 dias
d) Pago Derecho de Tramitacion. 61.80 Plazo ggrgi;zsolver: Plazo ggrgi;essolver:




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cé_digql s Evaluacion Provia RESOLVE_R (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ntmero y Denominacién L 1 |_(ensh) valacon revia | dias PARA RESOLVER | peCONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
AUTORIZACION A ESTABLECIMIENTOS P .
DE SALUD PUBLICO O PRIVADO PARA|a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud Integral a las dzrgmgsrgscci:g?tﬁ,r& Director Ejecutivo | Direccion Eiecutiva
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SALUD Personas, con Caracter de Declaracion Jurada Suscrita por el X 7 dias de Salud 9 de Salud irjne ralal de Salud in{e rala Gerencia Regional de
MENTAL PARA LA OBTENCION DE|Responsable legal del establecimiento de salud, indicando Direccion Av. Salavere 1610 e ereog e et Salud.
LICENCIA DE POSESION Y USO DE|donde desea ser notificado. . Chiclar);
ARMAS DE FUEGO. Y
BASE LEGAL:
b) Copia de Plano de Distribucion de ambientes adecuados para
D.S. 009-2004-IN D.S, N° 015-2002-IN evaluar y aplicar los instrumentos y también con ambientes para el
234 |R-M. N° 835-2004/MINSA.DGSP. proceso de obtencién del certificado de Salud Mental para la Obtencién
Resoluciéon Ministerial N°2188-2002-IN/1701|de Licencia de Posesion y uso de Armas de Fuego de uso Civil.
DIRECTIVA N° 002-2002
c) Copia simple de Titulo y de la Habilidad del Profesional Médico 146.10 Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
responsable. ! 15 dias 15 dias
d) Némina del Personal Profesional Conteniendocopiasimple del titulo
y Habilidad Profesional Experiencia Profesional no menor a cinco (05)
afios en el Campo Clinico.
e) Pago Derecho de Tramitacion.
CONSTANCIA DE OPERATIVIDAD POR|a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud Ambiental, GERESA dl';me'tsrgﬁ;:”;ee”‘%'r"zl Director Eiecutivo
INICIO O RENOVACION DE ACTIVIDADES|Solicitando la Inspeccién Técnica para inicio de Actividades, Firmada X 30 dias de Salud 9 de Salud irjne ral a Direccién Ejecutiva |Gerencia Regional de
A EMPRESAS DE SANEAMIENTO|por el representante legal, y por el Director técnico Responsable Av. Salaverry 1610 las Persongas de Salud Ambiental Salud.
AMBIENTAL. Precisando el Nimero de RUC. . Chicla)%
BASE LEGAL:
Ley General de Salud 26842
235 |Ley N° 27444, Art.44 Inc 1 . ) -
D.S. N° 022-2001-SA, Reglamento Sanitario l;/l)aggglzesllnlzgﬁoge_réigés;anua de Capacitacién al Personal en el
para las Actividades de Saneamiento )
Ambiental en Viviendas de Establecimientos
Comerciales, Industriales y de Servicio Art.7°
del 18/07/01
c) .- Pago Derecho de Tramitacion. 149.60 Plazo pf\srad?;:semar. Plazo pfsra:jgzsemar.
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
30 dias 30 dias
A A Tramite Documentario
CERTIFICACION O RENOVACION DE - — . . . . ! N . . .
APROBACION SANITARIA DE PISCINAS| ?S)Ez?_:'g“d D"g'd"’,‘ ‘;"' DI'D'ECS” lE‘eCF'E'VOJde dsa";,d A.mb'zmall ,\‘foe d'a 20 di dela Gzrensc'la geg'onal D'rezmrsEllefj““"o Direccién Ejecutiva |Gerencia Regional de
PUBLICAS Y PRIVADAS DE Uso|s' (o> con bardcter be becaracion -urada, Frecisando e x as AV, Samvor 1610 Aol de Salud Ambiental Salud.
COLECTIVO, PROYECTOS DE PISCINAS. |~ V- é;‘éle;% mbiental
. b) Copia del Expediente Técnico firmado por un Ingeniero Sanitario!
BASE LEGAL: Colegiado Constara de los Siguientes Documentos:
236 Ley N° 27181 (08.10.99), literal d) del Art. 23°|c) Copia de Memoria Descriptiva del Proceso. - Plano de Ubicacion vy|
D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.09), Art. 3,|Arquitectura, Incluyendo cortes de Detalle de las Instalaciones de la
numeral 3.61; 7, numeral 7.4; 18; 19; 24, 25;|Piscina. - Copias de Planos de Instalaciones Sanitarias, vista en
26, 27; 28; 29; 37, 51, 53; 54; 55; 56 planta, Secciones y Detalles de la Piscina y Accesorios asi como el
D.R. 006-2011 GR.LAMB. /PR. Isométrico del Equipo de Re circulacién a utilizar.
d) Copia de Resultado de Anélisis fisico-quimico, cuando el agua : X
Procede de Fuente Subterrdnea, Pruebas Realizadas por Laboratorios Plazo plasrad;i);:sentar. Plazo pf\éad;i)ggsentar.
Acreditados.
e) Pago Derecho de Tramitacion. 302.70 Plazo ggrsi;essolver: Plazo ggrz\i;essolver:




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
) REQUISITOS Formulario (| TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cé_digql s Evaluacion Provia RESOLVE_R (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Ntmero y Denominacién L 1 |_(ensh) valacon revia | dias PARA RESOLVER | peCONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo

CERTIFICACION O ) RENOVACION PARA Tramite Documentario
LA AUTORIZACION ~ SANITARIA = A a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo e Salud ambiental de la . de la Gerencia Regjonal | Director Ejecutivo Direccién Ejecutiva |Gerencia Regional de
PROVEEDORES DE AGUA PARA EL GERESA, con caracter de Declaracion Jurada, Precisando N° de RUC x 30 dias de Salud de Salud de Salud Ambiental Salud
CONSUMO HUMANO A TRAVES DE ’ ? . Av. Salaverry 1610 Ambiental :
CAMION CISTERNA. Chiclayo
BASE LEGAL:

237 L . . . Plazo para presentar:|Plazo para presentar:
Ley N°o 26842, Ley General De Salud b) Copia simple de la Tarjeta de Propiedad de Vehiculos. 100.90 15 dias 15 dias
(20/07/97) D.L. N® 17752
D.S. N° 007-98-Sa, Literal E) De La Décimo P Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
Tercera Disposicion Del 25/09/98. c) Copia simple del Carnet de Salud del Chofer y ayudante. 30 dias 30 dias
R.M. N° 0045-79-Sa/Ds Norma Sanitaria Para| o . - . " "

El Establecimiento De Agua A Través De gi)stce(r)np;a simple del Certificado de limpieza y desinfeccién del camién
Camiones Cisterna. Del 25/04/79. }

e) Pago Derecho de Tramitacion.

B B 1.- Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Salud Ambiental de la

OPINION TECNICA FAVORABLE DEL|GERESA, con caracter de Declaracién Jurada, Precisando N° R.U.C., Tramite Documentario
ESTUDIO DE SELECCION DE SITIO DE|(firmada por el Representante Legal. de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo
AREAS PARA INFRAESTRUCTURA DE|2.- Dos (02) Ejemplares en Original Anillado del Estudio de Seleccién X 30 dias de Salud 9 de Saflud Direccién Ejecutiva |Gerencia Regional de
TRATAMIENTO, TRANSFERENCIA Y|de sitio de la infraestructura de residuos Sélidos, Adjuntando una Copia Av. Salaverry 1610 Ambiental de Salud Ambiental Salud.
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS[en medio magnético (World y Autocad) firmado por un Ingeniero . Chiclar);
SOLIDOS Sanitario Ambiental, Civil o Geologia; debidamente Colegiado v 4

Habilitado.

238 BASE LEGAL:

3.- Documento Original de Informe que Acredite la Aceptacion de las!
Ley General de Salud 26842. Reglamento de|Poblaciones mas Cercanas, solo area Seleccionada.
la ley del Ministerio de Salud 4.- Documento que Acredite la Percepcién Social del Estudio de Pre ﬂé Plazo para presentar:|Plazo para presentar:
Ley 27657 Inversién del Proyecto Disponibilidad del Propietario de Vender o % 15 dias 15 dias
Ley N° 27314 Art 32° del (21/07/2000) Ceder el Terreno para Implementar la infraestructura de Residuos 2
D.S N° 057-2004-PCM, Art. 6° dellSélidos, solo del area seleccionada. "7
(24/07/2004)

S Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
5.- Pago Derecho de Tramitacion. 470.60 30 dias 30 dias
. Tramite Documentario
gggé;ﬁmﬂg DgESEénggigCIYOI;ALBE a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud ambiental de la| Anexo 02 X 15 dias dela Gedrgnstgﬁjgegmnal Dlreratgrslgli%utlvo Direccién Ejecutiva |Gerencia Regional de
OCUPACIONAL. GERESA, con caracter de Declaracién Jurada, Precisando n° de RUC. Av. Salaverry 1610 Ambiental de Salud Ambiental Salud.
Chiclayo

BASE LEGAL:
Ley N° 26842, Ley General de Salud.

239 Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en|b) Copia Simple de Licencia Municipal de Funcionamiento.

el Trabajo .
Decreto Supremo N° 005-2012-TR, que
aprueba el Reglamento.
c) Copia Simple de Planos de Distribucién de Ambientes. 26.30 Plazo para presemar: Plazo para presentar:
15 dias 15 dias

d) Pago Derecho de Tramitacion.

Plazo para resolver:

30 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i REQUISITOS Formulario / TRAMI(‘[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (ensi) Evaluacion Provia RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i i6 o, .valuacl VI i abil
Ntmero y Denominacién L g a— 2| dias PARA RESOLVER | pECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negativo
CERTIFICACION o RENOVACION Tramite Documentario
gégg:uRF:ﬁN$2§A ESTABII,E:'\II'X:E;{&Z: a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud ambiental, con X 20 dias dela Gzr:rlszgla\USeglonal D'rezt:rsgli%uwo Direccion Ejecutiva |Gerencia Regional de
PLANTAS DE SAL, MOLINOS DE ARROZ, Caracter de Declaracion Jurada Precisando N° de RUC. Av. Salaverry 1610 Ambiental de Salud Ambiental Salud.
AUTOSERVICIOS Y OTROS AFINES. Chiclayo
BASE LEGAL:
240 o . ’ . . ) "
LEY 29316 DEL Art. 6°14/01/09 b) Copia simple de Licencia de Funcionamiento Vigente Expedido por
LEY N° 26842, Art. 50° del 20/07/97,|La Municipalidad competente.
SUSTITUIDO POR EL Art. 6° DE LA LEY
29316 DEL 14/01/09
D.S. 021-2001-SA, Art. 16° y 17° del R, Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
(16/07/01) c) Pago Derecho de Tramitacién 155.60 15 dias 15 dias
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
30 dias 30 dias
Tramite Documentario
REGISTRO NACIONAL POR LA a) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud ambiental, con . de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva |Gerencia Regional de
QOMERCIALIZACION DE JUGUETES Y caracter de declaracion jurada, precisando N° de RUC 5 dias de Salud de Salud de Salud Ambiental Salud
UTILES DE ESCRITORIO. ! . Av. Salaverry 1610 Ambiental .
Chiclayo
BASE LEGAL:
b) Original de Memorias Descriptiva, indicando las actividades a|
241 |Ley N° 28376 Reglamento Art. 10° realizar por el importador, fabricante, distribuidor y/o comercializador de
D.S. 008-2007-SA, Art. 16° del 15/09/07 D.S.|juguetes y Utiles de escritorio.
N°01-2007-SA Art. 16° del 12/10/07.
c) Copia simple de Licencia de Funcionamiento expedido por la . .
Municipalidad competente o copia de resolucién de gerencia para el Plazo pf;ad?argsemar' Plazo plaéz:j;i)argsentar.
caso de stand al interior de una galerfa.
d) Pago Derecho de Tramitacion. 138.10 Plazo ggrgi;zsolver: Plazo ggrgi;essolver:
| B Tramite Documentario
CERTIFICACION DE HABILITACION DEja) Solicitud Dirigida al Director Ejecutivo de Salud ambiental, con de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo Direccién Eiecutiva | Gerencia Regional de
PROYECTOS DE CEMENTERIOS Y/|caracter de declaracion jurada, precisando N° de RUC, consignando la| X '30 dias de Salud de Salud de Salud Ari‘lbiental Saludg
SERVICIOS FUNERARIOS. siguiente informacion: Av. Salaverry 1610 Ambiental .
Chiclayo
BASE LEGAL: a.l.- Ragor} sp_cial de _Ia empygsa, asi como la apr(_editacion de su
personeria juridica y su inscripcién en los registros publicos.
Ley 26298 y Reglamento a.2.- Ubicacion de la oficina principal
D.S. N° 03-94-SA, Art. 3° Y 4° del 12/10/94  |a.3.- Nombre y ubicacién del cementerio
a.4.- Nombre del representante legal de la empresa, ante la autoridad Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
de salud. 15 dias 15 dias
242 b) Copia simple de la Escritura Publica de la constitucion de la Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
empresa 30 dias 30 dias

c) Copia simple del Titulo de Propiedad Del terreno o contratos de!
opcion de compra, con firmas legalizadas y a nombre de la persona
juridica promotora.

d) Copia simple de Plano de ubicacién geogréafica en escala 1/5000

e) Copia simple del plano de distribucién y especificaciones técnicas.

f) Copia simple del Documento que acredite la aprobacién de la
ubicacion geografica otorgada por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

g) Pago Derecho de tramitacion.

247.40




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (ensi) Evaluacion Provia RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i i6 o, .valuacl VI i abil
Némero y Denominacién L ! - "2 dias PARA RESOLVER | pecONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
< . L . . . . Segun Tramite Documentario
AUTORIZACION SANITARIA DE|a) Solicitud dlrlqlda al Director Ejgcutlvo de Medlcgmentos, Insumos y| Formato de la Gerencia Regional | Direcctor Ejecutivo| Direccion Ejecutivo . _
FUNCIONAMIENTO O TRASLADO DE|Drogas con caracter de Declaracién Jurada, suscrita por el Propietario Pagina Web X 10 dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos Gerencia Regional de
LOCAL = DE ESTABLECIMIENTOS|o Representante legal y por el quimico farmacéutico (Director técnico), lgormato Av. Salaverry 1610 Insumos v Drogas | Insumos y Drogas Salud.
FARMACEUTICOS Precisando N° de RUC, de acuerdo a lo indicado n formato “D” "o . Chicla)% y 9 y 9
3 b) Libro de Actas de Recetas de Narcéticos-estupefacientes, para la|
BASE LEGAL: visacion correspondiente.
243
Ley N° 29316, del 14/01/09 Ley 27444, Art.|Declaracién jurada de la constancia de la habilidad Profesional del
44° (11.04.2001) Director Técnico y de los profesionales Quimico Farmacéutico y de los
Ley 29459, Art. 21° (26.11.2009) profesionales Quimico Farmacéutico asistentes.
D.S. N° 014-2011-SA, Arts. 17° y 18°|Nota: Para el caso de Traslado, Solo presentar Formato "D" y copia| Plazo para presentar:|Plazo para presentar:
(27.07.2011) simple de Habilidad Profesional. 15 dias 15 dias
e) Pago Derecho de Tramitacion. 109.00 Plazo ggrsig-.;solver: Plazo ggrgi;essolver:
" a) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Medicamentos, Insumos y| Seguln Tramite Documentario
:s\/lgll-)?;::z:gcc))l\?Es osﬁuglﬁzg}ON DPEAEQ Drogas de la GERESA con caracter de Declaracion Jurada, suscrita| Formato de la Gerencia Regional | Direcctor Ejecutivo| Direccion Ejecutivo Gerencia Regional de
P por el Propietario o Representante legal y por el quimico farmacéutico|Pagina Web|  Gratuito X 10" dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos g
INFORMACION DE ESTABLECIMIENTOS|/ . P isando N° d lica botiqui - I Salud.
FARMACEUTICOS (Director técnico), precisando N° de RUC, (no aplica botiquines) segin| Formato Av. Sal averry 1610 Insumos y Drogas | Insumos y Drogas
formato “D-1" "D-1" Chiclayo
244 . Plazo para presentar:|Plazo para presentar:
BASE LEGAL: 15 dias 15 dias
LEY N° 26842 Art. 50° SUSTITUIDO POR
Art. 6° LEY N° 29316 DEL 14/01/09 Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
D.S. N° 021-2001-SA Arts. 16° y 17° del 30 dias 30 dias
10/07/01
. - ) ; . ) Trémite Documentario
AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE a) Salicitud Dirigida al Director Ej’ecutlvo de Medlcg:\’mentos, Insumos y Pagina Web| de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccién Ejecutivo . .
TEMPORAL O DEFINITIVO DE Drogz;\s de la GERESA con Carac}er dle Declalr?gcmn Jurada, Suscrita Formato X 7 dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos Gerenmg lTedglonaI de
por el Propietario o Representante legal y por el Quimico Farmacéutico _ alud.
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS. Regente, Precisando N° de RUC., segin formato, “C-1". C-1 Av. Sgla\éle;%lelo Insumos y Drogas | Insumos y Drogas

245

BASE LEGAL:

Ley 29316 Del Art. 6°14/01/09

Ley N° 26842, Art. 50° Del 20/07/97,
Sustituido Por El Art. 6° De La Ley 29316 Del
14/01/09

D.S. 021-2001-Sa, Art.
(16/07/01)

16° Y 17° Del

b) Presentar Solicitud de Autorizacién de Libre Regencia (Renuncia a
Direccion Técnica)

c) Pago Derecho de Tramitacion.

49.20

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias




GOBIERNO REGIONAL LAMBAYEQUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ACTUALIZADO CON DECRETO REGIONAL
No. 039-2018-GR.LAMBIGR

DERECHO DE
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS Formulario / TRAMI('[)ACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cédigo / (ensi) Evaluacion Provia RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i i6 o, .valuacl VI i abil
Ntmero y Denominacién L g a— 2| dias PARA RESOLVER | pECONSIDERACION APELACION
Positivo [ Negativo
Tramite Documentario
CONSTANCIA DE REGISTRO DE|a) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Medicamento Insumos y|Pagina Web) de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo Gerencia Regional de
RENUNCIAS DE DIRECCION TECNICA DE|Drogas, con caracter de Declaraciéon Jurada, suscrita firmado por| Formato X '10 dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos Salur?
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS |Farmacéuticos que asumird la asistencia técnica. “A” Av. Salaverry 1610 Insumos y Drogas | Insumos y Drogas :
Chiclayo
EQN?EIOL;Q%?E:DEL 14/01/09 b) Declaracién Jurada de la constancia de Habilidad Profesional del
Ley N° 29459 — Articulo 23° (26/11/2009) Quimico Farmacéutico que asumira la asistencia técnica.
246 D.S. N° 014-2011 Arts. 16° y 41° (27.07.2011) |c) Formato de Renuncia a Regencia.
d) Copia Simple de Balance de drogas a la fecha de renuncia, en caso
se manejen sustancias comprendida en el Reglamento de
Estupefacientes, Psicotrépicos y otras sustancias sujetas a|
Fiscalizacién sanitaria (si es que cuente).
e) Copia simple de folios de libro de control donde se consignan las . .
existencias de estupefacientes Psicotrépicos o precursores u otras Plazo plasrad?;:sentar. Plazo pfgad?ggsemar.
sustancias sujetas a fiscalizacién sanitaria, cuando corresponda.
f) Pago Derecho de Tramitacion. 50.90 Plazo ggrgi;zsolver: Plazo ggrgi;essolver:
J Tramite Documentario
AUTORIZACION SANITARIA DE NUEVAa) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Medicamento Insumos y|Pagina Web de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccion Ejecutivo Gerencia Regional de
DIRECCION TECNICA | EN|Drogas, con caracter de Declaracién Jurada, suscrita por el profesional| Formato ‘5 dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos Saludg
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS |que asumird la direccién técnica, segtn formato “A-2". “A-2" Av. Salaverry 1610 |Insumos y Drogas | Insumos y Drogas :
Chiclayo
BASE LEGAL:
247
LEY 29316 DEL 14/01/09 b) Declaraciéon Jurada de la Constancia de Habilidad Profesional del Plazo para presentar:| Plazo para presentar:
Ley 29459- Articulo 23° (26/11/2009 Quimico Farmacéutico que asumira la direccién técnica. 15 dias 15 dias
D.S. N° 014-2011 Articulos 16° y 419
(27/07/2011)
c) Pago Derecho de Tramitacion. 43.60 Plazo ggrgi;essolver: Plazo ggrgi;essolver:
. - . . . . Tramite Documentario
< a) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Medicamentos Insumos | : N . . . . AP .
gg:‘.‘s;ﬁ’;ﬁlaéNDE E'\:ngflpcéggls.r\gg Drogas de la GERESA, con caracter de Declaracion JURADA, Firmada|Pagina Web Gratuito 3 dias dela Gzr:récel‘letjgeglonal 5ér§/(|:é3riga2”£\éz %I;elfﬂ(ggir:::izrjr?gsttglsa Gerencia Regional de
- y sellada por el Propietario o Representante legal y por el Quimico|Formato “I" Salud.
NACIONAL DE DIRECTORES TECNICOS. Farmacéutico Regente o Director Técnico segdn formato. *I”. Av. Sglr?i\é?;)%lelo Insumos y Drogas | Insumos y Drogas
248
BASE LEGAL: . . . .

E R b) Copia simple de Constancia de Traslado Expedido por el Colegio . .
5322'\(‘)%10253\,23,31 Sﬁ'ngel 112/07\/(01'2'3'“/"'323 Quimico Farmacéutico en caso de Proceder el Quimico de otras Plazo pf\;et‘?ar:sentar. Plazo pféad?ar:sentar.
54/07/2001 ! . Regiones del pais.

c) Declaracion jurada del Titulo Profesional. Plazo ggrsigessolver: Plazo ggrgi;essolver:
RESOLUCION DIRECTORAL DEL . I . . . . Tramite Documentario
REGISTRO DE RENUNCIAS DE @) Solicitud Dirigida al DII’ECtDI’lE]ECutIVO e Med_l(;amentos Insumos_ yPagina Web de la Gerencia Regional | Director Ejecutivo | Direccion Ejecutiva . .

2 = Drogas de la GERESA, con Caracter de Declaracién JURADA, Suscrita . " ’ . Gerencia Regional de
DIRECCION TECNICA, JEFATURA DE or el Profesional Renunciante or el Propietario o Representante Formato X 10 dias de Salud de Medicamentos | de Medicamentos Salud
PRODUCCION Y JEFATURA DE Ee al del Establecimiento, se Un%o?mato A P4,, P “A-4” Av. Salaverry 1610 Insumos y Drogas | Insumos y Drogas .
CONTROL DE CALIDAD EN DROGUERIAS |-¢9 » S€g ! . Chiclayo

249

BASE LEGAL:

LEY 29316 DEL 14/01/09
D.S. No 021-2001-SA, del 16/07/01.
D.S. No 023-2001-SA, Art.56°, del 21/07/01.

R.M. No 432-2001-SA/DM, Arts. 1° Y 2° DEL
24/07/2001

b) Copia simple de Balance de Drogas Respectivo en caso de manejo
de Estupefacientes.

c) Copia simple de los folios del libro de Control donde se consigna las

existencias de Estupefacientes, Psicotropicos Precursores de uso
Médico y Otras Sustancias Sujetas a Fiscalizacién Sanitaria.

d) Pago Derecho de Tramitacion.

43.20

Plazo para presentar:

15 dias

Plazo para resolver:
30 dias

Plazo para presentar:
15 dias

Plazo para resolver:
30 dias
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